ZN: VZV/2 30.07. 2012
REF: Mgr. Lenka Hladikov4, tel.: 224 972 856

METODICKY POKYN,
KTERYM SE STANOVI VEDENI DOKUMENTACE PRUBEHU
SPECIALIZACNIHO VZDELAVANI, CERTIFIKOVANEHO KURZU
A AKREDITOVANEHO KVALIFIKACNIHO KURZU

podle zdkona ¢. 96/2004 Sb., o podminkich ziskdvdni a uzndvani zplsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povoldni a k vykonu cinnosti souvisejicich s poskytovanim
zdravotni péfe a o zmeéné nékterych souvisejicich zdkonli (zdkon o nelékatskych
zdravotnickych povolanich), ve znéni pozdéjsich predpish (déle jen ,,zdkon ¢. 96/2004 Sb.*)

k zabezpeceni vedeni dokumentace akreditovaného zatizeni dle ustanoveni § 45 — 50 zdkona
¢. 96/2004 Sb.

Clanek 1

Podle tohoto metodického pokynu se akreditovand zafizeni (ddle jen AZ) tidi pfi vedeni
dokumentace specializacniho vzdélavani (déle jen SV), certifikovaného kurzu (dile jen CK)
a akreditovaného kvalifika¢niho kurzu (ddle jen AKK) dle ustanoveni § 50 zakona ¢. 96/2004
Sb.

Clanek 2
Vymezeni pojmu

(1) Pro ucely tohoto metodického pokynu se rozumi:

a) vzdélavacim programem SV a AKK vzdé€lavaci program zvefejnény na www.mzcr.cz
a ve Véstniku Ministerstva zdravotnictvi (ddle jen ministerstvo),

b) vzdélavacim programem CK vzdélavaci program akreditovany ministerstvem,

c) akreditovanym zafizenim poskytovatel zdravotnich sluzeb, jind pravnickd osoba nebo
fyzickd osoba, kterym ministerstvo ud¢lilo akreditaci a ziskali tak opravnéni
k uskutecniovani vzdélavaciho programu nebo jeho ¢asti,

d) Skolitelem teoretické casti vzdélavaciho programu SV, CK, AKK zdravotnicky
pracovnik, ktery fidi a sleduje pribch studia ucastnika vzdélavani, pribézné ovétuje
teoretické znalosti, odpovida za pribch vzdélavani a je k dispozici jako konzultant;
Skolitelem praktické, popiipad¢ prakticko-teoretické casti vzdélavaciho programu SV,
CK, AKK zdravotnicky pracovnik, ktery v pribéhu vzdélavani pracuje individudlné
s Ucastnikem, provéiuje jeho praktické dovednosti a odpovida za pribéh praktické
vyuky na konkrétnim pracovisti.
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Clanek 3
Dokumentace specializa¢niho vzdélavani

Rozhodnuti ministerstva o ud€leni akreditace k uskute¢iiovani vzdélavaciho programu
SV v daném oboru.

Evidence zmén podminek souvisejicich se zabezpecenim SV.

Kopie ro¢ni zpriavy zaslané na ministerstvo o organizacnim zajiSténi vzdélavani.
Nélezitosti ro¢ni zpravy jsou uvedeny v piiloze tohoto metodického pokynu.

Vzdélavaci program SV piisluSného oboru, na ktery ministerstvo udélilo akreditaci, se
studijnim pldnem a ucebnimi osnovami teoretické a praktické vyuky dokladajici jeji
organizaci, plnéni a kvalitu vzdélavani. Studijni plan a ucebni osnovy ve vzdéldvacim
programu vymezuji:

a) organizacni formy vzdélavani,

b) obdobi kontaktni vyuky a samostudia,

c) obsahovou a Casovou ndvaznost témat/predméti,

d) casovou dotaci dil¢ich témat/pfedméti teoretické vyuky,

e) doporucené studijni zdroje (odborn4 literatura, studijni texty, aj.),

f) persondlni zabezpeceni konkrétnich témat/predméta,

g) zpusoby hodnoceni jednotlivych Casti SV,

h) obdobi praktické vyuky na akreditovaném pracovisti, na vlastnim pracovisti nebo
na pracovisti dle zadani Skolitele,

1) obsahovou a Casovou ndvaznost praxe na teorii,

j) seznam akreditovanych zafizeni pro praktickou ¢ést.
Evidence ucastnikii SV, ktera poskytuje piehledny pribéh SV a obsahuje:

a) seznam ucastnik,

b) plnéni pribéznych podminek (ziskdni odborné zptsobilosti k vykonu piislusného
povolani pro dany obor SV a vykon povoldni v oboru SV dle pfislusného
vzdélavaciho programu),

¢) zaznam omluvené absence dle § 56 odst. 3 a § 57 odst. 3 zakona ¢. 96/2004 Sb.,

d) zdznam o pteruSeni SV, zméné¢ AZ, ev. ukonCeni SV (v ptipadé, Ze ucastnik
ukonceni predd AZ),

e) zaznamy nebo kopie potvrzeni o zapocteni diive absolvovaného studia dle § 56
odst. 4,5,7 a § 57 odst. 4, 5 a 7 zédkona €. 96/2004 Sb.

Dokumentace pribéhu SV (napi. tiidni kniha, zdznam pribéhu aj.) prokazuje plnéni
studijnich plant a ucebnich osnov vzdélavaciho programu:

a) cCasova dotace jednotlivych témat a vcetné rozpisu uciva, jméno prednasejiciho a
jeho podpis,

b) seznam uUcastnik SV (napf. prezencni listiny o dochédzce a absenci v dany den),

¢) hodnoceni pribéhu SV udcastniky (zpétnd vazba prokazujici plnéni organizace SV
1 Uroven vzdélavani).
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(7) Dokumentace jednotlivych tcastniki SV slouzi k ptehledu plnéni pozadavkil
stanovenych ptisluSnym vzdélavacim programem:

a) studijni prikaz, nebo
b) logbook, nebo
c) ev. sesit praktickych vykont nebo zdznam vykont.

Cléanek 4
Dokumentace certifikovaného kurzu

(1) Rozhodnuti ministerstva o udéleni akreditace k uskutecnovani CK.
(2) Evidence zmén podminek souvisejicim se zabezpecenim prabehu CK.

(3) Kopie ro¢ni zprdvy zaslané na ministerstvo o organizacnim zajiSténi vzd¢lavani.
Nélezitosti ro¢ni zpravy jsou uvedeny v piiloze tohoto metodického pokynu.

(4) Vzdélavaci program CK, na ktery ministerstvo ud¢lilo akreditaci, se studijnim planem
a uCebnimi osnovami teoretické a praktické vyuky dokladajici jeji organizaci, plnéni a
kvalitu vzdélavani. Studijni plan a ucebni osnovy ve vzdélavacim programu vymezuji:

a) organizacni formy vzdélavani,

b) obdobi kontaktni vyuky, ev. samostudia,

¢) obsahovou a ¢asovou ndvaznost témat/predmétu,

d) casovou dotaci dil¢ich témat/predméti teoretické vyuky,

e) doporucené studijni zdroje (odborn4 literatura, studijni texty, aj.),

f) persondlni zabezpeceni konkrétnich témat/predméti,

g) rozsah ¢innosti, ke kterym absolvent ziskd zvl4stni odbornou zpusobilost,

h) obdobi praktické vyuky na akreditovaném pracovisti, na vlastnim pracovisti nebo
na pracovisti dle zadani Skolitele,

i) obsahovou a Casovou ndvaznost praxe na teorii,

j) seznam akreditovanych zafizeni pro praktickou Cést,

k) zptsob ukonceni CK.

(5) Evidence ucastnikti CK, ktera poskytuje prehledny prubéh CK a obsahuje:

a) seznam ucastniku,

b) zdznam o kontrole splnéni vstupnich a pribéznych podminek (ziskdni odborné
popftipad¢ specializované zpusobilosti k vykonu povoléani dle § 62 odst. 2 zdkona
¢. 96/2004 Sb.),

¢) zaznam omluvené absence dle § 61 odst. 4 zakona ¢. 96/2004 Sb.,

d) zaznamy potvrzeni o zapocteni diive absolvovaného studia dle § 61 odst. 5 zdkona
¢. 96/2004 Sb.,

(6) Dokumentace prubc¢hu CK (napf. tiidni kniha, zdznam pribéhu) prokazuje plnéni
studijnich plana a ucebnich osnov vzdelavaciho programu:
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Casova dotace jednotlivych témat a vCetné€ rozpisu uciva, jméno piednéasejiciho a
jeho podpis,

seznam ucastnikl (napf. prezencni listiny o dochdzce a absenci v dany den),
hodnoceni prubéhu CK tcastniky (zpétnd vazba prokazujici plnéni organizace CK
1 droven vzdélavani).

(7) Evidence vydanych certifikéatii.

Clanek 5
Dokumentace akreditovaného kvalifika¢niho kurzu

(1) Rozhodnuti ministerstva o udéleni akreditace k uskute¢novani AKK.

(2) Evidence zmén podminek souvisejicim se zabezpe¢enim prubé¢hu AKK.

(3) Kopie ro¢ni zpravy zaslané na ministerstvo o organizatnim zajisténi vzdélavani.
Nilezitosti ro¢ni zpravy jsou uvedeny v piiloze tohoto metodického pokynu.

(4) Vzdélavaci program AKK, na ktery ministerstvo udélilo akreditaci, na ktery
ministerstvo ud¢lilo akreditaci, se studijnim pldnem a u¢ebnimi osnovami teoretické a
praktické vyuky doklddajici jeji organizace, plnéni a kvalitu vzdélavani. Studijni plan
a ucebni osnovy ve vzdéldvacim programu vymezuji:

a)
b)
c)
d)
€)
f)
)

h)
i)
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k)

organiza¢ni formy vzdélavani,

obdobfi kontaktni vyuky, ev. samostudia,

obsahovou a ¢asovou ndvaznost témat/predmétu,

casovou dotaci dil¢ich témat/predmétii teoretické vyuky,

doporucené studijni zdroje (odborn4 literatura, studijni texty, aj.),

persondlni zabezpeceni konkrétnich témat/predméta,

rozsah cCinnosti, ke kterym absolvent ziskd odbornou zpiisobilost k vykonu
piislusného zdravotnického povolani,

obdobf{ praktické vyuky na akreditovaném pracovisti, na vlastnim pracovisti nebo
na pracovisti dle zadani Skolitele,

obsahovou a Casovou ndvaznost praxe na teoril,

seznam akreditovanych zatizeni pro praktickou ¢ast,

zdznam o pribéhu zdverené zkousky.

(5) Evidence ucastnikii AKK, kterd poskytuje prehledny priibéh AKK a obsahuje:

a)
b)

c)
d)

seznam ucastnikd,

zdznam o kontrole splnéni vstupnich a pribéZznych podminek stanovenych
pfisluSnym vzdéldvacim programem,

zaznam omluvené absence dle § 51 odst. 7 zakona ¢. 96/2004 Sb.,

zaznamy potvrzeni o zapoCteni diive absolvovaného studia dle § 51 odst. 8 zdkona
¢. 96/2004 Sb.

(6) Dokumentace pribéhu AKK (napf. tfidni kniha, zdznam pribéhu) prokazuje plnéni
studijnich planii a ucebnich osnov vzdélavaciho programu:

a)

Casova dotace jednotlivych témat a vCetn€ rozpisu uciva, jméno piednéasejiciho a



jeho podpis,
b) seznam ucastnikl (napt. prezencni listiny o dochédzce a absenci v dany den),

¢) hodnoceni pribéhu AKK ucastniky (zpétnd vazba prokazujici plnéni organizace
AKK i uroven vzdélavani).

(7) Dokumentace o zavérecnych zkouSkach (evidence pfihlasek k zavérecné zkousce,
protokolll o zavére¢nych zkouskach, evidence a kopie vydanych osvédceni).



Ptiloha ¢. 1

Nalezitosti ro¢ni zpravy o organiza¢nim a finanénim zajisténi vzdélavani
(dle § 50 odst. 1 pism. b) zdkona €. 96/2004 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisit)

Nazev akreditovaného zafizeni

Druh vzdé€lavaciho programu - SV/CK/AKK

azev itované vzdélavaci
Naze akreditovaného délavaciho
programu

C. j. rozhodnuti

Pocet zahdjenych vzdélavani (kurzl)

Podet ucastnikn vzdélavani

Pocet ispesnych absolventi

Pocet rezidenénich mist

Zmény souvisejici s pribéhem vzdelavani

Néklady na realizaci vzdélavaciho programu
celkem v K¢

Néklady na jednoho tcastnika vzdélavani

Zprava se zasila ministerstvu nejpozdéji do 31.3. nasledujiciho kalendainiho roku.




