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Seznam zkratek:

CFCU - Centrální finanční a kontraktační jednotka MF ČR
EDS/SMVS - Evidenčně dotační systém/Správa majetku ve vlastnictví státu

EF - Odbor evropských fondů MZ ČR

EF/5 - Oddělení finančních mechanismů MZ ČR
INV- Odbor investičního rozvoje Ministerstva zdravotnictví ČR

KON - Odbor kontroly MZ ČR
KP - Konečný příjemce sub-projektu

LDN – Léčebna dlouhodobě nemocných
MF - Ministerstvo financí ČR 

MZ ČR - Ministerstvo zdravotnictví ČR

NKJ - Národní koordinační jednotka MF ČR 

NNO - Nestátní neziskové organizace

OSS - Organizační složka státu

SCO – Kancelář Programu švýcarsko-české spolupráce při Velvyslanectví Švýcarské konfederace v Praze
SDC - Švýcarská agentura pro rozvoj a spolupráci
ZP - Zprostředkovatel

ZS - Zprostředkující subjekt

1 Vymezení pojmů

Auditní subjekt - soukromá firma s uznávanou profesionální reputací, která pracuje v souladu s mezinárodními kontrolními standardy a je členem Komory auditorů ČR. Auditní subjekt pro sub-projekty bude vybrán Zprostředkovatelem. 

Dohoda o delegování pravomocí a zodpovědností (ZS OSS) (dále jen „Dohoda o delegování“) - dvoustranná písemná dohoda uzavřená mezi Národní koordinační jednotkou a Zprostředkujícím subjektem, jejímž předmětem je delegování některých pravomocí a zodpovědností Národní koordinační jednotky v přípravě a implementaci Programu švýcarsko-české spolupráce vymezených Rámcovou dohodou na Zprostředkující subjekt.

EDS/SMVS - Informační systém programového financování je manažerský systém pro řízení a kontrolu čerpání položek státního rozpočtu. Systém umožňuje plánovat finanční potřeby a zdroje pro každou akci (investiční nebo neinvestiční) a průběžné operativní sledování průběhu realizace akce.
Zkratka EDS/SMVS znamená evidenčně dotační systém a správa majetku ve vlastnictví státu. Systém je určen pro vstup a zpracování dat části státního rozpočtu. Slouží k centrálnímu zpracování podkladů pro tvorbu plánu výdajů státního rozpočtu a evidování dotací.

Indikátory - soustava indikátorů umožňuje měřit výstupy a výsledky sub-projektů i programu jako celku. Slouží jako významný nástroj k vyhodnocování plnění cílů programu a je nezbytnou součástí evaluací programu (hodnocení realizace programu vzhledem ke stanoveným cílům). 

Konečný příjemce sub-projektu (KP sub-projektu) – úřad veřejné správy, veřejnoprávní nebo soukromoprávní právnická osoba anebo jiná osoba pověřená implementací sub-projektu, tj. dílčího projektu v rámci jednoho programu, který je zodpovědný primárně vůči Zprostředkovateli Programu. Konečným příjemcem sub-projektu se stane žadatel, kterému byla schválena Žádost o poskytnutí grantu sub-projektu a bylo vydání Rozhodnutí o poskytnutí dotace / Stanovení výdajů na financování akce OSS
Národní koordinační jednotka (NKJ) – hlavní odpovědností NKJ je celkové řízení Programu švýcarsko-české spolupráce, výběr, kontrola a hodnocení sub-projektů a rovněž použití finančních prostředků v souladu s Rámcovou dohodou. Funkci NKJ pro Program švýcarsko-české spolupráce zajišťuje Ministerstvo financí.

Program (PRG) – Program je spojení vícero dílčích sub-projektů, které sdílejí společné téma nebo cíl (prostorový/odvětvový/tématický) definovaný Dohodou o projektu. Jednotlivé sub-projekty jsou vybírány Zprostředkovatelem po schválení Programu.

Rozhodnutí o poskytnutí dotace (Rozhodnutí) - Rozhodnutí o poskytnutí dotace, jehož nedílnou součástí jsou Podmínky Rozhodnutí o poskytnutí dotace, představuje jednostranný právní akt poskytovatele dotace - Ministerstva zdravotnictví ČR vůči příjemci (kromě OSS), na základě kterého je příjemci poskytnuta dotace z Programu na sub-projekt.

Stanovení výdajů na financování akce organizační složky státu (Stanovení výdajů) - Stanovení výdajů na financování akce organizační složky státu, jehož nedílnou součástí jsou Podmínky Stanovení výdajů na financování akce OSS, představuje jednostranný právní akt poskytovatele vůči příjemci (organizační složce státu), na základě kterého jsou příjemci poskytnuty finanční prostředky z Programu na sub-projekt.

Sub-projekt – je dílčí projekt v rámci jednoho Programu, který s ostatními sub-projekty spojuje společné téma nebo sdílené cíle.

Výzva k předkládání žádostí o poskytnutí grantu sub-projektu - je souhrn informací o termínu, od kterého je možné předkládat Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu, o místě příjmu Žádostí a o dalších podmínkách pro předložení sub-projektů.
Zprostředkovatel – je úřad veřejné správy, právnická osoba veřejného práva anebo jiná osoba, která je na základě Dohody o projektu uzavřené mezi NKJ a SDC pověřena implementací odsouhlaseného Programu. Zprostředkovatel je příjemcem celkového grantu v rámci Programu a uděluje dále granty na jednotlivé sub-projekty vybrané v rámci výzvy. V rámci Programu implementace švýcarsko-české spolupráce na Ministerstvu zdravotnictví plní roli zprostředkovatele MZ ČR, oddělení EF/5.

Zprostředkující subjekt – Veřejný subjekt (OSS) pověřený NKJ na základě Dohody o delegování, který vykonává delegované/pověřené činnosti vůči zprostředkovatelům a konečným příjemcům. V rámci prioritní oblasti 4.2 Zdraví plní roli Zprostředkujícího subjektu MZ ČR, odbor evropských fondů.
Žadatel – žadatelem je předkladatel Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu.

2 Program implementace švýcarsko-české spolupráce na Ministerstvu zdravotnictví ČR (MoH) 

Globálním cílem Programu implementace švýcarsko-české spolupráce na Ministerstvu zdravotnictví ČR (dále jen Program) je posílit primární a sekundární zdravotní péči na regionální a národní úrovni se zvláštním důrazem na seniory, znevýhodněné občany a osoby v terminálním stádiu nemoci. Konkrétně jde o podporu specificky znevýhodněných a dlouhodobě nemocných občanů, včetně dlouhodobé systematické geriatrické péče v geografickém zaměření, podporu kvality péče o osoby s navazujícím zdravotním handicapem a podporu péče poskytované NNO. Nutnost podpory těchto oblastí vychází z hlubokého deficitu dlouhodobé zdravotní péče a prevence v ČR. 

Specifické cíle:

A. Zlepšení dostupnosti a kvality ambulantní, ústavní a ošetřovatelské domácí péče pro seniory, handicapované, znevýhodněné a osoby v terminálním stádiu nemoci v oblastech geografického zaměření.
B. Institucionální a profesionální posílení nestátních neziskových organizací v rámci sektoru péče o dlouhodobě nemocné a osoby v terminálním stádiu nemoci, včetně geriatrické péče na národní úrovni.
C. Zvýšení schopností veřejné správy v oblasti rozvoje politik a strategií na regionální a národní úrovni.
Program podporuje celkem čtyři aktivity, které jsou koncipovány v závislosti na plnění specifických cílů programu. 
V rámci 2. Výzvy budou podpořeny 3 aktivity: II., III., IV.
Aktivity:

Aktivita II - Modernizace a obnova zdravotnických prostředků včetně vybudování technického zázemí pro jejich instalaci a používání za účelem podpory rozvoje domácí ošetřovatelské péče se zvláštním důrazem na oblast geriatrické a paliativní péče v daném geografickém zaměření (Moravskoslezský a Olomoucký kraj).

Jedná se zejména o:

· přístrojové vybavení pro poskytování péče (např. mobilní kompenzační pomůcky, rehabilitační pomůcky, prostředky sloužící ke komunikaci).

Podmínkou získání dotace je, že zdravotní péče podpořená v rámci aktivit II bude hrazena z veřejného zdravotního pojištění.

Aktivita III - Podpora institucionálního zajištění nestátního neziskového sektoru v ČR v oblasti zdravotní péče a péče o dlouhodobě nemocné a osoby v terminálním stádiu nemoci, včetně geriatrické péče.

Jedná se zejména o:

· akce zaměřené na mezinárodní výměnu zkušeností (zvláště s organizacemi ze Švýcarské konfederace);
· vzdělávací a osvětové akce v oblasti destigmatizace cílové skupiny;

· podporu rozvoje místního partnerství NNO;

· podporu fundraisingových aktivit a interního řízení NNO; 

· modernizaci IT infrastruktury NNO.
Všechny uvedené aktivity musí prokázat jasný vztah k péči o cílovou skupinu.

Aktivita IV - Podpora udržitelnosti zdravotních systémů na národní a regionální úrovni v ČR.

Jedná se zejména o:

· podporu regulace a kontroly provozování veřejného zdravotního pojištění;

· podporu vytvoření dlouhodobě udržitelného systému zdravotnictví se specifickým důrazem na oblast dlouhodobé a geriatrické péče;

· podporu koordinace regionální a místní úrovně v oblasti péči o osoby dlouhodobě nemocné, paliativní a geriatrické péče.

Cílová skupina

Primární cílovou skupinu Programu, která bude přímo dotčena zlepšením kvality a dostupnosti vymezené zdravotní péče tvoří dlouhodobě nemocní a geriatričtí pacienti a pacienti v terminálním stádiu nemoci. Dále se jedná o aktéry na rovině institucionálního zajištění dotčených segmentů zdravotní péče- tj. zaměstnance NNO, Ministerstvo zdravotnictví ČR, organizace v oblasti poskytování zdravotní péče. 

3 Podmínky získání dotace

3.1 Oprávnění žadatelé
Aktivita II.
Poskytovatelé zdravotních služeb, kteří mají oprávnění k poskytování zdravotních služeb ve vlastním sociálním prostředí pacienta - domácí péče, podle §10, odst. 1, písm. b) zákona č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a podmínkách jejich poskytování, ve znění pozdějších předpisů.

· Organizace zřizované / zakládané kraji a obcemi;

· Fyzické a právnické osoby;
· Nestátní neziskové organizace (obecně prospěšné společnosti podle zákona č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, ve znění pozdějších předpisů, spolky, příp. ústavy podle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů a církevní právnické osoby podle zákona č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech, ve znění pozdějších předpisů).

Podmínkou oprávněnosti žadatele je působení v oblasti uvedeného druhu péče po dobu min. 1 roku v době podání žádosti o poskytnutí grantu
.

Oprávnění žadatelé musí mít sídlo na území České republiky.

Na subjekty transformované dle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, - občanská sdružení na spolky, ústavy - bude nahlíženo jako na kontinuálně působící.

Transformované subjekty předloží doklad o provedené transformaci ihned po jejím provedení.  

Aktivita III.

· Nestátní neziskové organizace (obecně prospěšné společnosti podle zákona č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, ve znění pozdějších předpisů, spolky, příp. ústavy podle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů a církevní právnické osoby podle zákona č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech, ve znění pozdějších předpisů).

Podmínkou oprávněnosti žadatele je působení v oblasti uvedeného druhu péče po dobu min. 1 roku v době podání žádosti o poskytnutí grantu
.

Oprávnění žadatelé musí mít sídlo na území České republiky.

Na subjekty transformované dle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, - občanská sdružení na spolky, ústavy - bude nahlíženo jako na kontinuálně působící.

Transformované subjekty předloží doklad o provedené transformaci ihned po jejím provedení.  

Aktivita IV.

· Ministerstvo zdravotnictví a jím zřízené organizace

3.2 Geografické zaměření podpory

Dopadem sub-projektu se rozumí jeho územní působnost, tj. záměrné působení sub-projektu na určité cílové území. Místo realizace a místo dopadu sub-projektu tak může být rozdílné. Podpora bude poskytnuta sub-projektům, které mají dopad na území vymezená v tabulce. 

	Aktivita
	Územní zaměření

	Aktivita II.
	Moravskoslezský a Olomoucký kraj

	Aktivita III.
	Území celé ČR

	Aktivita IV.
	Území celé ČR


3.3 Indikátory
Pro všechny sub-projekty byl definován jeden indikátor: „komplexní program péče“. Komplexní program musí zahrnovat konkrétní práci s danou cílovou skupinou. Plnění komplexního programu bude dále posuzováno a kontrolováno v průběhu realizace a udržitelnosti sub-projektu.
Dosažení tohoto indikátoru znamená, že sub-projektem vznikne celek aktivit, a to jak investičního, tak neinvestičního charakteru, který zlepší komplikovanou situaci cílové skupiny. To znamená, že není možné podpořit projekty, které budou zaměřeny pouze na obnovu infrastruktury a zařízení, ale je nutné v rámci programu skloubit jak investiční, tak neinvestiční aktivity, které souhrnně povedou ke zlepšení situace cílové skupiny.

V rámci Aktivity III musí komplexní program, který bude rozvíjet činnost nestátních neziskových organizací, vzniknout pouze prostřednictvím neinvestičních aktivit.

Minimální rozdílová hodnota, které je nutné dosáhnout, je 1.

Každý žadatel v rámci Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu individuálně pro každý sub-projekt nastaví rovněž indikátory, které jsou pro daný sub-projekt relevantní, a to podle cíle a výstupů sub-projektu, kterých má být dosaženo.

3.4 Veřejná podpora

Dotace z Programu implementace švýcarsko-české spolupráce na Ministerstvu zdravotnictví ČR jsou poskytovány v souladu aktuálně platnými právními předpisy. Dotace je poskytována v souladu s podmínkami čl. 107 odst. 3 Smlouvy o fungování Evropské unie (konsolidované znění) a v souladu s Rozhodnutím Komise ze dne 28. listopadu 2005 (2005/842/ES) a Směrnicí Komise 2005/81/ES (v ČR plněno na základě zákona č. 215/2004 Sb., o úpravě některých vztahů v oblasti veřejné podpory a o změně zákona o podpoře výzkumu a vývoje, ve znění pozdějších předpisů). 

Každý žadatel o poskytnutí grantu je povinen v rámci Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu vyplnit část obsahující dotazy na naplnění čtyř znaků veřejné podpory:

1. Veřejná podpora je poskytnuta prostřednictvím státních finančních prostředků, ale může jít také o službu, zvýhodněný úvěr, půjčku, daňové zvýhodnění apod.

Tento znak je naplněn u všech projektů.

2. Veřejná podpora je poskytnuta podniku, poskytnutím podpory dochází ke zvýhodnění určitého podnikání nebo odvětví výroby. (Rozhodující je, že jde o subjekt, který má konkurenty na trhu, s nimiž se dostává do hospodářské soutěže. Podnikem tedy může být i příspěvková organizace, kraj, obec nebo nestátní nezisková organizace).

Z tohoto hlediska je důležité:

- zda žadatel vykonává nebo vykonávat v rámci projektu ekonomickou činnost (tzn. jakoukoli činnost, která je nabízena na určitém trhu. Nezáleží na tom, zda příjemce nabízí plnění zákazníkům s cenou zahrnující předpokládaný zisk či bezplatně. Podstatná je skutečnost, zda je či není nabízené plnění předmětem hospodářské soutěže, tzn. zda pro něj existuje druhově i územně vymezený trh.)

· zda realizací projektu bude ovlivněno provozování ekonomické činnosti příjemcem (rozšíření stávající či vznik nové)

· zda realizací projektu bude ovlivněno provozování ekonomické činnosti třetích subjektů

3. V důsledku poskytnutí veřejné podpory je narušena nebo hrozí narušení hospodářské soutěže
Pro naplnění tohoto znaku je důležitá skutečnost, zda v rámci podpořené ekonomické činnosti existuje trh a konkurenti. Nejedná se pouze o existenci v době podání žádosti, stačí, když existuje pouze potenciální možnost vytvoření nerovných podmínek pro podnikání.
4. V důsledku veřejné podpory je či bude ovlivněn obchod mezi členskými státy EU (tzv. přeshraniční efekt veřejné podpory)
K naplnění tohoto znaku dochází v případě, že:

· činnost přesahuje geografické hranice ČR 
· nebo pokud se na daném trhu účastní nebo mohou účastnit i subjekty jiného členského státu 

· nebo zákazníci pocházejí rovněž z jiných členských států EU.

Žadatel v rámci Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu tyto znaky a jejich vysvětlení uvede. Informace dále potvrdí Čestným prohlášením žadatele o charakteru požadované podpory na sub-projekt (Příloha č. 1.4 Příručky)
Stejná pravidla platí rovněž pro případného partnera sub-projektu. Každý partner předloží Čestné prohlášení partnera charakteru požadované podpory na sub-projekt (Příloha č. 1.5 Příručky)
V případě, že sub-projekt vykazuje znaky veřejné podpory (kumulativně), je možné využít např. následující výjimky z nedovolené veřejné podpory:

A. Podpora de minimis – (dle nařízení Komise (ES) č. 1047/2013 ze dne 15. prosince 2006, čl. 87 a 88 Smlouvy o ES upravující podporu de minimis) 

De minimis představuje takovou podporu, která nesmí spolu s ostatními podporami „de minimis“ poskytnutými jednomu příjemci za dobu předchozích tří let přesáhnout výši odpovídající částce 200 000 EUR. Tento finanční strop platí bez ohledu na formu či účel podpory de minimis poskytnuté v předchozím tříletém období. Za tříleté období se považují fiskální roky používané k daňovým účelům.

V případě doložení pověření službou v obecném hospodářském zájmu je dle Nařízení komise (EU) č. 360/2012 ze dne 25. dubna 2012, o použití článků 107 a 108 Smlouvy o fungování Evropské unie na podporu de minimis udílenou podnikům poskytujícím služby v obecném hospodářském zájmu možné poskytnout podporu do výše 500 000 EUR za 3 roky.

V případě využití podpory de-minimis je žadatel povinen předložit Prohlášení o podporách de minimis (viz příloha č. 1.7 Příručky), do kterého uvede všechny podpory de-minimis, které získal za poslední tři roky. K podpisu druhé části, ve které potvrzuje, že se v období od podání žádosti do poskytnutí dotace situace nezměnila, bude vyzván v případě schválení sub-projektu.
V případě sub-projektu s partnerstvím je třeba, aby Prohlášení o poskytnutých podporách doložil rovněž partner sub-projektu.
B. Služby obecného hospodářského zájmu – (v souladu se sdělením Komise o službách veřejného zájmu v Evropě (OJ 2001/C 17/04) je poskytování služeb veřejného zájmu orgány veřejné moci využíváno v těch případech, kdy trh není schopen zajistit poskytování těchto služeb, popř. jsou tyto služby na trhu nabízeny, avšak za příliš vysoké ceny a zájmem veřejného orgánu je, aby tyto služby byly poskytovány v dobré kvalitě za přiměřenou cenu pro všechny občany (a/nebo podniky). Při poskytování dotací společnosti, která se zavázala k zajišťování služeb veřejného zájmu, se nebude jednat  o veřejnou podporu v případě, že závazek subjektu vykonávat veřejnou službu:

· je jasně definován národní legislativou a/nebo licencí (smlouvou), 

· jsou předem objektivním a transparentním způsobem stanoveny parametry, na jejichž základě je kalkulována kompenzace, 

· kompenzace nesmí přesahovat výši nutnou k pokrytí části či veškerých nákladů, které vznikly v souvislosti s plněním závazku veřejné služby, přičemž musí být zohledněny relevantní příjmy a v přiměřené výši zisk za plnění tohoto závazku,

· jestliže podnik, který plní závazek veřejné služby, nebyl vybrán na základě výběrového řízení v souladu s procedurou veřejných zakázek, pak nezbytná výše kompenzace musí být určena na základě analýzy nákladů, které by vznikly zavedenému podniku při plnění závazků veřejné služby, přitom musí být zohledněny relevantní příjmy a v přiměřené výši zisk za plnění těchto závazků. 

V případě využití této možnosti dovolené veřejné podpory žadatel jako nepovinou přílohu dodá prohlášení, ve kterém uvede způsob naplnění těchto znaků služby v obecném hospodářském zájmu.

3.5 Struktura financování

Grant je poskytován formou nevratné přímé dotace/finančních prostředků.

Výše dotace poskytnuté z Programu je závislá na právní formě žadatele, a to následovně:
	Žadatel/Konečný příjemce sub-projektu
	Podíl Programu švýcarsko-české spolupráce z celkových způsobilých výdajů sub-projektu 
	Podíl státního rozpočtu z celkových způsobilých výdajů sub-projektu
	Podíl vlastních zdrojů z celkových způsobilých výdajů sub-projektu

	Ministerstvo zdravotnictví
	85%
	15%
	

	Organizace zřizované MZ ČR
	72,25%
	12,75%
	15%

	Organizace zřizované/zakládané kraji a obcemi
	72,25%
	12,75%
	15%

	Nestátní neziskové organizace 
	76,5%
	13,5%
	10%

	Fyzické a právnické osoby
	51%;72,25%
	9% ; 12,75%
	40% ; 15%



Podíl grantu jsou vždy součtem podílu Programu švýcarsko-české spolupráce z celkových způsobilých výdajů a podílu státního rozpočtu z celkových způsobilých výdajů.

Uvedené podíly platí v případě, že dotace není snížena v důsledku zachování pravidel veřejné podpory 

3.6 Minimální a maximální výše grantu
Minimální a maximální výše grantu sub-projektů jsou uvedeny v tabulce. Mohou být dále specifikovány ve Výzvě.

	Aktivita
	Minimální výše oprávněných způsobilých výdajů sub-projektu
	Maximální výše grantu

	Aktivita II.
	0,4 mil. Kč
	1,5 mil. Kč

	Aktivita III.
	0,5 mil. Kč
	5 mil. Kč

	Aktivita IV.
	5 mil. Kč
	17,5 mil. Kč


3.7 Oprávněné výdaje 

Základní pravidla oprávněnosti výdajů sub-projektů vycházejí z Pokynu č. 1 NKJ Oprávněné výdaje sub-projektů Programu švýcarsko-české spolupráce v aktuálním znění.

Podpora poskytnutá sub-projektům realizovaným v rámci Programu švýcarsko-české spolupráce se vztahuje pouze na oprávněné výdaje. Výdaje jsou oprávněné, jestliže splňují níže uvedené podmínky.
3.7.1 Obecné vymezení oprávněnosti výdajů

Výdaj je oprávněný pouze pokud byl zahrnut a schválen v rámci Žádosti o poskytnutí grantu a je tedy uveden v Rozhodnutí/Stanovení výdajů, resp. Podmínkách. Oprávněnými budou rovněž výdaje, které budou schváleny v rámci změn sub-projektu. I zde platí, že musí být zahrnuty v Rozhodnutí o poskytnutí dotace / Stanovení výdajů, resp. v rozpočtu sub-projektu.
Výdaj musí: 
· skutečně vzniknout, 
· být zaznamenán na bankovních účtech nebo musí být doložen výdajovými pokladními doklady konečného příjemce sub-projektu, 

· musí být identifikovatelný a kontrolovatelný,

· musí být doložený účetními doklady ve smyslu §11 zákona o účetnictví č. 563/1991 Sb., ve znění pozdějších předpisů, resp. originály jiných dokladů ekvivalentní průkazné hodnoty.

Výdaj musí být přiměřený (musí odpovídat cenám v místě a čase obvyklým) a musí být vynaložen v souladu s následujícími principy:

· hospodárnosti – minimalizace výdajů při respektování cílů sub-projektu nezbytných pro jeho realizaci,
· efektivnosti – maximalizace v poměru mezi výstupy a vstupy sub-projektu,
· účelnosti – přímá vazba a nezbytnost pro sub-projekt.
3.7.2 Časová oprávněnost

Výdaj je oprávněný, pokud vznikl v časovém rozmezí mezi zahájením a ukončením realizace sub-projektu. 

Datem zahájení realizace sub-projektu se rozumí den, který nastane nejdříve po schválení (podpisu) vydaného Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Datum zahájení realizace sub-projektu si příjemce stanoví v Žádosti o poskytnutí grantu.

Datem ukončení realizace sub-projektu se rozumí den, kdy došlo k prokazatelnému ukončení všech aktivit sub-projektu, naplnění cílů a indikátorů. Ukončení sub-projektu je nutné doložit ověřitelnými průkazy, např. podepsání protokolu o předání díla, prohlášení o ukončení aktivit souvisejících s provozem, pilotním odzkoušením, prezenční listinou, fotodokumentací apod.

Datum ukončení sub-projektu si nastavuje žadatel v žádosti a je uvedeno v Rozhodnutí/Stanovení výdajů.

Výdaj musí být uhrazen mezi datem zahájení sub-projektu a předložením poslední průběžné zprávy o sub-projektu. 
3.7.3 Specifické oprávněné výdaje

V případě poskytnutí regionální podpory je možné do způsobilých výdajů zahrnout pouze investiční výdaje související s počáteční investicí, či rozšířením činností, které jsou amortizovatelné ve smyslu účetních předpisů.

Obecně se bude jednat zejména o:
1. ZAŘÍZENÍ A VYBAVENÍ

Oprávněné jsou výdaje spojené s nákupem nového vybavení či zařízení hmotné povahy a výdaje na nehmotný majetek. 

Dlouhodobý hmotný majetek – pořizovací cena nad 40 tis. Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok (např. zařízení, zdravotnické prostředky, vybavení, IT). Nákup dopravních prostředků je oprávněným výdajem pouze ve výjimečných a řádně zdůvodněných případech.

Dlouhodobý nehmotný majetek – pořizovací cena nad 60 tis. Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok (např. nákup SW, know how).

Drobný hmotný majetek – pořizovací cena do 40 tis. Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok (např. IT, zdravotnické prostředky, zařízení a vybavení).

Drobný nehmotný majetek – pořizovací cena nižší než 60 tis. Kč a doba použitelnosti delší než 1 rok (např. SW, know-how).

Vybavení, zařízení a dlouhodobý hmotný a nehmotný majetek zakoupený pro realizaci       sub-projektu musí být po dobu realizace sub-projektu a po dobu udržitelnosti sub-projektu uvedené v Rozhodnutí/Stanovení výdajů využíván v souladu se stanoveným účelem           sub-projektu.

3. NÁKUP SLUŽEB

Výdaje spojené s dodáním služeb jsou oprávněné za splnění podmínky, že dodání služby bude k realizaci sub-projektu nezbytné. Jedná se zejména o odborné služby pro realizaci sub-projektu nebo výdaje související s pořádáním školení a seminářů (např. občerstvení, pronájem).

Výdaje na řízení sub-projektů zajišťované dodavatelsky: v rámci výdajů na řízení zajišťovaných dodavatelsky se mohou vyskytovat následující druhy služeb:
· externí řízení sub-projektu – služby související s řízením a administrací sub-projektu zajišťované externími subjekty najatými KP sub-projektu (v souladu s pravidly pro zadávání veřejných zakázek);
· výdaje na publicitu – výdaje související s publicitou a propagací sub-projektu (v souladu s plánem publicity) jiné než ty prováděné zaměstnanci konečného příjemce.
Externí řízení sub-projektu je oprávněné za následujících podmínek:

· potřeba externího řízení sub-projektu je zdůvodněna v Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu;

· rozpočtovaná částka odpovídá cenám obvyklým na tento druh služeb v regionu a v čase vyhlášení příslušného zadávacího řízení;

· externí společnost je vybrána v souladu s pravidly pro zadávání veřejných zakázek v rámci Programu švýcarsko-české spolupráce, dle této Příručky.

Náklady na řízení mohou činit max. 5 % z celkových oprávněných výdajů.

Náklady na publicitu mohou činit max. 4% z celkových oprávněných výdajů.

4. OSOBNÍ VÝDAJE 
a) NA REALIZACI SUB-PROJEKTU

Osobní výdaje na realizaci sub-projektu jsou oprávněné pouze pro aktivitu III, pro KP sub-projektu typu NNO.

Osobní výdaje na realizaci sub-projektu jsou výdaje na zaměstnance KP sub-projektu, který vykonává specifickou odbornou činnost (např. analýzy), která je nezbytná pro dosažení cílů sub-projektu, tj. činnost v souvislosti s „obsahovou“ náplní realizace sub-projektu. Osobní výdaje na řízení nejsou považovány za osobní výdaje na realizaci sub-projektu.

Osobní výdaje na realizaci sub-projektu jsou oprávněnými výdaji za podmínky, že zapojení vlastních zaměstnanců KP sub-projektů je nutné pro úspěšnou realizaci aktivit, jsou řádně zdůvodněny v Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu, včetně specifikace zapojení zaměstnanců KP sub-projektu v časových jednotkách a celkovými výdaji.

b) NA ŘÍZENÍ SUB-PROJEKTU

Jedná se o výdaje související s řízením a administrací sub-projektu zajišťované zaměstnanci KP sub-projektu. Osobní výdaje na řízení sub-projektu jsou oprávněné pouze pro aktivitu III, pro KP sub-projektu typu NNO.

Základní pravidla pro oprávněnost osobních výdajů: Osobní výdaje představují výdaje na zaměstnance KP sub-projektu (včetně pracovníků zaměstnaných na základě dohod o pracovní činnosti a dohod o provedení práce).

Náklady na řízení mohou činit max. 5 % z celkových oprávněných výdajů.

Základní principy oprávněnosti osobních výdajů (platí pro realizaci i řízení                sub-projektů):

· výdaje musí odpovídat nominálním mzdám, eventuálně platům, a zákonným odvodům hrazeným zaměstnavatelem (sociální a zdravotní pojištění)

· oprávněnými výdaji nejsou výdaje na zaměstnance, které svým charakterem mají zejména motivační a stabilizační funkci (odměny a prémie, příspěvky na penzijní připojištění, životní pojištění, příspěvky na rekreaci apod.).
Osobní výdaje musí být stanoveny na základě průměrné mzdy v organizaci KP sub-projektu za období 6 měsíců za srovnatelnou práci v daném místě, čase, oboru, kvalifikaci zaměstnance a na jeho pracovní pozici. Metodika výpočtu průměrné mzdy musí být popsána v Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu (v rozpočtu bude použita jednotka osobo/dny příp. osobo/měsíce).
Pracovní úvazek zaměstnance v rámci sub-projektu (osobní výdaje na řízení a osobní výdaje na realizaci sub-projektu) musí být jednoznačně oddělen od jeho běžné agendy. Pracovní úvazky zaměstnance se nesmí překrývat a není možné, aby byl placen za stejnou práci vícekrát. Čas skutečně strávený realizací sub-projektu je třeba dokladovat pracovními výkazy (viz část Monitoring sub-projektů). 

Osobní výdaje jsou oprávněné v poměru pracovního času, v jakém se zaměstnanec podílí na implementaci sub-projektu. Osobní výdaje musí být prokazatelně doloženy celkovými skutečnými osobními výdaji zaměstnance a metodika výpočtu poměru osobního výdaje ze sub-projektu k celkovým osobním výdajům zaměstnance musí být zachována po celou dobu realizace sub-projektu včetně závěrečného vyúčtování a auditu.

5. CESTOVNÍ NÁHRADY

Oprávněné jsou výdaje spojené s pracovními cestami zaměstnanců konečného příjemce grantu sub-projektu a zaměstnanců partnerů při cestách v souvislosti s realizací sub-projektu.

Výdaje na cestovné jsou oprávněné pouze v rámci sub-projektů v aktivitách III a IV, a to pouze u sub-projektů, ve kterých vystupuje zahraniční partner. Oprávněné jsou výdaje spojené s pracovními cestami zaměstnanců KP sub-projektů a zaměstnanců partnerů při cestách v souvislosti s realizací sub-projektu.

Cestovní náhrady pro tuzemské pracovníky musí být stanoveny v souladu s platnou českou legislativou – zákoníkem práce č. 262/2006 Sb., a navazujícími předpisy – vyhláškami MPSV a MF, které stanoví výši cestovních náhrad pro daný rok.

Cestovní náhrady pro zahraniční pracovníky kryjí výdaje za dopravu experta do ČR a zpět, ubytování, stravné a cestovné v ČR.

Výše cestovních náhrad pro zahraniční pracovníky je v rámci Programu švýcarsko-české spolupráce stanovena následovně:

· výdaje za ubytování a stravné do maximální výše 6.000 Kč (orientačně 350 CHF) za jednu osobu a noc,

· výdaje za cestovné do ČR a zpět maximálně do výše 27.600 Kč (orientačně 1600 CHF) za jednu osobu a cestu. Oprávněné jsou ve skutečné výši na základě předložených dokladů za úhradu jízdného. Není dovoleno cestovat letadlem 1. třídy a business třídou.

U služebních cest realizovaných v rámci sub-projektu musí být KP sub-projektu schopen na požádání doložit písemnou pozvánku, resp. program daného jednání či navštívené akce a zápis ze služební cesty.

6. DAŇ Z PŘIDANÉ HODNOTY (DPH)

DPH je oprávněným výdajem pouze v případě, že nemůže KP/plátce uplatnit nárok na odpočet daně na vstupu – za předpokladu splnění základních principů pro uznání oprávněných výdajů a za podmínky, že se daň z přidané hodnoty vztahuje k plněním, která jsou sama považována za oprávněná.

DPH není oprávněným výdajem v případě, že existuje nárok na odpočet daně na vstupu. Nárok na odpočet daně má plátce, pokud přijatá zdanitelná plnění použije pro uskutečnění své ekonomické činnosti. DPH není oprávněným výdajem sub-projektu ani v případě, že plátce DPH neuplatní nárok na odpočet daně na vstupu z vlastního rozhodnutí.

7. OPRÁVNĚNOST VÝDAJŮ PARTNERŮ
V rámci Programu švýcarsko-české spolupráce implementovaném na Ministerstvu zdravotnictví bude partnerství podporováno v rámci aktivit III a IV. Výdaje partnerů v rámci aktivity III jsou oprávněné pouze ve výjimečných, řádně odůvodněných případech.
Vztah mezi KP sub-projektu a partnerem musí být založen na nekomerčním principu a musí být podložen Dohodou o partnerství, která upravuje, mimo jiné, finanční toky mezi KP       sub-projektu a partnerem.
Dodavatelsko-odběratelský vztah není považován za partnerství a není možno tímto způsobem obcházet požadavky na zadávání veřejných zakázek v souladu se zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách a dalšími specifickými pravidly Programu danými touto Příručkou.
8. REŽIJNÍ/PROVOZNÍ VÝDAJE

Režijní/provozní výdaje nejsou v rámci Programu oprávněné.

Jedná se např. o pronájem kanceláře, náklady na energie, telefony.

4 Žádost a přílohy

4.1 Výzva k předkládání žádostí
Žádosti budou přijímány na základě časově uzavřené výzvy k předkládání žádostí o poskytnutí grantu (dále jen výzva). Vyhlášení Výzvy je zveřejněno na:

· internetových stránkách Ministerstva zdravotnictví ČR www.mzcr.cz >> Evropské fondy Fondy švýcarsko-české spolupráce 2007-2012 >> Výzvy,
· internetových stránkách Ministerstva financí ČR www.swiss-contribution.cz,

· v tisku.
4.2 Poskytování informací

Odbor evropských fondů, oddělení EF/5 je kontaktním a poradenským místem pro žadatele i konečné příjemce sub-projektů. Konzultace mohou probíhat ústní i písemnou formou. Ústní informace nejsou závazné. Přehled odpovědí na často kladené otázky bude průběžně zveřejňován na internetových stránkách www.mzcr.cz a aktualizován. K dispozici jsou kontakty na pracovníky odboru evropských fondů, které naleznete na internetové adrese www.mzcr.cz >> Evropské fondy >> Fondy švýcarsko-české spolupráce 2008-2012 >> Kontakty.
Zodpovídání dotazů bude ukončeno 5 pracovních dnů před konečným datem pro předložení žádostí.
4.3 Místo a termín předložení žádosti

Obálka/balík se Žádostí a přílohami musí být předložena nebo zaslána poštou na adresu:

Ministerstvo zdravotnictví

Odbor evropských fondů

Palackého náměstí 4

128 01 Praha 2

Konečný termín předložení žádostí a místo při osobním předložení žádostí je uveden ve výzvě.

Rozhodným okamžikem přijetí žádosti je datum a hodina doručení, nikoli samotné odeslání Žádosti.
Osobní příjem probíhá zpravidla v pracovní dny od 8 do 15 hodin po dobu uvedenou ve výzvě. Žádosti doručené po stanoveném datu nebudou zařazeny do hodnocení.
V případě, že žadatel doručí žádost po termínu stanoveném ve výzvě, nebude přijata a zařazena do dalšího hodnocení.

Předložením žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu žadateli nevzniká právní nárok na udělení grantu.

Po převzetí a registraci Žádosti vystaví pracovník EF/5 potvrzení o převzetí žádosti. 

4.4 Požadovaná forma žádosti

Žádost je nutné předložit ve formuláři Žádost o poskytnutí grantu sub-projektu (žádosti), který je přílohou č. 1 Příručky.

Vyplněné žádosti na předepsaném formuláři budou předloženy jak v tištěné, tak v elektronické formě. Tištěná verze žádosti sub-projektu včetně všech příloh bude předložena ve 3 vyhotoveních, a to v 1 podepsaném originále nebo úředně ověřené kopii a ve 2 prostých očíslovaných kopiích (označeno: Kopie 1 a Kopie 2). Elektronická verze bude předložena na 2 označených CD, tak aby bylo zřejmé, jaké žádosti se týkají.

Žádost o poskytnutí grantu bude včetně všech požadovaných příloh v tištěné i elektronické podobě (na CD) předložena v jedné zalepené obálce opatřené přelepkou s razítkem či podpisem.

Na obálce budou uvedeny následující údaje:

· nápis NEOTVÍRAT,
· adresa MZ ČR: Palackého náměstí 4, Praha 2,
· název programu: Program implementace švýcarsko-české spolupráce na  Ministerstvu zdravotnictví ČR,
· číslo výzvy,
· úplný název žadatele,
· název sub-projektu.
Žádost a požadované přílohy nesmí být pevně svázány dohromady (není přípustná kroužková ani lepená vazba celé žádosti včetně příloh dohromady). Žádost a vícestránkové přílohy musí být pevně svázány (každý zvlášť), a to kroužkovou vazbou, kancelářskou svorkou s přelepkou apod.

K žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu je nutné přiložit následující povinné přílohy:

1. Logický rámec projektu

Logický rámec slouží pro identifikaci a propojení jednotlivých cílů a výstupů sub-projektů. Logický rámec vyplňujte tak, aby byl v souladu s textem žádosti – je možné rovněž kopírovat.

UPOZORNĚNÍ 

Logický rámec obsahuje indikátory vstupu, které budou dále zapsány do Rozhodnutí o poskytnutí dotace/Stanovení výdajů. Při vyplňování logického rámce je třeba mít na zřeteli povinný indikátor pro všechny aktivity.
Formát logického rámce sub-projektu je uveden v příloze č. 1.1 této Příručky. 

Přílohu je nutné doložit v originále podepsaném statutárním zástupcem / pověřenou osobou.

2. Doklad o právní subjektivitě 

Jedná se o doklady osvědčující založení, zřízení či vytvoření subjektu, doklady o registraci, pokud subjekty podle zákona podléhají registraci, případně další doklady, které jsou na základě příslušného zákona nezbytné pro vznik organizace. 

Žadatel doloží:

· výpis z obchodního rejstříku ne starší než 90 dní před registrací žádosti,
· zakladatelská listina (příp. zakladatelskou/společenskou smlouvu),
· občanská sdružení podle zákona č. 83/1990 Sb., o sdružování občanů doloží stanovy sdružení s označením dne registrace, 
Na subjekty transformované dle zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, - občanská sdružení na spolky, ústavy - bude nahlíženo jako na kontinuálně působící.

Transformované subjekty předloží doklad o provedené transformaci ihned po jejím provedení.  

· obecně prospěšné společnosti podle zákona č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, církevní právnické osoby podle zákona č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech doloží výpis z příslušného rejstříku, do kterého je organizace povinna se zapisovat. 
Přílohu nejsou povinny dokládat MZ ČR a organizace zřizované MZ ČR.
Přílohu je nutné předložit v originále, příp. ověřené kopii.

Všichni žadatelé jsou povinni doložit požadovanou historii v daném oboru (potvrzením registrace pro poskytování zdravotních služeb, příp. kopií smlouvy se zdravotní pojišťovnou apod.).
Přílohu je nutné předložit v originále, příp. ověřené kopii.

3. Doklady o finančním zdraví 
Žadatel doloží daňová přiznání za poslední tři uzavřená účetní období s přílohami.
Přílohu nejsou povinny dokládat MZ ČR a organizace zřizované MZ ČR a organizace zřizované kraji a obcemi.

Přílohu je nutné předložit v prosté kopii.

4. Prohlášení o předfinancování a spolufinancování
Žadatel prohlašuje, že má zajištěny finanční zdroje pro realizaci sub-projektu.
Žadatel doloží Prohlášení, že je schopen financovat sub-projekt v rámci předfinancování a vlastního spolufinancování.

Organizace zřizované MZ ČR podávají prohlášení pouze za spolufinancování.

Formulář Prohlášení o předfinancování a spolufinancování je přílohou č. 1.2 této Příručky.

Přílohu je nutné doložit v originále podepsaném statutárním zástupcem / pověřenou osobou.

5. Podrobný rozpočet 

Formulář Rozpočet sub-projektu je přílohou č. 1.3 této Příručky.

V rámci podrobného rozpočtu je nutné jednotlivé kapitoly rozpočtu uvedené v Žádosti podrobně specifikovat v položkách rozpočtu.

Podrobný rozpočet na stavební výdaje bude součástí projektové dokumentace.

Přílohu je nutné doložit v originále podepsaném statutárním zástupcem / pověřenou osobou a zároveň na CD v elektronické podobě – formátu xls., příp. xl.

6. Čestné prohlášení, že žádný oprávněný výdaj nebude financován duplicitně z jiného zdroje spolufinancování (příloha bude vytvořena žadatelem - bez vzoru)
Přílohu je nutné doložit v originále podepsaném statutárním zástupcem / pověřenou osobou.

7. Doklady o prokázání vlastnických vztahů
Dokládá se v případě, že se sub-projekt týká konkrétních budov a dalšího majetku.

Možné formy dokladování vlastnictví:

- výpis z katastru nemovitostí – prostá kopie, 
- smlouva o pronájmu/zapůjčení movitého/nemovitého majetku – ověřená kopie.
Z dokladů musí vyplývat zajištění majetkoprávních vztahů příjemce po celou dobu realizace a udržitelnosti sub-projektu.

8. Informace o vlastnické a ovládací struktuře právnické osoby
Dle §14 odst.3  písm. e) zákona č. 218/2000 Sb., je-li žadatel právnickou osobou, předloží dále informaci o identifikaci

1. osob jednajících jeho jménem s uvedením, zda jednají jako jeho statutární orgán nebo jednají na základě udělené plné moci,

2. osob s podílem v této právnické osobě,

3. osob, v nichž má podíl, a o výši tohoto podílu,

4. osob, které jsou s žadatelem o dotaci v obchodním vztahu a mají z jeho podnikání nebo jiné výdělečné činnosti prospěch, který se liší od prospěchu, který by byl získán mezi nezávislými osobami v běžných obchodních vztazích za stejných nebo obdobných podmínek.

Formulář 8.
Informace o vlastnické a ovládací struktuře právnické osoby je uveden v příloze č. 1.9 této Příručky.

9. Prohlášení o partnerství – pokud je relevantní
Formulář Prohlášení o partnerství je přílohou č. 1.4 této Příručky. Podrobné rozdělení zodpovědností při zajištění realizace, financování sub-projektu a udržitelnosti je/bude stanoveno v Dohodě o partnerství, kterou je nutné předložit po schválení sub-projektu hodnotící komisí a poradou vedení, v každém případě však před vydáním Rozhodnutí/Stanovení výdajů.
Přílohu je nutné doložit v originále podepsaném statutárním zástupcem / pověřenou osobou a osobou jednající za partnera.
10. Prohlášení zřizovatele (příloha bude vytvořena žadatelem/zřizovatelem - bez vzoru)

Zřizovatel žadatele v prohlášení vysloví souhlas s realizací sub-projektu.

Relevantní pouze u zřizovaných organizací.
11. Stanovisko kraje k sub-projektu 

Žadatel o poskytnutí grantu sub-projektu požádá relevantní kraj o poskytnutí stanoviska k sub-projektu, a to příslušný odbor, který se zabývá zajištěním zdravotní péče (odbor zdravotnictví). Kraj ve stanovisku uvede, zda a jak spadá sub-projekt do strategií rozvoje zdravotní péče na území kraje. Ve stanovisko se kraj dále vyjádří k udržitelnosti sub-projektu, ve vztahu k nasmlouvání zdravotní péče zdravotními pojišťovnami.
Stanovisko dále vstupuje do procesu hodnocení kvality sub-projektů, a to jako část kritérií význam (relevance) sub-projektu a hospodárnost a udržitelnost sub-projektu.
Jedná se o povinnou přílohu, avšak povinností není, aby stanovisko bylo kladné.

Relevantní pro aktivitu II.

12. Projektová dokumentace - technicko-technologická studie 

Každý žadatel předloží projektovou dokumentaci (např. technicko-technologický popis pořizovaných investic - předmětů nebo technicko-technologických řešení uvedených v rozpočtu, ze které budou zřejmé jasné parametry a specifika vč. odůvodněnosti zvolené technologie a investic plánovaných v sub-projektu, v případě neinvestičních sub-projektů budou detailně rozvedeny jednotlivé aktivity sub-projektu s odhadem postupného naplňování cílů prostřednictvím jednotlivých aktivit). 
Dokumentace musí být pevně svázána, opatřena přelepem přes spoj. a tento spoj musí být podepsán statutárním zástupcem + orazítkován. Povinná struktura Projektové dokumentace: 

1) popis současného stavu 

Jedná se o popis stavu poskytování péče, aktivit organizace apod., a to ve vztahu k předmětu sub-projektu (činnost, která bude dotací podpořena).

2) popis odůvodněnosti podpory
Z popisu by mělo být zřejmé, jaké má zvolená pořizovaná investice technicko- technologické parametry, jaká jsou navržená řešení a jaké má pořizovaná investice výhody a nevýhody a proč byla zvolena. 

U neinvestičních sub-projektů bude přesně vymezen přínos aktivit a vysvětlen důvod ke zvolení daného postupu.
3) popis pořizovaných investic (v případě investičních sub-projektů)
Jedná se o popis pořizovaných investic z projektu  - zdravotnických prostředků, předmětů apod. U pořizovaných investic bude dále uvedena fyzická životnost pořizovaných investic a údaj o tom, kdy bude nutná reinvestice a jak bude naloženo s obnovovanými investicemi. V případě nákupu zdravotnického prostředku musí být uveden medicínský účel. Je možné doplnit grafy či výkresy.
4) podrobný harmonogram projektu

Žadatel uvede podrobné grafické/tabulkové znázornění vč. popisu harmonogramu dílčích aktivit realizační fáze projektu, kterým nad rámec skutečností uvedených v Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu rozepíše jeho realizaci.

5) organizační diagram

V organizačním diagramu bude uvedena odpovědnost jednotlivých členů týmu a jejich činnost. Mělo by zde být rovněž patrné, jakou aktivitu dělá příjemce a jakou externí dodavatel.

6) podrobná finanční kalkulace 

Žadatel musí provést podrobnou finanční kalkulaci pořizovaných výdajů (vyjma výdajů na externí management a publicitu) tzn. podrobný rozpočet pro jednotlivé položky a podpoložky uváděné v rozpočtu, ze kterých musí vždy jednoznačně vyplývat, jak je vypočtena výsledná hodnota položky v rozpočtu Žádosti. U podrobných rozpočtů pro jednotlivé položky a podpoložky musí být uvedeny počty ks/jednotek, cena za kus/jednotku, samostatné vyčíslení DPH a uvedení sazby DPH, vyčíslení celkového nákladu.

Dále je nutné detailně, pro každou položku uvést, na základě jakého postupu (např. průzkumy, oslovení dodavatelů, expertní posudek apod.), byla stanovena cena. Tyto doloží jako přílohu viz. dále.

Pozn: Ceny a názvy pořizovaných položek v projektové dokumentaci musí odpovídat cenám uvedeným v Rozpočtu sub-projektu. 

7) stanovení nákladovosti výdajů
Žadatel jako přílohu projektové dokumentace doloží a odůvodní stanovení cen na hlavní předmět projektu formou např. nejvýhodnější nabídky získané analýzou trhu oslovením nejméně 3 dodavatelů/výrobců (pokud je to objektivně možné), expertního posudku s doložením životopisu experta nebo obdobnými dodávkami nejdéle rok starými (počítáno ke dni ukončení výzvy) apod. 

UPOZORNĚNÍ 

Je v zájmu žadatele, aby průzkum trhu provedl s explicitním nadefinováním požadovaných technických a technologických parametrů tak, aby dostal co nejobjektivnější nabídku dodavatele/výrobce, která by odpovídala konkrétním potřebám žadatele.

UPOZORNĚNÍ 

Přílohu je povinen odevzdávat každý žadatel ve všech, tedy i neinvestičních aktivitách!
13. Čestné prohlášení žadatele o charakteru požadované podpory na sub-projekt

Žadatel doloží prohlášení o tom, zda sub-projekt zakládá či nezakládá veřejnou podporu.
Vzor prohlášení je přílohou č. 1.5 této Příručky.

14. Čestné prohlášení partnera o charakteru požadované podpory na sub-projekt

Žadatel doloží prohlášení partnera o tom, zda poskytnutá podpora zakládá či nezakládá veřejnou podporu.
Vzor prohlášení je přílohou č. 1.6 této Příručky. 

15. Prohlášení o poskytnutých podporách
V případě využití podpory de-minimis žadatel uvede přehled podpor de-minimis obdržených za poslední 3 roky.

Vzor prohlášení je přílohou č. 1.7 této Příručky (stejný vzor pro žadatele i partnera).

16. Prohlášení o poskytnutých podporách partnera (v případě podpory de-minimis)

V případě využití podpory de-minimis partner uvede přehled podpor de-minimis obdržených za poslední 3 roky.

Vzor prohlášení je přílohou č. 1.7 této Příručky (stejný vzor pro žadatele i partnera)
17. .Pověření službou obecného hospodářského zájmu
Příloha je relevantní v případě podniku, který je pověřen službou v obecném ověření službou.

V příloze je nutné uvést rovněž metodu zamezení možné překompenzace.

5 Hodnocení a výběr sub-projektů

Hodnocení probíhá výhradně na základě informací uvedených v žádosti a jejích přílohách.

Celkové posouzení žádosti je rozděleno na tři části:

1) posouzení formálních náležitostí a oprávněnosti sub-projektu, 

2) hodnocení kvality sub-projektu,

3) hodnotící komise.

5.1 Posouzení formálních náležitostí

Kontrolu provádí pracovník EF/5 a schvaluje ji vedoucí EF/5. Posouzení spočívá v ověření, zda žádost splňuje všechny předepsané formální náležitosti. 

Jedná se o tato kritéria:

· Žádost o poskytnutí grantu sub-projektu je předložena ve 3 vyhotoveních (1x originál, 2x kopie),
· žádost o poskytnutí grantu sub-projektu je předložena v elektronické podobě (na dvou označených CD),
· tištěná a elektronická verze jsou shodné,
· ve formuláři žádosti jsou vyplněny všechny požadované údaje,
· jsou doloženy všechny požadované přílohy,
· tištěná verze žádosti a příslušné přílohy jsou podepsány statutárním orgánem, případně pověřenou osobou,
· přílohy obsahově splňují příslušné náležitosti,
· žádost a přílohy jsou dodány v předepsaném formátu a nejsou pevně spojeny dohromady.
Nesplňuje-li žádost některou z formálních náležitostí, pověřený pracovník EF/5 písemně vyzve žadatele (dopisem, faxem, emailem, případně předá osobně na základě předávacího protokolu) k doplnění chybějících náležitostí do termínu stanoveného EF/5. Po dodání podkladů žadatelem začíná lhůta pro posouzení formálních náležitostí běžet znovu. Výzva k doplnění může být aplikována max. 2x.
Pokud žadatel neodstraní formální nedostatky ve stanoveném termínu, EF/5 vyřadí žádost z dalšího procesu hodnocení.
5.2 Posouzení oprávněnosti sub-projektu

Kontrolu provádí pracovník EF/5 a schvaluje ji vedoucí EF/5. 
Kontrola spočívá v ověření, zda žádost splňuje požadavky z hlediska oprávněnosti. Jedná se o následující kritéria:
· žadatel splňuje definici příjemce v rámci výzvy,
· sub-projekt se vztahuje k dané aktivitě,
· Žádost odpovídá pokynům nastaveným ve výzvě,
· umístění sub-projektu je v souladu s výzvou,
· délka trvání sub-projektu nepřesahuje stanovené maximum ve výzvě,
· požadovaná výše grantu nepřesahuje stanovené maximum ve výzvě,
· požadovaná výše grantu nepřesahuje % z celkových oprávněných nákladů stanovené ve výzvě (je-li relevantní),
· je doloženo spolufinancování,

· je dodržena podmínka neposkytování nedovolené veřejné podpory.

Při posuzování Žádostí z hlediska veřejné podpory je možné využít externí experty na danou problematiku.

Pokud pracovník EF/5 vykonávající posouzení oprávněnosti zjistí, že informace uvedené v žádosti nejsou pro posouzení dostačující, vyzve žadatele k jejich doplnění. Ve výzvě k doplnění je rovněž uveden termín, do kterého je nutné příslušné informace doplnit. Po dodání podkladů žadatelem začíná lhůta pro posouzení oprávněnosti běžet znovu. Výzva k doplnění může být aplikována max. 2x.
Pokud žadatel ve stanovené lhůtě požadované informace nedoplní, žádost nevyhoví kritériím oprávněnosti a bude z dalšího hodnocení vyřazena.

V případě nesplnění kritéria „je dodržena podmínka nesposkytování nedovolené veřejné podpory“, je možné z pozice EF/5 zkrátit způsobilé výdaje projektu a aktivity, které zakládají veřejnou podporu tak, aby nebylo ohroženo naplnění cíle projektu, a to v případě, že je toto možné. K expertnímu hodnocení dále postoupí již zkrácenou Žádost. Expertní hodnotitel se vyjádří, zda takto zkrácený projekt naplňuje účel projektu. 
5.3 Hodnocení kvality žádostí

Hodnocení kvality žádostí bude realizováno formou posouzení žádostí expertními hodnotiteli a formou hodnotící komise a probíhá v následujících fázích: 

· hodnocení sub-projektů expertními hodnotiteli,

· zasedání hodnotící komise,

· zápis z jednání hodnotící komise.
Hodnocení žádostí expertními hodnotiteli

U žádostí, které splní kritéria formálních náležitostí a oprávněnosti, bude provedeno vlastní hodnocení kvality. Systém hodnocení je založen na souboru kritérií, která jsou bodově ohodnocena na základě informací uvedených v žádosti a jejích přílohách.

Hodnocení kvality provádí vždy dva expertní hodnotitelé nezávisle na sobě. 
Hodnotitel je pro danou žádost vybrán EF/5 na základě profesního zaměření a zkušeností z databáze hodnotitelů. Výběr schvaluje ředitel EF. Hodnotitel musí splňovat podmínky odborné způsobilosti a profesní zkušenosti v dané oblasti (min. 3 roky).

Maximální počet bodů, které může sub-projekt získat, je 100 bodů. Výsledné bodové hodnocení jednotlivé žádosti bude aritmetickým průměrem bodových hodnocení obou expertních hodnotitelů, kteří provedli hodnocení. V případě, že rozdíl bodů posouzené Žádosti dvěma expertními hodnotiteli bude roven nebo vyšší než 20 bodů, bude provedeno hodnocení žádosti třetím expertním hodnotitelem vybraným ze seznamu hodnotitelů EF/5. V případě hodnocení třetím expertním hodnotitelem bude konečné bodové hodnocení žádosti aritmetický průměr 2 bodových hodnocení, která jsou si nejblíže. V případě, kdy nastane situace, že hodnocení 3. expertním hodnotitelem bude přesně mezi 1. a 2. hodnocením, pak se bude počítat aritmetický průměr všech tří hodnocení.

Žádosti, které dosáhnou aritmetického průměru minimálně 70 bodů ze 100 možných, budou doporučeny a předloženy k projednání hodnotící komisí. Žádosti, které dosáhnou méně než 70 bodů, nebudou doporučeny, budou vyřazeny a nebudou dále projednávány hodnotící komisí.
Pokud při hodnocení kvality záměru sub-projektu nastane případ, kdy některé z daných souborů kritérií:

1.  schopnosti žadatele,
2.  význam (relevance) sub-projektu,
3.  struktura sub-projektu, rizika a výstupy,
4.  hospodárnost a udržitelnost sub-projektu,
5.  horizontální (průřezové) politiky,
bude ohodnoceno nulovým počtem bodů (0), bude taková žádost automaticky vyloučena z dalšího hodnocení. 
Nominování členů a složení hodnotící komise

Členy hodnotící komise jmenuje 1. náměstek ministra zdravotnictví, případně vrchní ředitel VE. Hodnotící komise má devět členů (7 hlasujících členů): 

· předseda – nehlasující člen 

· hlasující členové komise - 3 členové nominovaní věcně příslušnými odbory MZ ČR, 1 zástupce z Moravskoslezského kraje, 1 zástupce z Olomouckého kraje, 1 zástupce NNO a 1 zástupce odborné společnosti.

· tajemník hodnotící komise 
Na zasedání hodnotící komise bude vždy přizván také zástupce Národní koordinační jednotky a Velvyslanectví Švýcarské konfederace (SCO), a to jako pozorovatel (nehlasující člen).  
Každý hlasující člen má náhradníka, který je nominován stejně jako řádný člen hodnotící komise. V případě zastupování má náhradník stejné hlasovací pravomoci jako člen hodnotící komise. Všichni členové komise musí splňovat podmínky nestrannosti a zachování mlčenlivosti. 
Jednání hodnotící komise

Hodnotící komise posuzuje jen doporučené žádosti, tj. takové, které dosáhly výsledného bodového hodnocení min. 70 bodů.

· Zasedání hodnotící komise může být zrušeno nejpozději dva pracovní dny před stanoveným datem jednání.

· Hodnotící komise projednává všechny žádosti, které obdržely bodové hodnocení min. 70 bodů.
· Hodnotící komise se řídí bodovým hodnocením a stanoví pořadí sub-projektů.
· Hodnotící komise posuzuje návaznost a provázanost aktivit sub-projektu s rozpočtem sub-projektu.
· Hodnotící komise musí hlasovat o každé jednotlivé žádosti. Konečná rozhodnutí hodnotící komise musí být přijata vždy se souhlasem nadpoloviční většiny (min. 4 hlasy).

· Hodnotící komise má právo v odůvodněných případech provést vlastní hodnocení, a to přesně dle kontrolního listu. Přidělení bodů musí být jasně zdůvodněno a zapsáno do Zápisu z jednání hodnotící komise. Podle tohoto hodnocení bude změněno pořadí projektů. Posun projektu v žebříčku směrem nahoru či dolů nesmí být větší než 5 míst.
· V případě návrhu krácení výdajů expertními hodnotiteli Hodnotící komise hlasuje rovněž o tomto krácení. V případě neschválení krácení navrženého expertním hodnotitelem bude do Zápisu z jednání komise uvedeno odůvodnění tohoto neschválení.

· Z jednání hodnotící komise bude pořízen zápis.

5.4 Jednání porady vedení Ministerstva zdravotnictví ČR
Po jednání hodnotící komise bude poradě vedení MZ ČR k jednání předložen podklad, ve kterém bude seznam sub-projektů s vymezením cílů a finanční náročnosti jednotlivých projektů. Porada vedení schvaluje uvolnění finančních prostředků pro realizaci projektů.

6 Vydání Rozhodnutí o poskytnutí dotace/Stanovení výdajů na financování akce OSS

Následně je žadatel osloven dopisem, kde mu je oznámeno doporučení k financování, doporučení mezi náhradní sub-projekty nebo nedoporučení žádosti, a to do 10 pracovních dnů od schválení výstupů poradou vedení. 
V oznámení o schválení sub-projektu bude žadatel rovněž vyzván k předložení podkladů nutných pro zaregistrování v EDS/SMVS, resp. vydání Rozhodnutí o poskytnutí dotace mimo systém EDS/SMVS (platí pro čistě neinvestiční sub-projekty).

Příjemce je povinen před vydáním Rozhodnutí o poskytnutí dotace / Stanovení výdajů předložit rovněž:

· Partnerskou smlouvu/smlouvy – v relevantních případech

Zároveň bude příjemce osloven s požadavkem na zaslání kopie smlouvy o účtu, na který bude zaslána dotace. Číslo účtu je nutné uvést do Podmínek. V případě NNO se jedná o zvláštní účet projektu.
Projekty nestátních neziskových organizací

Neinvestiční projekty nestátních neziskových organizací budou financovány mimo systém Programového financování EDS/SMVS.

KP sub-projektu bude v dopise vyzván k předložení podkladů pro vydání Rozhodnutí o poskytnutí dotace mimo systém EDS/SMVS. V podkladech KP uvede plán čerpání na jednotlivá monitorovací období (3 měsíce) po celou dobu realizace sub-projektu a dále na jednotlivé roky. Při tvorbě finančního plánu se musí brát v úvahu pravidlo vyplacení druhé části dotace (přibližně 60%) po předložení min. 1 monitorovací zprávy. Postup proplacení prostředků je totožný s 1. zálohovou platbou.
Na základě těchto podkladů EF/5 vyhotoví Podmínky Rozhodnutí o poskytnutí dotace, které zašle k formální kontrole a podpisu KP. V Podmínkách Rozhodnutí bude uvedena povinnost vedení zvláštního účtu sub-projektu. KP bude vyzván k předložení čísla tohoto účtu.

EF/5 následně vyhotoví Rozhodnutí o poskytnutí dotace (vydané mimo systém EDS/SMVS). Rozhodnutí o poskytnutí dotace podepíše osoba, kterou k tomu zmocní porada vedení. 

Následně Rozhodnutí s Podmínkami EF/5 zkompletuje. Jedno paré zašle KP a jedno paré zůstane MZ ČR.

Projekty ostatních typů příjemců

Na základě formulářů EDS/SMVS bude vydána Registrace akce. EF/5 následně vyzve KP sub-projektu ke kontrole návrhu Podmínek, které jsou nedílnou součástí Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Podepsané Podmínky následně zašle ve dvou paré zpět na EF/5.

Odbor investičního rozvoje na základě vydané Registrace akce vyhotovuje ve dvou paré Rozhodnutí/Stanovení výdajů. 

Ředitel EF podepíše Rozhodnutí/Stanovení výdajů, EF/5 Rozhodnutí/Stanovení výdajů zkompletuje s Podmínkami a následně je odešle konečnému příjemci sub-projektu. 

Veškerou komunikaci (zasílání dokladů apod.) s konečným příjemcem sub-projektu provádí EF/5.
7 Povinnosti příjemce sub-projektu

Podmínky, které jsou nedílnou součástí Rozhodnutí/Stanovení výdajů, definují povinnosti příjemce a pravidla, kterými se musí řídit po celou dobu realizace sub-projektu a po dobu udržitelnosti sub-projektu.
Poskytnutí grantu bude účelově vázáno na realizaci schváleného sub-projektu. 

KP sub-projektu musí realizovat sub-projekt v souladu s dokumenty platnými v rámci vyhlášené Výzvy, zejména s:

· Rozhodnutím/Stanovením výdajů včetně Podmínek;

· Rozpočtem sub-projektu;
· Platnou verzí Příručky pro žadatele a konečné příjemce sub-projektu;

· Žádostí o poskytnutí grantu sub-projektu;

· Výzvou, do níž byl sub-projekt předložen;

· Legislativou ČR, zejména v oblasti zadávání veřejných zakázek a životního prostředí.

7.1 Povinnost dodržování termínů realizace sub-projektů

7.1.1 Zahájení realizace sub-projektu 

KP sub-projektu musí zahájit realizaci sub-projektu podle data, které si nastavil individuálně v Žádosti, nejpozději však do 6ti měsíců ode dne vydání Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Sub-projekt není možné zahájit před vydáním Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Není-li z objektivních důvodů možné zahájit realizaci sub-projektu k datu uvedenému v žádosti ani do 6ti měsíců ode dne vydání Rozhodnutí/Stanovení výdajů, je KP sub-projektu povinen oznámit tuto skutečnost EF/5, a to ještě před uplynutím této 6ti měsíční lhůty prostřednictvím formuláře Oznámení o změně v sub-projektu, které je přílohou č. 15 této Příručky. Jedná se o změnu, která vyžaduje schválení EF/5. 

7.1.2 Ukončení realizace sub-projektu 

Datum ukončení sub-projektu je nastaveno v Rozhodnutí/Stanovení výdajů. KP sub-projektu může z objektivních důvodů zažádat EF/5 o posun data ukončení realizace sub-projektu formou Oznámení o změně, a to minimálně 10 pracovních dní před původním termínem ukončení realizace sub-projektu. 
7.1.3 Finanční ukončení sub-projektu

Datum finančního ukončení sub-projektu je nastaveno v Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Žadatel si toto datum nastaví v předkládaném formuláři EDS/SMVS. Datum je nutné nastavit na 6 měsíců od ukončení realizace sub-projektu.

Jedná se o termín, do kterého musí být ukončeny všechny finanční toky, které jsou prováděny v rámci sub-projektu.

7.1.4 Datum závěrečného vyhodnocení akce

Datum závěrečného vyhodnocení akce sub-projektu je uvedeno v Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Žadatel si toto datum nastaví v předkládaném formuláři EDS/SMVS. Datum je nutné nastavit na 12 měsíců od ukončení realizace sub-projektu.

Jedná se o datum, do kterého KP sub-projektu musí poskytovateli odevzdat podklady pro závěrečné vyhodnocení akce (formulář ze systému EDS/SMVS).
7.1.5 Vedení zvláštního účtu sub-projektu

V případě sub-projektů realizovaných nestátními neziskovými organizacemi v rámci aktivity III. je KP povinen vést zvláštní účet sub-projektu. Z tohoto účtu bude KP hradit oprávněné výdaje, v případě potřeby rovněž výdaje neoprávněné spojené s realizací projektu. Na tento účet budou příjemci zasílány prostředky grantu z ČNB a zároveň je KP povinen na něj převádět prostředky na vlastní spolufinancování, případné financování neoprávněných výdajů a předfinancování prostředků grantu na konci projektu.

7.2 Povinnosti při zadávání zakázek

Při zadávání a průběhu veřejných zakázek je třeba se řídit:

· Zákonem č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách ve znění pozdějších předpisů;

· Platným příkazem ministra zdravotnictví ČR
;

· Příručkou pro žadatele a konečné příjemce sub-projektů.

Vymezení základních pojmů

Zadavatel – konečný příjemce sub-projektu zadávající zakázku dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách (dále jen „zákon“) a dle pravidel stanovených v Programu, vymezenými v Příručce pro žadatele a konečné příjemce sub-projektů. 

Uchazeč – dodavatel, který podal nabídku v zadávacím řízení.

Dodavatel – fyzická nebo právnická osoba, která dodává zboží, poskytuje služby nebo provádí stavební práce, pokud má sídlo, místo podnikání či místo trvalého pobytu na území České republiky; nebo zahraniční dodavatel (zahraniční osoba podle zvláštního právního předpisu, která dodává zboží, poskytuje služby nebo provádí stavební práce).

Zakázka – zakázka realizovaná v rámci implementace sub-projektu, jejímž předmětem je úplatné poskytnutí dodávek či služeb nebo úplatné provedení stavebních prací. Zakázka se uskutečňuje na základě písemné smlouvy s jedním nebo více vybranými dodavateli.

Zadávací podmínky – veškeré požadavky zadavatele vztahující se k předmětu zakázky uvedené v oznámení či výzvě o zahájení zadávacího řízení, zadávací dokumentaci či jiných dokumentech.
Zadávací dokumentace – komplexní dokument podrobněji specifikující údaje uvedené v oznámení nebo ve výzvě o zahájení zadávacího řízení a vymezující předmět zakázky v podrobnostech nezbytných pro zpracování nabídky; zadávací dokumentace je součástí zadávacích podmínek a za její správnost a úplnost odpovídá zadavatel.

Identifikační údaje – obchodní firma nebo název nebo jméno a příjmení, sídlo nebo místo podnikání, popřípadě místo trvalého pobytu, právní forma, identifikační číslo, bylo-li přiděleno.

Kvalifikace dodavatele – způsobilost dodavatele pro plnění zakázky.

7.2.1 Obecné zásady při zadávání zakázek 

Zadavatel je při výběru dodavatele povinen dodržovat zásadu transparentnosti, nediskriminace, rovného zacházení, proporcionality a vzájemného uznávání osvědčení a dále je povinen postupovat hospodárně, účelně a efektivně.

Transparentnost

Účelem zásady transparentnosti je, aby dodavatelé a uchazeči byly srozumitelně informováni a aby úkony zadavatele mohly být v případě kontroly nezávisle přezkoumány. Naplnění této zásady lze spatřovat zejména v povinnosti:

· zveřejnit zadávací řízení předepsaným způsobem;

· pořizovat o všech významných úkonech písemnou dokumentaci v dostatečném rozsahu;

· jasně vymezit kritéria, dle kterých budou hodnoceny nabídky dodavatelů, vždy v dostatečném předstihu před samotným vypracováním nabídek;

· opatřit všechna rozhodnutí řádným odůvodněním.

Proporcionalita

Zásada proporcionality zohledňuje cenu zakázky ve srovnání s náklady na proces jejího zadání a možné přínosy zadávací procedury. 

Rovné zacházení 

Každý zadavatel je v průběhu zadávání zakázky, resp. již od okamžiku přípravy řízení, povinen přistupovat stejným způsobem ke všem dodavatelům či uchazečům. Zadavatel tuto zásadu naplní především tím, že v souvislosti s přípravou zadávacího řízení stanoví zadávací podmínky tak, aby všichni dodavatelé předem věděli, jak bude řízení probíhat a všichni uchazeči byli shodně informováni. Výjimku v zadávacím řízení mají dodavatelé, kteří provozují chráněnou dílnu nebo zaměstnávají více než 50% osob se zdravotním postižením z celkového počtu zaměstnanců.

Zákaz diskriminace 


Zadavatel nesmí svým jednáním neoprávněně zvýhodnit jednoho či více dodavatelů/uchazečů oproti ostatním (např. uváděním odkazů na určitý výrobek, obchodní firmy, obchodní známky, specifickým označením zboží typickým pro určitou osobu). Tato zásada ovšem nevylučuje oprávnění zadavatele stanovit přesné podmínky účasti v řízení. Podmínky však musí být zadavatelem vždy stanoveny tak, aby zároveň umožňovaly výběr nejvhodnějšího dodavatele a neuzavíraly přístup jinému dodavateli do řízení, např. z důvodů, které nesouvisejí s předmětem zakázky. Za diskriminační nejsou považovány ty případy, kdy není možné dostatečně přesně a srozumitelně určit předmět zakázky bez uvedení konkrétního odkazu (v tomto případě je zadavatel povinen připustit i jiná kvalitativně a technicky obdobná řešení), nebo případů, kdy by bylo poptávané plnění nekompatibilní s již používanými zařízeními či systémy a jeho přizpůsobení by provozu zadavatele působilo mimořádné obtíže (v tomto případě může zadavatel v oznámení o zahájení zadávacího řízení, resp. výzvě k podání nabídek, nebo zadávací dokumentaci, uvést podrobněji specifický popis plnění). Za porušení zásady diskriminace nelze považovat požadavek na používání českého jazyka. 

Vzájemné uznávání osvědčení

Zadavatel musí v rámci prokázání kvalifikačních požadavků akceptovat doklady z jiných členských států prokazující rovnocennou kvalifikaci.
7.2.2 Druhy zakázek 

Zakázky dle předmětu

Zakázky dle předmětu se dělí na zakázky na dodávky, služby a na stavební práce (vymezení viz § 8, § 9 a § 10 zákona).

Zakázky dle předpokládané hodnoty

Pro přepočet předpokládané hodnoty veřejné zakázky se používá ustanovení Metodiky finančních toků a kontroly pro Program švýcarsko-české spolupráce. Používá se aktuální kurz CZK/CHF vyhlášený ČNB platný k poslednímu pracovnímu dni předposledního měsíce před plánovaným vyhlášením zakázky (např. pro zakázku vyhlašovanou v červnu se použije kurz platný k poslednímu pracovnímu dni měsíce dubna). 

Kurzy vyhlášené ČNB jsou k dispozici na:  

http://www.cnb.cz/cs/financni_trhy/devizovy_trh/kurzy_devizoveho_trhu/denni_kurz.jsp
A. Zakázky s vyšší hodnotou stanovené Programem švýcarsko-české spolupráce

Program švýcarsko-české spolupráce stanovuje limit 500 000 CHF , pro zakázky nad tento limit musí zadavatel dodržet zvláštní požadavky švýcarské strany. V rámci těchto zakázek bude švýcarská strana požadovat zaslání dokumentace v anglickém překladu.
Kontrolu zadávacího řízení provádí rovněž SDC. Postup kontroly je uveden v kapitole 7.2.5.
B. Zakázky s vyšší hodnotou

Zakázky s vyšší hodnotou jsou zakázky na dodávky nebo služby, jejichž předpokládaná hodnota je rovna nebo vyšší než hodnota stanovená platným zákonem (aktuálně 2 mil. Kč bez DPH, u stavebních prací platí limit 6 mil. Kč). 

Zakázky vyššího rozsahu se dělí dle předpokládané hodnoty zakázky na:

- Podlimitní 
- Nadlimitní
Finanční limity pro odlišení podlimitních a nadlimitních zakázek jsou shodné s limity stanovenými v platném prováděcím právním předpise
, aktuální verze je k dispozici na www.mzcr.cz.

C. Zakázky malého rozsahu
Zakázky malého rozsahu jsou zakázky, jejichž předpokládaná hodnota (bez DPH) je nižší než 2 mil. Kč, v případě stavebních prací nižší než 6 mil. Kč a vyšší než 10 000 CHF.
D. Přímé nákupy

V rámci Programu švýcarsko-české spolupráce je stanoven limit pro možnost využití přímých nákupů ve výši 10 000 CHF.
U přímých nákupů je konečný příjemce sub-projektu povinen dokumentovat výběr dodavatele a stanovení ceny (např. analýzou trhu – oslovení možných dodavatelů). 

7.2.3 Stanovení předpokládané hodnoty zakázky

Zadavatel při stanovení předpokládané hodnoty postupuje dle § 13, § 14, § 15, § 16 a § 16a zákona. Zadavatel nesmí předmět jedné zakázky rozdělit tak, aby došlo ke snížení předpokládané hodnoty pod finanční limity stanovené v bodě „Zakázky dle předpokládané hodnoty“.

Postup stanovení předpokládané hodnoty je nutné dokumentovat a předat EF/5 při kontrole zadávací dokumentace. 
7.2.4 Postup při výběru dodavatele

Pokud není uvedeno jinak, zadavatel nesmí zahájit zadávací řízení
 či provádět jiný výběr dodavatele před vydáním Rozhodnutí/Stanovení výdajů a bez souhlasného stanoviska EF/5.

A. U zakázek s vyšší hodnotou platí:

a) příjemce, který je zadavatelem dle § 2 odst. 2 písm. a) a b) zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, je povinen postupovat vždy podle tohoto zákona;

b) příjemce, který je zadavatelem dle § 2 odst. 2 písm. c) a d) zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, je povinen postupovat vždy podle tohoto zákona a zároveň se řídit finančními limity platnými pro zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 písm. a) a b) zákona;

c) příjemce, který není zadavatelem dle zákona, je povinen dodržovat postupy platné pro zadavatele definovaného v § 2 odst. 2 písm. a) a b) zákona a zároveň v oznámení či výzvě o zahájení zadávacího řízení uvést informaci, že se nejedná o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách.

7.2.4.1 Povinnosti vyplývající z Programu švýcarsko-české spolupráce
Zadávací dokumentace

Součástí přípravy zadávací dokumentace musí být Prohlášení o objektivnosti a důvěrnosti (viz příloha č. 2 této Příručky), které podepíší všechny osoby, které se podílely na přípravě podkladů pro zadávací dokumentaci, zejména technických podmínek. V případě zpracování zadávací dokumentace externím zhotovitelem bude prohlášení objektivnosti a důvěrnosti (upravené z osobní na firemní formu) součástí písemné smlouvy a pod sankcemi v případě porušení v něm uvedeného závazku. Prohlášení bude součástí kontroly průběhu veřejné zakázky. Zadávací dokumentace musí obsahovat Doložku o bezúhonnosti (viz příloha č. 4 Příručky).
Součástí zadávací dokumentace musí být návrh smlouvy o dílo včetně doložky o bezúhonnosti. Zadavatel již v zadání veřejné zakázky bude informovat uchazeče, že smlouva v rámci Programu švýcarsko-české spolupráce nesmí obsahovat klauzuli o důvěrnosti.  V návrhu smlouvy musí být uvedeno, že dodavatel souhlasí se zveřejněním všech informací, včetně smluvního vztahu (vlastní smlouva, servisní podmínky vážící se na předmět plnění, atd.).
Součástí zadávací dokumentace musí být rovněž požadavek na odevzdání čestného prohlášení dodavatele. Každý dodavatel a rovněž každý člen konsorcia musí, jako součást své nabídky, předložit podepsané čestné prohlášení dodavatele k doložce o bezúhonnosti. Pokud nabídku předkládá konsorcium, musí být čestné prohlášení hlavního dodavatele i ostatních členů konsorcia originál nebo úředně ověřená kopie. 

V případě, že předmět plnění veřejné zakázky bude vymezen technickou specifikací, budou uvedeny jen hlavní technické parametry, určující třídu zařízení, 

V případě že budou uvedeny technické parametry, které neurčují třídu zařazení, zadavatel předloží zdůvodnění uvedení těchto parametrů, veškeré uvedené parametry jsou doplněny o toleranční rozsah, a to min. +/-10%, v případě, že u některých parametrů není uveden toleranční rozsah.
V případě, že je možné přesně a jednoznačně stanovit technické parametry předmětu plnění veřejné zakázky, smluvní podmínky (sankce, servis, dodací lhůty, atd.) a jeho medicínský účel (diagnosticko-terapeutické využití), bude jako jediné hodnotící kritérium nastavena cena. V případě, že uvedené nelze jednoznačně stanovit, může být využito hodnocení na základě ekonomické výhodnosti.

Ke každému předmětu, u kterého je to relevantní, by zadavatel měl ve smluvním vztahu navázat sankce či jiné opatření v zadávacích podmínkách za nedodržení lhůt týkajících se např. dokončení dodávky, nástupu na servisní opravu v případě, že servis požaduje.
Stanovení hodnotících kritérií

Zadavatel může stanovit hodnotící kritéria dvěma způsoby:

· nejnižší nabídkovou cenu,

· ekonomickou výhodnost nabídky, přičemž jedním ze sub-kritérií musí být nabídková cena.

Stanovení kritérií ekonomické výhodnosti bude možné pouze ve výjimečných a odůvodněných případech. Hodnotící kritéria schvaluje EF/5 podle zákona a podle předpisů Ministerstva zdravotnictví ČR.

Komise pro otevírání obálek

Jedním ze členů komise musí být zástupce zadavatele (tj. kmenový zaměstnanec).
Každý člen komise pro otevírání obálek musí podepsat Prohlášení o nepodjatosti a důvěrnosti, Formulář čestného prohlášení o nepodjatosti a důvěrnosti (viz příloha č. 3).

Hodnotící komise

Členové hodnotící komise a jejich náhradníci nesmí být ve vztahu k veřejné zakázce a uchazečům podjatí, zejména se nesmí podílet na zpracování nabídky, nesmí mít osobní zájem na zadání příslušné veřejné zakázky a s uchazeči je nesmí spojovat osobní zájem ani pracovní či jiný poměr. Každý člen hodnotící komise, sekretář a další osoby, které se jakýmkoli způsobem podílí na hodnocení nabídek musí podepsat Prohlášení o nepodjatosti a důvěrnosti. Formulář čestného prohlášení o nepodjatosti a důvěrnosti je přílohou č. 3 této Příručky.

Hodnocení nabídek

Hodnocení nabídek provede hodnotící komise podle kritérií stanovených v oznámení zadávacího řízení a v zadávací dokumentaci (kritéria v obou dokumentech musí být totožná).

Je-li kritériem hodnocení nejnižší nabídková cena, seřadí hodnotící komise nabídky, které splňují všechny požadované formální náležitosti a technické parametry, podle výše nabídkové ceny. Vítězná nabídka je ta z nich, která má nejnižší cenu.

Postup při hodnocení nabídek podle kritéria ekonomické výhodnosti nabídky je uveden v zadávací dokumentaci.
Z hodnocení nabídek bude sepsán Zápis z hodnocení nabídek, kde budou vysvětleny všechny parametry hodnocení, nejasnosti apod.
Výběr nejvhodnější nabídky

Podle zákona o veřejných zakázkách se zadavatel může od doporučení hodnotící komise odchýlit. Pokud tohoto postupu zadavatel využije, má EF/5, příp. jiná osoba oprávněná kontrolovat průběh zadávacího řízení, právo důvody odchýlení prověřit. Na případné nové hodnocení musí být pozván pracovník EF/5.

B. Zakázky malého rozsahu

Výzva k podání nabídky

U této kategorie je zadavatel povinen zaslat výzvu k podání nabídky alespoň 3 dodavatelům a zároveň výzvu uveřejnit na svých webových stránkách po celou dobu lhůty pro podání nabídek (o tomto musí KP v den uveřejnění informovat emailem EF/5- email doporučujeme archivovat). Výzva musí být podepsána statutárním orgánem zadavatele. Vzhledem k tomu, že zadavatel sám přímo oslovuje zájemce, vyzve pouze takové, o kterých má informace, že jsou schopni požadované plnění řádně a včas dodat. Zadavatel nesmí vyzývat opakovaně stejný okruh zájemců, není-li to odůvodněno předmětem plnění zakázky či jinými zvláštními okolnostmi. Takovou skutečnost je nutné hlásit EF/5.
Výzva musí obsahovat alespoň:

a) identifikační údaje zadavatele; 

b) název a přesné vymezení předmětu zakázky;

c) předpokládanou hodnotu zakázky bez DPH a s DPH, příp. maximální nabídkovou cenu,

d) požadavky na kvalifikaci, pokud ji zadavatel požaduje nebo pokud není součástí samostatné zadávací dokumentace;

i. zadávací podmínky, pokud nejsou součástí samostatné zadávací dokumentace:

ii. podmínky a požadavky na zpracování nabídky, tj., co má být obsahem nabídek, jaké údaje týkající se předmětu zakázky a jeho realizace mají uchazeči v nabídkách uvést, aby mohl zadavatel nabídky vzájemně objektivně srovnávat a vyhodnotit soulad nabídky se zadavatelem vymezenými podmínkami, 

iii. požadavek na způsob zpracování nabídkové ceny, 

iv. doba a místo plnění zakázky, 

v. požadavky na varianty nabídek (pokud je zadavatel připouští), 

dále může zadavatel uvést např. požadavek předložení návrhu smlouvy; obchodní podmínky; platební podmínky; objektivní podmínky, za kterých lze překročit výši nabídkové ceny; jiné požadavky na realizaci zakázky; atd.; 

e) lhůtu a místo pro podání nabídky;

f) údaje o hodnotících kritériích a způsob jejich hodnocení, pokud nejsou uvedeny v zadávací dokumentaci;

g) podmínky poskytnutí zadávací dokumentace, pokud tato není součástí výzvy;

h) informaci o možnosti požadovat po zadavateli dodatečné informace; 

i) odkaz na kontaktní osobu zadavatele, její telefon a emailová adresa; 

j) výslovnou zmínku o skutečnosti, že zakázka bude spolufinancovaná Programu švýcarsko-české spolupráce;

k) informaci o tom, v jakém jazyce může být nabídka podána;

l) možnost zrušit zadávací řízení a odstoupit od smlouvy;

m) informace o povinnosti zadavatele zveřejnění všech náležitostí budoucího smluvního vztahu (vlastní smlouva, servisní podmínky vážící se na předmět plnění);

n) sankce či jiné opatření v zadávacích podmínkách za nedodržení lhůt týkajících se např. dokončení dodávky, nástupu na servisní opravu v případě, že servis požaduje, a to ke každému předmětu, u kterého je to relevantní;

o) doložka o bezúhonnosti; 

p) požadavek na doložení podepsaného čestného prohlášení dodavatele k doložce o bezúhonnosti.
Vzor Doložky o bezúhonnosti je přílohou č. 4 Příručky.

Pokud se nebude jednat o zadávací řízení dle zákona č. 137/2006 Sb., musí tuto informaci zadavatel výslovně uvést ve výzvě.

V případě dodatečných informací je nutné je odeslat všem osloveným potencionálním dodavatelům a uveřejnit na webových stránkách KP.
Lhůta pro podání nabídek

Lhůta pro podání nabídek musí trvat min. 10 pracovních dnů ode dne odeslání výzvy dodavatelům a uveřejnění.

Uchazeči podávají nabídky zadavateli v písemné formě v řádně uzavřené obálce označené názvem zakázky a nápisem „Neotevírat“, na níž je uvedena kontaktní adresa uchazeče. Zadavatel může připustit i elektronické podání se zaručeným elektronickým podpisem.
Otevírání obálek a hodnocení nabídek 

Nabídky lze otevřít a zpřístupnit jejich obsah komisi pro otevírání obálek, resp. hodnotící komisi, nejdříve po uplynutí stanovené lhůty pro podání nabídek.
Komisi pro otevírání obálek, kterou jmenuje zadavatel, tvoří minimálně tři osoby, přičemž jedním z jejích členů musí být zástupce zadavatele. Komise provede kontrolu úplnosti nabídek. Roli komise pro otevírání obálek může plnit hodnotící komise.

Hodnocení nabídek a výběr nejvhodnější nabídky musí být proveden min. tříčlennou hodnotící komisí jmenovanou zadavatelem, v níž musí mít alespoň jedna osoba odbornou způsobilost ve vztahu k předmětu zakázky (je-li to odůvodněno předmětem zakázky). Jedním z jejích členů musí být zástupce zadavatele. Zadavatel stanoví zároveň minimálně jednoho náhradníka pro případ nepřítomnosti některého z členů komisí. Členové komisí jsou povinni podepsat Čestné prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti (viz příloha č. 3 této Příručky). Není-li stanoveno zadavatelem jinak, je hodnotící komise, resp. komise pro otevírání obálek, usnášeníschopná, je-li přítomna nadpoloviční většina řádně pozvaných členů, popř. náhradníků, a zároveň je dodržen minimální počet 3 osob. Hodnotící komise rozhoduje na principu většiny přítomných.

Zakázky, které nebyly doručeny včas nebo nesplňují předem stanovené požadavky zadavatele na obsah nabídky, na kvalifikaci apod., budou vyloučeny a nebudou dále hodnoceny. O této skutečnosti zadavatel dotčené uchazeče informuje (e-mail nebo dopis).

Hodnocení nabídek provede hodnotící komise dle způsobu a hodnotících kritérií (jedním z hodnotících kritérií musí být vždy cena) stanovených ve výzvě či v zadávací dokumentaci. Pokud je použito jedno hodnotící kritérium, tj. cena, je třeba ve výzvě přesně vymezit požadované plnění předmětu zakázky. 

Výstupem hodnotící komise, je písemný, všemi členy podepsaný zápis, jehož součástí jsou čestná prohlášení o nepodjatosti a mlčenlivosti a který obsahuje min. následující údaje:

a) seznam posouzených a vyřazených nabídek;

b) zdůvodnění vyloučení předložené nabídky;

c) popis způsobu hodnocení nabídek;

d) výsledek hodnocení;

e) údaj o složení komise.

Zápis z jednání komise pro otevírání obálek a zápis z jednání hodnotící komise je vždy po jednání příslušné komise předložen zadavateli.

V případě, že zadavatel souhlasí s hodnocením a doporučením komise, rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky podpisem zápisu a doporučení. Pokud nesouhlasí s postupem hodnotící komise, uvede své rozhodnutí spolu s důvody do zápisu o hodnocení a sám, nebo prostřednictvím pověřené osoby, nově posoudí a zhodnotí předložené nabídky. O hodnocení pořizuje zápis ve stejném rozsahu, jaký je uveden v případě zápisu z hodnocení hodnotící komise. Pokud zadavatel nesouhlasí s doporučením hodnotící komise, zdůvodní své rozhodnutí v zápisu z hodnocení a přiloží informaci o tom, jaké údaje byly hodnoceny jinak, jak byly nabídky hodnoceny v rámci jednotlivých hodnotících kritérií, a uvede výsledek hodnocení. S vybraným uchazečem je uzavřena písemná smlouva. 

Námitky

Námitky vůči výsledku zadávacího řízení nebudou brány v úvahu.

Uzavření smlouvy

Vybraný dodavatel je vyzván k uzavření smlouvy spolu s rozhodnutím o přidělení zakázky. Pro všechny VZ malého rozsahu nad ekvivalent 10 000 CHF musí být uzavřena písemná smlouva. Smlouva musí obsahovat doložku bezúhonnosti a má být uzavřena do 15 dnů ode dne doručení oznámení o přidělení zakázky. Vzor doložky o bezúhonnosti je přílohou č. 4 této Příručky.

7.2.5 Administrativní postupy kontroly veřejných zakázek

Po schválení sub-projektu bude KP sub-projektu vyzván k zaslání plánu veřejných zakázek. Ten bude předán rovněž CFCU. V plánu by mělo být rozdělení zakázek jasně vysvětleno tak, aby nemohlo dojít k podezření na porušení zákona č. 137/2006 Sb. o veřejných zakázkách a pravidel Programu švýcarsko-české spolupráce. Plán veřejných zakázek podléhá schválení EF/5.
Kontrola zadávací dokumentace

KP sub-projektu je povinen zasílat elektronickou verzi návrhu kompletní zadávací dokumentace EF/5, a to přibližně 30 kalendářních dní před plánovaným vyhlášením veřejné zakázky. Přílohou žádosti o stanovisko k zadávací dokumentaci budou vždy:

· Čestné prohlášení o způsobu stanovení předpokládané hodnoty spolu s postupem stanovení předpokládané hodnoty (vzhledem k časovému odstupu a změně cen je třeba u:

- dodávek a služeb předpokládanou hodnotu stanovit jako cenu v místě a čase obvyklou, tzn. dodat aktuální průzkum trhu, příp. obdobné dodávky – stanovení předpokládané hodnoty nesmí být starší než 6 měsíců;

Stanovení předpokládané hodnoty bude součástí posouzení zadávací dokumentace. Při tomto posouzení mohou být využiti externí experti.

· Čestné prohlášení o tom, že technická specifikace odpovídá projektové žádosti a že případné změny byly provedeny s cílem dodržet zásadu nediskriminace (je-li relevantní z hlediska předmětu).
EF/5 zašle komentář k zaslané verzi zadávací dokumentace. KP je povinen případné připomínky vypořádat, případně dovysvětlit, a to ve lhůtě stanovené při zaslání komentáře. Pracovník EF/5 zasílá Stanovisko k zadávacím podmínkám, jehož přílohou je finální schválená zadávací dokumentace.

Bez souhlasného vyjádření EF/5 pro KP není přípustné zahájit zadávací řízení. Pokud KP zahájí zadávací řízení bez tohoto stanoviska, nebude zakázka i s případnými náklady na zadávací řízení považována za oprávněnou. Lhůta pro provedení kontroly EF/5 je 20 pracovních dní.
U zakázek s předpokládanou hodnotou ≥ 500 000 CHF bude EF/5 požadovat zaslání zadávací dokumentace rovněž v anglické verzi. U těchto zakázek je KP povinen zaslat zadávací dokumentaci min. 60 kalendářních dní před plánovaným vyhlášením zadávacího řízení. Zadávací dokumentaci a průběh zadávacího řízení bude posuzován rovněž CFCU a SDC.
Po kontrole zadávací dokumentace dle pravidel uvedených v Příručce pro příjemce a žadatele a její schválení v českém jazyce bude příjemce vyzván k předložení překladu dokumentů: 
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Překlad zadávací dokumentace stejným způsobem jako česká zadávací dokumentace, tj. na Profilu zadavatele (s pozn., že je k dispozici pro informaci). 

Způsob předkladu
Není nutný ověřený překlad,  ale musí být terminologicky plně shodný s překladem, který zveřejnilo MMR, ke stažení:
Odkaz http://www.portal-vz.cz/cs/Jak-na-zadavani-verejnych-zakazek/Legislativa-a-Judikatura/Legislativa/Narodni-legislativa-aktualni-a-uplne-zneni-z-(1)/ZVZ
Kontrola průběhu zadávání veřejných zakázek

KP je povinen zaslat e-mailem informaci o zahájení zadávacího řízení, a to v den zahájení. Jedná se o:

- informaci o uveřejnění oznámení o zahájení zadávacího řízení v centrálním informačním systému (evidenční číslo), nebo

- informaci o zveřejnění zadávacího řízení na webových stránkách zadavatele.

KP je povinen minimálně 8 pracovních dnů před zasedáním hodnotící komise zaslat informaci o složení hodnotící komise včetně náhradníků a jiných osob jmenovaných zadavatelem, s prohlášením, že členové a náhradníci komise jsou s ohledem na předmět veřejné zakázky dostatečně kvalifikovaní.

KP má povinnost zaslat EF/5 e-mailem pozvánku na každé zasedání hodnotící komise, a to minimálně 8 pracovních dnů před zasedáním. Pracovník EF/5 má povinnost zaslat KP informaci, zda se pracovník EF či jiná přizvaná osoba zasedání v roli pozorovatele zúčastní, či nikoliv.

Pokud zadavatel ustanoví zvláštní komisi pro otevírání nabídek, je povinen do ní pozvat i zástupce EF/5. Pokud se rozhodne posuzovat kvalifikaci sám, případně ustanoví zvláštní komisi, je povinen pozvat zástupce EF/5 jako pozorovatele při posuzování kvalifikace.

Postupy před uzavřením smlouvy

KP má povinnost neprodleně po rozhodnutí o výběru nabídky EF/5 zaslat kopie těchto dokumentů
:

· jednotlivé nabídky (nejlépe na CD),
· protokol o otevírání nabídek,
· zprávy o posouzení a hodnocení nabídek,
· protokol o jednání hodnotící komise,
· rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky.
Pro kontrolu zadávacího řízení budou vyžadovány překlady zápisů z komisí + klíčové dokumenty u případně podaných námitek (korespondence). 

Je nutné doložit také překlad návrhu/uzavřené smlouvy (bude k dispozici již u ZD).

Po provedení kontroly předložených dokumentů zašle pracovník EF/5 doporučení uzavřít smlouvu po lhůtě podání námitek. Pokud však nebude s rozhodnutím o výběru souhlasit, je nutné ve stejné lhůtě písemně (postačí e-mailem) dohodnout další postup.

KP zašle po uplynutí lhůty pro podání námitek informaci o stavu podání námitek, resp. o tom, zda byly či nebyly námitky podány. Dále má povinnost zaslat informace o dalším řízení po podání námitek, např. o novém zasedání hodnotící komise, novém rozhodnutí o výběru nabídky, zrušení zadávacího řízení, zahájení o šetření ÚOHS, výsledek šetření ÚOHS, a to do 5 pracovních dnů po provedení relevantního úkonu. Při novém hodnocení je nutné zaslat rovněž pozvánku na další jednání hodnotící komise stejným osobám jako na původní hodnocení.

Příprava a uzavření smlouvy

KP zašle emailem na EF ke kontrole konečný návrh smlouvy s vybraným dodavatelem, nejlépe ve formátu word. Lhůta EF/5 na kontrolu je 10 pracovních dnů. Výsledkem kontroly bude Stanovisko EF/5 k návrhu smlouvy, které je pro KP závazné. Bez stanoviska EF/5 příjemce nesmí smlouvu uzavřít.

Každá smlouva musí obsahovat doložku o bezúhonnosti.

Potvrzení o průběhu zadávacího řízení

KP je povinen zaslat EF/5 do 10 pracovních dnů od podpisu kopii smlouvy s vybraným dodavatelem. EF/5 si může vyžádat rovněž zaslání anglického překladu smlouvy.

Do 20 pracovních dnů po podpisu smlouvy s vybraným uchazečem vytvoří EF/5 potvrzení, že zadávací řízení proběhlo v souladu s národní legislativou a příslušnými směrnicemi EU a zašle jej KP pro informaci.

U nadlimitních zakázek je toto potvrzení zasíláno v anglické verzi SDC.
7.3 Povinnost archivace dokladů a dokumentů

Příjemce podpory je povinen archivovat veškerou dokumentaci k sub-projektu minimálně 10 let od finančního ukončení sub-projektu. Zároveň je však příjemce, zadavatel, povinen uchovávat dokumentaci o zadávacím řízení a záznamy o elektronických úkonech souvisejících s realizací zakázky po dobu 10 let od finančního ukončení sub-projektu. Pokud je v české legislativě stanovena lhůta delší, pak musí být pro archivaci dodržena delší lhůta.

Dokumentace musí být vedena přehledně a musí k ní být umožněn rychlý a snadný přístup. KP sub-projektu by měl archivovat veškeré dokumenty související se sub-projektem, obzvláště však tyto doklady a dokumenty:
· Žádost o poskytnutí grantu sub-projektu včetně všech příloh;

· Registrace akce, Rozhodnutí/Stanovení výdajů včetně Podmínek;

· Zprávy o sub-projektu vč. všech příloh, zejména Žádosti o platbu;

· Oznámení o změnách v sub-projektu;

· Elektronickou i písemnou korespondenci obsahující podstatné informace o sub-projektu;

· Smlouvy s dodavateli;

· Faktury a doklady o platbách, další dokumenty prokazující oprávněnost výdajů;

· Formulář Zprávy pro závěrečné vyhodnocení akce;
· Informace o zajištění publicity;

· Dokumenty prokazující plnění účelu sub-projektu a monitorovacích indikátorů;

· Dokumentaci k zadávacímu řízení (v případě jejich relevantnosti):
· Prohlášení o objektivnosti a důvěrnosti osob, které se podílejí na přípravě zadávací dokumentace,
· Zadávací dokumentaci poskytnutou uchazečům,
· Schvalující stanovisko EF/5 k zadávací dokumentaci s přílohou návrh zadávací dokumentace/zadávacích podmínek,
· Doklad o vyhlášení VŘ - vč. dokladů prokazující odeslání výzvy např. dodejka, podací lístek, e-mailová doručenka spolu s výtiskem odeslaného emailu, doklad o veřejném zpřístupnění výzvy, předávací protokol apod.,
· Dodatečné informace s případnými dotazy v průběhu VŘ (vč. dokladů prokazující jejich doručení),
· Pozvání poskytovatele na jednání hodnotící komise,
· Jmenování hodnotící komise, příp. komise pro otevírání obálek,

· Čestná prohlášení členů hodnotící komise, popř. členů komise pro otevírání obálek, o nepodjatosti,
· Zápis o otevírání obálek; zápis o posouzení a hodnocení nabídek,
· Oznámení o výsledku zadávacího řízení zaslané uchazečům, oznámení o vyloučení, příp. oznámení o zrušení VŘ vč. dokladů o jejich odeslání,
· Schvalující stanovisko EF/5 k návrhu smlouvy s přílohou návrh smlouvy,
· Uzavřená smlouva,
· Námitky neúspěšných účastníků zadávacích řízení a proces jejich řešení,
· Nabídky všech uchazečů,
· Doklad o předběžném oznámení,
· Oznámení o výsledku zadávacího řízení,
· Písemnou zprávu zadavatele,
· Potvrzení o průběhu zadávacího řízení obdržené od poskytovatele grantu,

· další.
7.4 Povinnost vedení oddělení účetní evidence

KP sub-projektů jsou povinni vést účetnictví v souladu s předpisy ČR. KP, kteří vedou účetnictví podle zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, jsou povinni vést analytické účty nebo analytickou evidenci s vazbou ke konkrétnímu sub-projektu. KP sub-projektů musí být schopni průkazně všechny operace dokladovat při následných kontrolách a auditech.

Obecně formulované doklady např. se zněním „fakturuji za stavební práce“ atd. jsou nedostatečné. Je požadováno, aby byl na dokladech příp. přílohách k dokladům uveden vždy účel/specifikace výdaje ve vztahu k příslušným aktivitám sub-projektu.

7.5 Povinnost udržitelnosti
V rámci udržitelnosti sub-projektu musí KP sub-projektu plnit a dodržovat to, co uvedl v Žádosti a v přílohách, a také v souladu s Rozhodnutím/Stanovením výdajů a Podmínkami. Povinnost udržitelnosti výstupů sub-projektu je stanovena na dobu:

· 5 let po ukončení realizace sub-projektu pro investiční sub-projekty (aktivita II. a IV.)

· 3 let po ukončení realizace sub-projektu pro čistě neinvestiční sub-projekty (aktivity III.)

Povinnost udržitelnosti sub-projektu je uvedena v Podmínkách Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Případné porušení Rozhodnutí/Stanovení výdajů a Podmínek může být považováno za porušení rozpočtové kázně a/nebo za nesrovnalost.

Základní povinnosti příjemce v době udržitelnosti sub-projektu jsou zejména:

· písemně informovat poskytovatele o dodržování podmínek udržitelnosti sub-projektu formou předkládání Zpráv o udržitelnosti sub-projektu;

· umožnit pověřeným osobám vstup na místo realizace sub-projektu a kontrolu dokumentace a účetnictví sub-projektu; 

· dodržovat pravidla pro nakládání s majetkem pořízeným z dotace a nepřevádět práva a povinnosti vyplývající ze sub-projektu na třetí osobu bez předchozího souhlasu poskytovatele, pořízený majetek doporučujeme pojistit; 

· učinit taková opatření, která zabrání zcizení majetku pořízeného v rámci sub-projektu;

· přijímat příslušná nápravná opatření uložená kontrolními orgány;

· zachovat výsledky realizace sub-projektu a všechny výstupy používat jen a pouze tak, jak bylo žadatelem určeno v Žádosti a udržet minimálně výslednou hodnotu indikátorů.

7.6 Povinnost oznamovací

Oznamovací povinnost změn v sub-projektu

KP sub-projektu je povinen neprodleně oznámit poskytovateli všechny změny a skutečnosti, které mají vliv na plnění Rozhodnutí/Stanovení výdajů a Podmínek, realizaci a udržitelnosti sub-projektu, nebo skutečnosti s tím související. Změny jsou blíže popsány v části Změny v sub-projektu.

Ostatní oznamovací povinnosti

KP sub-projektu je dále povinen oznámit poskytovateli zahájení všech správních, daňových či jiných řízení, které se vztahují k osobě KP sub-projektu či k realizaci sub-projektu. Dále je příjemce povinen oznamovat všechny zahájené kontroly, které se vztahují k realizaci sub-projektu (vyjma kontrol prováděných poskytovatelem), a informovat poskytovatele o výsledcích těchto kontrol.

7.7 Dodržování pravidel publicity
KP sub-projektu je povinen zajistit dostatečnou publicitu a informovanost veřejnosti o sub-projektu. Pravidla publicity pro Program švýcarsko-české spolupráce jsou vymezena v rámci Postupů pro zajištění publicity Program švýcarsko-české spolupráce vydané MF ČR.

Plán, podle kterého bude publicita prováděna, žadatel vymezuje v rámci části Publicita Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu. Výdaje na publicitu jsou způsobilé, pokud jsou uvedeny v Rozpočtu sub-projektu. Změny, které KP sub-projektu bude v rámci publicity provádět, podléhají schválení EF/5, je nutné jej EF/5 oznámit prostřednictvím formuláře Oznámení o změně sub-projektu (příloha č. 15 Příručky).
KP sub-projektu může přijímat i další opatření nad rámec povinné publicity dané Příručkou pro žadatele a KP sub-projektů a Postupy pro zajištění publicity. Tato opatření však musí být ze strany EF/5 schválena v rozpočtu sub-projektu.
Maximální výše určená pro potřeby zajištění publicity sub-projektu činí max. 4% z celkových nákladů sub-projektu, avšak do maximální výše 20 tis. CHF.

Plán publicity bude v bodech zahrnovat následující:

· popis cíle a cílových skupin,
· opatření a metody pro implementaci aktivit publicity,
· očekávané výstupy aktivit publicity sub-projektu,
· rozpočet pro publicitu,
· bude uvedena osoba odpovědná za implementaci aktivit publicity.
Informaci o spolufinancování sub-projektu z Programu švýcarsko-české spolupráce (včetně použití loga) je třeba uvádět při všech propagačních akcích při realizaci sub-projektu, při mediální prezentaci o sub-projektu a na všech tištěných, elektronických a audiovizuálních materiálech týkajících se sub-projektu.

Opatření realizovaná za podpory Programu švýcarsko-české spolupráce budou obsahovat formulace (v českém i anglickém jazyce):

· Formulace v českém jazyce: Podpořeno z Programu švýcarsko-české spolupráce

· Formulace v anglickém jazyce: Supported by a grant from Switzerland through the Swiss Contribution to the enlarged European Union
O všech významných akcích, konaných v souvislosti s realizací významných aktivit/částí sub-projektu, je třeba s dostatečným předstihem (nejlépe 10 kalendářních dní předem) informovat (postačí e-mailem) EF/5.

Pro účely kontroly archivuje KP sub-projektu dokumentaci týkající se zajištění publicity a při kontrolách na místě umožní kontrolním orgánům, aby mohla ověřit, jak byla publicita realizována.
Doporučená opatření pro zajištění publicity

Publicita na úrovni Programu i sub-projektů bude zajištěna v souladu s postupy pro zajištění publicity, vydanými Národní koordinační jednotkou – MF, které jsou k dispozici na www.swiss-contribution.cz. Na veškerých propagačních a reklamních materiálech (letáky, brožury, plakáty, aj.) bude vždy jasně uvedeno, že jsou spolufinancovány z prostředků Programu švýcarsko-české spolupráce (viz formulace v českém a anglickém jazyce) a bude na nich uvedeno logo Programu.

Toto bude zároveň uvedeno u materiálů (školících manuálů, studií, aj.) v souvislosti s realizací „měkkých“ sub-projektů (např. dodávka služeb).
1. Billboardy a pamětní desky

Billboardy mají předepsané náležitosti: 

· formát A0 (841 x 1189 mm), nebo A1 (594 x 841 mm)

· Barevnost: 4/0 + lamino

· Materiál PVC

U stavebních sub-projektů při zahájení realizace budou postaveny na místech realizace sub-projektů billboardy. 25 % horní plochy billboardu bude obsahovat informaci v anglickém jazyce o poskytnuté pomoci z Programu švýcarsko-české spolupráce (formulace: „Supported by a grant from Switzerland through the Swiss Contribution to the enlarged European Union“) a logo Programu. 20% plochy bude obsahovat logo Ministerstva zdravotnictví.
Zbývajících 55 % dolní plochy billboardu bude využito k poskytnutí informací o sub-projektu a ve spodní části bude uvedena formulace: „Podpořeno z Programu švýcarsko-české spolupráce“.

Ostatní údaje na billboardy:

· Název sub-projektu

· KP sub-projektu
· Celkové náklady sub-projektu (v Kč)
· Výše grantu v členění na podíl Programu švýcarsko-české spolupráce a státního rozpočtu (v Kč)
· Doba realizace sub-projektu - bude uveden měsíc/rok-měsíc/rok

· Popis sub-projektu (není povinný údaj, může být nahrazen jinými relevantními informacemi o projektu, závisí na charakteru sub-projektu).

Po skončení stavebních prací bude billboard nahrazen pamětní deskou. Pamětní deska bude vystavena na místě, které je přístupné veřejnosti. Bude obsahovat logo Programu, odkaz na spolufinancování sub-projektu z Programu švýcarsko-české spolupráce a logo MZ ČR.

Pamětní desky mají předepsané náležitosti: 

· Rozměry: 300 x 150 x 2 mm

· Použité barvy: bílá, červená (CMYK 0-100-100-0, Pantone 485) a černá

· Materiál: stříbrné anodimizované aliminium, tloušťky 2 mm

· Tisková technologie:

2. Plakáty
S cílem zvýšení informovanosti o „Programu“ zajistí KP sub-projektů umístění plakátů informujících o získaném finančním příspěvku v prostorách, kde tento grant implementují (např. školící centra). Toto opatření se týká především „měkkých“ sub-projektů (dodávky služeb).

25 % horní plochy plakátu bude obsahovat informaci v anglickém jazyce o poskytnuté pomoci z Programu švýcarsko-české spolupráce (formulace: „Supported by a grant from Switzerland through the Swiss Contribution to the enlarged European Union“) a logo Programu. 20% plochy bude obsahovat logo Ministerstva zdravotnictví.

Zbývajících 55 % dolní plochy plakátu bude využito k poskytnutí informací o sub-projektu a ve spodní části bude uvedena formulace: „ Podpořeno z Programu švýcarsko-české spolupráce“.

Ostatní údaje na plakátech:

· Název sub-projektu

· Příjemce grantu

· Celkové náklady sub-projektu - budou uvedeny v Kč

· Výše grantu v členění na Program švýcarsko-české spolupráce a státního rozpočtu (v Kč)
· Doba realizace sub-projektu - bude uvedeno měsíc/rok-měsíc/rok

· Popis sub-projektu (není povinný údaj, může být nahrazen jinými relevantními informacemi o sub-projektu, závisí na charakteru sub-projektu)
Plakáty mají předepsané náležitosti: 

· Formát A2 (420 x 594 mm)

· Barevnost: 4/0

· Materiál: 170 papír

· Tisková technologie:

Šablony billboardů, reklamních nálepek, pamětních desek a plakátů jsou uloženy na webových stránkách Ministerstva financí pod sekcí publicita, odkaz:

 http://www.swiss-contribution.cz/cs/publicita/postupy-pro-zajisteni-publicity
3. Informační materiál

Publikace o sub-projektu (brožury, letáky, aj.) budou obsahovat jasné označení Programu švýcarsko-české spolupráce. Na titulní straně bude vždy uvedeno logo „Programu“, a to spolu s logem Ministerstva zdravotnictví. Toto se týká i elektronických informací.

Logo Programu švýcarsko-české spolupráce 

Varianta č. 1

[image: image3.emf]
Tato varianta loga s bílým podkladem musí být použita u billboardů, reklamních nálepek, pamětních desek a plakátů.

Varianta č. 2

[image: image4.emf]
Na ostatní opatření v rámci publicity může být případně použito logo s modrým podkladem. Obě varianty loga Programu je možné stáhnout (ve formátu jpg/eps/tif/ai ) na webové stránce www.swiss-contribution.cz. Původní proporcionalita loga musí být zachována.
Logo Ministerstva zdravotnictví ČR

Barevná varianta                                Černobílá varianta             Půltónová varianta
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Doporučené příklady informačních nástrojů jsou uvedeny v Příloze č. 1 - 4 Postupů pro zajištění publicity, které jsou k dispozici na www.mfcr.cz.

8 Odstoupení od sub-projektu
Žadatel/KP sub-projektu může od podání žádosti kdykoli od sub-projektu odstoupit. Tuto skutečnost oznámí prostřednictvím formuláře Oznámení o změnách v sub-projektu. Rozhodnutí o schválení/neschválení Oznámení o změnách je v kompetenci EF/5.

Pokud byly KP sub-projektu před odstoupením vyplaceny finanční prostředky z grantu, bude se rozhodovat, zda se jedná o porušení rozpočtové kázně či nikoli. V případě podezření na porušení rozpočtové kázně bude případ postoupen na příslušný Orgán finanční správy (dále jen OFS). V opačném případě EF/5 KP sub-projektu vyzve, aby ve stanovené lhůtě vrátil vyplacené prostředky na účet MZ ČR. Pokud tak příjemce neučiní, předá EF záležitost příslušnému OFS. 

Během procesu hodnocení kvality sub-projektu může na základě písemného oznámení svou žádost vzít zpět také žadatel. EF v takovém případě hodnocení zastaví ke dni podání žádosti.

9 Nesrovnalosti

Nesrovnalostí se rozumí jakékoliv jednání nebo opomenutí směřující k neoprávněnému čerpání anebo užití prostředků dotace, zejména podvod, zpronevěra, uvedení klamavých údajů, porušení povinností vyplývajících z Rozhodnutí/Stanovení výdajů a Podmínek, porušení řádného využití dotace apod.

Podezření na nesrovnalost trvá do okamžiku, kdy o případu pravomocně rozhodne příslušný orgán (tj. příslušný OFS v případech podezření na porušení rozpočtové kázně podle zákona č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech, popř. jiný příslušný orgán ve stanovených případech, které nepředstavují podezření na porušení rozpočtové kázně). Od okamžiku nabytí právní moci tohoto rozhodnutí se pak jedná o potvrzenou nesrovnalost.

Při podezření EF/5 na nesrovnalost provede veřejnoprávní kontrolu podle zákona č. 320/2001 Sb. o finanční kontrole. Na základě této kontroly může dojít k následujícím závěrům:

· nejedná se o nesrovnalost;

· jedná se o podezření na nesrovnalost spočívající v podezření na porušení rozpočtové kázně - tato skutečnost bude oznámena místně příslušnému OFS a dále subjektu, na jehož úrovni se podezření na nesrovnalost zjistilo. Pokud tento OFS na základě vlastního šetření zjistí, že se skutečně jedná o porušení rozpočtové kázně, vyměří příjemci odvod, případně penále. Příjemce na základě tohoto odvodu odešle podíl Programu švýcarsko-české spolupráce, případně i podíl státního rozpočtu (je-li relevantní) na bankovní účet příslušného OFS . 

· jedná se o podezření na nesrovnalost spočívající v podezření na spáchání trestného činu – tuto skutečnost EF předá státnímu zastupitelství či policejnímu orgánu, a to v souladu s §8 zákona č. 141/1961 Sb., trestního řádu; O této skutečnosti EF informuje subjekt, na jehož úrovni se podezření na nesrovnalost zjistilo.
· jedná se o podezření na nesrovnalost spočívající v podezření na porušení zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách. EF předá případ k řešení Úřadu pro ochranu hospodářské soutěže (ÚOHS); O této skutečnosti EF informuje subjekt, na jehož úrovni se podezření na nesrovnalost zjistilo.
· jedná se o nesrovnalost a nejedná se o podezření na porušení rozpočtové kázně-EF vyzve KP sub-projektu k vrácení příslušné finanční částky na univerzální účet Národního fondu MF. Vratky je možné realizovat pouze na základě výzvy i v případě, že příjemce vrací finanční prostředky z vlastní vůle. V tomto případě je příjemce povinen EF oznámit svůj záměr k vrácení prostředků. V případě, že KP sub-projektu nevrátí neoprávněně použité prostředky ve lhůtě stanovené EF, zahájí EF další kroky k vymožení prostředků (např. provede podání k soudu).

Všechny tyto skutečnosti EF oznamuje CFCU na Ministerstvu financí ČR, příp. dalším odborům MF. Informace o nesrovnalostech vzniklých po vyplacení prostředků na daný sub-projekt je ze strany Národního kontrolního orgánu na MF dále předána rovněž švýcarské straně (SDC).
10 Financování sub-projektů

Administrace plateb konečným příjemcům sub-projektů závisí na právní formě.
10.1 Princip průběžného financování projektů MZ ČR 
V případě projektů Ministerstva zdravotnictví jsou výdaje projektu hrazeny na základě Souhlasu s čerpáním finančních prostředků. Oběh účetních dokladů probíhá postupem uvedeným v aktuální Směrnici pro oběh a kontrolu účetních dokladů, vydané jako příkaz ministra/ministryně.

Po obdržení dodavatelské faktury odbor FIN vyplní Likvidační list a takto postoupí příslušnému odboru MZd (příjemci), který vyplní veškeré požadované údaje vč. § /položky/článku a rozúčtování na podíl Programu švýcarsko-české spolupráce (dále jen SWISS) a SR. a  do poznámky na Likvidačním listě uvede:

· registrační a evidenční číslo projektu (údaj ze Stanovení výdajů),

· evidenční číslo smlouvy, ke které se doklad vztahuje,

· kód položky rozpočtu projektu,

· informace, zda jde o investiční nebo neinvestiční výdaj.

Odpovědní pracovníci věcně příslušného odboru (podle podpisových vzorů) likvidační list podepíší za věcnou správnost, disponenta i příkazce operace. Následně věcně příslušný odbor zašle účetní doklad a likvidační list odboru EF. Po odsouhlasení odborem EF zajistí úhradu faktury odbor FIN. 

Po ukončení projektu/etapy předloží příslušný odbor MZ ČR (příjemce) odboru EF žádost o platbu, v níž uvede výši uskutečněných výdajů. 

10.2 Princip financování prostřednictvím zálohových plateb (sub-projekty NNO – aktivita III.) 
V Rozhodnutí o poskytnutí dotace (vydané mimo systém EDS/SMVS) budou vymezeny jednotlivé zálohové platby. 

Prostředky grantu budou na zvláštní účet sub-projektu zasílány v etapách:

1. první záloha bude ve výši přibl. 30% celkové výše schváleného grantu, 

2. druhá zálohová platba bude ve výši přibl. 60% celkové výše schváleného grantu, 

3. zbývající výše grantu ze skutečných celkových oprávněných výdajů projektu bude vyplacena po ukončení projektu, po vyúčtování poslední Žádosti o platbu. 

Ze zvláštního účtu sub-projektu bude KP hradit oprávněné výdaje, a v případě potřeby rovněž výdaje neoprávněné spojené s realizací projektu. Na tento účet budou příjemci zaslány prostředky grantu a zároveň je KP povinen převádět na něj prostředky na vlastní spolufinancování, případné financování neoprávněných výdajů a předfinancování prostředků grantu. 

Zálohové platby budou upraveny tak, aby první platba nebyla vyšší než výdaje plánované do konce daného kalendářního roku. O zkrácený podíl bude navýšena následující zálohová platba.

Po vyčerpání 90% první zálohové platby požádá KP o druhou zálohovou platbu. Platba bude KP zaslána na základě příkazu k převodu prostředků na účet KP (zvláštní účet sub-projektu). Žádost o druhou zálohovou platbu může být podána nejdříve po schválení žádosti o platbu, tj. po schválení první monitorovací zprávy. Toto je třeba zohlednit při tvorbě finančního plánu sub-projektu. EF/5 na základě žádosti finanční prostředky proplatí. 
KP bude jednotlivé uhrazené výdaje zahrnovat do Žádostí o platbu, které jako přílohu k Průběžným zprávám o sub-projektu předloží za 3 měsíce od zahájení sub-projektu v případě první průběžné zprávy a poté vždy za 6 měsíční monitorovací období. 
V rámci poslední žádosti o platbu příjemce uvede úroky z vkladů na zvláštním účtu projektu za dobu realizace projektu – o tuto částku bude snížena poslední (10%) platba. V případě, že výdaje celého projektu nedosáhnou 90% grantu (poslední zálohová platba by byla nulová) je NNO povinna tyto úroky vrátit na účet MZ ČR, který mu sdělí pracovník EF/5.

Po vyúčtování poslední Žádosti o platbu bude zbývající část grantu proplacena stejným způsobem jako zálohové platby.

10.3 Princip financování prostřednictvím příkazu k převodu prostředků 
Platí pro všechny typy příjemců.

Tento způsob financování se používá u organizací zřizovaných a zakládaných kraji a obcemi, fyzických a právnických osob a organizací zřízených nestátními neziskovými organizacemi a nestátních neziskových organizací v aktivitě II.
KP sub-projektu hradí vzniklé výdaje nejprve ze svých prostředků, grant je vyplacen až po odsouhlasení Žádosti o platbu přes ČNB na účet KP.
V případě organizací zřízených územně samosprávnými celky je nutné dodržet pravidla daná zákonem č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů.   Dotace bude příjemcům zasílána  prostřednictvím účtu zřizovatele -  ÚSC u ČNB. Zřizovatel dále financuje zřízenou organizaci dle vnitřních předpisů.

10.4 Předkládání Žádostí o platbu 
Do 20 pracovních dnů od ukončení monitorovacího období (3 nebo 6 měsíční) zasílá konečný příjemce sub-projektu žádost o platbu prostředků Státního rozpočtu na předfinancování výdajů, které mají být kryty z prostředků Programu švýcarsko-české spolupráce a o národní spolufinancování, spolu s průběžnou zprávou o sub-projektu, včetně všech příloh zprostředkovateli programu EF/5. 
Žádost o platbu zahrnuje oprávněné výdaje vzniklé v daném monitorovacím období za jednotlivý sub-projekt. Do žádosti o platbu se uvede částka ve výši schváleného grantu (např. u aktivity III 90% z oprávněných výdajů uvedených v soupisu uhrazených dokladů, který je přílohou Průběžné monitorovací zprávy), nikoliv 100% celkových oprávněných výdajů.  EF/5 provádí kontrolu žádosti o platbu, předložené průběžné zprávy o sub-projektu včetně všech příloh a následně v případě financování ex-post (bod 4) vydá Pokyn pro platební příkaz. 
Na základě příkazu k převodu budou prostředky převedeny na účet příjemce, lhůta pro zaslání prostředků je 15 pracovních dnů. (Lhůta 15 pracovních dní bude pozastavena, pokud v důsledku uzavření účtů u ČNB na konci kalendářního roku nebude možné úhradu provést).

EF/5 při kontrole žádosti o platbu za sub-projekt kontroluje především:

· Oprávněnost výdajů

· Zamezení duplicitě výdajů

V případě financování prostřednictvím zálohových plateb a průběžných příkazů k úhradě na účty ČNB bude Žádost o platbu podkladem pro vyúčtování. V případě zálohových plateb bude poslední Žádost o platbu podkladem pro proplacení poslední části grantu. Náklady spojené s vedením zvláštního účtu sub-projektu (projekty Aktivity III) nebo účtu konečného příjemce dotace u Aktivit I+II. jsou nezpůsobilé v případě, že s nimi není kalkulováno v rozpočtu sub-projektu.
10.5 Prokazatelnost výdajů KP sub-projektu a jejich kontrola 
· Výdaje musí být identifikovatelné a prokazatelné a musí být doložitelné přijatými účetními doklady, tzn., musí být definitivní a zachycené odpovídajícím způsobem a v souladu s požadavky legislativy v účetnictví KP sub-projektu. 

· Výdaje musí být uhrazeny a jejich uhrazení musí být doloženo kopiemi bankovních výpisů při podání žádosti o platbu. Výdaje sub-projektů, které jsou propláceny prostřednictvím průběžných příkazů k úhradě na účty ČNB a které končí 31. 12. je nutné uhradit do termínu stanoveného ČNB pro uzavření čerpacích účtů, většinou do 15.12.).
· Transakce související se sub-projektem musí být jednoznačně identifikovatelné od ostatních účetních transakcí se sub-projektem nesouvisejících. 
· Na každý originál dodavatelské smlouvy, objednávky a účetního dokladu je nutné uvádět název sub-projektu (minimálně zkrácený)

	UPOZORNĚNÍ

Datum uskutečnění zdanitelného plnění (případně datum vystavení) na jednotlivých účetních dokladech musí spadat do období realizace sub-projektu, tj. maximálně do data ukončení sub-projektu. Samotné proplacení je možné po ukončení monitorovacího období sub-projektu, ale nejpozději do předložení poslední průběžné zprávy o sub-projektu.

V případě sub-projektů, jejichž monitorovací období končí 31. 12. daného roku, musí být veškeré výdaje uhrazeny z ČNB do konečného termínu proplácení.


Posuzování a kontrola výdajů 
Příjemce dokládá k monitorovací zprávě veškeré kopie účetních dokladů vztahujících se k dané žádosti o platbu (vč. pokladních dokladů) (soupis předkládaných dokumentů je uveden v kapitole Monitorování sub-projektů). 

Při podání Žádosti o platbu musí být již každý výdaj, který je do Žádosti o platbu zahrnut, uhrazen. Za oprávněný se považuje takový výdaj, který byl uhrazen na základě účetního dokladu s datem vystavení či s datem uskutečnění zdanitelného plnění, které není pozdější než datum ukončení monitorovacího období sub-projektu. Samotná úhrada pak může být uskutečněna do data předložení Žádosti o platbu (která je přílohou Průběžné zprávy o sub-projektu), tj. do 20 pracovních dnů od ukončení monitorovacího období. Mzdové náklady za poslední měsíc monitorovacího období budou oprávněným výdajem následujícího monitorovacího období. Tuto skutečnost musí KP doložit konkrétním bankovním výpisem zachycujícím relevantní platbu/y jako obligatorní přílohu k Žádosti o platbu. 
	UPOZORNĚNÍ 
Žádost o platbu bude KP sub-projektu schválena na základě prokázání oprávněnosti výdajů, které musí být doloženy mimo jiné účetními doklady, přičemž za účetní nelze uznat zálohové faktury. 


Formální a věcná kontrola faktur

· Údaje z faktur souhlasí s údaji uvedenými v Soupise uhrazených dokladů.
· Osoba uvedená na dokladu, (faktura/pokladní doklad) jako odběratel, je příjemcem.
· Jsou předloženy kopie faktur označené větou: “Kopie souhlasí s originálem“ s podpisem odpovědného pracovníka (v případě potřeby je příjemce povinen na vyžádání EF předložit originály faktur).
· Označení dodavatele (název, adresa, IČ/DIČ, bankovní spojení, podpis/razítko).
· Označení odběratele (název, adresa, IČ/DIČ).
· Uvedena peněžní částka – na dokladu vystaveném plátcem DPH je uveden základ daně za uskutečněné zdanitelné plnění, výše DPH, sazba DPH a celková částka s DPH; na dokladu vystaveném neplátcem DPH je uvedena celková fakturovaná částka.
· Vyplněno datum vyhotovení faktury, datum uskutečnění zdanitelného plnění (u plátců) a splatnost faktury.
· Na účetním dokladu je uveden počet jednotek, jed. cena a cena celkem, je-li to možné.
· Případné opravy na účetních dokladech či likvidačních listech jsou v souladu se zákonem č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, (zejména § 35).
· Jsou doloženy doklady o zaplacení předložených účetních dokladů.
· Na každé kopii účetního dokladu (faktury, pokladní doklad, účtenka) a v originále smlouvy/objednávky je uveden název sub-projektu nebo číslo sub-projektu.
· Fakturovaný účel souvisí s cílem sub-projektu a je v souladu s rozpočtem sub-projektu, Rozhodnutím/Stanovením výdajů.
· Data z faktur – časová kontinuita na termíny zahájení a ukončení monitorovacího období sub-projektu je dodržena.
· Fakturované množství a cena služeb, materiálu apod. odpovídá smlouvě/objednávce a je v souladu s příslušnou položkou Rozpočtu sub-projektu.
· Podpisy osob odpovědných za účetní případ a za jeho zaúčtování jsou uvedeny na účetním dokladu, popř. likvidačním listě.
· Podmínka vedení oddělené účetní evidence je splněna, všechny faktury jsou zaúčtovány (kontrola předloženého výpisu z oddělené účetní evidence) – pouze u poslední Žádosti o platbu.
· V případech, kdy je požadována úhrada pouze části z původní částky uvedené na účetním dokladu (faktura, účtenka apod.), je nutno na dokladu nebo v příloze výpočet podílu na sub-projekt zřetelně vyznačit.
U sub-projektů financovaných prostřednictvím průběžných příkazů k úhradě na účty ČNB a zálohových plateb je žádost o platbu podkladem pro vyúčtování monitorovacího období sub-projektu. 

11 Monitoring

Monitorováním sub-projektů se rozumí pravidelné předkládání zpráv o průběhu realizace sub-projektů, a to jak z hlediska věcného, tak finančního plnění výsledků a cílů sub-projektu.

Konečný příjemce sub-projektu je povinen EF/5 předkládat:

· Průběžné zprávy o sub-projektu

· Výroční zprávy o sub-projektu

· Závěrečnou zprávu o sub-projektu

· Zprávu o udržitelnosti sub-projektu
Zprávy o sub-projektech se vyplňují v českém jazyce. Na vyžádání poskytovatele musí být předloženy rovněž v anglickém jazyce. Zprávy je nutné předkládat na formulářích Průběžná/Výroční/Závěrečná zpráva o sub-projektu, které jsou přílohou této Příručky. Zprávy se vyplňují ve formátu xls, a zasílají se na EF/5 jak v elektronické, tak i tištěné podobě.

11.1 Průběžná zpráva o sub-projektu

Průběžná zpráva informuje o průběhu realizace sub-projektu za monitorované časové období. NNO v rámci aktivity III jsou povinny předložit první průběžnou zprávu za 3 měsíce od zahájení realizace sub-projektu a následující průběžné zprávy vždy za 6 měsíční monitorovací období. Příjemci v rámci ostatních aktivit předkládají průběžné zprávy za 6 měsíční monitorovací období od zahájení realizace sub-projektu. Pokud bude v případě 6 měsíčního monitorovacího období délka posledního monitorovacího období o jeden až tři měsíce delší, je možné průběžnou zprávu vyplnit za celé toto období, musí však být zachována minimální a maximální délka monitorovacího období (min. 4, max. 9 měsíců). KP sub-projektu je povinen Průběžnou zprávu o sub-projektu předkládat do 20 pracovních dnů od ukončení monitorovacího období.
Přílohou každé průběžné zprávy o sub-projektu je Žádost o platbu za sub-projekt.

Jako přílohy k průběžným zprávám o sub-projektu konečný příjemce zasílá následující doklady:

	Název dokumentu
	Tištěná forma
	Tištěná podoba
	Elektronická podoba

	Zpráva o sub-projektu 
	1x originál 
	Ano
	Ano 

	
	Žádost o platbu sub-projektu
	1x originál 
	Ano
	Ano 

	
	Pověření k podpisu 


	1x originál 


	Ano
	Ne

	
	Podklady o zajištění publicity (fotografie, záznamy, prezentace, prezenční listiny atd.)
	1x kopie
	Tuto přílohu je možné dodat jak v tištěné tak v elektronické podobě.

	
	Soupis uhrazených dokladů


	1x originál 
	Ano
	Ano (formát  xls)

	
	Kopie účetních dokladů
	1x kopie
	Ano
	Ne

	
	Doklady prokazující stavební výdaje

· stavební deník

· kolaudační rozhodnutí (popř. rozhodnutí o předčasném užívání stavby, jestliže kolaudační rozhodnutí není k dispozici.

· inventární karty - kopie

· výpis z katastru nemovitostí

· fotodokumentace
	1x kopie


	Ano
	Ano (je-li relevantní)

	
	Doklady prokazující osobní výdaje sub-projektu:

· Rekapitulace mzdových výdajů

· Výkaz práce (timesheet) 

· Doklady o výplatě (výdajový pokladní doklad, výpis z účtu), příp.: Čestné prohlášení o úhradě mzdových výdajů a odvodů sociálního a zdravotního pojištění a Čestné prohlášení o obdržení mzdy

· Zdůvodnění vyplácení odměn a prémií
	1x originál
	Ano
	Ne

	
	Doklady prokazující osobní výdaje sub-projektu:

· Pracovní smlouvy (příp. DPČ, DPP)

· Pracovní náplň

· Platový výměr, příp. jiné doložení výše mzdy/platu
	1x kopie
	Ano
	Ne

	
	Seznam čísel účtů a názvů bank

	1x kopie
	Ano
	Ne

	
	Výpisy z bankovních účtů (běžného nebo čerpacího) 
	1x kopie
	Ano
	Ne

	
	Smlouvy s dodavateli
	1x kopie
	Ano
	Ne

	
	Doklady související se zadávacím řízením na dodavatele (pokud již nebyly předloženy)
	1x kopie
	Ano
	Ne

	
	Výpis z oddělené účetní evidence (pouze u závěrečné průběžné zprávě o sub-projektu – závěrečné Žádosti o platbu)

	1x kopie
	Ano
	Ne

	
	Popis vedení oddělené účetní evidence a účtová osnova (pouze s první monitorovací zprávou) 
	1x kopie
	Ano
	Ne


Kontrola zprávy a žádosti o platbu spočívá v posouzení věcné, finanční a formální správnosti. 

EF/5 kontrolu provádí do 15 pracovních dnů od jejího předložení. V případě, že bude zpráva v pořádku, bude KP o této skutečnosti informován. 

Nedostatky

Pokud EF/5 shledá, že dodané podklady nejsou úplné a bezchybné, bude KP sub-projektu vyzván (zpravidla e-mailem) k doplnění/opravě údajů ve stanoveném termínu (max. do 10 pracovních dnů). Příjemce je povinen nedostatky odstranit. Po předložení chybějících nebo opravených podkladů začíná 15-ti denní lhůta pro kontrolu běžet znovu.

Pokud ve stanoveném termínu příjemce nedostatky neodstraní, bude výdaj, na který se váže požadavek úpravy, považován za neoprávněný a o jeho částku budou sníženy celkové oprávněné výdaje za monitorovací období, tato skutečnost může být považována za nesrovnalost/ porušení rozpočtové kázně.

O úspěšném provedení kontroly je KP sub-projektu informován, např. emailem.

Formulář Průběžná zpráva o sub-projektu je přílohou č. 5 Příručky.

Formulář Žádost o platbu je přílohou č. 6 Příručky.

Formulář Soupis uhrazených dokladů je přílohou č. 7 Příručky.

Formulář Rekapitulace mzdových výdajů je přílohou č. 8 Příručky

Formulář Výkaz práce (timesheet) je přílohou č. 9 Příručky.

Formulář Čestné prohlášení o úhradě mzdových výdajů a odvodů sociálního a zdravotního pojištění je přílohou č. 10 Příručky.

Formulář Čestné prohlášení o obdržení mzdy je přílohou č. 11 Příručky.

Po provedení kontroly každé průběžné monitorovací zprávy provede pracovník EF/5 analýzu rizik. V případě, že v rámci min. 1 analýzy rizik bude průměrný výsledek vyšší nebo roven 4, některé z dílčích kritérií ohodnoceno min. ve 2 případech známkou 5, bude u projektu proveden audit podle kapitoly 13.

11.2 Výroční zpráva o sub-projektu

Výroční zpráva o sub-projektu obsahuje informace o postupu v rámci aktivit a o platbách provedených ve vymezeném období. Popisuje dosažené výstupy a výsledky sub-projektu spolu s odůvodněním odchylek.

Výroční zpráva o sub-projektu obsahuje souhrn finančních dat, není však spojena s žádostí o platbu. 

Výroční zprávu o sub-projektu KP předkládá do 15 pracovních dnů od ukončení daného kalendářního roku.
Výroční zpráva o sub-projektu se předkládá v českém jazyce. Formulář Výroční zpráva o sub-projektu je přílohou č. 12 Příručky pro žadatele a příjemce.

EF/5 provede kontrolu Výroční zprávy o sub-projektu, soulad informací podané ve výroční a předložených průběžných zprávách. Pokud shledá, že informace ve zprávách nejsou v souladu, vyzve KP sub-projektu k doplnění. 

EF/5 kontrolu provádí do 15 pracovních dnů od jejího předložení. V případě zjištění nedostatku informací, či nesouladu s informacemi uvedenými v relevantních průběžných zprávách vyzve KP sub-projektu k doplnění informací ve stanoveném termínu.

O úspěšném provedení kontroly je KP sub-projektu informován emailem.

11.3 Závěrečná zpráva o sub-projektu

Závěrečná zpráva o sub-projektu shrnuje implementaci celého sub-projektu se zaměřením na popis výsledků a výstupů sub-projektu. Informuje o dosažení účelu sub-projektu a jeho celkového cíle.

Při informování KP sub-projektu o úspěšném provedení kontroly poslední průběžné zprávy o sub-projektu je KP vyzván k doložení Závěrečné zprávy o sub-projektu. Ve výzvě bude rovněž uveden termín předložení, zpravidla 10 pracovních dnů. Závěrečná zpráva o sub-projektu musí být předložena do 3 měsíců od ukončení realizace sub-projektu, pokud se z nějakého důvodu zdrží kontrola poslední průběžné zprávy je nutné závěrečnou zprávu o sub-projektu předložit neprodleně.

Závěrečná zpráva o sub-projektu se předkládá v českém jazyce. Formulář Závěrečná  zpráva o sub-projektu je přílohou č. 13 této Příručky.

EF/5 kontrolu provádí do 15 pracovních dnů od jejího předložení. V případě zjištění nedostatku informací, či nesouladu s informacemi uvedenými v relevantních průběžných zprávách o sub-projektu vyzve KP sub-projektu k doplnění informací ve stanoveném termínu.

O úspěšném provedení kontroly je KP sub-projektu informován emailem.

11.4 Zpráva o udržitelnosti sub-projektu

KP sub-projektu je povinen po dobu udržitelnosti předkládat Zprávu o udržitelnosti sub-projektu. Zprávy mají informovat poskytovatele, zda KP po dobu udržitelnosti plní povinnosti dané v Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Jedná se především o informace, zda jsou výstupy sub-projektu dále využívány dle původního účelu, zda došlo k udržení cílů a indikátorů sub-projektu, o změnách v sub-projektu a o případných kontrolách sub-projektu.

KP ji podává každoročně po dobu udržitelnosti. Je podávána do 20 pracovních dnů od uplynutí 12-ti měsíců od ukončení realizace sub-projektu. Zpráva je předkládána v českém jazyce Formulář Zprávy o udržitelnosti sub-projektu je přílohou č. 14 této Příručky. 
EF/5 má na kontrolu 15 pracovních dnů od jejího předložení. 
12 Kontroly sub-projektů

Systém kontrol je nastaven tak, aby včas identifikoval administrativní, systémové nebo záměrné chyby a vytvářel podmínky pro prevenci vzniku chyb. EF/5 provádí veřejnosprávní, administrativní a fyzické kontroly na místě. Součástí kontrolní činnosti je rovněž dohled nad veřejnými zakázkami realizovanými na úrovni konečných příjemců sub-projektů. Monitoring sub-projektů bude probíhat zvláště formou kontrol pravidelných zpráv o sub-projektech a monitoringem sub-projektů na místě. 

U KP sub-projektů bude EF/5 provádět následující typy kontrol:

a) Administrativní kontrola je realizována jako kontrola dokladů předložených KP sub-projektu při oznámení o změně sub-projektu a při předložení zpráv o sub-projektu. KP sub-projektu je následně informován o výsledku kontroly dopisem či emailem. 

b) Monitorovací návštěva probíhá jako konzultační návštěvy na místě realizace sub-projektu, příp. sídle KP sub-projektu. Monitorovací návštěva se neřídí povinnostmi danými zákonem č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě.
c) Veřejnosprávní kontrola probíhá jako  kontrola na místě u KP a porovnává skutečný stav se stavem deklarovaným v žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu, ve zprávách a dalších dokumentech zasílaných KP. Kontrola na místě obsahuje rovněž kontrolu vzorku originálů účetních i jiných dokladů a dodržování podmínky vést pro dotaci oddělené účetnictví. Namátkové kontroly mohou u KP či u dodavatele provádět další pověřené osoby. KP je v Podmínkách a v souladu se zákonem o státní a finanční kontrole uloženo umožnit vstup kontrolou pověřeným osobám do objektů a na pozemky související se sub-projektem a jeho realizací k ověřování plnění Podmínek po dobu realizace a udržitelnosti sub-projektu. Za namátkovou kontrolou se považuje ta kontrola, která je oznámena méně než 2 pracovní dny předem. Veřejnoprávní kontrola je prováděna podle Zákona č. č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě.
d) Kontrola zadávání veřejných zakázek bude probíhat průběžně dle harmonogramu konkrétních sub-projektů. Kontrola veřejných zakázek je popsána v kapitole 7.2 Povinnosti při zadávání veřejných zakázek, podkapitole administrativní postupy.
Z hlediska fáze sub-projektu:

a) Ex-ante kontroly - jedná se o kontrolu před vydáním Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Cílem je získat informace o přípravě žadatele na realizaci sub-projektu, porovnat skutečný stav se stavem deklarovaným v žádosti, ověřit, že veškeré vstupy sub-projektu a přípravné činnosti jsou prokazatelné a naplňují podmínky programu. 

b) Interim kontroly - jde o kontrolu průběhu realizace sub-projektu. Cílem interim kontroly je ujištění, že nebyla porušena pravidla programu. Provádí se tak, aby byly zkontrolovány různé části etap, nebo bezprostředně po ukončení sub-projektu.

c) Ex-post kontroly – cílem kontroly je ověření dodržování všech podmínek po dobu udržitelnosti sub-projektu, tj. 5 let (aktivity II a IV.) příp. 3 roky (aktivita III.). 

12.1 Monitorovací návštěva 

Monitorovací návštěva spočívá v návštěvách na místě. Jedná se o konzultační návštěvu ze strany EF/5, která se neřídí povinnostmi uvedenými v zákoně o finanční a státní kontrole (tj. pracovník nemusí mít vystavené pověření ke kontrole, stačí, když se prokáže služebním průkazem MZ ČR). 

Monitorovací návštěva je naplánována v případech, kdy:

· expertní hodnotitel či hodnotící komise navrhla zásadní úpravu rozpočtu v žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu v oblasti oprávněných výdajů;

· v žádosti se vyskytují rizikové oblasti, na základě kterých vedoucí EF/5 rozhodne o uskutečnění monitorovací návštěvy;

· expertní hodnotitel označil v celkovém komentáři sub-projekt jako rizikový;

· ad-hoc dle rozhodnutí vedoucího EF/5, příp. ředitele EF;

· na základě stížnosti, udání, podezření pracovníků EF/5, že by u sub-projektu mohly být problémy na základě schvalování změn v sub-projektu.

Zahájení monitorovací návštěvy nemusí být kontrolovanému subjektu oznámeno v předstihu. Monitorovací návštěvu může provést i jeden kontrolní pracovník. Před provedením kontroly musí všechny kontrolní osoby podepsat Čestné prohlášení o nepodjatosti.

Jako vstupy k provedení monitorovací návštěvy slouží:

· složka sub-projektu,

· závěry z předchozích kontrol,

· externí posudky,

· checklist pro kontrolu (ex-ante, interim, ex-post).

Monitorovací návštěva je ukončena dnem vykonání návštěvy na místě, v případě nutnosti doplnění dokladů příjemcem či externím odborníkem je ukončena dnem zkontrolování těchto dokladů. Výstupem monitorovací návštěvy je Zápis z monitorovací návštěvy sepsaný pracovníkem, který monitorovací návštěvu provedl. Zápis z monitorovací návštěvy schvaluje vedoucí EF/5.

Součástí zápisu z monitorovací návštěvy mohou být doporučení pro KP sub-projektu, mohou mít jak informativní, tak závazný charakter. Pokud jsou závazná, je v zápise rovněž termín pro jejich splnění. Po uplynutí lhůty ověřuje splnění doporučení kontrolní pracovník.

Pokud bylo v průběhu monitorovací návštěvy zjištěno podezření na nesrovnalost, je nutné provést veřejnosprávní kontrolu na místě. Současně je nutné o tomto podezření informovat zprostředkující subjekt.

12.2 Veřejnosprávní kontrola

KP sub-projektu je v Podmínkách uložena povinnost poskytovat požadované informace a dokumentaci a umožnit ověřování souladu údajů o sub-projektu uváděných v zprávách o sub-projektech se skutečným stavem v místě realizace sub-projektu všem zaměstnancům nebo zmocněncům pověřených orgánů za účelem ověřování plnění povinností vyplývajících z Rozhodnutí/Stanovení výdajů, a to minimálně po dobu 10-ti let od ukončení realizace Programu. 

KP sub-projektu se může setkat s tzv. vnější nezávislou kontrolou. Tuto kontrolu provádějí zejména následující orgány:

· Ministerstvo zdravotnictví – EF,
· Ministerstvo zdravotnictví – odbor kontroly KON,
· Nejvyšší kontrolní úřad,
· Ministerstvo financí ČR – odbor Kontrola (NKO),
· Národní koordinační jednotka (NKJ),
· Švýcarská agentura pro rozvoj a spolupráci (SDC),
· Úřad pro ochranu hospodářské soutěže (ÚOHS).
· Orgán finanční správy (OFS).
KP sub-projektu je povinen vytvořit výše uvedeným osobám podmínky k provedení kontroly vztahující se k sub-projektu a poskytnout jim při provádění kontroly součinnost. 

Veřejnosprávní kontrola bude provedena u sub-projektů, které v průběhu hodnocení, příp. monitoringu budou označeny za rizikové. Veřejnosprávní kontrola musí být provedena v případě podezření na nesrovnalost.
12.2.1 Kontrolovaná osoba, práva a povinnosti

Kontrolu ze strany EF/5 může provádět pouze pracovník, který se prokáže služebním průkazem nebo průkazem kontrolora popř. jiným dokladem a pověřením k provedení kontroly daného sub-projektu, které je stvrzeno podpisem ředitele EF.

Kontrolovaná osoba je na základě Podmínek povinna umožnit sub-projekt před realizací, po dobu realizace i po dobu udržitelnosti zkontrolovat.

O plánované kontrole bude KP sub-projektu informován minimálně 2 pracovní dny před kontrolou. Ve výjimečných případech může EF/5 využít možnosti neohlášené kontroly, která je zahájena předložením pověření ke kontrole.

12.2.2 Práva kontrolované osoby

· Požadovat na kontrolorovi (kontrolní skupině) předložení písemného oprávnění ke kontrole (služební průkaz/průkaz kontrolora/jiný doklad, pověření ke kontrole);
· namítat podjatost kontrolora (kontrolní skupiny);
· požadovat na kontrolorovi (kontrolní skupině) předání zprávy o kontrole – protokol z kontroly;

· písemně doložit své námitky k protokolu, a to do pěti pracovních dnů ode dne seznámení se s protokolem (není-li v protokolu stanovena lhůta delší). 

· být informována o termínu plánované kontroly minimálně 2 pracovní dny předem (netýká se neohlášené kontroly);

· vyžádat si náhradní termín pro kontrolu na místě;

· požadovat od kontrolorů potvrzení o případném převzetí dokladů;

· kontrolované osoby a jejich zaměstnanci nejsou povinni poskytnout pravdivé a úplné informace o zajišťovaných a souvisejících skutečnostech v případech, kdyby jejím splněním způsobily nebezpečí trestního stíhání sobě nebo osobám blízkým
;

· být ze strany kontrolních pracovníků seznámen s obsahem protokolu (toto seznámení následně kontrolovaná osoba stvrdí podpisem protokolu, odmítne-li tuto seznámí stvrdit, vyznačí se tato skutečnost do protokolu).

12.2.3 Povinnosti kontrolované osoby

· Vytvořit podmínky pro provedení kontroly a zdržet se jednání a činností, které by mohly ohrozit její řádný průběh;

· v případě nevyhovujícího termínu kontroly neprodleně sdělit kontrolujícímu subjektu výhrady k navrženému termínu kontroly a navrhnout mu náhradní termín pro provedení kontroly ne delší než sedm kalendářních dnů od původně navrženého termínu kontroly; 

· seznámit členy kontrolní skupiny s bezpečnostními předpisy, které se vztahují ke kontrolovaným objektům a které jsou tyto osoby povinny v průběhu kontroly dodržovat;

· umožnit kontrolní skupině vstup na pozemek, do každé provozní budovy, místnosti a místa včetně dopravních prostředků, umožnit přístup k originálním účetním písemnostem, záznamům a informacím na nosičích dat v rozsahu nezbytně nutném pro dosažení cíle kontroly; tato povinnost se rovněž týká obydlí, které kontrolovaná osoba užívá pro činnost spojenou s předmětem sub-projektu;

· předložit kontrolní skupině ve stanovených lhůtách vyžádané doklady a poskytnout informace k předmětu kontroly;

· v nezbytném rozsahu, odpovídajícím povaze její činnosti a technickému vybavení, poskytnout materiální a technické zabezpečení pro výkon kontroly;

· přijmout opatření k nápravě nedostatků zjištěných kontrolou;

· podat zprávu o odstranění kontrolou zjištěných nedostatků.

12.2.4 Kontrolní skupina

Kontrolní skupinu musí tvořit minimálně dva pracovníci, kterým je vrchním ředitelem úseku ekonomického vystaveno Pověření k provedení kontroly. Ke kontrole mohou být přizvány další osoby (např. expertní odborníci na danou oblast). Přizvaným osobám vystavuje pověření též vrchní ředitel.

12.2.5 Průběh a ukončení kontroly

Kontrola je zahájena předložením Pověření k provedení kontroly statutárnímu orgánu kontrolované osoby. Organizaci průběhu kontroly řídí vedoucí kontrolní skupiny. Kontrolní pracovníci jsou při provádění kontroly oprávněni v odůvodněných případech zajišťovat doklady. 

V případě, že bude kontrolovaný subjekt vyzván kontrolní skupinou k doplnění informací či dokumentů, bude mu stanovena lhůta na doplnění (zpravidla 10 pracovních dní).

Jsou-li zjištěny nedostatky, které nelze v průběhu kontroly odstranit, budou zapsány do protokolu. Nápravná opatření (postup řešení nedostatků) může navrhnout i kontrolní skupina. Ty opět zapíše do protokolu spolu s termínem pro přijetí a ustanovení, že kontrolovaná osoba je o opatření povinna informovat kontrolní skupinu.

12.2.6 Výsledek kontroly na místě

12.2.6.1 Protokol z kontroly

Kontrolní skupina je povinna vyhotovit z provedené kontroly protokol, a to do 20 pracovních dnů od posledního dne kontroly. S tímto protokolem vždy seznámí kontrolovanou osobu, která protokol podepisuje a potvrzuje, že se s protokolem seznámila. Od tohoto data začíná běžet lhůta pro podání námitek. 

Pokud nejsou zjištěny v průběhu kontroly žádné nesrovnalosti, resp. podezření na ně, je možné zaslat protokol poštou. V případě zaslání protokolu poštou je dnem předání a seznámení s protokolem den převzetí protokolu statutárním orgánem kontrolované osoby či jím pověřenou osobou. Nevyzvedne-li si protokol statutární orgán či jím pověřená osoba do deseti dnů od uložení doporučené zásilky (protokolu), považuje se poslední den lhůty za den doručení.

V případě, že kontrolovaná osoba odmítne potvrdit svým podpisem převzetí protokolu, vyznačí se tato skutečnost v protokolu včetně data a důvodu odmítnutí. V případě, že se kontrolovaná osoba odmítne seznámit s protokolem, ztrácí možnost podat námitky. 

Na základě kontroly může poskytovatel příjemci uložit opatření k nápravě zjištěných nedostatků včetně lhůty pro tuto nápravu. Nápravná opatření k odstranění nedostatků si také může stanovit kontrolovaná osoba sama, je však povinna o těchto opatřeních písemně informovat kontrolní skupinu. Informace o uložení opatření k nápravě jsou součástí protokolu z kontroly. Pokud protokol neobsahuje zjištění, je možné ho též zaslat kontrolované osobě poštou a to po vzájemné dohodě a písemném stvrzení této dohody statutárním orgánem nebo jím pověřenou osobou. 

12.2.6.2 Řízení o námitkách kontrolované osoby

Proti protokolu, popř. proti průběhu kontroly, může kontrolovaná osoba do 15 dnů, pokud v protokolu není stanovena lhůta delší, od doručení/seznámení se s protokolem podat písemné a zdůvodněné námitky poskytovateli. Nevyzvedne-li si statutární orgán či jím pověřená osoba protokol do deseti dnů od uložení zásilky, zaniká i možnost podat námitky proti protokolu dle §13 zákona č. 255/2012 Sb. o kontrole (kontrolní řád).

Nevyhoví-li námitkám vedoucí kontrolní skupiny nebo kontrolující ve lhůtě 7 dnů ode dne jejich doručení, vyřídí je nadřízená osoba kontrolujícího ve lhůtě 30 dnů ode dne jejich doručení tak, že jim vyhoví, částečně vyhoví, nebo je zamítne.
V případě, že je námitkám vyhověno, informuje o tom vedoucí kontrolní skupiny a současně zasílá příjemci opravený/doplněný protokol popř. dodatek k protokolu. V případě, že jsou námitky zamítnuty, musí být toto vyjádření stvrzeno podpisem ministra MZ ČR. O důvodech prodloužení lhůty na prošetření námitek musí být kontrolovaná osoba písemně vyrozuměna. 

Proti rozhodnutí o námitkách není opravný prostředek přípustný. Nejsou-li námitky podány včas, zašle vedoucí kontrolní skupiny kontrolované osobě písemné sdělení o pozdním podání námitek.

12.2.6.3 Ukončení kontroly

Veřejnosprávní kontrola na místě je ukončena marným uplynutím lhůty pro podání námitek, dnem doručení vyřízení námitek kontrolované osobě nebo dnem, ve kterém byly námitky předány k vyřízení správnímu orgánu (§14, odst. 3 zákona č. 255/2012 Sb.).  

13 Audit

Finanční audit bude proveden u všech sub-projektů s celkovými výdaji nad ekvivalent 500 000 CHF. Finanční audit může být dále proveden na základě rozhodnutí vedoucího EF/5, případně ředitele EF. Finanční audit bude proveden také u projektů, které budou na základě analýz vymezeny jako rizikové (výsledek min. 1 analýzy rizik je vyšší nebo roven 4, příp. je některé z dílčích kritérií ohodnoceno min. ve 2 případech známkou 5).

Zprostředkovatel vybere pro sub-projekty jeden auditní subjekt. Auditní subjekt bude realizovat finanční audity sub-projektů ve smyslu zákona č. 93/2009 Sb., o auditorech a mezinárodních auditních standardů.
Zprávy z auditů budou přílohou jednotlivých závěrečných zpráv o sub-projektech.

14 Změny v sub-projektech

Konečný příjemce je povinen sub-projekt realizovat v souladu s Rozhodnutím/Stanovením výdajů, resp. podmínkami s přílohami a v souladu se schválenou žádostí. KP je povinen dodržet strukturu rozpočtu uvedenou v příloze Podmínek, tj. dodržet poměr rozdělení výdajů do rozpočtových položek. Aktivity sub-projektu a čerpání oprávněných výdajů budou probíhat v souladu s časovým harmonogramem. 

V průběhu realizace sub-projektu mohou nastat situace, které si vyžádají změnu sub-projektu. Změnou se rozumí jakékoli věcné i finanční odchýlení od schválené žádosti. Případné nedočerpání položek rozpočtu se nepovažuje za změnu.

14.1 Typy změn

Změny se rozlišují jednak podle charakteru, a to na podstatné a nepodstatné, tedy podle toho, zda je či není nutné před jejím uskutečněním schválení EF/5. Dále je nutné změny rozlišit podle nutnosti vydání nového Rozhodnutí/Stanovení výdajů, a to na změny zakládající důvod vydání nového Rozhodnutí/Stanovení výdajů a změny, které tento důvod nezakládají.

14.1.1 Změny zakládající důvod vydání nového Rozhodnutí/Stanovení výdajů

14.1.1.1 Změny podstatné (schvalované ex-ante)
Podstatné změny mají přímý a zásadní dopad na plnění sub-projektu v souladu s Rozhodnutím/Stanovením výdajů, významný vliv na rozpočet nebo termíny ukončení sub-projektu, oprávněnosti výdajů. KP nesmí takovou změnu realizovat dříve než po jejím schválení EF/5. Po schválení EF/5 je nutné vydat nové Rozhodnutí/Stanovení výdajů.

Podstatné změny v sub-projektu jsou zejména:

a) změna zdroje spolufinancování,
b) změna právní formy KP/ZP,
c) změna oprávněnosti DPH,
d) změna indikátorů sub-projektu (i nenaplnění),
e) změny, které způsobí změnu rozložení čerpání s vlivem na ukazatele bilance finančních potřeb a zdrojů v rámci EDS/SMVS,
f) změna termínu ukončení realizace sub-projektu – prodloužení sub-projektu,

g) přesun částek každé rozpočtové kapitoly.

h) tvorba nové položky rozpočtu, která má vliv na rozdělení bilance potřeb a zdrojů v Rozhodnutí o poskytnutí dotace.
Podstatné změny v sub-projektu je KP povinen oznámit EF/5 bez zbytečného prodlení a písemně zažádat o jejich schválení. K tomu se použije Formulář Oznámení o změně, který je přílohou č. 15 této Příručky.

V případě, že KP zašle žádost o již provedenou podstatnou změnu, respektive změnu provede před jejím schválením EF/5, budou veškeré výdaje se změnou spojené považovány za neoprávněné a nebudou z prostředků alokovaných na sub-projekt proplaceny.

Provedením změny se rozumí učinění závazných kroků k realizaci změn (např. podpis smlouvy nebo dodatku ke smlouvě, vystavení objednávky), nebo uskutečnění příslušného výdaje nad rámec stanovených limitů.
14.1.1.2 Změny nepodstatné (povolené)
Nepodstatné změny jsou změny administrativního charakteru nebo dílčí změny v sub-projektu, které zásadním způsobem neovlivní cíle sub-projektu, jeho rozpočet a harmonogram stanovený v Rozhodnutí/Stanovení výdajů a v Podmínkách. Nepodstatné změny nepodléhají ex-ante schválení. 

Jedná se o změny, k jejichž provedení není nutné ex-ante schválení EF/5, je však nutné na jejich základě vydat nové Rozhodnutí/Stanovení výdajů, tzn., že je třeba je oznámit ex-ante (než nastanou, aby bylo možné Rozhodnutí/Stanovení výdajů vydat). Pro oznámení změny KP opět použije Formulář Oznámení o změně sub-projektu.

Nepodstatné změny sub-projektu jsou zejména:

a) změna sídla příjemce,
b) změna názvu příjemce,
c) změna statutárního orgánu příjemce,
d) změna nároku na odpočet DPH vzhledem k aktivitám sub-projektu

e) změna bankovního spojení, na které budou prostředky převedeny,

14.1.2 Změny nezakládající důvod k vydání nového Rozhodnutí/Stanovení výdajů

14.1.2.1 Změny podstatné (schvalované ex-ante) 
Charakter podstatných změn je obdobný, jen není nutné na jejich základě vydávat nové Rozhodnutí/Stanovení výdajů. Příjemce může tuto změnu provést až po schválení EF/5.

Podstatné změny jsou zejména:

a) změna data ukončení realizace sub-projektu – zkrácení sub-projektu,
b) změna umístění pořízených hmotných investic mimo adresu KP,
c) finanční změny, které nezpůsobí změnu rozložení čerpání v letech s vlivem na ukazatele bilance finančních potřeb a zdrojů v rámci EDS/SMVS,
d) zásadní strategické nebo koncepční změny (nerealizování některé z plánovaných aktivit, zahrnutí nové aktivity či komponenty do sub-projektu, počet a typ veřejných zakázek, zásadní změna technologií atd.),
e) přesun částek každé rozpočtové položky, pokud nemá vliv na rozdělení bilance potřeb a zdrojů v Rozhodnutí o poskytnutí dotace, 
f) tvorba nové položky rozpočtu, která nemá vliv na rozdělení bilance potřeb a zdrojů,
g) změny ve výkazu výměr (neplatí pro méněpráce).

Změny se ohlašují na formuláři Oznámení o změně. Změnu nelze provést před jejím schválením EF/5.

V případě, že KP zašle žádost o již provedenou podstatnou změnu, respektive změnu provede před jejích schválením EF/5, budou veškeré výdaje se změnou spojené považovány za neoprávněné a nebudou z prostředků alokovaných na sub-projekt proplaceny.
Provedením změny se rozumí učinění závazných kroků k realizaci změn (např. podpis smlouvy nebo dodatku ke smlouvě, vystavení objednávky), nebo uskutečnění příslušného výdaje nad rámec stanovených limitů.

14.1.2.2 Změny nepodstatné (povolené)
Nepodstatné změny sub-projektu jsou zejména:

a) změna adresy pro doručování,
b) změna kontaktních osob (zejména projektového a finančního manažera sub-projektu),
c) změna termínu ukončení zadávacího řízení (prodloužení termínu je nutné nahlásit před provedením změny).
Pro oznámení změny se opět použije formulář Oznámení o změně, který je nutné zaslat EF/5.
14.1.2.3 Administrace změn

Pracovník EF/5 změnu ohlášenou KP posoudí a vyjádří se e-mailem či dopisem o schválení či neschválení v případě podstatných změn. 

Na základě zjištěných skutečností, případně nedostatku informací může dát pracovním EF/5 podnět pro realizaci monitorovací návštěvy. O schválení/neschválení změny musí být rozhodnuto v termínu do 20 pracovních dnů.

15 Základní dokumenty a legislativa

· Memorandum o porozumění mezi Evropskou unií a Švýcarskou konfederací o finančním příspěvku pro nově přistoupené státy Evropské unie ze dne 27. února 2006,

· Rámcová dohoda mezi vládou České republiky a Švýcarskou federální radou ve věci implementace Programu švýcarsko-české spolupráce na snížení hospodářských 
a sociálních rozdílů v rámci rozšířené Evropské unie ze dne 20. prosince 2007,

· Zajištění implementace Programu švýcarsko-české spolupráce, dokument schválený poradou vedení Ministerstva financí ČR dne 2. září 2008,

· Metodika finančních toků a kontroly pro Program švýcarsko-české spolupráce,

· Manuál Programu švýcarsko-české spolupráce pro vyhlašování výzev – předkládání 
a hodnocení projektů – udělování grantu,

· Příručka pro implementaci Programu švýcarsko-české spolupráce,

· Manuál pro zadávání veřejných zakázek v rámci Programu švýcarsko-české spolupráce 

· Postupy pro zajištění publicity Programu švýcarsko-české spolupráce 

· Dohoda o delegování pravomocí a zodpovědností pro zajištění přípravy a realizace Programu švýcarsko-české spolupráce uzavřená mezi Ministerstvem financí ČR (Národní koordinační jednotka) a Ministerstvem zdravotnictví ČR (Zprostředkující subjekt) dne 10. července 2009.

· Pokyn č. 1 NKJ – oprávněné výdaje projektů Programu švýcarsko-české spolupráce 

· Pokyn č. 2 NKJ – Pokyn pro vyplnění Průběžné zprávy o projektu (Interim report – IR) 

· Čl. 107 odst. 3 Smlouvy o fungování Evropské unie (konsolidované znění) a v souladu s Rozhodnutím Komise ze dne 28. listopadu 2005 (2005/842/ES) a Směrnicí Komise 2005/81/ES (v ČR plněno na základě zákona č. 319/2006 Sb., o některých opatřeních ke zprůhlednění finančních vztahů v oblasti veřejné podpory, a o změně zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů) 

· Nařízení Komise (ES) č. 1998/2006 ze dne 15. prosince 2006, čl. 87 a 88 Smlouvy o ES upravující podporu de minimis

· Nařízení komise (EU) č. 360/2012 ze dne 25. dubna 2012, o použití článků 107 a 108 Smlouvy o fungování Evropské unie na podporu de minimis udílenou podnikům poskytujícím služby v obecném hospodářském zájmu

· Rozhodnutí komise (EU) ze dne 20. prosince 2011 o použití čl. 106 odst. 2 Smlouvy o fungování Evropské unie na státní podporu ve formě vyrovnávací platby za závazek veřejné služby udělené určitým podnikům pověřeným poskytováním služeb obecného hospodářského zájmu

· Zákon č. 2/1969 Sb., o zřízení ministerstev a jiných ústředních orgánů státní správy ČR, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 219/2000 Sb., o majetku České republiky a jejím vystupování v právních vztazích, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 372/2011 Sb., o zdravotních službách a podmínkách jejich poskytování, ve znění pozdějších předpisů,
· Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 274/2003 Sb., kterým se mění některé zákony na úseku ochrany veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 48/1997 Sb., o veřejném zdravotním pojištění a o změně a doplnění některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 592/1992 Sb., o pojistném na veřejné zdravotní pojištění,  ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 123/2000 Sb., o zdravotnických prostředcích a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech a o změně a doplnění některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 83/1990 Sb., o sdružování občanů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 3/2002 Sb., o církvích a náboženských společnostech, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 220/1991 Sb., o České lékařské komoře, České stomatologické komoře a České lékárnické komoře, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 218/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech a změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 47/2002 Sb., o podpoře malého a středního podnikání a o změně zákona č. 2/1969 Sb., o zřízení ministerstev a jiných ústředních orgánů státní správy České republiky, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 128/2000 Sb., o obcích, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 129/2000 Sb., o krajích, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 215/2004 Sb., o úpravě některých vztahů v oblasti veřejné podpory a o změně zákona o podpoře výzkumu a vývoje, ve znění pozdějších předpisů
· Zákon č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 552/1991 Sb., o státní kontrole, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 280/2009 Sb. daňový řád , ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 17/1992 Sb., o životním prostředí, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 526/1990 Sb., o cenách, ve znění pozdějších předpisů
· Zákon č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů
· Zákon č. 138/2006 Sb., kterým se mění některé zákony v souvislosti s přijetím zákona o veřejných zakázkách, ve znění pozdějších předpisů
· Zákon č. 100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí a o změně některých souvisejících zákonů, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů
· Zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů
· Zákon č. 319/2006 Sb., o některých opatřeních ke zprůhlednění finančních vztahů v oblasti veřejné podpory, a o změně zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů,

· Zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů
· Vyhláška č. 500/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, které jsou podnikateli účtujícími v soustavě podvojného účetnictví

· Vyhláška č. 504/2002 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro účetní jednotky, u kterých hlavních předmětem činnosti není podnikání, pokud nevedou účetnictví

· Vyhláška č. 410/2009 Sb., kterou se provádějí některá ustanovení zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění pozdějších předpisů, pro některé vybrané účetní jednotky

· Vyhláška MF č. 11/2010 Sb., kterou se mění vyhláška č. 560/2006 Sb., o účasti státního rozpočtu na financování programů reprodukce majetku,

· Vyhláška MF č. 52/2008 Sb., kterou se stanoví zásady a termíny finančního vypořádání vztahů se státním rozpočtem, státními finančními aktivy nebo Národním fondem,

· Zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník
16 Seznam příloh

1. Příloha č. 1 Žádost o poskytnutí grantu sub-projektu


1.1 Příloha č. 1.1 Logický rámec projektu

1.2 Příloha č. 1.2 Prohlášení o předfinancování spolufinancování


1.3 Příloha č. 1.3 Podrobný rozpočet


1.4 Příloha č. 1.4 Prohlášení o partnerství

1.5 Příloha č. 1.5 Čestné prohlášení žadatele o charakteru požadované podpory na sub-projekt

1.6 Příloha č. 1.6 Čestné prohlášení partnera o charakteru požadované podpory na sub-projekt - partner
1.7 Příloha č. 1.7 Prohlášení o poskytnutých podporách

1.8 Příloha č. 1.8 Informace o vlastnické a ovládací struktuře právnické osoby

2. Příloha č. 2 Prohlášení o objektivnosti a důvěrnosti

3. Příloha č. 3 Prohlášení o objektivnosti a důvěrnosti Hodnotící komise

4. Příloha č. 4 Doložka bezúhonnosti (Integrity Clause)

5. Příloha č. 5 Průběžná zpráva o sub-projektu

6. Příloha č. 6 Žádost o platbu na sub-projekt
7. Příloha č. 7 Soupis uhrazených dokladu

8. Příloha č. 8 Rekapitulace mzdových výdajů

9. Příloha č. 9 Výkaz práce

10. Příloha č. 10 Čestné prohlášení o úhradě mzdových výdajů a odvodů

11. Příloha č. 11 Čestné prohlášení o obdržení mzdy

12. Příloha č. 12 Výroční zpráva o sub-projektu 

13. Příloha č. 13 Závěrečná zpráva o sub-projektu

14. Příloha č. 14 Zpráva o udržitelnosti sub-projektu

15. Příloha č. 15 Oznámení o změně sub-projektu

16. Příloha č. 16 Podmínky Rozhodnutí/Stanovení výdajů
� Historie může být u NNO doložena činností organizace, ze které na základě nové legislativy žadatel transformoval


� Historie může být doložena činností organizace, ze které na základě nové legislativy žadatel transformoval


� min 15% v případě, kdy spolufinancování žadatelem je zajištěno z veřejných zdrojů, min 40% v ostatních případech





� dovolená v průběhu realizace sub-projektu a náhrada mzdy zaměstnanci při dočasné pracovní neschopnosti placená zaměstnavatelem jsou oprávněnými výdaji do výše  mzdy dané rozpočtem projektu, nad rámec mzdy stanovené v rozpočtu se jedná o neoprávněný výdaj.





� V případě, že nebyla/nebyly dodáno při předložení Žádosti o poskytnutí grantu sub-projektu.


� V době vydání dokumentu se jedná o Příkaz ministra zdravotnictví č. 12/2012 Protikorupční strategie ministra zdravotnictví ČR


� Limity vztahující se k období vydání tohoto dokumentu jsou stanoveny Nařízením vlády č. 456/2013 ze dne 18. prosince 2013,kterým se mění nařízení vlády č. 77/2008 Sb., o stanovení finančních limitů pro účely zákona o veřejných zakázkách, o vymezení zboží pořizovaného Českou republikou - Ministerstvem obrany, pro které platí zvláštní finanční limit, a o přepočtech částek stanovených v zákoně o veřejných zakázkách v eurech na českou měnu, ve znění pozdějších předpisů, a nařízení vlády č. 78/2008 Sb. kterým se stanoví finanční limity pro účely koncesního zákona, ve znění pozdějších předpisů


� Předběžné oznámení zadavatele je možné využít, avšak příjemce musí při jeho uplatnění brát v potaz případné další pokyny zřizovatele či zakladatele příjemce.


� V případě, že jsou dokumenty relevantní (např. u zakázky malého rozsahu)


� Zákon č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, § 22, odst. 1.
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