P MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
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Vas dopis ze dne 9. unora 2020

V Praze dne 19. Gnora 2020

Odpovéd Ministerstva zdravotnictvi na zadost o informaci dle zakona ¢.106/1999
Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

K Vami podané Zadosti o poskytnuti informace dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist, doruc¢ené Ministerstvu zdravotnictvi
dne 9. unora 2020, NG - vcci Zadosti
o informace tykajicich se podrobnosti uchovani zdravotnické dokumentace
v psychiatrickych zafizenich, konkrétné:
1) Jaka je Ih(ta pro uchovani dokumentace

a) v psychiatrickych nemocnicich

b) psychiatrickych oddéleni vseobecnych nemocnic

¢) u ambulantnich psychiatrti

d) v centrech dusevniho zdravi
2) Jakym zpusobem musi byt s dokumentaci nakladano po této Ihaté?
3) Jaké jsou Ihaty pro pripadnou archivaci mimo zdravotnicka zafizeni, napriklad
v archivech zfizovateld, apod.; Vam sdéluji nasleduijici:

V souvislosti s Vasim dotazem si Vas prfedné dovoluji informovat, Zze obecné principy
zachazeni se zdravotnickou dokumentaci upravuje Zakon &. 372/2011 Sb., o zdravotnich
sluzbach a podminkach jejich poskytovani. Provadécim pravnim pfedpisem je pak
vyhlagka €. 98/2012 Sb., o zdravotnické dokumentaci. Vzhledem k tomu, Ze nerozli§ujete
ve svém dotazu, zda jde o ambulantni nebo luZkovou péci, odkazujeme se na vyse
zminénou vyhlasku a jeji pfilohy, viz dale.
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K bodu €. 1 sdéluiji:
Priloha €. 3 vySe uvedené Vyhlasky uvadi, cituiji:

A. Je-li v této pfiloze uvedeno u jednoho druhu zdravotnické dokumentace vicero udalosti
rozhodnych pro pocitani béhu doby uchovavani zdravotnické dokumentace, pouZije se
pro poc¢atek bé&hu této doby udalost, ktera nastane nejdfive, pokud je poskytovateli znama.

B. V pfipadé, Zze se doba uchovavani pocita ode dne umrti pacienta a poskytovatel nezna
datum umrti pacienta, povazuje se za den umrti pacienta den, ve kterém pacient dosahl
100 let véku, nebo od posledniho zaznamu ve zdravotnické dokumentaci uplynulo 5 let
podle toho, co nastane pozdéji.

1. Zdravotni pé¢e poskytovana registrujicim poskytovatelem - S

a) 10 let od zmény registrujiciho poskytovatele nebo 10 let od umrti pacienta
v pfipadé registrujiciho poskytovatele v oboru vSeobecné prakticke Iékarstvi,

b) 10 let od zmény registrujiciho poskytovatele nebo 10 let od umrti pacienta nebo 10
let od dosazeni 19 let véku pacienta, v pfipadé registrujiciho poskytovatele v oboru
praktické lékarstvi pro déti a dorost,

c) 5 let po poslednim poskytnuti zdravotnich sluzeb pacientovi, v piipadé
registrujiciho poskytovatele v oboru zubni lékafstvi nebo v oboru gynekologie
a porodnictvi.

2. Ostatni ambulantni péce - V
5 let po poslednim poskytnuti zdravotnich sluzeb pacientovi
3. Dispenzarni péce - V

a) 10 let od vyfazeni pacienta z dispenzarni péfe nebo ukonéeni této péée nebo 10
let od umrti pacienta,

b) 10 let od umrti dialyzovaného pacienta,

c) 10 let od umrti pacienta, ktery je podle jiného pravniho pfedpisu nosi¢em
infek&niho onemocnéni.

4, Zdravotni péce poskytnuta v souvislosti s Ié¢bou dusevnich poruch a poruch chovani,
v&etné zdravotni péce poskytnuté v souvislosti s ochrannym lé¢enim - S

100 let od data narozeni pacienta nebo 10 let od umrti pacienta
5. Luzkova péce — S

a) 40 let od ukon&eni posledni hospitalizace pacienta nebo 10 let od umrti pacienta
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b) 20 let od ukon&eni posledni hospitalizace pacienta nebo 10 let od umrti pacienta
v pfipadé nasledné a dlouhodobé lliZkové péce.

K bodu €. 2 a €. 3 sdéluiji:

Zpusob uchovani zdravotnické dokumentace a dalsi nakladani upravuje pfiloha &. 2
(¢l. 1 —7) zmifiované Vyhlasky, cituji viz dale:

Cl. 1

(1) Vyrazovanim zdravotnické dokumentace se rozumi posuzovani a planovity vybér
zdravotnické dokumentace, ktera je nadale pro poskytovani zdravotnich sluzeb
nepotfebna. Pfi tomto vybéru se rozhoduje o tom, zda zdravotnickd dokumentace bude
po uplynuti doby uchovani vyfazena a navrZena ke zniceni.

(2) Vyfazovani zdravotnické dokumentace pfi posouzeni potfebnosti se provadi
ve |lhutach uréenych poskytovatelem, nejdéle viak jedenkrat za 5 let komplexné za celého
poskytovatele.

(3) Predmétem posouzeni potiebnosti je veSkera zdravotnicka dokumentace, u které
uplynula doba uchovani. Bez posouzeni skutec¢nosti rozhodnych pro uplynuti |hity
stanovené pro dobu uchovani zdravotnické dokumentace a posouzeni potiebnosti
zdravotnické dokumentace nelze zdravotnickou dokumentaci znicit.

Cl. 2

Doba uchovani zdravotnické dokumentace je doba, po kterou je nutné zdravotnickou
dokumentaci uchovat u poskytovatele pro ucely poskytovani zdravotnich sluzeb. Pred
jejim uplynutim nesmi byt zdravotnicka dokumentace zni¢ena.

Cl. 3

(1) Zdravotnicka dokumentace se oznacuje vyfazovacimi znaky, které vyjadfuji hodnotu
zdravotnické dokumentace pro dal$i poskytovani zdravotnich sluzeb a zplsob zachazeni
se zdravotnickou dokumentaci po uplynuti doby jejiho uchovani.

(2) Vyfazovaci znak

a) "S" oznaCuje zdravotnickou dokumentaci, ktera se po uplynuti doby uchovani
navrhne ke znieni,

b) "V" oznaduje zdravotnickou dokumentaci, jejizZ hodnotu nelze v okamziku vzniku
ur¢it; u takto oznafené zdravotnické dokumentace dochazi po uplynuti dob
uchovani uvedenych v pfiloze €. 3 k této vyhlaSce k posouzeni potfebnosti; ¢asti
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zdravotnické dokumentace jiz nepotifebné pro dalSi poskytovani zdravotnich sluzeb
se navrhnou k vyfazeni a zni€eni.

(3) Doba uchovani zdravotnické dokumentace oznacené vyfazovacim znakem "V" muze
byt prodlouzena, nejmeéné vzdy o 5 let, pokud je zdravotnicka dokumentace nebo jeji ast
nadale potfebna k zajisténi poskytovani zdravotnich sluzeb.

Cl. 4

(1) Zdravotnicka dokumentace se podle oznaceni vyfazovacimi znaky rozdéli do skupiny
"V" a do skupiny "S".

(2) U zdravotnické dokumentace skupiny "V" posoudi zdravotnicky pracovnik urCeny
poskytovatelem (dale jen "urCeny zdravotnicky pracovnik"), ktera cast bude navrzena
k vyfazeni a které Casti bude prodlouzena doba uchovani. Jde-li o zdravotnického
pracovnika poskytujicino zdravotni sluzby vlastnim jménem, posouzeni provede tento
zdravotnicky pracovnik.

Cl.5

(1) UrCeny =zdravotnicky pracovnik vypracuje navrh na vyfazeni zdravotnické
dokumentace, ktery obsahuje identifikacni Gdaje poskytovatele a identifikacni udaje
uré¢eného zdravotnického pracovnika, ktery navrh vypracoval.

(2) K navrhu na vyfazeni zdravotnické dokumentace se pfipoji seznam zdravotnické
dokumentace k vyfazeni. V zavéru seznamu se uvede zdravotnicka dokumentace
s vyfazovacim znakem "V" s navrhem na jeji rozdéleni na ¢ast navrzenou k vyfazeni
a na Cast, jiz se prodlouzi doba uchovani.

(3) Navrh na vyfazeni zdravotnické dokumentace podepisuje uréeny zdravotnicky
pracovnik.

(4) Poskytovatel, ktery je vefejnopravnim puvodcem podle zakona o archivnictvi, zasle
navrh na vyfazeni zdravotnické dokumentace spole¢né se seznamem zdravotnicke
dokumentace Kk vyfazeni archivu pfislusnému podle sidla poskytovatele, popfipadé sidla
jeho pracovisté, je-li toto pracovisté zpracovatelem navrhu, k posouzeni a k provedeni
vybéru archivalii mimo skartacni fizeni.

(5) Prislusny archiv po posouzeni seznamu zdravotnické dokumentace navrzené
k vyfazeni a po provedeni vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni pfeda protokol
o provedeném vybéru archivalii mimo skartaéni fizeni (dale jen "protokol o wvybéru
archivalii") poskytovateli. Protokol o vybéru archivalii obsahuje soupis zdravotnické
dokumentace nebo jejich ¢asti, které byly vybrany za archivalie a které poskytovatel preda
prislusnému archivu k zafazeni do evidence archivalii ve lhaté jim stanovené; pokud

;‘,@gr Ministerstvo zdravotnictvi, Kancelaf ministra
pl Palackého namésti 4, 128 01 Praha 2, www.mzcr.cz



P MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
Q "4 CESKE REPUBLIKY

prislusny archiv nevybere k zafazeni do evidence archivalii Zadnou zdravotnickou
dokumentaci nebo zadnou jeji ¢ast, v protokolu o vybéru archivalii uvede tuto skutecnost.

(6) Poskytovatel upravi seznam zdravotnické dokumentace k vyrazeni podle vysledku
provedeneho vybéru archivalii mimo skartacni fizeni prislusnym archivem.

Cl. 6

(1) Zdravotnickd dokumentace uréena k vyfazeni musi byt zni¢ena. Zni¢enim
zdravotnické dokumentace se rozumi znehodnoceni takovym zpusobem, aby byla
znemoznéna rekonstrukce a identifikace jejiho obsahu.

(2) Poskytovatel pofidi a uchovava pisemny zaznam, ktery obsahuje soupis znicené
zdravotnické dokumentace spole¢né s informaci o tom, kdy, jak a kym byla zdravotnicka
dokumentace znifena; soupis obsahuje identifikacni udaje pacienta. Pisemny zaznam se
uchovava bez €asového omezeni.

¢l 7

Podle této prilohy se postupuje obdobné, jde-li o zdravotnickou dokumentaci vyfazovanou
pfislusSnym spravnim organem, ktery zdravotnickou dokumentaci podle zakona
0 zdravotnich sluzbach prevzal a ktery je Ministerstvem vnitra, Ministerstvem
spravedinosti nebo Ministerstvem obrany. Je-li prisluSnym spravnim organem krajsky
Ufad, pfevzatou zdravotnickou dokumentaci oznaci vyfazovacim znakem "S" a obdobné
se pouziji ustanoveni této pfilohy upravujici uchovavani, vyfazovani a zniceni
zdravotnické dokumentace oznaéené vyfazovacim znakem "S".

S pozdravem
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