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Tento dokument popisuje novy vzdélavaci program realizovany IPVZ. Vzdélavaci program pro administrativni pracovniky ve
zdravotnictvi reaguje na aktualni potreby ve zdravotnictvi. Pripravuje nezdravotnické pracovniky tak, aby mohli podporovat
zdravotnické pracovniky v administrativni oblasti a vykonavat dalsi souvisejici administrativni prace souvisejici se zdravotnictvim.
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Vychodiska

Ve zdravotnictvi je nedostatek zdravotnickych pracovnik(. Zdravotnicti pracovnici jsou podstatnou ¢ast své pracovni doby vytizeni
administrativnimi pracemi. Nékteré z téchto ¢innosti mohou samostatné vykonavat osoby bez zpUsobilosti k vykonu zdravotnickych
povolani, v jinych ¢innostech mohou tyto osoby zdravotniky podporovat.

Probiha intenzivni digitalizace zdravotnictvi, ktera prinasi jak nové ukoly, tak vytvari prostor pro lepsi hospodareni s Casem
zdravotnikd.

Nar(sta administrativni zatéz spojena s poskytovanim zdravotnich sluzeb, nakladanim se zdravotnickou dokumentaci véetné
archivace, skartace a s dalsimi souvisejicimi ¢innostmi. Mezi né patri i systém hlaseni nezadoucich udalosti.

Nova pravni Uprava umoznuje, aby na vytvareni zdravotnické dokumentace spolupracovaly osoby poskytujici zdravotni sluzby s dalSimi
osobami.

V oblasti primarni péce se prosazuje model sdruzenych praxi, kdy spolupracuje vice |ékaru, kteri sdili nékteré cCinnosti - mezi nimi
mdze byt administrativni podpora.

Charakteristika vzdélavaciho programu

Vzdélavaci program je urcen pro osoby, které maji zajem pracovat ve zdravotnictvi v oblasti administrativy.

Absolvent vzdélavaciho programu neziska zpusobilost k vykonu zdravotnickych povolani.

Predpoklady pro studium

Ke studiu budou prijati uchazedi s ukoncenym stredoskolskym vzdélanim s maturitou. ZpUsobilost k vykonu zdravotnickych povolani
neni podminkou pro prijeti.

V jedné studijni skupiné bude nejméné 10, nejvyse 20 posluchacd.



Obsah studia

Obsahem studia jsou znalosti a dovednosti z oblasti:

« legislativni vychodiska poskytovani zdravotnich sluzeb « zdravotnické registry a statisticka hlaseni

a pece o zdravi « prace s osobnimi udaji

- organizace zdravotnictvi « posudkové a revizni ¢innosti

« poskytovani zdravotnich sluzeb « Klasifikace pacienti

» verejne zdravotni pojisteni « provoz zdravotnického zarizeni

« vedeni zdravotnicke dokumentace « hospodareni zdravotnického zarizeni

« etika pri poskytovani zdravotnich sluzeb, prava pacientu . personalni prace ve zdravotnickém zafizeni

« kvalita a bezpedi zdravotnich sluzeb

Forma a rozsah studia
Studium je realizovano jako kombinované.

Vzdélavaci program je rozlozen do 2 kalendarnich mésica, kdy prezencéni kurzy budou probihat kazdy druhy tyden v patek a v sobotu.
Toto usporadani umozni sladit studium s béznou pracovni ¢innosti. Celkovy casovy rozsah je 48 vyukovych hodin (a 60 minut).

Prezencni kurzy jsou realizovany v ucebnach IPVZ vyjma jednoho dne, kdy je vyuzita pocitacova ucebna FN Motol.
Studium je zakonceno zavérecnou zkouskou - pisemnym (elektronickym) testem a pohovorem.
Plan studia je rozdélen do ¢tyr okruh(:

1. Organizace poskytovani zdravotnich sluzeb

2. Verejné zdravotni pojisténi

3. Socialnich sluzby

4. Rizeni zdravotnického zafizeni



Uplatnéni absolventa

Absolvent vzdélavaciho programu bude pripraven k:

praci pri administrativni podpore klinickych pracovniku
béhem vlastniho poskytovani zdravotnich sluzeb, pri
jejich planovani, koordinaci, komunikaci s pacienty,
objednavani pacientd, pri vytvareni zdravotnické
dokumentace

administrativni praci souvisejici s hospitalizaci
pacientq, jejich prijetim, béhem pribéhu
hospitalizace, pri prekladech a propousténi pacientd
praci v evidenci pacient( (kartotéce), pri kontrole,

archivaci a skartaci zdravotnické dokumentace a
dalSich dokumentu

praci ve zvysovani kvality a bezpeci zdravotnich sluzeb

Podpora zdravotnickych zarizeni

praci v administrativé povinnych hlaseni do registri a
pri pripravé statistickych vykaz(

praci v oblasti ochrany verejného zdravi
praci v ramci posudkové sluzby

praci v ramci revizni ¢innosti

praci na klinickych studiich, ve vyzkumu
praci v ramci klasifikace pacient(l, DRG
praci ve zdravotnich pojistovnach

praci na Uradech na urovni obci, kraju a centralnich
organ( v oblasti fizeni a spravy zdravotnictvi

Vzdélavaci program pripravuje novou kategorii pracovniku, kteri mohou byt prospésni ve zdravotnickych zarizenich.

Soucasti vzdélavaciho program je podpora zdravotnickych pracovnik( smérujici k vyuzivani téchto pracovnika.

Pro vedouci pracovniky zdravotnickych zarizeni je pripravena informacni prezentace, jejimz obsahem jsou zakladni informace o
obsahu vzdélavaciho programu, o profilu absolventa a predevsim o moznostech jeho uplatnéni v realném provozu zdravotnickych

zafizeni riznych typa.

Vedle toho je pripraven informacni material, shrnujici obdobné informace. Material je dostupny na webu IPVZ.



Financovani

BéZnou praxi IPVZ je Uhrada kurzl formou poplatku Gcastnika, ktery hradi sam Gcastnik, jeho zaméstnavatel nebo jina osoba. Cena
jednodenniho vzdélavaciho programu je stanovena ve vysi 1.650 Kc.

Cena vzdélavaciho programu pro jednoho Ucastnika je pri navrhovaném rozsahu 13.200 K¢ (=8*1.650) bez ubytovani. Z tohoto poplatku
ucastniku bude hrazena odména lektord, studijni materialy, pronajem studijnich prostor a prezentacni techniky véetné pocitacové
ucebny ve FN Motol, obédy a obcerstveni pro posluchace. Naklady které nebudou pokryty poplatky Gcastnik( budou hrazeny z
rozpoctu IPVZ.

Rozvrh kurzu (patek a sobota jednou za dva tydny) je koncipovan tak, aby umoznil kombinované studium soubézné s vykonem
povolani.



	Administrativní pracovník  ve zdravotnictví
	Vzdělávací program IPVZ
	Obsah
	Autoři programu:
	Východiska
	Charakteristika vzdělávacího programu
	Předpoklady pro studium
	Obsah studia
	Forma a rozsah studia

	Uplatnění absolventa
	Podpora zdravotnických zařízení
	Financování


