Program vysoce kvalifikovany zaméstnanec krok za krokem

Krok 1 — Ohlaseni volného pracovniho mista na Ufadu prace CR

Nejdrive je potteba rozlisit, zda bude zaméstnavatel s cizincem uzavirat pracovnépravni vztah nebo zda
bude cizinec do CR vyslan k pInéni tkold vyplyvajicich ze smlouvy uzaviené mezi jeho zahraniénim
zaméstnavatelem a ¢eskym subjektem. V obou pfipadech se zaméstnavatel musi nejprve obratit na
mistné prisluénou krajskou pobocku Uradu prace CR.

V pfripadé vnitropodnikového pfevodu nebo cizince v postaveni statutarniho organu neni nutné
kontaktovat pfislusnou krajskou poboc¢ku Uradu prace CR.

e Pokud bude zaméstnavatel s cizincem v CR uzavirat pracovnépravni vztah je nutné
nejdfive ohlasit krajské poboéce Ufadu prace volné pracovni misto!. Pfi nahladovani je nutné,
aby dal souhlas se zarazenim nahldsenych volnych pracovnich mist do centralni evidence
volnych pracovnich mist obsaditelnych drziteli zaméstnanecké karty (v pripadé, Ze uchazec
bude 7adat o zaméstnaneckou kartu) nebo volnych pracovnich mist obsaditelnych drZiteli
modré karty (v pfipadé, Ze uchazec¢ bude Zadat o modrou kartu).

Integrovany portdl Ministerstva prace a socidlnich véci na zadavani volnych mist:
https://www.uradprace.cz/web/cz/zadavani-volnych-mist

HIdsenku volného pracovni mista naleznete na:
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/oznameni-volnych-pracovnich-mist-up-cr

Postup zaméstnavatele pfi zaméstnavani zaméstnancl ze zahranidi, ktefi nemaji volny pfistup na trh
prace CR, najdete na internetovém Integrovaném portalu Ministerstva prace a socidlnich véci:
https://www.mpsv.cz/web/cz/postup-zamestnavatele

Informace pro zaméstnavatele k zaméstnaneckym kartdm vcetné postupu a podminek najdete na
internetovém Integrovaném portalu Ministerstva prace a socidlnich véci:
https://www.mpsv.cz/web/cz/pro-zamestnavatele

Informace pro zaméstnavatele k modrym kartam vcéetné postupu a podminek najdete na
internetovém Integrovaném portalu Ministerstva prace a sociadlnich véci:
https://www.mpsv.cz/web/cz/pro-zamestnavatele-1

Na co si ddt pozor p¥i vypliiovdni Zadanky:

o Udaje uvedené v nabidce volnych pracovnich mist v centralni evidenci (zejména druh a misto
vykonu prace, doba zaméstnani, vySe mzdy/platu, typ pracovnépravniho vztahu a velikost
uvazku) se musi shodovat jak s Udaji uvedenymi v Zadosti o zafazeni do Programu, tak s Udaji
uvedenymi v pracovni smlouvé nebo smlouvé o budouci pracovni smlouvé, které tvofi jednu z
pfiloh k Zadosti o vydani zaméstnanecké nebo modré karty. Cizinec bude muset byt také
schopen doloZit splnéni vsech kvalifikacnich pozadavk( pro vykon zaméstnani, které si
zaméstnavatel v hldSence stanovi.

1V pfipadé zaméstnani cizince, ktery k zaméstnani nepotiebuje povoleni k zaméstnani, zaméstnaneckou kartu,
kartu vnitropodnikové prevedeného zaméstnance ani modrou kartu podle § 98 zakona ¢. 435/2004 Sb.,
0 zaméstnanosti, se splnéni této podminky nevyzaduje.
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> Jakakoliv zména u volného pracovniho mista, které je jiz zatfazeno do centralni evidence,
znamena zruSeni pvodniho volného pracovniho mista a ma za nasledek, Ze test trhu prace zacne bézet
od zacatku. Teprve po jeho ukonceni je opét mozné na dané volné pracovni misto zaméstnat cizince
ze tfeti zemé.

> Pracovni pomér musi byt uzavien na dobu alespon 1 roku a na zdkonikem prace stanovenou
tydenni pracovni dobu (plny uUvazek). Mzda nebo plat musi odpovidat alespori minimalni vysi
prdmérného vydélku podle prislusné podskupiny CZ-ISCO (v ptipadé pracovnikd ve zdravotnictvi po
odpoctu nenarokové slozky mzdy/platu) nebo minimalni vysi stanovené pro modré karty, a to i v
pripadé Zadatel(l o zaméstnanecké karty. Plat musi odpovidat prislusné platové tridé.

Minimdlni vyse mzdy pro modré karty cini pro obdobi od 1.5.2023 do 30.4.2024 60.530 K¢/mésic =
hrubé mésiéni nebo roéni mzda odpovidajici alespon vysi 1,5 ndsobku priimérné hrubé roéni mzdy
vyhlasené sdélenim Ministerstva prdce a socidlnich véci, ktera byla pro stejnd obdobi stanovena na
40.353 K¢/mésic (484.236 K¢/rok).

e Podani #adosti o vydani povoleni k zaméstnani v ptipadé vyslani do CR
V pfipadé vyslani cizince do CR je nutné, aby tuzemska spoleénost (pfijimaci subjekt) uzaviela se
zahraniénim subjektem (vysilaci subjekt) smlouvu, na jejimZ zakladé dojde k vyslani pracovnika.? Pfed
uzavienim této smlouvy musi tuzemsky zaméstnavatel projednat s mistné pfislusSnou krajskou
pobockou Utadu prace CR pracovni pozici uchazeée (ta by dle Programem stanovenych podminek méla
byt zatazena do jedné z hlavnich skupin 1 — 3 klasifikace zaméstnani CZ-ISCO, tedy na pracovni pozice
manazerl a specialistd s vyjimkou zdravotnickych profesi), jejich pocet (je-li jich vice) a dobu vyslani.

Tuzemsky zaméstnavatel tedy uzavie smlouvu se zahrani¢nim subjektem, na jejimz zdkladé dojde k
vyslani, a nasledné poda zadost o vydani povoleni k zaméstnani (podle § 95 zakona ¢. 435/2004 Sb., o
zaméstnanosti). Zadost o povoleni k zaméstnani poda zaméstnavatel na pfislusné krajské poboéce
Uradu prace CR spolu s ostatnimi nalezitostmi zadosti.

Cizinec v tomto pfipadé zlistava po celou dobu v pracovné pravnim vztahu ke své zahraniéni vysilajici
obchodni spolecnosti a neuzavira v CR pracovné pravni vztah.
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PFi podani Zadosti o zaméstnaneckou kartu (v tzv. nedualnim rezimu) na pfislusném zastupitelském
uradé v zahranici bude cizinec povinen predlozit toto povoleni nebo alespor uvést Cislo jednaci
podané zadosti. Cislo jednaci povoleni k zaméstnani nebo 7adosti o povoleni k zaméstnavani uvede
zaméstnavatel do Zadosti o zafazeni zahrani¢niho pracovnika do Programu.

Na co si ddt pozor pfFi vyplfiovdni Zddanky:

> Jedna-li se o vyslaného zahrani¢niho pracovnika je zaméstnavatel povinen mimo jiné dolozit
doklad prokazuijici, e cizinec je u zahrani¢niho vysilajiciho subjektu pfed vyslanim do CR zaméstndn
alespon po dobu 6 mésica.

> V pfipadé, Ze cizinec nepredloZi povoleni k zaméstnani k Zadosti o zaméstnaneckou kartu na
zastupitelském uradu CR, musi jej dodateéné doloZit Ministerstvu vnitra.

2 Vyslanim se rozumi vyslani zahraniéniho pracovnika k plnéni Gkold vyplyvajicich ze smlouvy uzavfené
mezi zahraniénim zaméstnavatelem a obchodni spole¢nosti usazenou na Gzemi CR. Zaméstnanec musi
byt v zahranici pred vyslanim zaméstnan alespon 6 mésicu.
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Krok 2 - Podani Zadosti o zarazeni do Programu

Teprve aZz po ukonceni testu trhu prace (tedy zarfazeni mista do centralni evidence) muze
zaméstnavatel podat Zadost o zarazeni vybraného zahrani¢niho zaméstnance do Programu (plati pouze
v ptipadé, Ze zaméstnavatel ohldsil volné pracovni misto Uradu prace CR a bude na toto pracovni misto
Zadat o vysoce kvalifikovaného zahrani¢niho pracovnika, se kterym bude uzavirat pracovnépravni
vztah na Uzemi CR). Zadosti o zafazeni do Programu véetné viech povinnych ptiloh se zasilaji
elektronicky na e-mailovou adresu: vysocekvalifikovani@mpo.cz

Zdravotnicka zafizeni zasilaji své zadosti o zarazeni do Programu elektronicky na e-mailovou adresu
Ministerstva zdravotnictvi: programzdravotnictvi@mzcr.cz

Zadost o zafazeni do Programu miize zaméstnavatel podat pouze za podminky, e sou¢asné 7ada i o
zarazeni alespon 1 uchazece. Povinné pfilohy se dokladaji pouze v ptipadé prvni zadosti, opétovné pak
aZz po uplynuti doby, po kterou byl zaméstnavatel do Programu zarazen, tj. po uplynuti 1 roku.

Na co si ddt pozor pfi vyplfiovdni Zddosti o zafazeni do Programu:

> Formular Zadosti o zafazeni do Programu ma podobu excelové tabulky. Tabulka prenasi

automaticky data, proto prosime tabulku neménit a neupravovat (ve smyslu zmén ¢i Uprav bunék).

Zadost o zafazeni uchazeée do Programu zasilejte pouze ve formatu Excel.

» Adresa trvalého pobytu uchazece (popf. adresa pobytu, Zije-li dlouhodobé v zahranié¢i mimo
zemi pavodu), e-mail: zdlrazriujeme, Ze se jednd o adresu trvalého pobytu uchazece (popf. adresu
pobytu uchazece, Zije-li dlouhodobé v zahrani¢ni mimo zemi pivodu). Uvadéjte ve spravném
poradi, tj. ulici s ¢islem domu, mésto, PSC, stat (napf. Ukrajina, Indie, nikoliv CR) a emailovou
adresu uchazece (pokud email nema, napiste bez emailu). Tento Udaj slouZzi pro potieby
zastupitelského Uradu a je rozhodujici pfi vybéru zastupitelského Gradu CR podle mistni
prislusnosti.

» Zadatel je opravnén podat si zadost na zastupitelském ufadu CR v zemi, ve které ma povolen
dlouhodoby nebo trvaly pobyt a pobyva v ni nepretrzité po dobu delsi nez 2 roky.

» Ve formulafi Zadosti je mimo jiné nutné oznacit pobytovy titul (tj. zaméstnaneckou, modrou kartu
nebo kartu vnitropodnikové prevedeného zaméstnance) a predpokladané misto pro podani
Zadosti o pobytovy titul.

> Predpokladané misto podani Zadosti o pobytovy titul: uvadéjte misto v ciziné, kde se nachazi
zastupitelsky Gfad CR (napf. Kyjev, Moskva, Dilli). P¥i podani zadosti o dlouhodobé vizum nebo
povoleni k dlouhodobému a trvalému pobytu plati pravidlo tzv. mistni konzuldrni pfislusnosti.

To znamen3, Ze Zadatel mUzZe podat Zadost pouze ve staté:

1) jehoz je obcanem,

2) ktery vydal jeho/jeji cestovni doklad,

3) ve kterém ma povoleni k dlouhodobému nebo trvalému pobytu (vizovy pobyt nedostacuje).
Vice informaci k mistni pfislusnosti a vyjimkam z tohoto pravidla najdete na webu MZV:
https://www.mzv.cz/inp/cz/informace pro cizince/pobytova opravneni k pobytu nad 90 dnu
/mistni prislusnost zu v rizeni o vizum a/index.html

> V pripadé, Ze zaméstnavatel Zada o zarazeni uchazecl rdznych narodnosti, je nutné uchazece
rozdélit do skupin podle prislusného zastupitelského ufadu (podle narodnosti), na kterém budou
o pobytovy titul Zadat, a kazdé skupiné uchazecl pridélit samostatny formular.

» Kontakt na osobu odpovédnou za podani Zadosti o zafazeni do projektu se uvadi do kolonky
kontaktni osoba. Kontaktni osoba bude kontaktovana pfislusSnym zastupitelskym Guradem ohledné
stanoveni terminu pro zafazeného uchazece k podanim Zadosti o zaméstnaneckou nebo modrou
kartu. Zdlraznujeme, Ze je nutné uvést spravné Udaje kontaktni osoby zaméstnavatele (zejména
e-mailova adresa).

» V pripadé, Ze ma zahrani¢ni zaméstnanec zajem pozadat o relokaci rodinnych pfislusnikd, je
nutné tuto informaci uvést jiz v Zadosti o zarazeni do Programu. U rodinnych pfislusnik( je nutné
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uvést jejich vztah k Zadateli (uvadi se do kolonky pod cislo volného pracovniho mista). Nejblizsi
rodinni pfislusnici zahrani¢nich pracovniki mohou byt zafazovani do Programu, pouze pokud
budou podavat zadosti o pobytova opravnéni spolecné s uchazecem. Dodatec¢né samostatné
zarazovani rodinnych pfislusnikd do Programu neni mozné.

Do kategorie ,,rodinny pfislusnik” patfi: tj. manZel/ka, registrovany/a partner/ka a nezletilé
nebo zletilé nezaopatriené dité cizince nebo jeho manzZela/ky nebo partnera/ky, za pfedpokladu,
Ze Zddaji o pobytové oprdvnéni souéasné s nimi. Podle zdkona €. 326/1999 Sb., zékon o pobytu
cizincii na uzemi CR je zletilé nezaopatrené dité vylouceno z okruhu osob s prdvem na slouceni
rodiny na povoleni dlouhodobému pobytu za ticelem spolecného souZiti rodiny.

Rodinny prislusnik Zadatele o zaméstnaneckou kartu bude Zddat o vizum nad 90 dnii za ticelem
rodinnym. Zletilé nezaopatrené dité bude Zddat o vizum k pobytu nad 90 dnii za ucelem studia
nebo za ucelem ostatni. Rodinny prislusnik Zadatele o modrou kartu nebo kartu vnitropodnikové
prevedeného zaméstnance miiZe Zddat o povoleni k dlouhodobému pobytu za tiéelem spoleéného
souZiti rodiny s drZitelem modré karty. Zletilé nezaopatiené dité bude Zadat o povoleni k
dlouhodobému pobytu za ucelem studia nebo vizum k pobytu nad 90 dnii za uéelem ostatni. V
této souvislosti upozornujeme na to, Ze ,ostatnim“ ucelem pobytu se rozumi vzdéldavaci aktivita,
kterd md povahu soustavné pripravy na budouci povoldni, ale nespliuje definici studia podle
zdkona &. 326/1999 Sb., o pobytu cizincii na uzemi CR, napf. stfedoskolské studium nebo studium
neakreditovaného vysokoskolského programu. Rodinnym pfislusnikim neni umoZnéno nahradit
nékterou z ndleZitosti Zddosti potvrzenim zaméstnavatele, a to ani v pfipadé, Ze budou Zdadat
spolecné s ucastnikem Programu. Rodinni pFislusnici musi doloZit vSechny ndleZitosti k Zddosti o
vizum nad 90 dni za ucelem rodinnym nebo k Zdadosti o povoleni k dlouhodobému pobytu za
ucelem spolecného souZiti rodiny.

Na co si dat pozor pFi vypliiovdni a dokladdni povinnych pfiloh:

> Doba platnosti potvrzeni Finanéniho Gfadu a potvrzeni CSSZ. Tyto dokumenty nesmi byt starsi
nez 3 mésice.
> V pfipadé cestného prohlaseni o garanci mzdy/platu je potfeba, aby si zaméstnavatel vybral

pouze jednu z uvedenych moznosti — tj. pokud bude zaddno o modrou kartu, bude v ¢estném
prohlaseni uvedeno, Ze zaméstnavatel garantuje vysi mzdy/platu v minimalni vysi stanovené pro
modré karty a pokud bude Zadano o zaméstnaneckou kartu, tak zvoli bud’ garanci mzdy/platu podle
pfislusné podskupiny klasifikace CZ-ISCO anebo v minimdlni vysi stanovené pro modré karty nebo
garanci platu odpovidajici pfislusné platové tfidé a stupni. Toto Cestné prohlaseni se vztahuje vidy ke
konkrétnimu uchazeci a doklada ke kazdé Zadosti o zarfazeni do Programu.
> Dokladem prokazujicim neexistenci nedoplatk( na pojistném a na pendle na verejné zdravotni
pojisténi je Cestné prohlaseni zaméstnavatele, neni tedy potfeba dokladat potvrzeni od jednotlivych
zdravotnich pojistoven.
> Cestna prohlaeni je nutné doloZit na pFilozeném vzoru, ktery najdete v seznamu povinnych
pfiloh nebo na nasich webovych strankach https://www.mpo.cz/cz/zahranicni-obchod/ekonomicka-
migrace/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec--248246/, nebo v pfipadé zdravotnickych
profesni na webovych strankach http://www.mzcr.cz/Odbornik/obsah/program-vysoce-kvalifikovany-
zamestnanec 4041 3.html

» Jedna-li se o vyslaného zahrani¢niho pracovnika je nutné doloZit doklad prokazujici, Ze cizinec

je u zahraniéniho vysilajiciho subjektu pred vyslanim do CR zaméstnan alespori po dobu 6
mésicl. Gestor programu si mlze vyzadat rovnéz doklad prokazujici kvalifikaci vyslaného
specialisty.

> Pfilohy zaméstnavatel dokladd pouze v pfipadé prvni Zadosti, opétovné potom po uplynuti
doby, po kterou byl zaméstnavatel do Programu zarazen (tj. po uplynuti 1 roku). Gestor nebo néktery
ze spolugestorl si mliZe i v této fazi vyzadat doloZeni podpulrnych dokumentd.
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Formular Zadosti do Programu najdete zde: https://www.mpo.cz/cz/zahranicni-obchod/ekonomicka-
migrace/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec--248246/

Formular Zadosti do Programu pro zdravotnické profese najdete zde:
http://www.mzcr.cz/Odbornik/obsah/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec 4041 3.html

Seznam povinnych pfiloh najdete zde: https://www.mpo.cz/cz/zahranicni-obchod/ekonomicka-
migrace/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec--248246/

Odkaz na seznam povinnych priloh Ministerstva zdravotnictvi:
http://www.mzcr.cz/Odbornik/obsah/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec 4041 3.html

Krok 3 — Zarazeni uchazece do Programu

V ptipadé, Ze zaméstnavatel spini vSechny stanovené podminky pro zafazeni do Programu, je o
zafazeni informovan prostfednictvim elektronické posty. Stanoveni terminu podani Zadosti na
zastupitelském Uradu byva pomérné v kratké dobé od zarazeni do Programu, proto je dlleZité, aby
zaméstnavatel o zafazeni informoval také svého budouciho zaméstnance. Ten by mél mit jiz v této fazi
pfipraveny veskeré dokumenty potiebné kvytizeni zaméstnanecké, modré karty nebo karty
vnitropodnikové prevedeného zaméstnance.

V ptipadé, Ze Zadost o zarazeni do Programu neni fadné vyplnéna nebo chybi néktera z povinnych
pfiloh, je zaméstnavatel vyzvan k odstranéni nedostatk.

Samotné zafazeni do Programu ze strany Ministerstva primyslu a obchodu nebo Ministerstva
zdravotnictvi jesté nemusi s jistotou znamenat, Ze zahrani¢ni zaméstnanec skutecné pobytové
oprdvnéni obdrii.

Krok 4 — Termin pro podani Zadosti o pobytové opravnéni

Kontaktni osoba, kterou zaméstnavatel urcil je prostfednictvim Ministerstva zahrani¢nich véci
kontaktovan pfislusnym zastupitelskym ufadem, ktery jeho budoucimu zaméstnanci nabidne nejblizsi
volny termin k podani Zadosti o pobytové oprdvnéni. Kontaktni osoba neprodlené preda informaci
ohledné terminu uchazedi a ten se ve stanoveném terminu dostavi na pfislusny zastupitelsky urad.

Je diileZité zaméstnance informovat véas (a to ihned poté, co je zaméstnavatel kontaktovdn
zastupitelskym ufadem), aby byl zaméstnanec pripraven se ve stanoveném terminu dostavit a
zdroven aby mél pfipravené veskeré dokumenty potrebné k vyrizeni pobytového oprdavnéni.

Termin stanoveny zastupitelskym ufadem je zdvazny a nelze jej ménit. V pripadé odlvodnéné
nemoznosti dostavit se na zastupitelsky ufad CR v fadném terminu bude Zadatel(im stanoven pouze
jeden nahradni termin. NevyuZity termin bez ndhrady propada. Stejné tak bez moZnosti dal$i ndhrady
propadne i ndhradni termin pridéleny Zadateli, ktery zdGvodnil nemoZnost dostavit se na zastupitelsky
urad CR v Fadném terminu, aviak tento nahradni termin nevyuzil. Ministerstvo priimyslu a obchodu a
ani Ministerstvo zahranicnich véci nezprostredkovdvaji komunikaci mezi kontaktni osobou a
zastupitelskym uradem.

Podminky a naleZitosti pro podani Zadosti o vydani zaméstnanecké nebo modré karty najdete na
webovych strankach MV:

http://www.mvcr.cz/clanek/zamestnanecka-karta.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/modra-karta.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d
https://www.mvcr.cz/clanek/karta-vnitropodnikove-prevedeneho-zamestnance.aspx



https://www.mpo.cz/cz/zahranicni-obchod/ekonomicka-migrace/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec--248246/
https://www.mpo.cz/cz/zahranicni-obchod/ekonomicka-migrace/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec--248246/
http://www.mzcr.cz/Odbornik/obsah/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec_4041_3.html
http://www.mzcr.cz/Odbornik/obsah/program-vysoce-kvalifikovany-zamestnanec_4041_3.html
http://www.mvcr.cz/clanek/zamestnanecka-karta.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/modra-karta.aspx?q=Y2hudW09Mg%3d%3d
https://www.mvcr.cz/clanek/karta-vnitropodnikove-prevedeneho-zamestnance.aspx

Na co si ddat pozor pfFi vyplfiovdni Zddosti o pobytové oprdavnéni:

> Vybrat spravny formular Zadosti a radné jej vyplnit. V ptipadé, Ze uchazec¢ bude Zadat o
zaméstnaneckou kartu — vyplni formuldr Zadosti o zaméstnaneckou kartu.

V ptipadé, ze uchazec bude zadat o modrou kartu — vyplni formulaf Zadosti o modrou kartu.

V ptipadé, Ze uchaze¢ bude Zadat o kartu vnitropodnikové prevedeného zaméstnance — vyplni
formular zadosti o kartu vnitropodnikové prevedeného zaméstnance (pouZiva formuladf Zadosti o
povoleni k D pobytu).

Vzory obou  formulard najdete na  webovych  strankach Ministerstva  vnitra:
https://www.mvcr.cz/clanek/obcane-tretich-zemi-nektere-nalezitosti-zadosti-formulare-zadosti.aspx
Formulare Zadosti najdete také na webovych strankach jednolitych zastupitelskych aradt, MZV, MV a
MPSV. Zadost je moZné vyplnit a vytisknout pied terminem podani 7adosti, vyplnény formulaf je
mozné prinést na zastupitelsky urad.

> Do zadosti se vypliuje také Cislo a nazev pracovniho mista, pokud je uzavirdna pracovni
smlouva. Tyto Udaje se musi shodovat jak s Udaji uvedenymi v zadosti o zarazeni do Programu, tak
s Udaji uvedenymi v nabidce volnych pracovnich mist v centralni evidenci.

Jednou z ndlezitosti, kterou je Zadatel povinen dolozit, je i pracovni smlouva nebo — v pfipadé zadosti
o zaméstnaneckou kartu — alespon smlouva o budouci pracovni smlouvé. Tato naleZitost zadosti slouzi
jako doklad prokazujici ucel pobytu cizince (tj. zaméstnani) a ma proto zasadni vyznam pfi posuzovani
podminek pro vydani zaméstnanecké nebo modré karty Ministerstvem vnitra.

Uchazeélim Zddajicim o zaméstnaneckou kartu nebo kartu vnitropodnikové prevedeného
zaméstnance je umoZnéno nahradit doklad o zajisténi ubytovdni, pracovni smlouvu, vysilaci dopis a
dalsi doklady souvisejici s vnitropodnikovym prevodem pisemnym potvrzenim zaméstnavatele
vystavenym v souladu s podminkami § 42h odst. 2 nebo § 42| odst. 2 zdkona é. 326/1999 Sb., o pobytu
cizincii na uzemi CR. Vzorovy formuldF najdete na webovych strankdch Ministerstva vnitra:
https://www.mvcr.cz/clanek/tiskopisy-a-vzory.aspx?q=Y2hudW09Mw%3d%3d
https://www.mvcr.cz/clanek/tiskopisy-a-vzory.aspx?9=Y2hudWO09NQ%3d%3d

Tato vyhoda se nevztahuje na uchazece, kteri Zddaji o modrou kartu ani na rodinné prislusniky.
Zadost je mozné vyplnit a vytisknout pied terminem pohovoru. Vyplnény formula¥ (origindl) je nutné
pfinést na zastupitelsky Urad, nelze na zastupitelsky Urad posilat prostfednictvim emailu.

Ndvod, jak se pfi pFipravé pracovni smlouvy nebo smlouvy o budouci pracovni smlouvé vyhnout
mozZnym chybam, je k nalezeni na webovych strankach Ministerstva vnitra
https://www.mvcr.cz/migrace/docDetail.aspx?docid=22167300&doctype=ART

> Je nutné doloZit vsechny naleZitosti - véetné dolozZeni kvalifikace (dokladu o vzdélani), vypis
z Rejstriku trestl atd.
> Chybéjici nalezitosti nelze zasilat dodatecné e-mailem ¢i datovou schrankou.

Krok 5 — Podani Zadosti na zastupitelském uradu

Zahrani¢ni zaméstnanec ve stanoveném terminu odevzda na pfislusném zastupitelském uradu radné
vyplnénou Zadost o pobytové opravnéni a zaroven predlozi vSsechny zakonem stanovené naleZitosti
Zadosti a vSechny pozadované podpurné doklady.

V pfipadé, Ze zaméstnanec bude Zadat o relokaci rodinnych pfislusnikd, spolu s nim se dostavi i jeho
rodinni pfislusnici.


https://www.mvcr.cz/clanek/obcane-tretich-zemi-nektere-nalezitosti-zadosti-formulare-zadosti.aspx
https://www.mvcr.cz/clanek/tiskopisy-a-vzory.aspx?q=Y2hudW09Mw%3d%3d
https://www.mvcr.cz/clanek/tiskopisy-a-vzory.aspx?q=Y2hudW09NQ%3d%3d
https://www.mvcr.cz/migrace/docDetail.aspx?docid=22167300&doctype=ART

Krok 6 — Rozhodnuti o Zadosti o pobytové opravnéni

Dale je zaddost postoupena odboru azylové a migracni politiky Ministerstva vnitra, ktery rozhodne o
Zadosti o pobytové opravnéni. V pfipadé, Ze zahrani¢ni zaméstnanec splni vSechny podminky,
Ministerstvo vnitra vyda prisluSnému zastupitelskému aradu pokyn k udéleni viza k pobytu nad 90 dn(
za UcCelem prevzeti pobytového opravnéni nebo za Ucelem rodinnym.

Rizeni o 74dosti o vydani pobytového opravnéni podléha rezimu zékona o pobytu cizincd, spravnimu
radu se stanovenymi vyjimkami. Zakonna lh(ita pro rozhodnuti o Zadosti o vydani zaméstnanecké karty
je 60 dnl (90 dn( ve zvlast slozitych pripadech). Zdkonna lhita pro rozhodnuti o Zddosti o modrou
kartu a o kartu vnitropodnikové prevedeného zaméstnance i o vizum za Ucelem rodinnym je 90 dng.
Lhdta pro rozhodnuti o Zadosti o povoleni k dlouhodobému pobytu za ucelem spolec¢ného souziti
rodiny je 270 dnl, nicméné v ramci Programu se Zadosti rodinnych prislusnik( vyfizuji spoleéné
s Zzadostmi zahraniénich pracovnikd, tedy dfive, pokud to stav Zadosti umoziuje.

Zakonna Ihiita béZi ode dne podani Zadosti na pFislusném zastupitelském uradu.

Upozorriujeme, Ze Ministerstvo priimyslu a obchodu neni ucastnikem sprdvniho Fizeni o vydani
pobytového oprdvnéni. NemliiZe proto ani ovéfovat stav Fizeni u Ministerstva vnitra nebo
Ministerstva zahranicnich véci.

Informaci ohledné stavu spravniho fizeni na vydani pobytového opravnéni je nicméné moiné
poskytnout zaméstnavateli na zakladé plné moci, kterou uchazec¢ doloZi pfi podani Zadosti o
pobytové opravnéni na prislusném zastupitelském uradé. Zmocnénec muZe plnou moc pfipadné
doloZit i dodateéné na izemi CR. Déle je moiné nechat se zmocnit i k nékterym dalsi, pfipadné i véem
ukontm v ramci spravniho fizeni, kdy jsou pak vyzvy uréené Zadatelim adresovany zmocnénciim v
CR, coZ mize vyznamné urychlit proces udélovani pobytovych opravnéni.

Stav fizeni lze ovéfit na internetové strance https://frs.gov.cz/cs/ioff/application-status, pokud zadate
Cislo zadosti pridélené zastupitelskym uradem nebo Cislo jednaci pridélené Ministerstvem vnitra.

Krok 7 — Ohlaseni pobytu na pracovisti odboru azylové a migracni politiky Ministerstva
vhitra

Po ptijezdu do Ceské republiky se zahraniéni zaméstnanec dostavi do 30 pracovnich dnl ohldsit svdj
pobyt na pracovisté odboru azylové a migracni politiky Ministerstva vnitra. Stejnou ohlasovaci
povinnost maji i rodinni pfisludnici. Je-li Zadateli vydavana zaméstnanecka karta, modrd karta nebo
karta vnitropodnikové prevedeného zaméstnance, ¢i povoleni k dlouhodobému pobytu za uUéelem
spole¢ného souziti rodiny poskytne ve stanoveném terminu své biometrické udaje.

Zahrani¢ni zaméstnanec mUze zacit pracovat teprve aZ poté, co mu bude vydano potvrzeni o splnéni
podminek pro vydani pfisluiné karty. U¢astnik Programu, kterému je vydano povoleni k zaméstnani (a
zaméstnaneckd karta), mlzZe nastoupit do zaméstnani bez splnéni této podminky, avsak pouze pokud
je ke dni jeho nastupu povoleni k zaméstnani platné. Cizinec v postaveni statutarniho organu muze
zacit plnit ukoly vyplyvajiciho z jeho funkce bez dalSich omezeni. Priikaz pfislusné karty je uchazeci
vydan aZ po predloZeni potvrzeni od zaméstnavatele, ze kterého vyplyva, Ze uchaze¢ nastoupil na
pracovni misto, pro které je karta vydavana.

Odkaz na dllezité formuldfe kzaméstnavani cizinci, které najdete na webovych strankach

Ministerstva prace a socialnich véci:

e Formular ,Sdéleni o nastupu cizince do zaméstnani, k vyslani, k vnitropodnikovému prevedeni":
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/sdeleni-zamestnavatele-o-nastupu-cizince-s-pracovnim-
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https://www.mpsv.cz/web/cz/-/sdeleni-zamestnavatele-o-nastupu-cizince-s-pracovnim-opravnenim-do-zamestnani-o-vyslani-k-plneni-ukolu-vyplyvajicich-z-uzavrene-smlouvy-nebo-o-vnitrop

opravnenim-do-zamestnani-o-vyslani-k-plneni-ukolu-vyplyvajicich-z-uzavrene-smlouvy-nebo-o-
vnitrop

Formulaf ,Sdéleni o wukonceni zaméstnani, wvyslani, vnitropodnikového prevedeni
cizince“:https://www.mpsv.cz/web/cz/-/sdeleni-zamestnavatele-nebo-pravnicke-nebo-fyzicke-
osoby-o-nenastoupeni-ukonceni-predcasnem-ukonceni-zamestnani-vyslani-k-plneni-ukolu-
vyplyvajicich-z

Formuldf ,Sdéleni zaméstnavatele o nastupu nebo ukonleni zaméstndani cizince - drzitele
pracovniho opravnéni“: https://www.mpsv.cz/web/cz/-/prijeti-sdeleni-zamestnavatele-o-
nastupu-nebo-ukonceni-zamestnani-cizince-drzitele-pracovniho-opravneni



https://www.mpsv.cz/web/cz/-/sdeleni-zamestnavatele-o-nastupu-cizince-s-pracovnim-opravnenim-do-zamestnani-o-vyslani-k-plneni-ukolu-vyplyvajicich-z-uzavrene-smlouvy-nebo-o-vnitrop
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/sdeleni-zamestnavatele-o-nastupu-cizince-s-pracovnim-opravnenim-do-zamestnani-o-vyslani-k-plneni-ukolu-vyplyvajicich-z-uzavrene-smlouvy-nebo-o-vnitrop
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/prijeti-sdeleni-zamestnavatele-o-nastupu-nebo-ukonceni-zamestnani-cizince-drzitele-pracovniho-opravneni
https://www.mpsv.cz/web/cz/-/prijeti-sdeleni-zamestnavatele-o-nastupu-nebo-ukonceni-zamestnani-cizince-drzitele-pracovniho-opravneni

