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	[bookmark: _Toc44820318][bookmark: _Toc221587961]
Číslo a název auditu
	

	Typ auditu
	Např.: Finanční/Systému/Výkonu/Shody

	Druh auditu
	Plánovaný/mimořádný/následný

	Auditovaný subjekt
	

	Auditorský tým
	[bookmark: _Hlk200052695]titul, jméno, příjmení, os. č. XXXX jako vedoucího týmu 
titul, jméno, příjmení, os. č. XXXX jako člena týmu

na základě pověření č. … ze dne DD. MM. RRRR

	Cíle auditu
	· Doplnit text
· Doplnit text

	Termín výkonu auditu
	

	Auditované období
	

	Počet stran/příloh
	

	Omezení určení
	Další šíření údajů obsažených v této zprávě je možné pouze se souhlasem ředitele organizace.

	Rozdělovník

	Výtisk č. 1 - 
Výtisk č. 2 - 
Výtisk č. 3 - 



[bookmark: _Toc200970617]
Manažerské shrnutí
[bookmark: _Toc200970618]Výrok
Poskytnutí rozumného ujištění řediteli organizace o stavu auditovaného procesu/ činnosti/ oblasti a nastavení VKS.
	Na základě auditního šetření bylo zjištěno, že oblast ………. a potažmo vnitřní kontrolní systém je/není nastavena a je/není funkční s/bez výhrad. Nedostatky se týkají zejména ……….



· Vypořádání připomínek probíhalo od …. do ….

· Připomínky byly vypořádány bez/s rozporů/rozpory a jsou tedy zohledněny a zapracovány ve finálních nápravných opatřeních.


[bookmark: _Toc200970619]Cíle a ověřovaná oblast
Z manažerského shrnutí musí být zřejmé závěry auditu a musí to být dokument, po jehož přečetní jsou zřejmé všechny důležité skutečnosti, které z auditu vyplynuly, a není dále třeba do podrobnosti pročítat zprávu.          
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
[bookmark: _Toc200970620]Shrnutí zjištění a doporučení
V rámci auditní akce byla identifikována x zjištění a k nim navržena x doporučení. 

· x zjištění nízké míry závažnosti a k nim navržena x doporučení
· x zjištění střední míry závažnosti a k nim navržena x doporučení
· x zjištění vysoké míry závažnosti a k nim navržena x doporučení
· x zjištění velmi vysoké míry závažnosti a k nim navržena x doporučení

	Zjištění

	1.
	

	Doporučení:

	1.1
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[bookmark: _Toc200970621][bookmark: _Toc1726711][bookmark: _Toc2158250]Základní informace
[bookmark: _Toc200970622]Přehled relevantní legislativy, vnitřních a jiných předpisů
	Např.: zákon/usnesení vlády/vyhláška/vnitřní předpisy/příkazy ministra
	Název

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


[bookmark: _Toc1726712][bookmark: _Toc2158251]

[bookmark: _Toc200970623]Přehled použitých zkratek a pojmů
	Zkratka/Pojem
	Význam
	Zkratka/Pojem
	Význam

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





[bookmark: _Toc1042960][bookmark: _Toc1726721][bookmark: _Toc2158260][bookmark: _Toc200970624] Vysvětlivky významnosti rizika
	#
	Barevné rozlišení
	Popis
	Vysvětlení

	1
	 
	nízká míra závažnosti
	Jedná se o méně významný nedostatek nesystémového charakteru.

	2
	 
	střední míra závažnosti
	Jedná se o dílčí nedostatek systémového charakteru nebo významnější nedostatek nesystémového charakteru.

	3
	 
	vysoká míra závažnosti
	Nedostatek může mít finanční dopad, nedostatek má vliv na funkčnost a efektivnost více dílčích procesů, jedná se o zásadní systémový nedostatek určité oblasti.

	4
	 
	velmi vysoká míra závažnosti
	Nedostatek, který může mít zásadní vliv na chod organizace nebo který může mít významný finanční dopad. Nedostatek má zásadní vliv na funkčnost a efektivnost procesů.



[bookmark: _Toc200970625]
Postup výkonu auditu
[bookmark: _Toc200970626]Cíle a ověřované oblasti
· Audit „………………….“ byl proveden v souladu s Ročním plánem činnosti interního auditu na rok RRRR .

· Hlavním cílem auditu bylo ověření:

· ….
· ….
· ….

· Ověřovány byly tyto oblasti:
· ….
· ….
· ….



[bookmark: _Toc200970627]Auditní zdroje, metody a postupy
Při ověřování auditorský tým vycházel z následujících zdrojů:
· relevantní provedené interní audity a externí audity/kontroly,
· vybraného vzorku dokumentace,
· dalších souvisejících písemných podkladů předložených auditovaným subjektem,
· informací získaných z auditních rozhovorů s příslušnými zaměstnanci,
· v rámci auditní akce byl požádán o součinnost také útvar ….
· ….


Auditorský tým využíval tyto postupy a metody:
· Metody analýzy,
· komparativní (porovnávání vč. možností srovnání na internetu), 
· shody, 
· řízená interview, 
· kontrolní dotazník, 
· vlastní vyhledávání, příp. konzultace,
· ….

Postupy interního auditu: 
· hodnocení komplexních informací, 
· postupy kontrolní, 
· postupy hodnotící v návaznosti na metody analytické, 
· dodržení postupů objektivity,
· ….



[bookmark: _Toc200970628]Zjištění a doporučení
[bookmark: _Toc1726722][bookmark: _Toc2158261][bookmark: _Toc200970629]…..
· Objektivní popis zjištěného stavu

· Kritérium – např. legislativa, vnitřní předpisy

· Výběr vzorku
· Statistický výběr (intervalový výběr atd.)
· Expertní úsudek
· Náhodný výběr

· Odchylka od kritéria

· Příčiny vzniku zjištěných nedostatků, jsou-li známy

· Názor interního auditu/ Dobrá praxe – k využití


	Závěr:

	



Tabulka závěr se použije v případě, že nebylo identifikováno zjištění v dané oblasti (v případě, že je uvedeno za kapitolou zjištění a doporučení, tak se tabulka závěr nepoužije)

	Zjištění

	1. 
	

	Riziko

	

	Doporučení:

	1.
	

	1.1
	



	Zjištění

	2. 
	

	Riziko

	

	Doporučení:

	2.1
	

	2.2
	



[bookmark: _Toc1571317][bookmark: _Toc1726736][bookmark: _Toc2158272]Ke každému zjištění je uvedeno riziko a konkrétní doporučení
[bookmark: _Toc200970630][bookmark: _Toc1571319]
 Závěrečné ustanovení
Auditorský tým vyjadřuje tímto poděkování zaměstnancům ……. za vstřícný přístup v průběhu provádění auditní akce.


Zpracoval:
	Titul, jméno, příjmení
	



	Titul, jméno, příjmení
	



	Titul, jméno, příjmení
	



Schválil:
	Titul, jméno, příjmení
	




Datum:
	DD. MM. RRRR
(v případě elektronického podpisu – smazat)
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