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Zřeknutí se odpovědnosti
Cílem tohoto dokumentu je informovat žadatele o finanční prostředky EU. Slouží pouze jako příklad. Aktuální webové formuláře a šablony jsou k dispozici v systému pro předkládání nabídek na portálu pro financování a nabídky (a mohou obsahovat určité rozdíly). Žádosti (včetně příloh a podkladových dokumentů) musí být připraveny a podány on-line prostřednictvím portálu.
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[bookmark: bookmark5][bookmark: bookmark6]DŮLEŽITÉ UPOZORNĚNÍ

Co je to formulář žádosti?

Formulář žádosti je šablonou pro žádosti o granty EU; musí být předložen prostřednictvím portálu EU pro financování a nabídky (Funding & Tenders Portal) před uzávěrkou výzvy.

Formulář se skládá z 2 částí.
· Část A obsahuje strukturované administrativní informace
· Část B je technický popis projektu.
Část A je generována systémem IT. Vychází z informací, které zadáte na obrazovkách systému pro podávání žádostí portálu.

[bookmark: bookmark7]Část B je třeba do systému pro podávání žádostí nahrát ve formátu PDF (+ přílohy). Jsou tam k dispozici šablony, které můžete použít.

Jak jej připravit a předložit?

[bookmark: bookmark8]Formulář žádosti musí být připraven konsorciem a předložen jeho zástupcem. Jakmile jej podáte, obdržíte potvrzení.

Omezení počtu znaků a stran:
· limit počtu stran je obvykle 70 stran (pokud není v dokumentu výzvy stanoveno jinak)
· podkladové dokumenty mohou být předloženy jako příloha a do stránkového limitu se nezapočítávají
· minimální velikost písma – Arial 9 bodů velikost
· strany: A4
· okraje (nahoře, dole, vlevo a vpravo): nejméně 15 mm (bez záhlaví a zápatí).
Dodržujte prosím pravidla formátování. NEJSOU cílem! Zachovejte co největší stručnost textu. K zobrazení informací, které jsou nezbytnou součástí vaší žádosti, nepoužívejte hypertextové odkazy.
[bookmark: bookmark9][image: ] Pokud se pokusíte nahrát žádost, která překračuje stanovený limit, zobrazí se automatické upozornění s výzvou ke zkrácení a opětovnému nahrání žádosti. U žádostí, které nejsou zkráceny, se přebytečné stránky zneviditelní, a hodnotitelé je tedy nebudou brát v úvahu.
[image: ] Žádné pokyny v dokumentu NEVYMAZÁVEJTE. Aby bylo zajištěno rovné zacházení se všemi žadateli, byl celkový limit stránek zvýšen.
[image: ] Tento dokument obsahuje značky. Dávejte pozor, abyste tyto značky neodstranili; jsou potřebné pro zpracování.






[bookmark: bookmark10]ADMINISTRATIVNÍ FORMULÁŘE (ČÁST A)



Část A formuláře žádosti musí být vyplněna přímo na obrazovkách systému pro podávání žádostí na portálu





Výzva: [zadejte identifikátor výzvy] - [zadejte název výzvy]
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Jak vyplňovat formuláře
Formuláře je třeba vyplnit pro každý návrh pomocí šablon dostupných v systému pro podávání žádostí. Některá pole s údaji jsou ve formulářích předvyplněna na základě kroků v průvodci podáním.
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[bookmark: bookmark16]1 – Obecné informace

Pole označená * musí být vyplněna.
	
	
	
	

	Téma
	
	Typ akce
	

	
	
	
	

	Výzva
	
	Typ vzorové grantové dohody
	

	
	
	
	

	Odkaz na strukturovaný návrh
	
	
	

	
	
	
	



	Zkratka
	

	
	



	Název návrhu
	Maximálně 200 znaků (s mezerami). Musí být srozumitelný i pro neodborníky ve vašem oboru.

	
	

	
	Upozorňujeme, že z technických důvodů nejsou v názvu návrhu akceptovány následující znaky, které budou odstraněny: < > " &



	Doba trvání v měsících
	Odhadovaná doba trvání projektu v celých měsících.

	
	



	Pevné klíčové slovo 1
	
	Přidat
	

	
	
	
	



	Volná klíčová slova
	Uveďte slova, která podle vás blíže popisují rozsah vašeho návrhu (max. 200 znaků s mezerami).

	
	



Abstrakt

	



Zbývající počet znaků	2000




	

	Byl tento návrh (nebo velmi podobný návrh) v posledních dvou letech předložen v reakci na výzvu k předkládání návrhů v rámci některého programu EU, včetně této výzvy?
	 Ano
	 Ne

	

	Uveďte prosím referenční nebo kontaktní číslo návrhu.
	

	
	

	Dříve předložené návrhy by měly mít 6 nebo 9 číslic.
	Odstranit

	
	




Zvláštní grantová dohoda (SGA) realizuje konkrétní akci/pracovní program v rámci platné rámcové dohody o partnerství (FPA).

	Pro posouzení návrhu SGA je třeba uvést odkaz nebo číslo propojené rámcové dohody o partnerství (FPA).
	xxxxxx(xxx)






[bookmark: bookmark18]Prohlášení

Pole označená * musí být vyplněna.
	1) Prohlašujeme, že máme výslovný souhlas všech žadatelů s jejich účastí a s obsahem tohoto návrhu. *
	

	2) Potvrzujeme, že informace obsažené v tomto návrhu jsou správné a úplné a že žádná z projektových činností nebyla zahájena před podáním návrhu (pokud to není výslovně povoleno v podmínkách výzvy).
	

	3) Prohlašujeme, že:
	

	· plně splňujeme kritéria způsobilosti stanovená ve výzvě
· se na nás nevztahují žádné důvody pro vyloučení podle nařízení EU 2018/1046, kterým se stanoví finanční pravidla pro souhrnný rozpočet Unie
· máme finanční a provozní kapacitu pro realizaci navrhovaného projektu.
	

	4) Bereme na vědomí, že veškerá komunikace bude probíhat prostřednictvím elektronického výměnného systému portálu pro Funding & Tenders Portal a že přístup a používání tohoto systému podléhá Podmínkám portálu Funding & Tenders Portal.
	

	5) Přečetli jsme si, porozuměli jsme a přijali Podmínky portálu Funding & Tenders Portal a Prohlášení o ochraně osobních údajů, které stanovují podmínky používání portálu a rozsah, účely, doby uchovávání atd. pro zpracování osobních údajů všech subjektů údajů, jejichž údaje sdělujeme za účelem podávání žádostí, hodnocení, udělování a následné správy našich grantů, cen a smluv (včetně finančních transakcí a auditů).
	



Koordinátor je odpovědný pouze za informace týkající se jeho vlastní organizace. Každý žadatel zůstává odpovědný za informace, které uvedl za svou organizaci. Pokud bude návrh schválen pro financování z prostředků EU, budou muset všichni podepsat čestné prohlášení.

Nepravdivá prohlášení nebo nesprávné informace mohou vést ke správním sankcím podle nařízení EU 2018/1046, kterým se stanoví finanční pravidla pro souhrnný rozpočet Unie.




[bookmark: bookmark20]2 – Účastníci



Seznam zúčastněných organizací

	#
	Právní název zúčastněné organizace
	Země
	Akce

	1
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[bookmark: bookmark27]Údaje o organizaci
	



	PIC
	
	Právní název

	Zkrácený název:
	
	

	Adresa
	
	

	Ulice
	
	

	Město
	
	

	PSČ
	
	

	Země
	
	

	Webové stránky
	
	

	

	Zvláštní právní postavení

	Právnická osoba	
	Není známo

	Veřejný subjekt	
	Není známo

	Neziskové organizace	
	Není známo

	Mezinárodní organizace	
	Není známo

	Středoškolské zařízení vyššího vzdělávání	
	Není známo

	Výzkumná organizace	
	Není známo

	
	

	Údaje o malých a středních podnicích

	Na základě níže uvedených údajů z registru účastníků je organizace pro tuto výzvu neznámá (malý a střední podnik).

	Samostatně deklarovaný status MSP	
	Není známo

	Sebehodnocení malého a středního podniku	
	Není známo

	Ověřování malých a středních podniků	
	Není známo






Oddělení provádějící navrhované práce

Oddělení 1

	Název oddělení
	Název oddělení/ústavu, který práci provádí.
	 není použito

	
	
	
	



	
	 Stejná jako adresa navrhující organizace



	Ulice
	Zadejte název ulice a číslo popisné.

	
	



	Město
	Zadejte název města.

	
	



	PSČ
	Kód oblasti.

	
	



	Země
	Vyberte zemi

	
	






Hlavní kontaktní osoba

Jméno a e-mail kontaktních osob jsou ve správním formuláři pouze pro čtení, zde lze upravovat pouze další údaje. Chcete-li zadat přístupová práva a základní kontaktní údaje kontaktních osob, vraťte se ke kroku - Správa spřízněných stran průvodce podáním a uložte změny.

	Jméno
	
	
	Pohlaví
	 Žena  Muž  Nebinární

	

	Křestní jméno
	
	
	Příjmení

	
	
	
	

	E-mail
	
	
	

	
	
	
	



	Pozice v organizaci.
	Uveďte prosím pozici této osoby.

	
	



	Oddělení
	Název oddělení/ústavu, který práci provádí.
	 Stejný jako název organizace

	
	
	



	
	 Stejná jako adresa navrhující organizace



	Ulice
	Zadejte název ulice a číslo popisné.

	
	



	Město
	Zadejte název města.
	PSČ
	Kód oblasti.

	
	
	
	



	Země
	Vyberte zemi

	
	



	Webové stránky
	Zadejte prosím webovou stránku

	
	



	Telefon
	+xxx xxxxxxxxx
	Telefon 2
	+xxx xxxxxxxxx
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	3 – Rozpočet
	[image: ]



	č.
	Název příjemce
	Země
	Role
	Osobní náklady – bez dobrovolníků / EUR
	Osobní náklady – dobrovolníci / EUR
	Náklady na subdodávky / EUR
	Pořizovací náklady – cestovné a stravné / EUR
	Pořizovací náklady – vybavení / EUR
	Pořizovací náklady – ostatní zboží, práce a služby / EUR
	Nepřímé náklady / EUR
	Celkové způsobilé náklady / EUR
	Odhadované způsobilé příspěvky / EUR
	Nezpůsobilé náklady / EUR
	Celkové odhadované náklady a příspěvky na projekt / EUR
	Maximální příspěvek EU na způsobilé náklady / EUR
	Požadovaný příspěvek EU na způsobilé náklady / EUR
	Maximální výše grantu / EUR
	Příjmy z projektu / EUR
	Věcné příspěvky / EUR
	Finanční příspěvky / EUR
	Vlastní zdroje / EUR
	Celkové odhadované příjmy projektu / EUR

	1
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	
	0
	0
	0
	
	0,00
	0,00
	0
	0
	0
	0
	0,00

	
	Celkem
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[bookmark: bookmark46]4 – Další otázky
[bookmark: bookmark47]
Základní informace, které je třeba poskytnout u návrhů zahrnujících klinické studie / hodnocení / zkoušky

Klinickou studií se pro účely tohoto dokumentu rozumí jakýkoli systematický prospektivní nebo retrospektivní sběr a analýza zdravotních údajů získaných od jednotlivých pacientů nebo zdravých osob za účelem řešení vědeckých otázek souvisejících s pochopením, prevencí, diagnostikou, sledováním nebo léčbou nemoci, duševní choroby nebo fyzického stavu. Zahrnuje mimo jiné klinické studie podle definice nařízení 536/2014 (o léčivých přípravcích), klinické zkoušení a klinické hodnocení, jak je definováno v nařízení 2017/745 (o zdravotnických prostředcích), studii funkční způsobilosti a hodnocení funkční způsobilosti podle definice v nařízení 2017/746 (o diagnostických zdravotnických prostředcích in vitro).

	Jsou v pracovním plánu tohoto projektu zahrnuty klinické studie / hodnocení / zkoušky?
	 Ano
	 Ne



[bookmark: bookmark48]Emise skleníkových plynů
[bookmark: bookmark49]
	Absolutní zamezení vzniku emisí skleníkových plynů (v tCO2e)
	0

	
	



Výsledek výpočtu zamezení vzniku emisí skleníkových plynů. Vysvětlení je uvedeno ve formuláři žádosti, část B, otázka 2.1

	Relativní zamezení vzniku emisí skleníkových plynů (v %)
	0,00

	
	



Výsledek výpočtu zamezení vzniku emisí skleníkových plynů. Vysvětlení je uvedeno ve formuláři žádosti, část B, otázka 2.2
[bookmark: bookmark51]

	Ve kterém členském státě (členských státech) a/nebo přidružených zemích bude projekt realizován?

	
	






[bookmark: bookmark52]Výsledek ověření

	[image: ]Zobrazit chybu

	Červené tlačítko „Zobrazit chybu“ označuje chybu způsobenou chybějící nebo nesprávnou hodnotou související s kritérii způsobilosti výzvy. Pokud nebude toto konkrétní pole opraveno, podání návrhu bude zablokováno!



	[image: ]Zobrazit varování

	Žluté tlačítko „Zobrazit varování“ označuje varování z důvodu chybějící nebo nesprávné hodnoty související s kritérii způsobilosti volání. Podání návrhu nebude zablokováno (návrh bude podán s chybějící nebo nesprávnou hodnotou).




	Oddíl
	Popis

	
	

	
	Formulář ještě nebyl ověřen; chcete-li provést ověření, klikněte na tlačítko „Ověřit formulář“!
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[bookmark: bookmark54][bookmark: _Toc143682801]TECHNICKÝ POPIS (ČÁST B)
[bookmark: bookmark55][bookmark: bookmark56][bookmark: bookmark57]
[bookmark: _Toc143682802]TITULNÍ STRANA

Část B formuláře žádosti je třeba stáhnout z portálu systému pro podávání žádostí, vyplnit ji a poté ji v systému sestavit a znovu nahrát ve formátu PDF. Strana 1 s šedým rámečkem DŮLEŽITÉ UPOZORNĚNÍ by měla být před nahráním odstraněna.

Poznámka: Pečlivě si přečtěte podmínky uvedené v dokumentu výzvy (pro otevřené výzvy: zveřejněné na portálu). Zvláštní pozornost věnujte kritériím pro udělení grantu; vysvětlují, jak bude žádost hodnocena.



	PROJEKT
	

	Název projektu:
	[název projektu]

	Zkratka projektu:
	[zkratka]

	Kontakt na koordinátora:
	[[jméno PŘÍJMENÍ], [název organizace]
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#@APP-FORM-EU4H@#
#@PRJ-SUM-PS@# [Tento dokument obsahuje značky. Tyto značky neodstraňujte, jsou potřebné pro zpracování.]

[bookmark: bookmark65][bookmark: bookmark66][bookmark: _Toc143682803]SHRNUTÍ PROJEKTU
[bookmark: bookmark68]
	Shrnutí projektu

	Viz abstrakt (část A formuláře žádosti).


#§PRJ-SUM-PS§# #@REL-EVA-RE@# #@PRJ-OBJ-PO@#

1. [bookmark: bookmark69][bookmark: bookmark70][bookmark: _Toc143682804]RELEVANCE

1.1 [bookmark: bookmark71][bookmark: bookmark72][bookmark: _Toc143682805]Souvislosti a obecné cíle

	Souvislosti a obecné cíle
Popište souvislosti a uveďte zdůvodnění projektu.
Jak projekt souvisí s rozsahem výzvy? Jak projekt řeší obecné cíle výzvy? Čím projekt přispívá k prioritám výzvy?

	Vložit text


[bookmark: bookmark74]
1.2 [bookmark: _Toc143682806]Analýza potřeb a konkrétní cíle

	Analýza potřeb a konkrétní cíle
Popište, jak jsou cíle projektu založeny na důkladné analýze potřeb v souladu s konkrétními cíli výzvy. Jaký problém/výzvu/nedostatek chce projekt řešit?
Cíle by měly být jasné, měřitelné, realistické a dosažitelné během trvání projektu. Pro každý cíl definujte vhodné ukazatele pro měření jeho dosažení (včetně měrné jednotky, výchozí a cílové hodnoty).

	Vložit text


#@COM-PLE-CP@#

1.3 [bookmark: bookmark75][bookmark: bookmark76][bookmark: _Toc143682807]Komplementarita s ostatními akcemi a inovacemi – evropská přidaná hodnota

	Komplementarita s ostatními akcemi a inovacemi
Vysvětlete, jak projekt navazuje na výsledky předchozích činností prováděných v této oblasti, a popište jeho inovativní aspekty. Vysvětlete, jak tyto činnosti doplňují další činnosti prováděné jinými organizacemi.
Uveďte evropský rozměr aktivit: nadnárodní rozměr projektu; dopad/zájem pro řadu zemí EU; možnost využití výsledků v jiných zemích, potenciál pro rozvoj vzájemné důvěry/přeshraniční spolupráce mezi zeměmi EU atd.
Které země budou mít z projektu prospěch (přímý a nepřímý)? Kde se budou činnosti konat?

	Vložit text






#§COM-PLE-CP§# #§PRJ-OBJ-PO§# #§REL-EVA-RE§# #@QUA-LIT-QL@# #@CON-MET-CM@#

2. [bookmark: bookmark79][bookmark: bookmark80][bookmark: _Toc143682808]KVALITA

2.1 [bookmark: bookmark81][bookmark: bookmark82][bookmark: _Toc143682809]Koncepce a metodika

	Koncepce a metodika
Nastiňte přístup a metodiku projektu. Vysvětlete, proč jsou pro dosažení cílů projektu nejvhodnější.

	Vložit text


[bookmark: bookmark84][bookmark: bookmark85]#§CON-MET-CM§# #@CON-SOR-CS@#

2.2 [bookmark: _Toc143682810]Vytvoření konsorcia

	Spolupráce konsorcia a rozdělení rolí (pokud je to relevantní)
Popište účastníky (příjemce, přidružené subjekty a případné přidružené partnery) a vysvětlete, jak budou při realizaci projektu spolupracovat. Jak společně zajistí potřebné odborné znalosti? Jak se budou vzájemně doplňovat?
Jakým způsobem každý z účastníků přispívá k úspěchu projektu? Ukažte, že má každý z nich platnou roli a odpovídající zdroje k jejímu plnění.
Poznámka: Při vytváření konsorcia byste měli myslet na organizace, které vám mohou pomoci dosáhnout cílů a vyřešit problémy.

	Vložit text



2.3 [bookmark: bookmark63][bookmark: _Toc143682811]Projektové týmy, zaměstnanci a odborníci

	Projektové týmy a zaměstnanci
Popište, jak budou projektové týmy spolupracovat při realizaci projektu.
Uveďte seznam zaměstnanců zahrnutých do rozpočtu projektu (rozpočtová kategorie A) podle funkce/profilu (např. projektový manažer, vedoucí odborník/odbornice, mladší odborník/odbornice, školitelé/lektoři, technický personál, administrativní personál atd. – použijte stejné profily jako v tabulce podrobného rozpočtu, pokud existuje, a stručně popište jejich úkoly. Poskytněte životopisy všech klíčových aktérů (pokud jsou vyžadovány).

	Jméno a funkce
	Organizace
	Role / úkoly / profesní profil a odborné znalosti

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



	Externí zdroje (subdodavatelé, vyslaní zaměstnanci atd.)
Pokud nemáte všechny dovednosti/zdroje vlastní, popište, jak je hodláte získat (příspěvky členů, partnerských organizací, subdodávky atd.).






	V případě subdodávek vyplňte také tabulku v oddíle 4.

	Vložit text



	Odborníci (pokud je to relevantní)
Vysvětlete, zda budou na podporu realizace projektu vnitrostátními orgány jmenováni národní a/nebo mezinárodní odborníci. Popište konkrétní odborné a technické znalosti a zkušenosti každého navrhovaného odborníka a jeho přínos pro realizaci projektu. Poskytněte životopisy (pokud jsou vyžadovány).
Minimální požadavky:
· Kvalifikace: Úroveň vzdělání odpovídající bakalářskému stupni vzdělání.
· Odborné zkušenosti: Nejméně 4 roky prokazatelné praxe v oblasti XXX
· Další dovednosti: schopnost pracovat v angličtině (minimálně na úrovni B2)

	Vložit text



2.4 [bookmark: bookmark93][bookmark: bookmark94][bookmark: _Toc143682812]Řízení a rozhodování konsorcia

	Řízení a rozhodování konsorcia (pokud je to relevantní)
Vysvětlete řídicí struktury a rozhodovací mechanismy v rámci konsorcia. Popište, jak budou přijímána rozhodnutí a jak bude zajištěna pravidelná a účinná komunikace. Popište metody pro zajištění plánování a kontroly.
Poznámka: Koncepce (včetně organizační struktury a rozhodovacích mechanismů) musí být přizpůsobena složitosti a rozsahu projektu.

	Vložit text


#§CON-SOR-CS§# #@PRJ-MGT-PM@#

2.5 [bookmark: _Toc143682813]Řízení projektu, zajištění kvality a strategie monitorování a hodnocení

	Řízení projektu, zajištění kvality a strategie monitorování a hodnocení
Popište plánovaná opatření k zajištění vysoké kvality a včasného dokončení realizace projektu.
Popište metody pro zajištění dobré kvality, monitorování, plánování a kontroly.
Popište metody hodnocení a ukazatele (kvantitativní a kvalitativní) pro sledování a ověřování dosahu a činností a výsledků (včetně jednotky měření, výchozí a cílové hodnoty). Ukazatele pro měření pokroku by měly být relevantní, realistické a měřitelné.

	Vložit text


#§PRJ-MGT-PM§# #@FIN-MGT-FM@#

2.6 [bookmark: bookmark100][bookmark: bookmark101][bookmark: _Toc143682814]Efektivita nákladů a finanční řízení

	Efektivita nákladů a finanční řízení
Popište opatření přijatá k zajištění toho, že navrhovaných výsledků a cílů bude dosaženo nákladově nejefektivnějším způsobem.





	[bookmark: _GoBack]Uveďte opatření přijatá pro finanční řízení projektu a zejména způsob, jak budou finanční prostředky v rámci konsorcia přidělovány a spravovány.
[image: ] NEPOROVNÁVEJTE a nezdůvodňujte náklady na jednotlivé pracovní balíčky, ale stručně shrňte, proč je váš rozpočet nákladově efektivní.

	Vložit text


[bookmark: bookmark104][bookmark: bookmark105]#§FIN-MGT-FM§# #@RSK-MGT-RM@#

2.7 [bookmark: _Toc143682815]Řízení rizik

	Kritická rizika a strategie řízení rizik
Popište kritická rizika, nejistoty nebo potíže spojené s realizací vašeho projektu a opatření/strategie pro jejich řešení.
U každého rizika (v popisu) uveďte dopad a pravděpodobnost, že se riziko naplní (vysoká, střední, nízká), a to i po zohlednění zmírňujících opatření.
Poznámka: Nejistoty a neočekávané události se vyskytují ve všech organizacích, i když jsou velmi dobře řízeny. Analýza rizik vám pomůže předvídat problémy, které by mohly zpozdit nebo ztížit projektové činnosti. Dobrá strategie řízení rizik je pro dobré řízení projektu nezbytná.

	Riziko č.
	Popis
	Pracovní balíček č
	Navrhovaná opatření ke zmírnění rizik

	
	
	
	

	
	
	
	


#§RSK-MGT-RM§# #§QUA-LIT-QL§# #@IMP-ACT-IA@#

3. [bookmark: _Toc143682816]DOPAD

3.1 [bookmark: _Toc143682817]Dopad a ambice

	Dopad a ambice – pokrok nad rámec současného stavu techniky
Definujte krátkodobé, střednědobé a dlouhodobé účinky projektu.
Kdo jsou cílové skupiny? Jaký konkrétní přínos bude mít projekt pro cílové skupiny a co se pro ně změní?
Je cílem projektu vyvolat změnu/inovaci? Pokud ano, popište je a stupeň ambicí (pokrok nad rámec současného stavu).

	Vložit text


#§IMP-ACT-IA§# #@COM-DIS-VIS-CDV@#

3.2 [bookmark: _Toc143682818]Komunikace, šíření a viditelnost

	Komunikace, šíření a viditelnost financování
Popište komunikační a propagační aktivity, které jsou plánovány za účelem propagace činností/výsledků a maximalizace dopadu (komu, v jakém formátu, kolik atd.). Objasněte, jakým způsobem oslovíte cílové skupiny, příslušné zúčastněné strany, tvůrce politik a širokou veřejnost, a vysvětlete výběr kanálů šíření.
Popište, jak bude zajištěna viditelnost financování EU.

	Vložit text


#§COM-DIS-VIS-CDV§# #@SUS-CON-SC@#



3.3 [bookmark: bookmark114][bookmark: bookmark115][bookmark: _Toc143682819]Udržitelnost a pokračování

	Udržitelnost, dlouhodobý dopad a pokračování
Popište následné pokračování projektu po skončení financování EU. Jak bude zajištěn a udržován dopad projektu?
Co bude třeba udělat? Které části projektu by měly pokračovat nebo být zachovány? Jak toho bude dosaženo? Jaké zdroje budou nutné pro pokračování projektu? Jak budou využívány výsledky?
Existují nějaké možné synergie/doplňky s jinými aktivitami (financovanými EU), které mohou navázat na výsledky projektu?

	Vložit text


#§SUS-CON-SC§#
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#@WRK-PLA-WP@#

4. [bookmark: bookmark117][bookmark: bookmark118][bookmark: bookmark119][bookmark: _Toc143682820]PRACOVNÍ PLÁN, PRACOVNÍ BALÍČKY, ČINNOSTI, ZDROJE A NAČASOVÁNÍ

4.1 [bookmark: _Toc143682821]Pracovní plán

	Pracovní plán
Uveďte stručný popis celkové struktury pracovního plánu (seznam pracovních balíčků nebo grafické znázornění (Pertův diagram nebo podobný)).

	Vložit text



4.2 [bookmark: bookmark122][bookmark: _Toc143682822]Pracovní balíčky, činnosti, zdroje a načasování

	PRACOVNÍ BALÍČKY

	Pracovní balíčky
Tato část se týká podrobného popisu činností projektu.
Rozdělte své činnosti do pracovních balíčků. Pracovním balíčkem se rozumí hlavní dílčí část projektu. Pro každý pracovní balíček zadejte cíl (očekávaný výsledek) a seznam činností, milníků a výstupů, které k němu patří. Seskupení by mělo být logické a mělo by se řídit identifikovatelnými výstupy.
Projekty by obvykle měly mít minimálně 2 pracovní balíčky. Pracovní balíček 1 by měl zahrnovat řídící a koordinační činnosti (schůzky, koordinace, monitorování a hodnocení projektu, finanční řízení, zprávy o pokroku atd.) a všechny činnosti, které jsou průřezové, a proto je obtížné je přiřadit k jinému konkrétnímu pracovnímu balíčku (nesnažte se tyto činnosti rozdělit do různých pracovních balíčků). Pracovní balíček 2 a další by měly být využity pro další činnosti projektu. Kopírováním pracovního balíčku 1 můžete vytvořit libovolný počet pracovních balíčků.
U velmi jednoduchých projektů je možné použít jeden pracovní balíček pro celý projekt (pracovní balíček (WP) se zkratkou projektu jako název pracovního balíčku).
Pracovní balíčky zahrnující finanční podporu třetím stranám [image: ] jsou povoleny pouze, pokud jsou schváleny v dokumentu výzvy, a musí popisovat podmínky pro realizaci podpory (u grantů: maximální částky na třetí stranu; kritéria pro výpočet přesných částek, typy činností, které jsou způsobilé (uzavřený seznam), osoby/kategorie osob, které mají být podpořeny, a kritéria a postupy pro poskytnutí podpory; u cen: kritéria způsobilosti a udělení, výše ceny a platební podmínky).
[image: ] Každou činnost/mezistupeň/výstup/výstup/dodávku zadejte pouze jednou (v rámci jednoho pracovního balíčku).
[image: ] Zajistěte soulad s podrobnou rozpočtovou tabulkou (je-li to relevantní).






	Cíle
Uveďte konkrétní cíle, s nimiž je pracovní balíček spojen.

	Činnosti a rozdělení práce (popis pracovního balíčku)
Uveďte stručný přehled práce (plánované úkoly). Buďte konkrétní a u každého úkolu uveďte krátký název a číslo.
Uveďte, kdo se podílí na jednotlivých úkolech: koordinátor (COO), příjemci (BEN), přidružené subjekty (AE), přidružení partneři (AP), tučně je uveden vedoucí úkolu.
Přidejte informace o zapojení dalších účastníků do projektu, např. subdodavatelů, věcných příspěvků.
Poznámka:
Věcné příspěvky: Bezplatné věcné příspěvky jsou nákladově neutrální, tj. nelze je vykázat jako náklady. Uveďte prosím věcné příspěvky, které jsou poskytovány v rámci pracovního balíčku.
Koordinátor zůstává za koordinační úkoly plně zodpovědný, i když jimi pověří někoho jiného. Úkoly koordinátora nelze zadávat subdodavatelům.
V případě subdodávek vyplňte také tabulku níže.

	[bookmark: bookmark125]Milníky a plnění (výstupy/výsledky)
Milníky jsou kontrolní body projektu, které pomáhají mapovat jeho průběh (např. dokončení klíčového výstupu, které umožňuje zahájit další fázi práce). Používejte je pouze pro hlavní výstupy v komplexních projektech, jinak tento oddíl ponechte prázdný. Omezte prosím počet milníků podle pracovního balíčku.
Prostředky ověřování jsou způsob, jakým hodláte prokázat, že bylo milníku dosaženo. V případě potřeby se můžete odvolat také na indikátory.
Plnění jsou výstupy projektu, které jsou předkládány za účelem prokázání pokroku projektu (v jakémkoli formátu). Vztahují se pouze na hlavní výstupy. Nezahrnujte drobné dílčí položky, interní pracovní dokumenty, zápisy z jednání atd. Omezte počet plnění maximálně na 10–15 za celý projekt. Během přípravy grantu můžete být požádáni o další snížení počtu.
U plnění, jako jsou schůzky, akce, semináře, školení, workshopy, webináře, konference atd., zadejte každé plnění samostatně a v poli „Popis“ uveďte následující údaje: pozvánka, program, podepsaná prezenční listina, cílová skupina, odhadovaný počet účastníků, doba trvání akce, zpráva o akci, balíček školicích materiálů, prezentace, hodnotící zpráva, dotazník zpětné vazby.
U plnění, jako jsou příručky, sady nástrojů, průvodci, zprávy, letáky, brožury, školicí materiály atd., uveďte do pole „Popis“ i: formát (elektronický nebo tištěný), jazyk (jazyky), přibližný počet stran a odhadovaný počet výtisků publikací (pokud existují).
U každého plnění musíte uvést měsíc, do kterého se zavazujete jej nahrát na portál. Měsíc odevzdání plnění nesmí být mimo dobu trvání pracovního balíčku a musí být v souladu s níže uvedeným časovým harmonogramem. První měsíc je začátkem projektu a všechny termíny by se měly vztahovat k tomuto datu zahájení.
Použité štítky znamenají:
Veřejné – plně otevřené ([image: ] automaticky zveřejněno on-line na platformách výsledků projektu)
Citlivé – omezené podle podmínek grantové dohody
Utajované informace EU – RESTREINT-UE/EU-OMEZENÝ PŘÍSTUP, CONFIDENTIEL-UE/EU-DŮVĚRNÉ, SECRET-UE/EU-TAJNÉ podle rozhodnutí 2015/444. U položek klasifikovaných podle jiných pravidel (např. národní nebo mezinárodní organizace) vyberte odpovídající stupeň klasifikace EU.



[bookmark: _Toc143682823]Pracovní balíček 1




	Pracovní balíček 1: [Název, např. Řízení a koordinace projektů]

	Doba trvání:
	MX - MX
	Hlavní příjemce:
	1 – Krátký název

	Cíle

	▪

	Činnosti a rozdělení práce (popis pracovního balíčku)

	Úkol č.
(průběžné číslování propojené na pracovní balíček)
	Název úkolu
	Popis
	Účastníci
	Věcné příspěvky a subdodávky
(Ano/Ne a které)

	
	
	
	Jméno
	Role
(COO, BEN, AE, AP, JINÁ)
	

	T1.1
	
	
	
	
	

	T1.2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Milníky a plnění (výstupy/výsledky)

	Milník č.
(průběžné číslování propojené na pracovní balíček)
	Název milníku
	Pracovní balíček č.
	Hlavní příjemce
	Popis
	Datum plnění
(číslo měsíce)
	Prostředky ověřování

	MS1
	
	1
	
	
	
	

	MS2
	
	1
	
	
	
	

	Plnění č.
(průběžné číslování propojené na pracovní balíček)
	Název plnění
	Pracovní balíček č.
	Hlavní příjemce
	Typ
	Úroveň šíření
	Datum plnění
(číslo měsíce)
	Popis
(včetně formátu a jazyka)






	D1.1
	
	1
	[R – dokument, zpráva] [DEM – demonstrační, pilotní, prototyp] [DEC – webové stránky, patentové přihlášky, videa atd.] [DATA – soubory dat , mikrodata atd.] [DMP – plán správy dat ] [ETIKA] [BEZPEČNOST] [OSTATNÍ]
	[PU – věřené] [SEN – citlivé] [R-UE/EU-R – utajované informace EU] [C-UE/EU-C – utajované informace EU] [S-UE/EU-S – utajované informace EU]
	
	
	

	D1.2
	
	
	[R – dokument, zpráva] [DEM – demonstrační, pilotní, prototyp] [DEC – webové stránky, patentové přihlášky, videa atd.] [DATA – soubory dat , mikrodata atd.] [DMP – plán správy dat ] [ETIKA] [BEZPEČNOST] [OSTATNÍ]
	[PU – věřené] [SEN – citlivé] [R-UE/EU-R – utajované informace EU] [C-UE/EU-C – utajované informace EU] [S-UE/EU-S – utajované informace EU]
	
	
	




	Odhadovaný rozpočet – zdroje

	Viz podrobná rozpočtová tabulka (příloha 1 části B).






[bookmark: bookmark132][bookmark: bookmark133][bookmark: _Toc143682824]Pracovní balíček ...
[bookmark: bookmark134][bookmark: bookmark135]
Chcete-li vložit pracovní balíčky, zkopírujte pracovní balíček 1 (WP1) tolikrát, kolikrát je třeba.


[bookmark: _Toc143682825]Subdodávky

	Subdodávky
Uveďte podrobnosti o případných subdodavatelských projektových úkolech (pokud existují) a vysvětlete důvody (na rozdíl od přímé realizace příjemci/přidruženými subjekty).
Subdodávky – Subdodávkou se rozumí provádění „akčních úkolů“, tj. konkrétních úkolů, které jsou součástí grantu EU a jsou popsány v příloze 1 grantové dohody.
Poznámka: Subdodávky se týkají zadání části projektu externí straně mimo konsorcium. Nejde jen o nákup zboží nebo služeb. Obvykle očekáváme, že účastníci mají dostatečnou provozní kapacitu, aby mohli projektové činnosti realizovat sami. Subdodávky by proto měly být zajišťovány výjimečně.
Zahrňte pouze subdodávky, které jsou v souladu s pravidly (tj. nejlepší poměr ceny a kvality a žádný střet zájmů; žádné zadávání úkolů koordinátora subdodavatelům).

	Pracovní balíček č.
	Subdodávka č.
(průběžné číslování propojené na pracovní balíček)
	Název subdodávky
(subdodavatelské akční úkoly)
	Popis
(včetně čísla úkolu a BEN/AE, se kterým je spojen)
	Odhadované náklady
(EUR)
	Odůvodnění
(proč je nutné zajistit subdodávky?)
	Nejlepší poměr ceny a kvality
(jak to chcete zajistit?)

	
	S1.1
	
	
	
	
	

	
	S1.2
	
	
	
	
	

	Další záležitosti:
Pokud subdodávky na projekt přesahují 30 % celkových způsobilých nákladů, uveďte konkrétní důvody.
	Vložit text




[bookmark: bookmark139][bookmark: _Toc143682826]Harmonogram

	Harmonogram (projekty do 2 let)
Vyplňte béžová políčka a uveďte délku trvání činností. Řádky/sloupce podle potřeby opakujte.
Poznámka: Místo kalendářních měsíců používejte čísla projektových měsíců. První měsíc je vždy začátkem projektu. V časové ose byste měli uvést časové rozvržení jednotlivých činností pro jednotlivé pracovní balíčky.






	ČINNOST
	MĚSÍCE

	
	M
1
	M
2
	M
3
	M
4
	M
5
	M
6
	M
7
	M
8
	M
9
	M
10
	M
11
	M
12
	M
13
	M
14
	M
15
	M
16
	M
17
	M
18
	M
19
	M
20
	M
21
	M
22
	M
23
	M
24

	Úkol 1.1 - ...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Úkol 1.2 - ...
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	Harmonogram (projekty na více než 2 roky)
Vyplňte béžová políčka a uveďte délku trvání činností. Řádky/sloupce podle potřeby opakujte.
Poznámka: Používejte skutečné kalendářní roky a čtvrtletí. V časové ose byste měli uvést časové rozvržení jednotlivých činností pro jednotlivé pracovní balíčky. Pokud je váš projekt na dobu delší než 6 let, můžete přidat další sloupce.

	ČINNOST
	ROK 1
	ROK 2
	ROK 3
	ROK 4
	ROK 5
	ROK 6
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#@ETH-ICS-EI@#

5. [bookmark: bookmark140][bookmark: bookmark141][bookmark: bookmark142][bookmark: _Toc143682827]OSTATNÍ

5.1 [bookmark: _Toc143682828]Etika

	Etika
Pokud dokument výzvy obsahuje oddíl o etice, popište etické problémy, které mohou vzniknout během realizace projektu, a opatření, která hodláte přijmout k jejich vyřešení / aby se jim zabránilo.

	Vložit text


[bookmark: bookmark145]#§ETH-ICS-EI§# #@SEC-URI-SU@#

5.2 [bookmark: _Toc143682829]Bezpečnost

	Bezpečnost
Pokud dokument výzvy obsahuje oddíl o bezpečnosti, popište bezpečnostní problémy, které mohou vzniknout během realizace projektu, a opatření, která hodláte přijmout k jejich vyřešení / aby se jim zabránilo.
Uveďte, zda je třeba utajovat informace podle stupně utajení EU (rozhodnutí 2015/444) nebo jsou nutná jiná zvláštní bezpečnostní opatření.

	Vložit text


#§SEC-URI-SU§# #@DEC-LAR-DL@#

6. [bookmark: bookmark148][bookmark: bookmark149][bookmark: _Toc143682830]PROHLÁŠENÍ

	Vyšší míra financování (pokud se použije)
	ANO/NE

	Splňujete podmínky stanovené v dokumentu výzvy pro vyšší míru financování?
Pokud ANO, vysvětlete a uveďte podrobnosti.
	

	Vložit text



	Dvojí financování

	Informace o dalších grantech EU pro tento projekt
[image: ] Upozorňujeme, že platí přísný zákaz dvojího financování z rozpočtu EU (s výjimkou akcí v rámci synergií EU).
	ANO/NE

	Potvrzujeme, že podle našich nejlepších znalostí projekt jako celek ani jeho části nevyužily žádný jiný grant EU (včetně finančních prostředků EU spravovaných orgány v členských státech EU nebo jinými financujícími subjekty, např. regionálními fondy EU, zemědělskými fondy EU atd.). Pokud NE, vysvětlete a uveďte podrobnosti.
	

	Potvrzujeme, že podle našich nejlepších znalostí projekt jako celek ani jeho části nejsou (ani nebudou) předkládány k získání žádného jiného grantu EU (včetně finančních prostředků EU spravovaných orgány v členských státech EU nebo jinými financujícími subjekty, např. regionálními fondy EU, zemědělskými fondy EU atd.). Pokud NE, vysvětlete a uveďte podrobnosti.
	






	Finanční podpora třetím stranám (pokud je to relevantní)
Pokud bude ve vašem projektu maximální částka na třetí stranu vyšší než prahová částka stanovená v dokumentu výzvy, zdůvodněte a vysvětlete, proč je vyšší částka nezbytná pro splnění cílů vašeho projektu.

	Vložit text


#§DEC-LAR-DL§#




[bookmark: bookmark151][bookmark: _Toc143682831]PŘÍLOHY


[bookmark: bookmark152]SEZNAM PŘÍLOH

Standardní
Podrobná rozpočtová tabulka (příloha 1 části B) – povinná
Životopisy (příloha 2 části B) – povinné, pokud jsou v dokumentu výzvy požadovány
Výroční zprávy o činnosti (příloha 3 části B) – povinné, pokud jsou v dokumentu výzvy požadovány
Seznam předchozích projektů (příloha 4 části B) – povinný, pokud je v dokumentu výzvy požadován


Zvláštní
Ostatní přílohy (příloha X části B) – povinné, pokud jsou v dokumentu výzvy požadovány




[bookmark: bookmark153]SEZNAM PŘEDCHOZÍCH PROJEKTŮ


	Seznam předchozích projektů
Uveďte prosím seznam svých předchozích projektů za poslední 4 roky.

	Účastník
	Referenční číslo a název projektu, program financování
	Období (datum zahájení a ukončení)
	Role
(COO, BEN, AE, JINÁ)
	Částka
(EUR)
	Webové stránky (pokud existují)

	[jméno]
	
	
	
	
	

	[jméno]
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	












	HISTORIE ZMĚN

	VERZE
	DATUM PUBLIKACE
	ZMĚNA

	1.0
	15. 4. 2021
	Původní verze (nové MFF).

	2.0
	1. 6. 2022
	Konsolidace, změny formátování a rozvržení. Byly přidány značky.
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