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Zalohoveé financovani

Proplaceni grantu
1. Zalohova platba — maximalne 30 % celkove vyse schvalené dotace

» Na zakladé& vydaného RoPD je nutné do IS CEDR vlozit formulaF Zadost o zalohovou platbu opatieny
kvalifikovanym elektronickym podpisem — po vyzvani projektovym manazerem

« U MGS3 - po ukond&eni rozpo&tového provizoria vyzve projektovy manazer k predloZeni Zadosti o
zalohovou platbu

2. Zalohova platba — maximalne 60 % celkové vyse schvalené dotace

 Na zakladé Zadosti o zalohovou platbu opatfené kvalifikovanym elektronickym podpisem
* Po schvaleni prvni prubéezné zpravy o projektu
* Po vyCerpani minimalne 60 % celkove vyse prvni zalohove platby
« Z&dost o druhou zalohovou platbu podava koneény pfijemce:
» Spolecneé s prvni Zpravou o projektu — pokud vycerpal 60 % prvni zalohy
* Pri odevzdani druhé Zpravy o projektu — pokud vycCerpal 60 % prvni zalohy (prip. dalsi)

» Ve zcela vyjimecCnych a oduvodnénych pripadech odevzda zadost o druhou zalohovou platbu pred
vycerpanim 60 % — vzdy priklada k prubézné zpravé o projektu
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Zalohoveé financovani

Proplaceni grantu

3. Zbyvajici vySe dotace bude poskytnuta na zakladé predloZené Zadosti o zavére&nou platbu.

» Soucast posledni prubézné zpravy o projektu
Formulare:
PFiloha &. 14 Pokynu pro pfijemce Zadost o platbu — zalohova

PFiloha &. 16 Pokynu pro pFijemce Zadost o platbu — zav&reéna




Zadost o platbu

- Jednotlivé uhrazené vydaje zahrne pfijemce do Zadosti o platbu, které jsou pFilohami
Prubeznych zprav (PZ) o projektu

Zadosti o zalohové platby = Zadosti o finanéni prostredky
X
Zadost o platbu = vyuétovani za dané monitorovaci obdobi, souéast Priibézné zpravy

* Obsahuje ucetni a financni informace a dalsi dokumenty nutné pro evidenci vydaju
 FormulaF: Pfiloha &. 15 Pokynu pro pFijemce - Zadost o platbu — prab&zna

Do IS CEDR se zadava spolu s pfilohami ve formatu ZIP & RAR s oznadenim ZOP PZX (x —
poradove Cislo Prubézné zpravy o projektu)




Zadost o platbu - prubézna
Prilohy k Zadosti o platbu - prabézné
* 1. Soupis uhrazenych dokladu (Formular — pfiloha €. 18 Pokynu pro pfijemce — Soupis

uhrazenych dokladu)

» 2. Soupis osobnich vydaju na zaméstnance (Formular — priloha €. 13 Pokynu pro prijemce —
Soupis osobnich vydaju

» 3. Evidence prace — v pripade pracovnich smluv — pokud neni 100% zamestnan na projektu, v
pripade PDC a DPP — Formular Priloha ¢€. 9 — Evidence prace

» 4. Kopie ucetnich dokladu pro jednotlivé vydaje nad 10 000 KcC

» 5. Kopie vypisu z bankovnich uctu, které prokazuji uhrady vSech vydaju nad 10 000 KcC
vykazanych v danem obdobi

* 6. Dokumentace k cestovnim vydajum — napf. program sluzebni cesty, vyuctovani pracovni
cesty vCetne informace o poskytnute strave, zapisy ze sluzebnich cest

» 7. Dokumentace k ostatnim vykazanym vydajum — prezencni listiny, fotodokumentace
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Zadost o platbu - prubézna
Prilohy k Zadosti o platbu - prabézné

» 6. Kalkulace pfijmu / Cistych prijmu v monitorovacim obdobi — Vzor - Priloha €. 6 Pokynu pro
prijemce Kalkulace prijmu/Cistych prijmu v monitorovacim obdobi

» /. Prehled Cerpani rozpoctu — zahrnuje detailni Cerpani rozpoctu a realizované nepodstatne
zmeny
* Formular pripravi projektovy manazer projektu a bude vlozen do Priloh v IS CEDR pred
ukoncenim monitorovaciho obdobi. O viozeni informuje prijemce pres nastenku |IS CEDR

Prokazovani rezijnich vydaju

» Rezijni vydaje neni nutné dokladat — v ramci kazdeho Soupisu uhrazenych dokladu bude
viozen radek rezijni vydaje (pripadne dva, pokud jsou ve schvaleném finalnim rozpoctu po
verifikaci) a uvede se Castka rovnajici se procentnimu podilu osobnich vydaju, ke kterym se v
ramci rozpoctu tyto vydaje vztahuji. Do textu v radku se uvede % a vydaje, ke kterym se rezijni

vydaje vztahuji. Pokud nebudou relevantni osobni vydaje v dané Zadosti o platbu narokovany,
neni mozne narokovat ani rezijni vydaje
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Prokazovani vydaju
Limit pro dokladani ucetnich dokladu

« Jednotlivy pfimy vydaj nepfevy3ujici 10 000 K& nemusi byt doloZen v rdmci ZoP relevantnimi
ucetnimi doklady

« Konecny prijemce/partner je povinen na vyzadani poskytnout pri vSech stupnich kontroly a
auditech

Pausalne stanovené vydaje

* V ramci projektu MGS se vyuzivaji pausalné stanovené per diems nastavené v rozpoctu
projektu jiz v KC — tuto hodnotu je nutne vyuzivat po celou dobu realizace projektu

» Celkova Castka per diems se pocita jako soucin poctu noci a castky na den, ktera byla
schvalena v ramci rozpoctu projektu
* -40% v pripade bezplatneho ubytovani
» - 20% v pripade bezplatneho obeda
» - 20% v pripade bezplatne vecere
* -40% v pripadée, ze nezustane pres noc
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Prokazovani vydaju
Vykazy prace

» Konecny prijemce je povinen vest evidenci prace (Priloha €. 9 Pokynu pro prijemce)
jednotlivych zaméstnancu, vCetné zamestnancu partnera, v pripade, ze:

* se podili na realizaci projektu pouze casti uvazku
» formou DPP/DPC

* Predklada pri kontrole na miste, na vyzadani i pri kontrole PZ/ZZ a ZoP




Finanéni kontrola Zadosti o platbu

Kontrola aritmetické spravnosti Zadosti o platbu

Porovnani vykazanych castek s rozpoctem projektu v detailnim Clenéeni na jednotlive
rozpoctove polozky ve vsech aktivitach projektu

Porovnani soupisu uhrazenych dokladu s kopiemi faktur a dalSich dokladu, vypisy z uctu a
castkami uvedenymi v zadosti o platbu

Porovnani vykazanych vydaju s doklady potvrzujicimi konani aktivit v danem obdobi
Kontrola zpusobu vypoctu rezijnich vydaju

Postup opravy:

b

Pracovnik EFl muze pozadat konecneho prijemce o vysvetleni nebo doplneni informaci
uvedenych v ZoP

Konecny prijemce je osloven prostrednictvim nastenky v IS CEDR

Opravu / doplneni konecny prijemce vzdy vklada do pfiloh do IS CEDR (je nutné uvadet
poradove cCislo doplneni — napr. Doplnéni €. 1)




Finanéni kontrola Zadosti o platbu

» Pokud nedojde i pres opakované vyzvy k doplnéni/opravé/vysveéetleni nedostatku, bude
predmétny vydaj/vydaje povazovan za nezpusobily a o danou castku budou snizeny celkové
zpusobilé vydaje za monitorovaci obdobi

U zavéreéné Zadosti o platbu (u posledni prabé&zné zpravy) provede EFI kontrolu celkového
financovani projektu

 Nasledné& pozada EF| konéeného pfijemce k pfedloZeni kone&né verze ZoP

« Koneény pfijemce do pfiloh vloZi koneénou verzi Prib&zné zpravy / ZoP, soupisu uhrazenych
dokladu a soupisu osobnich vydaju opatfenych kvalifikovanym elektronickym podpisem
statutarniho zastupce, nebo poverene osoby

* Vyuctovani / proplaceni zadosti o platbu — Konecnou verzi schvali EFI prostrednictvim
nasténky v IS CEDR

» V pripadé zaverecné zadosti o platbu porovna pracovnik EFI| celkove zpusobilé vydaje projektu
po vyuctovani s vysi zaslanych zalohovych plateb a vytvori Platebni poukaz k proplaceni
rozdilu — zbyvajici Cast dotace bude prevedena na ucet konecneho prijemce

b
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Monitoring projektu
1. Prubézné zpravy o projektu

» 3X rocne za kazdé 4 mésice realizace projektu od data pocCatku zpusobilosti vydaju
* |Informuje o prubehu realizace projektu za monitorované casove obdobi (4 mesice)

* Vzdy do 1 mésice od ukoncCeni monitorovaciho obdobi (u projektu se zahajenim zpusobilosti vydaju v
obdobi od 1.—15. kalendarniho dne v mésici kon€i monitorovaci obdobi 15. dne, u projektu se
zahajenim zpusobilosti vydaju od 16. kalendarniho dne konCi monitorovaci obdobi k poslednimu dni v
mesici)

* Min. délka monitorovaciho obdobi jsou 3 mésice, max. 7 mésicu

 Formular — priloha €. 17 a, b, ¢ Pokynu pro prijemce Prubézna zprava o projektu — pro kazdé MGS
zvlast
» Soucasti formulare jsou napr. popis postupu prOJektu vystupy aktivit, vystupy a vysledky programu v

Cleneni dle Zadostl o grant, bilateralni indikatory, rizeni rizik, plnenl indikatoru — tabulky indikatoru v
souladu se Zadosti o grant, horizontalni témata a nepodstatné zmény za aktualni obdobi

« Konecny prilemce nesmi zmenit, upravit nebo vynechat predem definovana pole ve formulari
vztahujici se k zavaznym informacim
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Monitoring projektu

Prilohy k prubéznym zpravam

» Doklady prokazuijici realizaci aktivit

* Do priloh IS CEDR bude vlozen dokument formatu ZIP, nebo RAR s oznacenim ,Prilohy obsahoveé
casti PZX"

Jedna se napr. o:

* prezencni listiny, seznamy ucastniku, osvedceni o ucasti

e zpravy ze zahranicnich cest

* Pisemnée vystupy projektu (analyzy, studie, publikace, metodicke dokumenty, skolici materialy, Clanky v
odbornem tisku apod.)

» Kopie pracovnich smluy, DPC, DPP uzavrenych v daném obdobi
* Predavaci protokol a potvrzeni o prevodu do majetku prijemce (vypis z evidence majetku apod.)

* Prilohy tykajici se publicity — do priloh IS CEDR bude vlozen dokument formatu ZIP, nebo RAR s
oznacenim ,Publicita PZX" — ukazka webovych stranek (printscreen), foto dokumentace propagacnich
predmeétu, elektronickeé verze letaku, brozur, kopie/skeny Clanku v Casopisech a novinach o projektu,
foto/video dokumentace z aktivit projektu v pozadovane kvalite

b




Monitoring projektu

Zpusob odevzdani PZ

» Konecny prijemce je povinen vyplnit formular prubézneé zpravy a vlozit ho do sekce prilohy v IS CEDR
bez kvalifikovaného podpisu statutarniho zastupce Ci poverene osoby a informovat o dané skutecnosti
EFl napsanim zpravy na nastenku v IS CEDR

Vécna kontrola prubézné zpravy
» EFI posoudi obsahovou stranku elektronicke verze prubezné zpravy

* Porovna plneni projektu s planem, predevsim popisem aktivit, logickym ramcem, rozpoctem projektu,
Rozhodnutim o poskytnuti dotace a dale s informacemi v predchozich schvalenych prubéznych
Zpravach

* V prubéhu kontroly muze EFI| pozadat o vysveéetleni nebo doplnéni informaci uvedenych v prubézne
zprave vyzvanim k opravé prubézné zpravy — vyzva bude zpracovana na nastenku v IS CEDR.

» Doplnéni/oprava/vysvétleni udaju konecny pfijemce vklada do sekce Prilohy v IS CEDR do jednoho
dokumentu formatu ZIP, RAR s nazvem ,Doplnéeni PZX ¢C. X"

* Na doplnéni bude vzdy stanovena Ihuta — standardne do 10 pracovnich dnu

b




Monitoring projektu

Schvaleni PZ /Predlozeni konecne verze
» Po zapracovani vSech pripominek vyzve EFI prostrednictvim nastenky projektu v IS CEDR
konecného prijemce k predlozeni finalni verze Prubézné zpravy

» Konedny pFijemce vlozi do pfiloh v IS CEDR finalni verzi prabézné zpravy véetné Zadosti o
platbu a relevantni prilohy a vse opatri kvalifikovanym elektronickym podpisem statutarniho
zastupce nebo poverene osoby

 Podepsat je nutné: FormulaF priib&zné zpravy, Zadost o platbu, Soupis uhrazenych dokladd,
Soupis osobnich vydaju

» Vzdy je o dané skutecnosti treba informovat EF| prostrednictvim nastenky IS CEDR




Monitoring projektu

Zaverecna zprava o projektu

» Shrnuje celkovou realizaci projektu — zahrnuje celou dobu realizace projektu od data pocatku zpusobilosti
vydaju az do data ukonceni vsech aktivit projektu

« Konecny prijemce ji predlozi do jednoho mésice od schvaleni posledni prubézné zpravy o projektu,
nejpozdeji do 31.10. 2024

 Formular Zaverecné zpravy - Priloha ¢€. 20 Pokynu pro prijemce

* Obsahuje shrnuti realizace projektu, popis provedenych zmen v projektu, zhodnoceni prinosu projektu
vcetne zkusenosti z realizace

Prilohy:

* 1. dokumentace potvrzujici realizaci aktivit, které nebyly soucasti prubeznych zprav

« 2. Cestné prohlaseni k plnéni podminky archivace veskerych dokumentu souvisejicich s realizaci projektu
(Formular — priloha €. 12 Pokynu pro prijemce)

» 3. Cestné prohlaseni k plnéni udrzitelnosti vystupu projektu (je-li relevantni) Formular — priloha ¢. 12
Pokynu pro prijemce

b




Monitoring projektu

Zpusob odevzdani zavérecné zpravy

Konecny prijemce je povinen vyplnit formular zaverecné zpravy a vlozit ho do sekce prilohy v IS CEDR
bez kvalifikovaneho podpisu statutarniho zastupce Ci poverené osoby a informovat o dane skutecnosti
EFl napsanim zpravy na nastenku v IS CEDR

Véecna kontrola zavérecné zpravy

b

Posouzeni obsahové stranky elektronicke verze zaverecné zpravy
Kontrola plnéni indikatoru projektu
Celkové splneni ucelu projektu

V pripadé nedostatku bude konecny prijemce vyzvan k doplnéni/upravé (standardné do 10 prac. dnu)
pres nastenku v IS CEDR

Po zapracovani vsech pripominek bude konecCny prijemce ze strany EF| vyzvan k predlozeni finalni
verze zaverecneé zpravy

Finalni verze bude predlozena v prilohach v IS CEDR s viozenim elektronického podpisu statutarniho
zastupce, nebo poverené osoby
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http://www.mzcr.cz/evropské

