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Seznam pouzitych zkratek

Fondy EHP | Fondy Evropského Hospodarského Prostoru 2014-2021

IS CEDR Informacéni systém CEDR MF 2014 Fondy EHP a Norska 2014-2021

KP Konecny ptijemce

MGS Malé grantové schéma

Projekt Projekt v ramci MGS programu zdravi financovany z Fonda EHP

PZ PrlibéZnd zprava projektu

VvZ Verejna zakazka

VZMR Verejna zakazka malého rozsahu

ZP PRG Zprostfedkovatel programu Zdravi (Ministerstvo financi CR)

ZP MGS Zprostfedkovatel MGS programu Zdravi (Ministerstvo zdravotnictvi CR)

Y74 Zavérecna zprava projektu
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1 Uvod a zikladni informace
Pokyn pro pfijemce grantt (dale jen ,,Pokyn®) upravuje postupy pro realizaci projekti v rdmci
malého grantového schématu (déale jen ,,MGS*) programu Zdravi financované¢ho z Fondi EHP
2014-2021 (dale jen ,,Fondy EHP*) od okamziku jejich schvaleni.

Zde popsanymi postupy jsou povinni se fidit nejen kone¢ni ptijemci (dale jen ,,KP*) ale i jejich
partneii, a to v rozsahu, ktery je pro n¢ relevantni.

Pokyn vychazi ze stavajicich dokumentii schvalenych Vyborem pro Finan¢ni mechanismus
EHP a Ministerstvem zahrani¢nich véci Norska, z dokumentti vydanych Ministerstvem financi
a z platné legislativy CR a EU.

Dokumenty schvalené Vyborem pro Financni mechanismus EHP a MZV Norska:

1. Natizeni o implementaci Finanéniho mechanismu EHP 2014-2021 (dale jen ,,Nafizeni®);
2. Communication and Design Manual.

Dokumenty vydané Ministerstvem financi:

1. Pokyn Narodniho kontaktniho mista pro zpusobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-
2021;

2. Pokyn zprostifedkovatele pro zadavani verejnvch zakazek malého rozsahu v ramci Fondu
EHP/Norska 2014-2021.

Pokud dojde v pribéhu implementace Fondii EHP ke schvaleni dalSich dokumentt, bude Pokyn
doplnén a aktualizovan na zaklad€ novych skute¢nosti.

V piipadech a situacich neupravenych timto Pokynem se postupuje individudlné ptipad od
pfipadu v souladu s dobrymi mravy a obecnymi zdsadami obchodniho styku.

Pokud Vam néktery z postupii uvedenych v Pokynu neni jasny, napiSte dotaz na
Hnasténku“ projektu v IS CEDR, nebo zavolejte prisluSnému projektovému
manaZerovi na Ministerstvu zdravotnictvi.

1.1  Platnost a zmény Pokynu

Pokyn vchazi v platnost dnem jeho schvaleni Zprostfedkovatelem malého grantového schématu
programu Zdravi (dale jen ,,ZP MGS*). Pokud budou v pribéhu implementa¢niho procesu
schvaleny nové zmény, které mohou mit vliv na postupy pro realizaci projektd, nebo dojde ke
schvaleni dalSich zavaznych dokumentli, bude Pokyn ke dni téchto zmén aktualizovan
a doplnén o dan¢ dokumenty.

Pokyn je zdvazny pro vSechny tkony zde uvedené spojené s realizaci projektii podpoienych
Z MGS programu Zdravi Fondi EHP. Zavaznou je vZdy ta verze Pokynu nebo jeho ptiloh, ktera
je platna ke dni provadéni ptislusného ukonu souvisejiciho s realizaci projektu.

KaZda aktualizace Pokynu bude zveiejnéna na webovych strankdich ZP MGS
(https://www.mzcr.cz/fondyehp).

KP jsou povinni sledovat tyto webové stranky a vidit se vidy aktudlnim znénim Pokynu. ZP
MGS bude KP informovat o aktualizacich Pokynu pres , ndasténku* projektu v IS CEDR.


https://www.mzcr.cz/fondyehp
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/memoranda-a-narizeni/narizeni-2542
https://eeagrants.org/resources/2014-2021-communication-and-design-manual
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-zprostredkovatele-pro-zadavani-ver-2713
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-zprostredkovatele-pro-zadavani-ver-2713
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1.2  Zakladni pojmy

NiZe jsou pro ucely tohoto Pokynu definovany nékteré zakladni pojmy:

Grant — pfislib penéznich prostredkil poskytnutych pravnickym osobam na stanoveny ucel pred
vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Dotace — penézni prostifedky poskytnuté pravnickym nebo fyzickym osobam na stanoveny tcel
vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Informacni systém CEDR MF pro Fondy EHP a Norska (dale jen ,,]S CEDR*) — informac¢ni
systém MF, ktery slouzi k predkladani zadosti o grant z Fondi EHP a Norska a jejich nasledné
administraci (vybeér projektli, monitoring, platby), az do ukonceni jejich realizace.

Koneény prijemce — nestitni neziskova organizace, které byly na zéklad¢ predlozené
a schvalené zadosti o grant v rdmci vyzvy malého grantového schématu piidéleny financni
prostiedky.

Obdobi zpisobilosti vydajii — zacatek zpiisobilosti vydaju je ur€en datem schvaleni projektu
a konec zpusobilosti vydaji je stanoven v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Partner projektu — vefejny nebo soukromy, komeréni nebo nekomeréni subjekt, ktery je
uveden ve schvalené zadosti o grant a je aktivn€ zapojen do implementace projektu.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace — dokument, na jehoz zdklad¢ jsou poskytnuty prostiedky
KP v souladu se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpo¢tovych pravidlech a 0 zméné nékterych
souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjSich predpisi, a v souladu s ¢l. 7.6 Natizeni.

Program — uceleny soubor ¢innosti pro dosazeni cile prostiednictvim souboru aktivit. Program
Zdravi byl schvalen Vyborem pro Finan¢ni mechanismus EHP a Ministerstvem zahrani¢nich
véci Norska (véetné MGS).

Projekt — uceleny soubor ¢innosti realizovanych na zaklad¢ schvalené zadosti o grant v ramci
MGS.

Ukonéeni projektu —ukonceni realizace aktivit a zaroven proplaceni vSech zptisobilych vydajt
projektu (vécné a financni ukonceni projektu).

Zahajeni projektu — datum zahdjeni realizace aktivit projektu.

Zprostiredkovatel programu (dale jen ,,ZP PRG*) — vefejny nebo soukromy nekomeréni
subjekt, jehoz zodpovédnosti je pfipravit a implementovat program. V programu Zdravi plni
roli ZP PRG Ministerstvo financi CR.

Zprostiredkovatel MGS (dale jen ,,ZP MGS*) — subjekt, v jehoz odpovédnosti je
implementovat MGS v ramci programu (v piipadé programu Zdravi je to Ministerstvo
zdravotnictvi CR).

Zpusobilé vydaje — vydaje vynalozené na stanoveny ucCel a v rdmci obdobi stanoveného
V Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které jsou v souladu s Natizenim a dalSimi pravidly
stanovenymi Vyborem pro Finan¢ni mechanismus EHP, Ministerstvem zahrani¢nich véci
Norska, Kancelaii finanénich mechanismu v Bruselu, Narodnim kontakinim mistem a ZP
MGS.
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1.3  Malé grantové schéma v ramci programu Zdravi

Celkovym cilem programu Zdravi je zlepSeni prevence a snizeni nerovnosti v oblasti zdravi
v Ceské republice.

Program je realizovan prostiednictvim 3 ptfedem definovanych projektl, dvou otevienych
vyzev na vetsi projekty a tit vyzev malého grantového schématu, které jsou popsany nize.

1.3.1. MGS v oblasti zaméieni ,,Podpora ¢innosti NNO v oblasti duSevniho zdravi déti
a dospivajicich*

Cilem této vyzvy malého grantového schématu je podpofit ¢innost nestatnich neziskovych
organizaci v oblasti dusevniho zdravi déti a dospivajicich a ptispét tak ke snizeni rizika vyskytu,
eskalace a chronifikace duSevnich problémi u této cilové populace.

Vvzva podporuje étyfi oblasti aktivit:

1. Zavedeni novych a/nebo zdokonaleni stavajicich preventivnich, socidlné-
rehabilitatnich a komunitné podptrnych metod a postupt v oblasti péce o dusevni zdravi déti
a dospivajicich.

2. Vzdélavani déti a dospivajicich za tucelem zlepSeni jejich znalosti a dovednosti
tykajicich se duSevniho zdravi a predchézeni dusevnim problémim.

3. Vzdélavani a zvySovani odbornych znalosti a dovednosti zdravotnickych pracovnika
pecujicich o déti s dusevnimi poruchami stejné jako nezdravotnickych odbornikii, neformalnich
pecovatelll a pedagogti.

4, Informacni a destigmatizaéni aktivity zvysujici povédomi odborné i laické vefejnosti
0 duSevnim zdravi a problematice duSevnich poruch u déti a dospivajicich.

1.3.2. MGS v oblasti zaméieni ,,Podpora ¢innosti NNO v oblasti prevence a v¢asné
diagnézy neurodegenerativnich onemocnéni“

Cilem vyzvy je posileni znalosti a dovednosti 1ékaiti v oblasti v€asné diagndzy a komplexni
1é¢by demence, ptedevsim prostiednictvim vytvoreni a nasledné implementace mezioborovych
doporucenych postupii pro diagnostiku, 1écbu, komplexni péc¢i véetné doporucenych postupti
pro péc¢i o pacienty se soubéhem polymorbidity a kognitivni poruchy a pacienty v tézkych
stadiich onemocnéni. Dulezitym cilem je taktéz definovat roli jednotlivych trovni péce od
praktickych 1ékaiti pfes ambulantni specialisty oborQ geriatrie, neurologie, geronto/psychiatrie
az po specializovana centra. Vyzva je dale zaméfena na zlepSeni post diagnostické podpory
a vcéasn¢ detekce prvotnich symptomii demence prostiednictvim vzdélavani, proskoleni
a podpory pecovatelti a rodinnych piislusnikd.

Vvzva je rozdélena na dvé oblasti podpory:

1. Oblast podpory A Definice roli a kompetenci jednotlivych segmenti péce, vytvoieni
mezioborovych doporucenych postupii a zvySeni povédomi o jejich existenci.
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Podporované aktivity:

a)

b)

d)

e)

Vytvoteni mezioborovych doporucenych postupti a metodik zamétenych na diagnostiku
syndromu demence a na komplexni terapii véetn¢ doporuc¢enych postupti pro 1é¢bu osob
s kognitivni poruchou a komorbiditami a pro komplexni pé€i o osoby v pokrocilych
stadiich syndromu demence. Uzivateli doporu¢enych postupt budou prakticti 1€kafi
a 1ékati specialisté a dalsi odbornici zabyvajici se problematikou Alzheimerovy nemoci
a obdobnych onemocnéni.

Reserse existujicich priklad evropskych doporucenych postupti.

Definovani roli a kompetenci specializovanych center pro diagnostiku a 1é¢bu
kognitivnich poruch a ostatnich slozek zdravotnického systému, zabyvajici se
diagnostikou a 1é¢bou osob trpicich demenci.

Skoleni, seminafe a vzdélavaci aktivity zaméfené na praktické lékafe a odbornou
1ékatskou vetejnost zvySujici jejich povédomi o existenci doporucenych postupt
a metodik v oblasti demence a jejich implementaci.

Skoleni, seminafe a vzdélavaci aktivity zamefené na praktické 1ékate za i€elem Sifeni
osvéty v oblasti véasné detekce symptomi demence.

Oblast podpory B ZvySeni povédomi rodinnych prislusniki a neformalnich pecujicich

o v¢asné detekci symptomii demence, o zpiisobech 1écby a o aktivitach, které prispivaji
ke zpomaleni rozvoje piiznakii nemoci.

Podporované aktivity:

a)

b)

Vzdélavaci aktivity zaméfené na rodinné pfislusniky a neformdlni pecujici o vc€asné
detekci symptomi demence a moznostech 1écby a o moznostech podpory, véetné
spoluprace profesionalli a neformélnich pecujicich (tzv. sdilend péce);

Osvétové programy a kampané¢ komplexniho charakteru cilené na Sirokou vetejnost
zameétené na destigmatizaci osob zijicich s demenci a na celkové povédomi o demenci,
o v€asné detekci symptomu a o moznostech 1écby.

1.3.3. MGS v oblasti zaméreni ,,Podpora ¢innosti NNO v oblasti pacientskych
organizaci*

Cilem této vyzvy malého grantového schématu je podpofit ¢innost pacientskych organizaci,
jakozto i rozvoj vznik a rozvoj stfesnich organizaci zastupujicich segment pacientskych
organizaci nebo jeho vybrané ¢asti.

Vvzva je rozdélena na dvé oblasti podpory:

Oblast podpory A — Profesionalizace a podpora ¢innosti pacientskych organizaci

Podporované aktivity:

1.

Posileni persondlnich kapacit pacientskych organizaci.
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2. Vzdélavani a Skoleni pracovniki pacientskych organizaci s cilem rozsifit jejich znalosti
a dovednosti v rdmci managementu, financniho fizeni, vyjedndvani atd.

3. Podpora rozvoje aktivit a sluzeb pacientskych organizaci, které poskytuji pacientim.

4. Cinnosti zaméfené na zvySovani povédomi vefejnosti o prevenci, onemocnéni ¢i o Cinnosti
pacientskych organizaci vCetn¢ realizace kampani a osvétovych akei.

Oblast podpory B — Vznik a rozvoj stieSnich organizaci zastupujicich segment
pacientskych organizaci nebo jeho vybrané ¢asti

V ramci této oblasti jSou realizovany aktivity souvisejici s pfipravou, vznikem a rozvojem
stieSnich organizaci. Realizované aktivity mohou obsahovat jak pfipravna setkania konzultace
pfedchézejici samotnému vzniku pravnické osoby, tak jeji zaloZeni a nasledny rozvoj ¢innosti
stfeSni organizace, véetné¢ persondlniho zajiSténi jejich aktivit. StfeSni organizace by méla
pomoci konsolidovat segment pacientskych organizaci v Ceské republice tim, Ze bude slouzit
jako servisni organizace Clenskym pacientskym organizacim, poskytovat prostor pro jejich
spolupréci a diskuzi a bude je demokraticky reprezentovat jako partner pro vefejnou spravu
zastupujici v ni sdruZené organizace.
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2 Ridici struktura MGS programu Zdravi

2.1 Programova struktura

2.1.1 Zprostredkovatel programu

Zprostiedkovatelem programu Zdravi je Ministerstvo financi CR. Zprostiedkovatel programu
spolupracuje se Zprostiedkovatelem MGS (Ministerstvem zdravotnictvi) na obsahové
a formalni pfipraveé vyzev a Pokyni pro Zadatele. Zprostfedkovatel programu také spolupracuje
na vytvoreni podminek k provedeni kontrol a auditli, organizuje Ridici vybor programu za
ucelem monitoringu implementace MGS, schvaluje dokumentaci pro implementaci MGS
vytvorenou Zprostiedkovatelem MGS. Diilezitou pravomoci Zprostiedkovatele programu je
také schvalovani podstatnych zmén MGS.

2.1.2 Zprostredkovatel MGS

V souladu s ¢l. 6.6 Nafizeni a v souladu s¢l. 3 (4) Dohody o partnerstvi mezi
Zprostiedkovatelem programu — Ministerstvem financi a Partnerem programu - Ministerstvem
zdravotnictvi pti zajisténi piipravy a realizace programu Zdravi, je roli zprostfedkovatele MGS
(tzn. zajisténim piipravy a implementace MGS v ramci programu Zdravi) povétfeno
Ministerstvo zdravotnictvi.

Cinnost ZP MGS na Ministerstvu zdravotnictvi vykonava oddéleni finanénich mechanisma
odboru evropskych fondt a investi¢niho rozvoje, které zodpovida predevsim za:

=

ptipravu MGS vcetné vyhlaseni vyzev k predkladani zadosti;

vybér a schvaleni projektt;

monitoring schvalenych projekti;

kontrolu priibéznych a zdvérecnych zprav o projektech (déle jen ,,PZ/ZZ)
schvalovani zmén v projektech;

zajisténi monitorovacich navstév na misté a vetejnospravnich kontrol projekta;
vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace;

provadéni kontroly zadavacich fizend;

administraci a proplaceni vydajii v pribéhu realizace projekti;

10 evidenci a Setfeni nesrovnalosti v projektech.

CoNTA~WN

2.1.3 Partner programu z donorského stiatu

Zahrani¢nim partnerem programu Zdravi je v souladu s Dohodou o programu Norsky institut
vetejného zdravi (Norwegian Institute of Public Health), ktery se podilel na pfipravé programu
a spolupracuje se Zprostiedkovatelem MGS na jeho implementaci. V ramci Vyboru pro
spolupraci (Cooperation Committee) konzultuje ZP MGS s partnerem z donorského statu
postup v dosazeni vystupt a vysledkti programu.

10
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2.2 Projektova struktura

2.2.1 Koneény pFijemce projektu

KP je subjekt, kterému byly na zakladé predloZzené a schvalené Zadosti 0 grant piidéleny ze
strany ZP MGS finan¢ni prostfedky z Fondi EHP.

KP odpovida za plnéni ucelu projektu a pii implementaci je povinen postupovat dle Rozhodnuti
o poskytnuti dotace a dale dle tohoto Pokynu, Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro
zpusobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021, Pokynu zprostfedkovatele pro zadavani
vetejnych zakazek malého rozsahu v rdmci Fondii EHP/Norska 2014-2021, Manuélu pro
komunikaci a design (Communication and Design Manual) a platné legislativy CR a EU.

2.2.2 Partner projektu

Partnerem projektu je subjekt, ktery je uveden jako partner ve schvéalené Zadosti o grant a KP
s nim uzavtel smlouvu o partnerstvi.

Partner projektu pfispiva k plnéni nékterych aktivit projektu a v priab&éhu implementace je
povinen postupovat dle uzaviené smlouvy o partnerstvi.

Partner z CR déle postupuje dle tohoto Pokynu, Pokynu Néarodniho kontaktniho mista pro
zpusobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021, Pokynu zprostiedkovatele pro zadavani
vetejnych zakazek malého rozsahu v rdmci Fondi EHP/Norska 2014-2021, Manuélu pro
komunikaci a design (Communication and Design Manual) a platné narodni legislativy
a legislativy EU.

Partner z donorského statu dale postupuje dle Pokynu Narodniho kontaktniho mista pro
zpusobilé vydaje v rdimci FM EHP/Norska 2014-2021, Natizeni a platné narodni legislativy
a legislativy EU.

2.2.2.1 Smlouva o partnerstvi

V ptipadech, kdy je projekt realizovan ve spolupraci s partnerem, je KP povinen predlozit ZP
MGS prostiednictvim IS CEDR kopii smlouvy o partnerstvi, a to nejpozdéji pifed vydanim
Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Subjekty spolupracujici na projektu, se kterymi KP neuzavie
smlouvu o partnerstvi, nejsou povazovany za partnery projektu.

Smlouva o partnerstvi vymezuje postaveni KP a jeho partnera, jejich ulohy a odpovédnosti,
jakoz 1 Gipravu jejich vzajemnych prav a povinnosti pfi realizaci projektu.

Charakter partnerstvi v projektu je neziskovy a spociva zejména v i¢asti partnera na aktivitich
projektu, pfip. téZ na Fizeni projektu a v celkovém vécném prinosu projektu pro KP i partnera.
Nejedna se o dodavatelsko-odbératelsky vztah. Smluvni vztah s partnerem tak nespada pod
zékon €. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, ve znéni pozd¢€jsich predpisi.

Doporuceny obsah Smlouvy o partnerstvi:

1. urcéeni ucelu a ptedmétu smlouvy;
2. popis roli a miry zapojeni obou partnertt do projektu;
3. popis i¢asti na jednanich, koordinagnich schiizkach, Ridicim vyboru projektu, atd.;
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4. popis zajisténi publicity projektu;

5. uvedeni miry odpovédnosti jednotlivych partnerd a odpovédnost za Skodu, stanoveni
sankci za poruseni smlouvy (zejména riziko nedodrzeni ucelu projektu pfi
poruseni/nedodrzeni smlouvy partnerem — napt. odstoupeni v pribehu realizace),

6. v pripadé partnerstvi se zahranicnim partnerem doporucujeme uvadét rozpocet vydaji
obou partnertit (KP a zahrani¢ni partner) také v Ceskych korundch, které odpovidaji
castkam uvedenym v zadosti o grant;

7. popis finan¢nich tokd mezi KP a partnerem v souladu s podkapitolou 5.2 Pokynu NKM
pro zpusobilé vydaje v ramci FM EHP/Norska 2014-2021;

8. v ptipadé, Ze KP bude nékteré¢ zptsobilé vydaje spojené s UCasti partnera hradit pfimo
(napf. ubytovani v CR, letenky, apod.), je vhodné stanovit sankce za pfipadnou netiéast
partnera (napf. v ptipadé nutnosti zruSeni aktivity);

9. stanoveni mzdy praci expertli a mény, ve které bude partnerské instituce odménovana;

10. stanoveni feseni kurzovych rozdilg;

11. uvedeni expertli partnera, véetné¢ informace, zda jsou zameéstnanci nebo externimi
pracovniky;

12. podminka archivace vSech relevantnich dokumentil na strané partnera;

13. realizace vefejnych zakézek partnerem — pravidla, postupy, soulad se zidvaznymi
dokumenty, soucinnost s KP tak, aby pii zadani a realizaci zakazky byla naplnéna
pfislusna pravidla zemé sidla partnera;

14. postup v piipad¢ realizace zmén v projektu;

15. udrzitelnost vystupt projektu — majetkové vztahy v pribéhu a po realizaci, uzivani
majetku, péce o majetek, lhity, informovani, atd.;

16. zavazek partnera podrobit se kontrole/auditu souvisejici/mu s poskytnutim financnich
prostiedktt v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace nebo poskytnout
dokumentaci nezbytnou pro kontrolu, tj. vytvofeni podminek pro provadéni finanénich
auditl a kontrol a soucinnost pii kontrolach;

17. trvani smlouvy (a beh lhit v souladu se zacatkem/ukonc¢enim realizace projektu);

18. vedeni Gcetnictvi o vydajich s jasnou vazbou na projekt;

19. zakaz Cerpani jinych podpor (na stejné vydaje);

20. podpisy obou stran véetné data a mista podpisu.

Vzor Smlouvy o partnerstvi je piilohou ¢. 7a a 7b tohoto Pokynu.

KP se prenesenim povinnosti do Smlouvy o partnerstvi nevyvazuje z povinnosti danych
Rozhodnutim o poskytnuti dotace. Znéni Smlouvy o partnerstvi je doporuceno
revidovat s ohledem na povinnosti a podminky uvedené v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace v platném znéni.
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Zivotni cyklus projektu je naznaden ve zjednoduseném diagramu niZe a blize popsan
Vv nasledujicich kapitolach tohoto Pokynu.
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4 Schvaleni Zadosti o grant a vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

4.1  Schvaleni projektu

Zadatelé, jejichz zadosti o grant byly doporu¢eny hodnotici komisi k udéleni grantu, budou
prostiednictvim IS CEDR informovani o postupu projektu do faze verifikace. Po ukonceni
verifikace a schvaleni doporu¢enych projektii Poradou vedeni Ministerstva zdravotnictvi CR
bude uspésnym zadatelim zaslan datovou schrankou nebo postou (v piipad¢, ze zadatel
nedisponuje DS) a prostfednictvim nasténky IS CEDR dopis ZP MGS, v némz budou zadatelé
informovani o dalSim postupu véetné pozadavku na dolozeni dodate¢nych podkladi, doplnéni
poZzadovanych informaci ¢i dovysvétleni specifickych zalezitosti.

Dodateéné podklady, které je Zadatel povinen dolozit pifed vydanim Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, jsou:

» seznam planovanych verejnych zakazek,

+ identifikace bankovniho uctu (vlastnictvi u¢tu mize zadatel prokazat i dolozenim smlouvy
0 bézném uctu),

» smlouva o partnerstvi (pouze v pripadé projektt realizovanych v partnerstvi s ceskym ¢i
zahrani¢nim subjektem).

ZP MGS zaroven zpracuje podminky pro schvéleni grantu a Zadateli je pfedlozi prostfednictvim
IS CEDR k akceptaci. V podminkidch pro kazdy projekt jsou zahrnuty obecné podminky
realizace Fondi EHP, podminky vyplyvajici z programu Zdravi a rovnéz zohlednény zaveéry
a doporuceni hodnotici komise, které¢ se vztahuji k dané zadosti. Akceptaci podminek pro
schvaleni grantu provede zadatel prostfednictvim IS CEDR.

4.2  Vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Po dolozeni vSech potfebnych dodateénych podkladlii a akceptaci podminek pro schvaleni
grantu ze strany zadatele piistoupi ZP MGS k vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace. ZP MGS
posle jedno paré Rozhodnuti o poskytnuti dotace postou KP, soucasné¢ nahraje kopii Rozhodnuti
o poskytnuti dotace do slozky projektu v IS CEDR.

Piilohou Rozhodnuti o poskytnuti dotace je dopis o schvaleni Zadosti o grant bez piiloh,
tabulka snizenych odvodi a logicky ramec projektu.

Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace je ptilohou €. 1 tohoto pokynu. Tabulka sniZenych
odvodi je ptilohou €. 2 a vzor logického ramce projektu je prilohou €. 5 tohoto pokynu. .
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4.3 Zasilani plateb v projektu
Prostifedky dotace budou zasilany na ucet KP dolozeny v ramci Identifikace bankovniho uctu..

Platby budou probihat v nasledujicich etapach:

1. prvni zalohova platba bude ve vysi maximalné 30 % celkové vySe schvalené dotace,
2. druha zalohova platba bude ve vysi maximalné 60 % celkové vySe schvélené dotace,

3. zbyvajici vySe dotace ze skuteCnych celkovych zpiisobilych vydajii projektu bude
vyplacena po ukon&eni projektu, po vyGétovani posledni Zadosti o platbu.

Prvni zalohova platba bude KP poskytnuta po vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace na
zakladé zadosti o zalohovou platbu, kterou zadatel vyplnil jiz v zadosti 0 grant v IS CEDR.

Druha zéalohova platba bude KP poskytnuta po schvaleni prvni pritbézné monitorovaci zpravy
projektu a zaroveii po vyéerpani minimalné 60% celkové vyse prvni zalohové platby. Zadost
o druhou zélohovou platbu bude podana prostiednictvim IS CEDR spole¢né s odevzdanim
prabézné zpravy podle postupu uvedeného nize:

. V ptipadé, ze KP v prvnim monitorovacim obdobi vy€erpal alespoit 60% celkové vySe
prvni zalohové platby, podava zadost o druhou zdlohovou platbu spole¢né s odevzdanim
prubézné zpravy za prvni monitorovaci obdobi.

. V pfipad¢, Ze KP v prvnim monitorovacim obdobi nevycerpal alespont 60% celkové
vySe prvni zalohové platby, tak o druhou zéilohovou platbu nemtlize zazadat spolecné
s odevzdanim prvni prubézné zpravy. V takovém pfipad¢ mtize KP zazadat o proplaceni druhé
zalohové platby az pfi odevzdani pribézné zpravy za druhé monitorovaci obdobi, a to za
ptedpokladu, ze v té dob¢ jiz doslo k vycerpani alespont 60% celkové vySe prvni zalohové
platby. Stejny postup se uplatni, pokud by k vyCerpani alespoin 60% celkové vyse prvni
zéalohové¢ platby nedoslo ani ve druhém ¢i v nékterém z nasledujicich monitorovacich obdobi
s tim rozdilem, ze Zzadost o druhou zalohovou platbu bude poddna spolecné s predlozenim
pruabézné zpravy za dané monitorovaci obdobi, ve kterém doslo k vyCerpani alespoii 60 %
celkové vyse prvni zalohové platby.

. Ve zcela vyjimecnych a odivodnénych ptipadech mize KP pozadovat proplaceni druhé
zalohové platby pied vy¢erpanim alesponn 60% celkové vyse prvni zilohové platby. Zadost
o druhou zalohovou platbu spole¢né se zdlivodnénim musi byt podéna spole¢né s odevzdanim
prubézné zpravy.
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5 Realizace projektu - povinnosti KP a jeho partnera

5.1 Bankovni ucet pro projekty

KP neni povinen zfizovat samostatny bankovni i€et pro realizaci projektu. Mlize pouzit sviyj
stavajici bankovni tucet. V ptipadé, ze KP ma podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich predpisi, povinnost
vést u Ceské narodni banky G&et uréeny k piijmu dotaci a ndvratnych finanénich vypomoci ze
statniho rozpoctu, statnich fondi a Narodniho fondu, musi ptfedlozit bankovni identifikaci
k danému tctu.

5.1.1 Bankovni poplatky

Pokud si KP zfidi samostatny ucet pro realizaci projektu, pak bankovni poplatky spojené
s vedenim uctu a realizaci nejsou zptisobilymi vydaji projektu.

5.2 Zadavani verejnych zakazek

Pfi zadavani a priib&hu vefejnych zakazek se KP a partner projektu z CR #idi:
e Zakonem ¢. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdejSich predpist
(,,Zdkon o0 ZVZ*);

e Pokynem zprostiedkovatele pro zadavani vetfejnych zakazek malého rozsahu (,,VZMR®)
v ramci Fond EHP a Norska 2014 — 2021 (dale ,,Pokyn pro VZMR®).

Partner projektu z donorského statu realizuje vetejné zakazky v souladu s ndrodnimi pravnimi

piedpisy zemé& svého sidla, a to jako by byl vefejnym zadavatelem podle clanku 2 odst. 1

smérnice Evropského parlamentu a Rady 2014/24/EU ze dne 26. Unora 2014 o zadavani

vetejnych zakéazek a o zruSeni smérnice 2004/18/ES.

KP a partner projektu realizuji vefejné zakazky v souladu se Seznamem planovanych vetejnych
zakazek, ktery predlozili pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Jakoukoliv zménu
oproti Seznamu veiejnych zakdzek KP hlasi ZP MGS ptes nasténku projektu v IS CEDR.

5.2.1 Obecné zasady pri zadavani verejnych zakazek

Zadavatel (KP) je pii vybéru dodavatele povinen dodrzovat zasadu transparentnosti, zakazu
diskriminace, rovného zachéazeni, proporcionality a vzagjemného uznavani osvédceni a dale je
povinen postupovat hospodarné, ucelné a efektivné.

Béhem zadavani a realizace vefejnych zakdzek musi byt postupovano v souladu
s obecné uznadvanymi etickymi normami a musi se pfedchazet veskerym stfetim zajma. Za stiet
z4jmu se povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji na priabehu vybérového fizeni,
nebo maji ¢i by mohly mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni
vyhodu ¢i snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

Blizsi informace o obecnych principech zadavani VZMR je mozné nalézt v Pokynu pro VZMR.
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Verejné zakazKky se rozliSuji:

a) dle predmétu — vetejné zakazky dle predmétu se déli na vefejné zakazky na dodavky, sluzby
a na stavebni prace (vymezeni viz § 14 Zakona o ZVZ);

b) dle pfedpokladané hodnoty.

Verejné zakazky s vyssi hodnotou, na které se vztahuje aplikace Zakona o ZVZ:

Jedna se o vetejné zakdzky na dodavky, sluzby nebo stavebni prace, jejichz predpokladana
hodnota je rovna nebo vyssi nez hodnota stanovena platnym zakonem:

a. dodavky nebo sluzby rovny nebo vyssi nez 2 000 000,00 K¢ bez DPH;
b. stavebni prace rovny nebo vyssi nez 6 000 000,00 K¢ bez DPH.

Zakazky malého rozsahu (VZMR):

Jedna se o zakazky, jejichz ptedpoklddand hodnota (bez DPH) je niz$i nez vyse uvedené
zakonné limity. Z hlediska vysSe piredpokladané hodnoty jsou VZMR v souladu s Pokynem
pro VZMR rozdéleny na nasledujici dvé kategorie:

1. VZMR Kkategorie I: predpokladana hodnota VZMR nedosahne 500 000,00 K¢ bez
DPH:
VZMR se zadava pifi dodrzovani zéasad hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti,
transparentnosti, pfiméfenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace za cenu
obvyklou v misté a Case plnéni na zdklad¢ informovanosti o trhu piimo vybranému
dodavateli. V pfipadé, ze zadavatel nemd povédomi (napt. na zékladé¢ predchozich
obdobnych plnéni) o vysi ceny v misté a ¢ase obvyklé, doporucuje se provést pruizkum
trhu (napf. porovnanim cenikll dostupnych na internetu, vyuzitim e-mailové poptavky
a nabidky a tento zdznam o porovndni uchovat jako soucast dokumentace VZMR).
VZMR je mozné zadat formou objednavky dodavateli a nasledné faktury nebo jiného
ucetniho dokladu, ptfipadné je mozné uzaviit s dodavatelem pisemnou smlouvu.

2. VZMR Kkategorie II: predpokladania hodnota VZMR dosiahne 500 000,00 K¢ bez
DPH a nepresahne finané¢ni limit bez DPH pro verejné zakazky dle Zakona o ZVZ
(tj. neptesahne 2 000 000,00 K& bez DPH pro dodavky a sluzby nebo 6 000 000,00 K¢
bez DPH pro stavebni prace):
VZMR lze zadat pouze formou vybérového fizeni v souladu s postupy popsanymi
v kapitole 2.2.1. Pokynu pro VZMR. Vysledkem této VZMR je vzdy uzavieni zdvazné
pisemné smlouvy.

Stanoveni pfedpokladané hodnoty veifejné zakazky

Zadavatel pti stanoveni predpokladané hodnoty dale postupuje dle § 16 - § 23 Zakona o ZVZ
a v pripade¢, ze se jedna o VZMR podle Pokynu k VZMR, kapitoly 2.1.1.
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5.2.2 Administrativni postupy kontroly vefejnych zakazek

Kontrola plinu verejnych zakazek

Prvni administrativni kontrola probiha pfed vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace, kdy je
zadatel vyzvan k zaslani planu vetejnych zakazek. V planu by mélo byt rozdéleni vetejnych
zakéazek jasné vysvétleno tak, aby nemohlo dojit k podezieni na poruseni Zédkona o ZVZ
a pravidel stanovenych Pokynem pro VZMR. Plan vetejnych zakazek podléha schvaleni ZP
MGS.

KP je povinen bez zbytecného prodleni aktualizovat plan vetfejnych zakazek v IS CEDR
Vv ptipadé jakékoliv zmény béhem implementace projektu.

Kontrola zadavaci dokumentace

o V pripadé VZMR v hodnoté nizsi nez 500 000 K¢ bez DPH je KP povinen postupovat
v souladu s Pokynem pro VZMR. Veskerou dokumentaci souvisejici s takovouto VZMR
(napft. prizkum trhu) dodava KP v ramci pribéZnych monitorovacich zprav.

VZMR Vv hodnoté nizsi nez 500 000 K¢ bez DPH nepodléhaji predchozi kontrole ze strany
ZP MGS.

o V pripadé VZMR v predpokladané hodnoté 500 000 K¢ bez DPH a vyssi a v pripadé
veiejnych zakazek s vyssi hodnotou, na které se vztahuje aplikace Zakona o ZVZ, je
KP povinen nahrat kompletni zadavaci dokumentaci k zakazce do syst¢ému CEDR, a to
priblizné 30 kalendainich dni pfed planovanym vyhlasenim vetejné zakazky.

Nasledné je provedena kontrola zadavaci dokumentace ze strany pracovnika EF1/4. Pokud
jsou pii kontrole zaddvaci dokumentace zjistény nedostatky, je tato informace zaslana KP
spole¢né s zadosti o napravu nebo doplnéni.

Po vyporadani vSech pfipadnych piipominek =zasild pracovnik EFI/4 Stanovisko
k zadavacim podminkam, jehoz pfilohou je finalni schvalena zadavaci dokumentace. Bez
souhlasného vyjadieni neni pro KP pfipustné zahdajit zadavaci fizeni. Pokud KP zahaji
zadavaci fizeni bez tohoto stanoviska, nebude vetejna zakdzka i s pfipadnymi naklady na
zadavaci fizeni povazovana za zpusobilou.

Kontrola prubéhu veiejnych zakazek

Kontrola pribéhu zadavani vefejnych zakdzek se vztahuyje vyhradné na VZMR
v ptedpokladané hodnoté 500 000 K¢ bez DPH a vyssi a v ptipadé vetfejnych zakazek s vyssi
hodnotou, na které se vztahuje aplikace Zakona o ZVZ.

KP ma povinnost neprodlené¢ po rozhodnuti o vybéru nabidky vlozit do systému CEDR
elektronické kopie téchto dokumentt:

e jednotlivé nabidky,
e protokol o otevirdni nabidek,
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e zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek,
e protokol o jednani hodnotici komise,
¢ rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.
Kontrola prib&hu vetejné zakdzky je provedena ze strany ZP MGS. Po provedeni kontroly zasle

pracovnik ZP MGS stanovisko k prubéhu vetejné zakazky a navrhu smlouvy, které je pro KP
zavazné. Bez stanoviska ZP MGS nesmi KP smlouvu uzavfit.

5.3 Zpusobilost vydaji a jejich vykazovani

KP/partner je povinen fidit se Pokynem Narodniho kontaktniho mista pro zpisobilé vydaje
v ramci FM EHP/Norska 2014-2021 v aktudlnim znéni, ktery upravuje pravidla zptsobilosti
a vykazovani vydaju.

KP/partner z CR je povinen o projektu vést oddélenou Gidetni evidenci, tzn. ve svém uéetnim
systému zajistit ke konkrétnimu projektu jednoznacné pfifazeni veskerych transakci, které se
k projektu ptimo vztahuji.

Partner projektu z donorského statu je povinen pro projekty vést Gcetnictvi nebo danovou
evidenci v souladu s piedpisy zemé sidla partnera.

Utetni doklady vztahujici se k implementaci projektu musi splitovat nasledujici
naleZitosti:

e Udaje ztdetnich dokladt musi souhlasit s udaji uvedenymi v Soupise uhrazenych
dokladu (viz kapitola 6.2 Zpravy o projektu).

e Oznaeni dodavatele (nazev, adresa, IC/DIC, bankovni spojeni, podpis/razitko
s vyjimkou elektronicky zaslanych faktur) musi byt v souladu sdaji uvedenymi
V objednavce a/nebo smlouvé.

e Oznaleni odbératele (nazev, adresa, IC/DIC) musi byt v souladu s udaji uvedenymi
V objednavce a/nebo smlouvé.

e Na dokladu musi byt uvedena penézni c¢astka — na dokladu vystaveném platcem DPH je
uveden zaklad dané za uskute¢néné zdanitelné plnéni, vyse DPH, sazba DPH a celkova
castka s DPH; na dokladu vystaveném neplatcem DPH je uvedena celkova fakturovana
castka.

e Na dokladu musi byt vyplnéno datum vyhotoveni, datum uskute¢néni zdanitelného plnéni
(u platcir) a splatnost.

e Na dokladu musi byt uveden pocet jednotek, jed. cena a cena celkem, je-li to mozné.

e Pripadné opravy na UcCetnich dokladech ¢i likvidaénich listech musi byt v souladu se
zékonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdejsich predpist, (zejména § 35).

e KP musi uchovavat doklady o zaplaceni predlozenych ucetnich dokladt.

e Na kazdém tucCetnim dokladu (faktury, pokladni doklad, uctenka) a originalech
smlouvy/objednavky musi byt uvedena informace jasn¢ dokladujici vztah k Fondim

EHP/Norska 2014-2021 (napt. uvedenim informace v textu ucetniho dokladu, nebo
oznaCenim tiSténého dokumentu razitkem nebo textem , Financovano z Fondii
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EHP/Norska 2014-2021%, nebo uvedenim oznaceni Gcetniho stiediska ¢i jiného jasné
identifikovatelného kodu Fondtit EHP/Norska na ucetnim dokladu apod.).

e Predmét plnéni musi souviset s ucelem projektu a byt v souladu s rozpoctem projektu
a Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

e Na ucetnim dokladu, popt. likvidaénim listé, musi byt uvedeny podpisy osob
odpovédnych za u€etni piipad a za jeho zatctovani.

e Musi byt dodrzena ¢asova kontinuita vystaveni ucetniho dokladu s ohledem na terminy
zahajeni a ukonceni monitorovaciho obdobi projektu.

e Fakturované mnozstvi a cena sluzeb, materialu apod. musi odpovidat
smlouvé/objednavcee a byt v souladu s prislusnou polozkou Rozpoc¢tu projektu.

e V pfipadech, kdy je pozadovéana tthrada pouze ¢asti z pivodni ¢astky uvedené na ucetnim
dokladu (faktura, uctenka apod.), je nutno na dokladu nebo v ptiloze vypocet podilu na
projekt zietelné vyznacit.

e Pfi kontrole musi byt KP schopen poskytnout na vyzadani kontrolnimu orgéanu ucetni
evidenci v plném rozsahu.

e Originaly ucetnich dokladi KP, soupisii uhrazenych dokladi a kopie Gcetnich doklada
vSech partnerit za projekt musi byt k dispozici u KP nejen v pribéhu implementace
projektu, ale i po dobu 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byla schvalena
zaveérecna zprava o projektu ze strany ZP MGS, minimalné vSak do 31. 12. 2030.

Proplaceni ucetnich dokladii po ukonceni zptisobilosti vydaji

Ve vyjimecnych ptipadech je mozné ze strany KP proplatit icetni doklad jesté 30 dnti po konci
obdobi zptisobilosti vydaji uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Jedna se vSak pouze
o platbu ucetniho dokladu. Souvisejici aktivita musi byt fyzicky ukoncena do data splnéni ucelu
projektu a ucetni doklad vystaven do data konce zpusobilosti vydaja.

5.3.1 Limit pro dokladani u¢etnich dokladu

Jednotlivy pfimy vydaj neptevysujici ¢astku 10 000 K& nemusi byt v ramci Zadosti o platbu
(dale jen ,,ZOP*) dolozen v IS CEDR relevantnimi u¢etnimi doklady. KP tyto vydaje zahrne
do Soupisu uhrazenych dokladti v IS CEDR a jejich zpusobilost a spravnost potvrdi podpisem
Prohlageni zadatele v ZOP.

KP/partner je vSak povinen na vyzadani poskytnout veskeré ucetni doklady a ucetni evidenci
v ramci kontroly ZOP, pfti kontrolach na mist& a auditech.

5.3.2 Pausalni vydaje (lump-sum)

Pausalné jsou stanoveny vydaje pro tzv. per diems zahrnujici ubytovani, mistni dopravu, stravu
a cestovni pojisténi pro jednu osobu pii cesté do zahranic¢i (plati pro KP 1 partnery).

20



e *
Iceland [P[D] Q '1
A . -
Liechtenstein [

MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVI
Norway grants CESKE REPUBLIKY

Per diems jsou stanoveny podle pausalnich sazeb EU, které jsou stanovené jako mezni, jak je
uvedeno v Ptiloze 1 Rozhodnuti Komise ze dne 18. 11. 2008 a naslednych aktualizacich?.
Informaci o aktualni vysi per diems lze nalézt na strance https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-
informace/zakladni-dokumenty/pokyny/pokyn-nkm-pro-zpusobile-vydaje-2670.

Jelikoz je pausalni sazba EU stanovena v EUR, je pro piepocet na K¢ doporucen kurz stanoveny
ve Vyzvé. Tuto hodnotu pausalni sazby EU v K& uvedenou v rozpodétu Zadosti o grant pouziva
KP pii vykazovani per diems v Zadostech o platbu a musi byt dodrzena po celou dobu
implementace.

Celkova zpusobila ¢astka per diems se pak vypocitd jako souin poctu moci stravenych
v zahrani¢i a pausalni sazby EU v K&, kterou KP uvedl v rozpoétu Zadosti o grant.

V piipadé bezplatného ubytovani nebo stravovani se snizi ¢astka per diem o 40 % za ubytovani
(odpovidajici ¢astka za ubytovani se snidani a bez snidan¢), 40 % na jidlo (20 % obéd, 20 %
vecete). V pripadé, ze kone¢ny piijemce/partner nezlistane pies noc, per diem se automaticky
snizi 0 40 %.

Zadatel miZze v zadosti o grant stanovit nizs§i pausal v piipadé, kdy z davodu planovaného
rozsahu a cile projektu neni hospodarné a efektivni vyuzit standardni pausal (napf. zahrani¢ni
cesty s vySSim poctem ucastnikii, dlouhodobé&jsi pobyty apod.). Takova sazba plati po celou
dobu realizace projektu a nesmi byt v piipadé vyssich skutecnych vydaji navySovana z tGspor
v jinych poloZzkéch.

KP/partner pfi vyuziti pausalniho vydaje nedoklada ucetni doklady vztahujici se ke skuteCnym
vydajim pokrytym pausalni ¢astkou, doklada dokumenty potvrzujici uskuteénéni aktivity
v deklarovaném rozsahu a zptisobilost vydaji, napt. program sluzebni cesty véetné informace
o poskytnuté strave, prezenéni listinu, fotodokumentaci nebo zapis ze sluzebni cesty.

5.3.3 Vykazy prace

KP je povinen vést evidenci prace (viz Priloha ¢. 9 tohoto Pokynu) jednotlivych zaméstnanct
KP/partnera projektu souvisejici s osobnimi vydaji pozadovanymi k financovani z projektu
pouze v piipade€, ze zaméstnanec se podili na realizaci projektu pouze ¢asti svého pracovniho
tivazku nebo formou DPP/DPC. KP predklada vykaz prace ZP MGS pfi kontrole projektu na
misté a pii auditu nebo na vyzadani ZP MGS pii kontrole PZ/ZZ a ZOP.

5.4 Prijmy projektu

Prosttednictvim Fondti EHP/Norska jsou podporovany projekty ve vefejném zdymu, které
negeneruji zisk. V ptipadé, Ze projekt generuje piijmy béhem realizace, je ptedpokladana vyse
ptijmi a jejich vyuziti vyplnéna v zadosti o grant.

Piijmy (z vystupl projektu) jsou pfitoky penéznich prostfedkti uhrazenych uzivateli za
infrastrukturu, zbozi, sluzby nebo prava, jez byly v ramci projektu podpofeny. Jedna se napf.

1 Pro Lichtenstejnsko plati stejna ¢astka jako uvedend pausalni sazba pro Svycarsko.
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o vstupné z akci, u€astnické poplatky na konferenci, ptijmy z prodeje publikaci, piijmy za
sluzby poskytované v ramci projektu, atd?.

Cisté pfijmy (z vystupt projektu) jsou vypoéteny jako rozdil mezi piijmy z vystupt projektu
a pfipadnymi naklady souvisejicimi s vytvofenim nebo provozem vystupll (napi. mzdy
zaméstnanciim, vydaje za energie, nakup zbozi), které nebyly zahrnuty do rozpoctu projektu
a nebyly uhrazeny poskytovatelem dotace. Z toho vyplyva, ze pokud jsou ndklady souvisejici
S vytvofenim nebo provozem vystupu plné€ hrazeny z grantu, rovna se pifijem cistému piijmu.

Cisté piijmy vzniklé v pribéhu realizace projektu jsou:

a) vyuzity jako dodate¢ny zdroj na financovani dalSich aktivit souvisejicich s projektem
a prispivajicich k dosazeni ucelu projektu schvalenych na zakladé zménového tizeni, nebo

b) vraceny poskytovateli dotace.

Vyuziti piijmt a Cistych ptijmi (je-li relevantni) bude popsano v ptislusnych PZ. Ptilohou PZ
bude Kalkulace pfijmt/¢istych piijml v monitorovacim obdobi (Ptiloha ¢. 6 tohoto Pokynu).

KP je povinen uchovat veskerou dokumentaci spojenou s piijmy/Cistymi piijmy projektu tak,
aby bylo mozné v prub&hu realizace projektu provadét kontroly o spravnosti dolozenych
informaci.

Piijmy, které vzniknou v dob& udrzitelnosti projektu, budou vyuzity na kryti provoznich
naklada. Cisté ptijmy, pokud vzniknou, budou vyuZity na aktivity souvisejici s projektem.

Cestné prohlaseni o vyuziti pi{jmt/Gistych pi{jmt po ukonéeni projektu bude piilohou ZZ
(Ptiloha ¢. 11 tohoto Pokynu). KP je povinen uchovat veskerou dokumentaci spojenou s piijmy
/ Cistymi piijmy projektu tak, aby bylo mozné v prubéhu realizace i po ukonceni projektu
provadét kontroly o spravnosti dolozenych informaci.

5.5 Publicita projektu

V souladu s Ptilohou 3 Nafizeni ,,Informacni a komunika¢ni pozadavky* jsou informacni
a komunikacni aktivity nedilnou soucasti implementace projektii podpoienych v ramci Fondt
EHP/Norska. Poskytnuti podpory musi byt dostatecné prezentovano a zviditelnéno S cilem
informovat Sirokou vetejnost o uloze Islandu, Lichtenstejnska a Norska coby donorskych statt,
a zvysit tak vSeobecné povédomi vetejnosti nejen o existenci projektu, ale i o Fondech EHP
jako zdrojich financovani vystupti daného projektu.

Vsechna opatfeni publicity musi byt realizovéna jak v souladu s Pfilohou 3 Nafizeni, tak
Manualem pro komunikaci a design (Communication and Design Manual), ktery je k dispozici
v anglickém jazyce a obsahuje voditka, jak napliovat pozadavky na publicitu z hlediska
vyuzivani vhodnych komunikacnich néstrojii a vizudlni identity projektu. Manudl stanovuje
povinnosti ¢i doporucenti, jak vytvofit spravnou prezentaci projektu, jak maji vypadat publikace
k projektu, jak tvorit obrazovou i video dokumentaci projektu, tipy na tvorbu webovych stranek
nebo vyuzivani socialnich siti, jak organizovat propagacni akce v projektu, jak komunikovat
s novinafi a potadat tiskové konference aj.

2 Za pfijem se nepovazuji platby, které piijemce obdrzi ze smluvnich pokut v diisledku poruseni smlouvy mezi
KP a tteti osobou ¢i osobami nebo které vznikaji v disledku toho, ze tfeti osoba vybrana podle pravidel pro
zadavani vefejnych zakazek svou nabidku stahne (penézni jistota).
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Dokumenty jsou dostupné ke stazeni na webové strance https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-
informace/propagace.

Cinnosti, které prispivaji k efektivni propagaci projektu, zajistuje KP (piipadnd téZ partnefi
projektu) v rameci aktivity Publicita projektu. KP je povinen doklddat dodrzovani pravidel pro
publicitu v PZ/ZZ.

KP ma za povinnost v ramci implementace projekti zejména:

e dodrzovat komunikacni plan projektu popsany v ramei povinné aktivity Publicita projektu,
kterym jsou definovany nastroje a strategie pro zajisténi efektivni publicity projektu s
narodni, regiondlni ¢i lokdlni urovni. Revize aktivity Publicita projektu podléhaji
zménovému fizeni uvedenému v kapitole 7 tohoto Pokynu.

e poskytovat informace o projektu na tematicky zaméfenych webovych strankéch, ptipadné
na stavajicich webovych strankdch organizace KP v sekci vénované projektu, v ceském
jazyce a pokud je relevantni také v anglickém jazyce (v ptipadé projektu s grantem nad
150 000 EUR a/nebo projektu v partnerstvi s partnerem z donorskych zemi).

Informace uvadéné na webovych strankach projektu musi obsahovat:

a) informace o projektu vcetné dosazeného pokroku béhem realizace, uspéSich
a vystupech projektu,

b) kontaktni udaje,

¢) viditelny odkaz na program, z kterého je projekt podpofen, a uveden ptislusny
grantovy mechanismus (Fondy EHP) jako zdroj financovani véetné ptislusného loga,

d) informace o spolupraci se subjekty z donorskych statu (je-li relevantni),

e) obrazovou dokumentaci (piip. video dokumentaci) k projektu,

f) odkazy na webové stranky Fondt EHP (www.fondyehp.cz);

e poskytnout ZP MGS odkaz na internetové stranky projektu, ptipadné profily na socidlnich
sitich;

e pouzivat povinné prvky vizualni identity Fondi EHP 2014-2021. Poskytované informace
a materialy pro zajiSténi publicity projektu financované¢ho z Fondii EHP musi obsahovat
a spliiovat nalezitosti stanovené v Manuélu pro komunikaci a design. Sablony a vzory
materialt (napt. loga, prezentace apod.) jsou dostupné na webovych strankach
https://www.eeagrants.cz/cs/zakladni-informace/propagace/materialy-ke-stazeni
KP je v ramci publicity projektu povinen pouzivat logo Fondi EHP, a to vyhradné jeho
aktualni podobu. Logo Ize umistit na propagacni predmét pomoci samolepky. U predmétt
jednorazové spotieby je postaCujici uvedeni loga na obalu, ¢imz je uzivatel dostatecné
informovan o zdroji financovani. U pfedmétt trvalejsi povahy (napft. bloky, tasky, tricka
apod.) musi byt pfislusSné logo soucasti predmétu, nestaci jen uvedeni loga na obalu
propagaéniho predmétu. Ugastniky projektu je nutné o podpote z Fondt EHP informovat
a logo umistit i na potvrzeni a osvédCeni o ucasti, prezen¢ni listinu apod. V rdmci
tiskovych zprav je rovnéz nutné na podporu z prislusného grantového mechanismu
upozornit.
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e KP miZze podobu informac¢nich a komunikacnich materiali projektu (napt. plakat, letak,
brozura, banner, rollup, propagacni predmeéty atd.) konzultovat s prislusSnym projektovym
manazerem ZP MGS a ovéfit si spravnost uziti log a dalSich povinnych prvki vizudlni
identity;

e v piipad¢ dodavek zatizeni umistit po realizaci dodavky pamétni desku (dodavky nad
50 000 EURY);

e zajistit fadnou fotodokumentaci projektu, tzn. potidit minimalné 10 fotografii z prib&hu
a ukonceni realizace projektu (v rozliSeni minimaln€ 72 dpi), z toho alespon 3 fotografie
by mély byt v rozliseni vhodné pro tisk (v rozliseni 300 dpi);

e KP je povinen umoznit ZP MGS navstévu mista realizace projektu (piipadné akce spojené
s realizaci projektu) a potfizovani fotografické a video dokumentace;

e pribézné informovat o publicité projektu v IS CEDR (napt. odkazy na ¢lanky o projektu
v tisku, odkazy na reportaze v TV apod.);

e realizovat minimalné dvé informacni akce o postupu, dosazenych uspésich a vysledcich
projektu (napf. slavnostni zahdjeni a/nebo ukonceni projektu, tiskova konference,
seminaf, workshop, akce pro vefejnost, akce pro tisk apod.). Jednu informacni akei 1ze
pfipadné¢ nahradit tiskovou zpravou nebo komunika¢nim néstrojem obdobného
charakteru. Vhodnost a rozsah planovanych akci lze konzultovat se ZP MGS.

e informovat o planovanych informac¢nich akcich a zasilat pozvanky na akce pres IS CEDR
v dostatecném predstihu pred akei (nejlépe cca 2 tydny pred kondnim akce);

e Vv pfipad¢ poskytnuti vefejnych interview je tfeba upozornit na podporu z Fondi EHP
2014-2021.

5.6 Archivace

KP je povinen uchovat veskerou dokumentaci spojenou s implementaci projektu tak, aby bylo
mozné i po jejim ukonceni provadét kontroly o spravnosti vynakladani financnich prostiedkli
na realizaci projektu.

KP je povinen uchovat veskeré dokumenty souvisejici s realizaci projektu v souladu s pravnimi
predpisy CR. Z hlediska ustanoveni § 44a, odst. 11 zakona &. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech a 0 zméné¢ nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni pozd&jSich predpisi® tedy
minimalné po dobu deseti let od 1. ledna nasledujiciho po roce, kdy byl projekt ukonéen ze
strany ZP MGS v IS CEDR, minimaln¢ vSak do 31. prosince 2030.

810 § 44a, odstavec 11 zdkona €. 218/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech a o zmé&né& nékterych souvisejicich
zakonu stanovi, Ze odvod a penale 1ze vyméfit do 10 let od 1. ledna nasledujiciho po roce, v némz doslo k poruseni
rozpoctové kazné. Pokud piijemce dotace neprokaze, jak byly prostfedky pouZzity, je to povazovano za
neopravnéné pouziti penéznich prostiedki dle § 3, pismeno e) zdkona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoétovych pravidlech
a o zmeéné nékterych souvisejicich zakont.
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6 Monitorovani projektu

Zakladem monitorovaciho systému projektu je Logicky rdmec projektu a rozpocet projektu.

ZP MGS provadi monitorovani projekti na zakladé nasledujicich nastroji:

e kontrola a schvalovani PZ a ZZ;

e kontrola zadavéni vefejnych zakéazek;

e monitorovaci navstéva projekt na misté (v prab¢hu realizace projektu nebo po
ukonceni realizace projektu);

e vefejnospravni kontrola (u projektl zatazenych do kontrolniho vzorku, tj. zejména
u projektd, které v priibéhu hodnoceni, ptip. monitoringu budou oznaceny za rizikové,
nebo v pfipad¢€ podezieni na nesrovnalost).

KP je v Rozhodnuti o poskytnuti dotace ulozena povinnost poskytovat pozadované informace
a dokumentaci k projektu a umoznit ovéfovani souladu tidajii o projektu uvadénych ve zpravach
o projektu se skute¢nym stavem v misté realizace projektu vSem zameéstnancim nebo
zmocnéncim povéfenych organti za ucelem ovéfovani plnéni povinnosti vyplyvajicich
Z Rozhodnuti o poskytnuti dotace, a to minimalné¢ po dobu deseti let od 1. ledna roku
nasledujiciho po roce, kdy byl projekt ukoncen ze strany ZP MGS v IS CEDR, minimalné vSak
do 31. 12. 2030.

KP se také muze setkat s tzv. vn€jsi nezavislou kontrolou. Tuto kontrolu provadéji zejména
nasledujici orgéany:

* Ministerstvo zdravotnictvi — oddéleni kontrol, odbor evropskych fondu a investicniho
rozvoje;

* Nejvyssi kontrolni arad;

* Ministerstvo financi CR — auditni organ (AO), certifikaéni organ (CO);

» Ministerstvo financi — ZP PRG (CZP2, CFCU);

* Ministerstvo financi — Narodni kontaktni misto (NKM);

« Utad pro ochranu hospodatské soutéze (UOHS);

* Organ financni zpravy (OFS);

» Kancelaf finan¢nich mechanismii (KFM);

+ Rada auditoru ESVO;

e Vybor finan¢nich mechanismi,

e Ministerstvo zahrani¢nich véci Norska.

KP je povinen vytvofit vyse uvedenym osobam podminky k provedeni kontroly vztahujici se
k projektu a poskytnout jim pfi provadéni kontroly souc¢innost.

6.1 Logicky ramec projektu

Logicky ramec projektu obsahuje ticel projektu, seznam aktivit projektu, vycet vystupi aktivit

projektu a vystupt programu Zdravi v¢etné souvisejicich indikatort, vysledek programu Zdravi
vcetné souvisejicich indikatorti a vycet bilaterdlnich indikatori, je-li relevantni.
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6.1.1 Vystupy aktivit

Projekt se sklada z jednotlivych kli¢ovych aktivit, které vedou k naplnéni vystupi aktivit v¢.
souvisejicich indikatort. Vystupy aktivit jsou pfimé produkty, sluzby, procesy apod. vytvoiené
na zaklade realizace aktivity projektu. Vystupy aktivity jsou nutné pro dosazeni ucelu projektu.

KP ma ¢innosti, které¢ vedou ke vzniku vystupt aktivity, pod svoji kontrolou. Vystupy aktivit
a souvisejici cilové hodnoty indikatorti jsou zavazné, protoze maji pfimou vazbu na aktivity
projektu a jeho rozpo€et a KP ma na jejich dosazeni piimy vliv. Ve vyjime¢nych a fadné
odvodnénych ptipadech mize ZP MGS schvalit odchylky od naplnéni planovanych cilovych
hodnot indikatori. Odchylky jsou zdiivodnény v nejbliz§i PZ (pokud nebyla zména cilové
hodnoty schvalena spolu s podstatnou zménou v ramci zménového fizeni) a podléhaji
posouzeni ZP MGS s ohledem na jejich dopad na plnéni Géelu projektu. V pfipad¢€, ze jsou
odchylky schvéleny ze strany ZP MGS v ramci PZ, nepodléhaji Setfeni o nesrovnalosti.
V ptipad¢, ze ZP MGS odchylky neschvali, podléha nenaplnéni cilovych hodnot indikatori
Setfeni o nesrovnalosti v souladu s podkapitolou 9.2 tohoto Pokynu.

6.1.2 Vystupy programu

Ve vztahu k programu napliuje projekt vystupy programu Zdravi v¢. souvisejicich indikatora.
Vystupy programu byly pfednastaveny a KP se k nim piihlésil v ramci ptipravy zadosti 0 grant.
Vystupy programu maji pfimou navaznost na realizované aktivity, které pfimo pfispivaji
k jejich naplnéni. KP ma cCinnosti, které¢ vedou ke vzniku vystupli programu, pod svoji
kontrolou. Vystupy programu a souvisejici cilové hodnoty indikatord jsou zavazné, protoze
maji pfimou vazbu na aktivity projektu a jeho rozpocet a KP ma na jejich dosazeni piimy vliv.
Ve vyjime¢nych a tfadné odivodnénych ptipadech muze ZP MGS schvalit odchylky od
naplnéni planovanych cilovych hodnot indikator. Odchylky jsou zdivodnény v nejblizsi PZ
(pokud nebyla zména cilové hodnoty schvalena spolu s podstatnou zménou v ramci zménového
fizeni) a podléhaji posouzeni ZP MGS s ohledem na jejich dopad na plnéni tcelu projektu.
V piipad¢, ze jsou odchylky schvéleny ze strany ZP MGS v ramci PZ, nepodléhaji Setfeni
o nesrovnalosti. V piipad¢, ze ZP MGS odchylky neschvali, podléha nenaplnéni cilovych
hodnot indikatort Setfeni o nesrovnalosti v souladu s podkapitolou 9.2 tohoto Pokynu.

6.1.3 Vysledek programu

Ve vztahu k programu projekt pfispiva k naplnéni vysledku programu v¢. souvisejicich
indikatorii. Vysledek programu byl piednastaven a KP se k nému pftihlésil v ramci ptipravy
zadosti o grant. Vysledek programu méa vazbu na stanoveny ucel projektu. Souvisejici
indikatory slouzi k prokazani, ze bylo vysledku programu dosazeno. Realizace projektu
ptispiva k plnéni vysledku programu, ale jeho dosazeni mize byt zavislé na faktorech mimo
kontrolu KP. Cilové hodnoty indikdtorti jsou monitorovaci. V piipad¢ jejich nenaplnéni je
zdivodnéni uvedeno v ptislusné PZ/ZZ.

6.1.4 Sbér dat a monitorovani etnicity

U né¢kterych indikatort vysledku/vystupt programu je kone¢ny piijemce povinen evidovat
tdaje o plnéni indikatorti ve ¢lenéni podle pohlavi (M, Z), dvou vékovych skupin (15-29; 30
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a vyse) a/nebo etnicity (Rom/Romka, ostatni) v souladu s pfisluSnym pokynem pro Zadatele
0 grant. Tyto udaje budou pravidelné vykazovany v PZ/ZZ. Takto ziskana agregovana data jsou
sbirdna v souhrnu za v§echny projekty podpotené z Fondii EHP a Norska ve vSech pfijimajicich
statech.

Sbér etnickych dat je mozné provadét dle charakteru dané aktivity na zakladé sebeidentifikace
a/nebo kvalifikovaného odhadu KP.

Sebeidentifikace je zaloZena na principu, Ze za pfislusnika dané etnické skupiny se povazuje
ten, kdo se k ni sam piihlasi. Pokud se KP rozhodne provadét sbér etnickych dat na zaklade
sebeidentifikace napt. pti realizaci seminafe, doporucujeme kazdému ucastnikovi dat
k vyplnéni anonymni dotaznik, ve kterém bude moci ucastnik deklarovat svoji piislusnost.
Anonymni dotaznik bude slouzit pouze pro kone¢ného piijemce pro ucely vykazovani poctu
ucastnikti do PZ/ZZ.

V ptipad¢ kvalifikovaného odhadu KP neprobiha vlastni sbér udajt o etnicité. KP v PZ/ZZ
sdm odhadne, jaky pocet ucastnikil/ptijemct sluzeb z celkové dosazeného poctu byl romské
etnické ptislusnosti.

6.1.5 U&el projektu

Realizace projektu musi vést k naplnéni stanoveného t¢elu projektu. Uéel projektu neni
ptipustné v pribéhu realizace projektu ménit. KP popiSe stav naplnéni ucelu a cile projektu
v PZ/ZZ. V ptipadé jejich nenaplnéni je zdivodnéni uvedeno v piislusné PZ/ZZ. V souladu
s Rozhodnutim o poskytnuti dotace podléha nenaplnéni tcelu projektu Setfeni 0 nesrovnalosti.

6.1.6 Bilateralni indikatory

V piipad¢, Ze je projekt realizovan v partnerstvi s partnerem z donorského statu, ZP MGS
pribézné monitoruje také stav naplnéni bilateralnich indikatord. Bilateralni indikatory byly
prednastaveny a KP se k nim pfihlasil v ramci piipravy zadosti o grant.

Cilové hodnoty indikatorti jsou monitorovaci. V ptipadé jejich nenaplnéni je zdivodnéni
uvedeno v prislusné PZ/ZZ.

6.2 Zpravy o projektu

6.2.1 Priibézné zpravy o projektu

Jednim z kli€ovych ndstrojii monitorovaciho systému programu jsou priubézné zpravy
o0 projektu (PZ). KP piedklada prostifednictvim IS CEDR prubézné zpravy 3 x ro¢né za kazdé
4 mésice realizace projektu od data pocatku zpusobilosti vydaji, az do konecné¢ho data
zpusobilosti vydajl, vzdy do 1 mésice od ukonceni monitorovaciho obdobi.

Pokud bude délka posledniho monitorovaciho obdobi o jeden az tii mésice delsi nez standardni
délka 4 mésice, je mozné pribéznou zpravu vyplnit za celé toto obdobi, pfi€emz musi byt
zachovana minimalni a maximalni délka monitorovaciho obdobi (min. 3, max. 7 mésicti).

U projektii schvalenych v obdobi od 1. do 15. kalendainiho dne v mésici kon¢i monitorovaci
obdobi PZ k 15. kalendainimu dni.

U projekti schvalenych v obdobi od 16. kalendainiho dne do konce mésice konci |
monitorovaci obdobi PZ vzdy k poslednimu dni v mésici.
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Pfesny harmonogram zpracovani a predkladani zprav je uveden v IS CEDR.

Postup pri vyplnéni a kontrole PZ v IS CEDR:

Cinnost / odpovédnost

Vygenerovani PZ / KP

KP generuje PZ v systému IS CEDR prostfednictvim volby ,,Zalozit
nasledujici zpravu® v sekci ,,Monitorovaci zpravy projektu®.

Vyplnéni a zaslani PZ / KP

KP je povinen piedlozit PZ elektronicky bez elektronického podpisu
statutarniho zastupce vcetné pfiloh:

A. obsahovou ¢&ast PZ, tj. popis postupu projektu (vCetné
jednotlivych aktivit), vystupy aktivit, vystupy a vysledek programu,
bilateralni indikatory, fizeni rizik, horizontalni témata, nepodstatné
zmény za aktudlni obdobi. U relevantnich indikatord bude
vykazovano také plnéni tzv. pod-indikatort (napf. pocet muzi a Zen,
vek, etnicka piislusnost apod.).

Relevantni piilohy PZ v souladu s aktivitami realizovanymi v daném
obdobi, naptiklad:

- prezenéni listiny?/seznam G¢astniki/osvédéeni o ucasti - pokud
aktivity projektu obsahuji realizaci seminafii nebo Skoleni,
workshopti, konferenci, sluzebnich cest apod.;

- zpravy ze zahrani¢nich cest;

- pisemné vystupy, které jsou predmétem projektu — napft. analyzy,
studie, publikace, metodické dokumenty, Skolici materialy, vystupy
z pruzkumd, ¢lanky v odborném tisku, apod.;

- foto/video dokumentace z aktivit projektu v pozadované kvalité (viz
podkapitola 5.5 Publicita projektu) — napf. z realizovanych akci
(sluzebni cesty, Skoleni, konference apod.), nakoupeného vybaveni;

- predavaci protokol a potvrzeni o prevodu vybaveni do majetku KP,
tj. vypis z evidence majetku (napf. inventarni soupis majetku);

- v ptipadé, ze KP hradi z projektu osobni vydaje na zaméstnance,
priklada k PZ kopie pracovnich smluv/DPP/DPC uzavienych
Vv daném monitorovacim obdobi;

|

T e raoby
Termin
po zahdjeni
projektu/schvaleni
ptedchozi PZ; po
zapracovani
podstatné

zmeény V projektu
(je-li relevantni)

do 1 mésice od
ukondéeni
monitorovaciho
obdobi

4V piipadé, ze na akci potizujete zaznam/fotodokumentaci, doporu¢ujeme uvést na prezenéni listinu souhlas s

pofizenim zaznamu/fotodokumentace.
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- dokumentaci k plnéni publicity projektu, naptiklad:
1. ukazku webovych stranek (printscreen);
2. foto dokumentace propagacnich predmétil;
3. elektronické verze brozur/letaka;
4. kopie/skeny ¢lankl v novindch a ¢asopisech o projektu.

B. Zadost o platbu
Zadost o platbu (ZOP) obsahuje ucetni a finan¢ni informace a dalsi
dokumenty nutné pro provedeni platby a ma nasledujici ptilohy:

1. soupis uhrazenych dokladt (generovan v IS CEDR);

2. v ptipadg, ze jsou soucasti vydaju také zptisobilé osobni vydaje na
zaméstnance (tj. pracovni smlouva, DPP, DPC) tvoii ptilohu soupisu
uhrazenych dokladt také soupis osobnich vydaji na zaméstnance
(Ptiloha €. 13 tohoto Pokynu);

3. kopie tcetnich dokladi pro jednotlivé vydaje nad 10 000 K¢;

4. kopie vypist z bankovnich ucti KP, které prokazuji tthrady vSech
vydaji nad 10 000 K¢ vykazovanych v daném obdobi;

5. dokumentace dokladujici realizaci pausalnich vydaji (napf.
program sluzebni cesty vcetn¢ informace o poskytnuté strave,
prezencni listina, fotodokumentace nebo zapis ze sluzebni cesty);

6. kalkulace piijmu/Cistych pfijmi v monitorovacim obdobi dle
podkapitoly 5.4 (vzor kalkulace viz Pfiloha ¢. 10 této Ptirucky), je-li
relevantni.

7. ptehled Cerpani rozpocCtu, ktery zahrnuje detailni cerpani rozpoctu
a realizované nepodstatné¢ zmény (generovan v IS CEDR).

Spolu s vyplnénim PZ aktualizuje KP také informace
0 predpokladanych vydajich.

V pfipadé nutnosti provést nepodstatné zmény rozpoctu KP
postupuje v souladu s kapitolou 7.

Vécna kontrola PZ / ZP MGS

ZP MGS posoudi obsahovou stranku elektronické verze PZ
a porovna plnéni projektu s pldnem, zejména popisem aktivit,
logickym ramcem, rozpoétem projektu a Rozhodnutim o poskytnuti
dotace, a dale s informacemi v pfedchozich schvalenych PZ.

ZP MGS miize pozadat KP o vysvétleni nebo doplnéni informaci
uvedenych v PZ vyzvanim k opravé PZ. Zakladni informace se
zjiSténymi nedostatky obdrzi KP na ,,nasténku‘ projektu v IS CEDR
spolu s oznamenim o ptredani PZ k opravé. Pripadné podrobngjsi
a konkrétni informace ke zjisténym nedostatkiim uvede ZP MGS
V dokumentu nahraném v IS CEDR v pftilohach PZ.

=4
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Doplnénou PZ je KP povinen piedlozit ZP MGS ke kontrole
elektronicky bez zbyte¢ného odkladu (standardné maximalné do 10
pracovnich dni, ve vyjimecnych ptipadech mize ZP MGS urcit delsi
lhtitu ve vztahu k povaze nutné¢ho doplnéni/opravy). V tomto piipade
bude pozastaveno schvalovani PZ ze strany ZP do té doby, nez KP
dodé vyzadané dokumenty v pozadovaném rozsahu.

V piipadé, Ze i po Upravach KP zprava vykazuje nedostatky, mize
ZP MGS vyuzit moznost opakovaného vraceni zpravy KP
k doplnéni/opravé/vysvétleni udaji ve stanovené lhite (max. do 10
pracovnich dnt).

Finanéni kontrola ZOP / ZP MGS

ZP MGS posoudi elektronickou verzi ZOP a tabulku
pfedpokladanych vydaji a porovnd finanéni plnéni projektu
S rozpo¢tem projektu.

Kontrola zahrnuje kromé kontroly formélnich nélezitosti zejména
nasledujici:

« kontrolu aritmetické spravnosti ZOP;

* porovnani vykazanych ¢astek s rozpoctem projektu za ptislusné
obdobi 4 mésici, a to v detailnim ¢lenéni na jednotlivé rozpoctoveé
polozky ve vSech aktivitach projektu;

* porovnani soupisu uhrazenych dokladi s kopiemi faktur a dalSich
ucetnich dokladu, vypisy z bankovniho Gctu a s castkami uvedenymi
v zadosti o platbu;

* porovnani vykazanych pausalnich vydaji s dokladem potvrzujicim
konani aktivity v daném rozsahu.

ZP MGS muze pozaddat KP o vysvétleni nebo doplnéni finan¢nich
informaci uvedenych v ZOP a tabulce predpokladanych vydaji. ZP
MGS vraci ZOP a tabulku pfedpokladanych vydajo zpét KP
vyzvanim k opravé€ prostiednictvim IS CEDR. Zakladni informace se
zjisténymi nedostatky obdrzi KP na ,,nasténku‘ projektu v IS CEDR
spolu s oznamenim o piedani ZOP k doplnéni. KP je povinen dodat
doplnénou ZOP bez zbyte¢ného odkladu (standardné maximéalné do
10 pracovnich dnd, ve vyjimecnych pfipadech mize ZP MGS ur¢it
delsi Ihttu ve vztahu Kk povaze nutného doplnéni/opravy). V tomto
ptipadé bude pozastaveno schvalovani ZOP ze strany ZP do té doby,
nez KP doda vyzadané dokumenty v pozadovaném rozsahu.

Pokud i pfes opakované  vraceni ~ZOP  nedojde
k doplnéni/opravé/vysvétleni nedostatki ze strany KP tykajicich se
vydaji pozadovanych k proplaceni, bude pfedmétny vydaj/vydaje
povazovany za nezpusobilé a o danou ¢astku budou sniZeny celkové
zpusobilé vydaje za monitorovaci obdobi.
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U posledni ZOP ZP MGS provede kontrolu celkového financovani
projektu.

Schvaleni PZ / ZP MGS

Po zapracovani vSech komentaiti v PZ a jejich ptilohdch ze strany KP
schvali ZP MGS elektronickou verzi PZ v¢. elektronickych ptiloh a
pozada KP o piedlozeni konecné verze PZ.

PredloZeni kone¢né verze PZ / KP

KP predlozi prostfednictvim IS CEDR konec¢nou verzi PZ (véetné
Z0OP) podepsanou VIS CEDR kvalifikovanym certifikaitem
statutarniho zastupce nebo poveiené osoby bez zbytecného odkladu.

Proplaceni Zadosti o platbu / ZP MGS

Zadost o platbu neslouzi jako podklad pro pievod prostiedki
(prosttedky jsou uz predfinancovany prostfednictvim zéalohovych
plateb do vyse maximalné 90% celkové vyse schvalené dotace (viz
Kapitola 4.3), ale pouze jako podklad pro vyuctovani. Na zakladé
schvaleni posledni PZ pak ZP MGS vypocte celkové zptisobilé
vydaje projektu a porovna je s vysi zaslanych zdlohovych plateb.
Pokud jsou celkové zpusobilé vydaje projektu nizs$i nez celkova
castka zaslanych zalohovych plateb, KP bude vyzvan k vraceni
nedocerpané ¢astky na ucet ZP MGS. Pokud jsou celkové zplisobilé
vydaje projektu vyssi nez celkova castka zaslanych zalohovych
plateb, ZP MGS vystavi platebni poukaz k pfevodu zbyvajici Casti
dotace na ucet KP.

6.2.2 Zavérecna zprava o projektu

[ -
=4
-
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bez zbyte¢ného
odkladu po
zapracovani
vSech
pfipominek k PZ
a jejim piiloham
bez zbytecného
odkladu po

vyzvé ze strany
ZP MGS

standardni lhiita pro
zaslani prostredki
dotace je 10
pracovnich dnti od
vydani ptikazu
platebniho poukazu
k ptevodu
prostfedkil. Lhita 10
pracovnich dni bude
pozastavena, pokud
v disledku uzavieni
4étt u CNB na konci
kalendainiho roku
nebude ze strany ZP
MGS mozné thradu
provest.

Dokumentem shrnujicim celkovou realizaci projektu je zdvérecna zprava o projektu (ZZ). KP
ji pfedklada do jednoho mésice od schvaleni posledni PZ, nejpozdé&ji do 31. 10. 2024.

Monitorovaci obdobi ZZ zahrnuje celou dobu realizace projektu od data pocatku zpisobilosti
vydaji az do data ukon¢eni zptsobilosti vydaji uvedeného v posledni PZ.

Postup pri vyplnéni a kontrole ZZ v IS CEDR

Cinnost / odpovédnost
Vygenerovani ZZ. /| KP

KP generuje ZZ v systému IS CEDR prostfednictvim volby ,,ZaloZit
nasledujici zpravu‘ v sekci ,,Monitorovaci zpravy projektu®.

Vyplnéni a zaslani ZZ / KP

Termin

po schvaleni
posledni PZ

do 1 mésice od
schvaleni
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KP je povinen ptedlozit ZZ elektronicky bez elektronického podpisu
statutarniho zastupce vcetné piiloh:

- shrnuti realizace projektu, popis provedenych zmén v projektu,
zhodnoceni piinosu projektu véetné zkuSenosti z realizace projektu;

- plnéni indikétort projektu, tj. popis dosazenych indikatorti vystupi
a vysledku programu vcetn¢ informaci o udrzitelnosti vystupil
projektu a plnéni podminek po ukonceni projektu, je-li relevantni;

- splnéni horizontalnich témat vztahujicich se k projektu a fizeni rizik
projektu;

- shrnuti realizace projektu v anglickém jazyce.
Ptilohou ZZ musi byt:

1. jakakoli dokumentace potvrzujici konani jednotlivych aktivit
projektu, kterou KP nepfilozil k PZ;

2. Cestné prohlaseni k plnéni podminky archivace veskerych
dokumentt souvisejicich s realizaci projektu dle podkapitoly 5.6
(vzor prohlaseni viz Ptiloha ¢. 12 tohoto Pokynu).

3. Cestné prohlaseni k plnéni udrzitelnosti vystupti projektu dle
podkapitoly 8.2 (vzor prohlaseni viz Ptiloha ¢. 12), je-li relevantni.

Vécna kontrola ZZ / ZP MGS

ZP MGS posoudi obsahovou stranku elektronické verze ZZ
a provede kontrolu plnéni indikatord projektu, celkového splnéni
ucelu projektu a porovna obsahovou stranku ZZ s logickym ramcem
projektu, ptipadné také s Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

ZP MGS miize pozadat KP o vysvétleni nebo doplnéni informaci
uvedenych v ZZ vyzvanim k opravé ZZ. Zakladni informace se
zjisténymi nedostatky obdrzi KP na ,,nasténku” projektu v IS CEDR
spolu s oznamenim o piedani ZZ k oprave. Pripadné podrobnéjsi
a konkrétni informace ke zjisténym nedostatkim uvede ZP MGS

v dokumentu nahraném v IS CEDR v pfilohach ZZ.

Doplnénou ZZ je KP povinen ptedlozit ZP MGS ke kontrole
elektronicky bez zbyte¢ného odkladu (standardné maximalné do 10
pracovnich dntl, ve vyjime¢nych ptipadech mize ZP MGS urcit delsi
lhtitu ve vztahu k povaze nutného doplnéni/opravy). V tomto piipadé
bude pozastaveno schvalovani ZZ ze strany ZP do té doby, nez KP
doda vyzadané dokumenty v pozadovaném rozsahu.

V ptipadé, Ze i po upravach KP zprava vykazuje nedostatky, miize
ZP MGS vyuzit moznost opakovaného vraceni zpravy KP

=4
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posledni PZ,
nejpozdéji do
31.10. 2024
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k doplnéni/opravé/vysvétleni udaji ve stanovené lhute (max. do 10

pracovnich dni).
Finanéni kontrola ZZ / ZP MGS

ZP MGS v IS CEDR vygeneruje a zkontroluje dokument ,,Celkovy
ptehled Cerpani rozpoctu®.

Schvéleni ZZ / ZP MGS bez zbytecného
odkladu po

Po zapracovani vSech komentait v ZZ a jejich piilohach ze strany zapracovani

konecného piijemce schvali ZP MGS elektronickou verzi ZZ v¢. vSech pfipominek

elektronickych ptiloh a pozada KP o piedlozeni kone¢né verze ZZ.  k ZZ
a jejim piiloham

PredloZeni konecné verze ZZ / KP bez zbyte¢ného
odkladu po
KP predlozi pres IS CEDR konec¢nou verzi ZZ elektronicky vyzvé ze strany

podepsanou v IS CEDR kvalifikovanym certifikatem statutarniho ZP MGS
zastupce nebo poveiené osoby bez zbytecného odkladu.

6.3 Kontroly projektii na misté

ZP MGS provadi nasledujici druhy kontrol realizace projekti na misté:

1. Monitorovaci navstéva;

2. Vetejnospravni kontrola.

Z hlediska faze projektu se miiZe jednat o:

1. Interim kontroly — jde o kontrolu v pribéhu realizace projektu. Cilem interim kontroly
je ujisténi, ze nejsou porusovana pravidla programu. Provadi se tak, aby byly
zkontrolovany riizné faze realizace projektu.

2. Ex-post kontroly — jde o kontrolu po ukonceni projektu. Cilem kontroly je zpétné
ovéteni, zda byly dodrzeny vSechny podminky programu pfi realizaci projektu a zda je
dodrzena povinnost archivace projektové dokumentace.

6.3.1 Monitorovaci nav§téva

Monitorovaci navstéva spociva v navstevé KP na misté realizace projektu a/nebo v sidle KP.
Jedna se o konzulta¢ni navstévu ze strany ZP MGS (interim nebo ex-post), ktera se nefidi
povinnostmi uvedenymi v zdkoné ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné sprave (tj.
pracovnik nemusi mit vystavené povéieni ke kontrole, staci, kdyz se prokaze sluzebnim
prikazem MZ CR).

Monitorovaci ndvstéva je naplanovana v ptipadech, kdy:

* je projekt soucasti planu monitorovacich navstév ZP MGS;
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* byla podana stiznost, udani, nebo vzniklo podezifeni pracovnikti ZP MGS, Ze pfi realizaci
projektu miize/mohlo dochéazet k porusovani pravidel programu.

Zahajeni Provedeni monitorovaci navstévy je KP ozndmeno minimdalné 3 pracovni dny pied
jejim zahajenim, a to prostiednictvim nasténky projektu v IS CEDR/emailem.

KP je povinen v pribéhu monitorovaci navstévy na vyzadani ZP MGS poskytnout veskerou
dokumentaci k vécné a finan¢ni ¢asti projektu. ZP MGS muze KP také vyzvat k dodate¢nému
doplnéni dokladii po vykonani navstévy na misté.

Vystupem monitorovaci navstévy je zapis z monitorovaci navstévy sepsany pracovniky, ktefi
monitorovaci navstévu provedli. Tento zapis zasila ZP MGS do datové schranky KP nebo
postou (v piipadé, ze KP nedisponuje datovou schrankou). Soucésti zapisu z monitorovaci
navstévy mohou byt doporuceni pro KP, kterda mohou mit jak informativni, tak zavazny
charakter. Pokud jsou zdvazna, je v zapise rovnéz uveden termin pro jejich splnéni. Po uplynuti
lhaty ZP MGS ovétuje splnéni doporuceni.

Pokud bylo v pritbéhu monitorovaci navstévy zjisténo podezieni na nesrovnalost, ZP MGS
provede u KP vefejnospravni kontrolu na mist¢.

6.3.2 Verejnospravni kontrola

Vetejnospravni kontrola bude provedena u projektt, které v prtibéhu hodnoceni, pfip.
monitoringu budou oznaceny za rizikové, nebo u nich bylo zjisténo podezieni na nesrovnalost
a/nebo byly zafazeny do kontrolniho vzorku.

KP je na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace povinen umoznit ZP MGS vefejnospravni
kontrolu projektu pted realizaci, po dobu realizace a nésledné v dobé do deseti let od 1. ledna
roku nasledujiciho po roce, kdy byl projekt ukoncen ze strany ZP MGS v IS CEDR.

O planované kontrole bude KP informovan minimalné 10 pracovnich dnti pted kontrolou. Ve
vyjime¢nych piipadech mize ZP MGS vyuzZzit moznosti neohladsené kontroly, ktera je zahajena
pfedlozenim povéteni ke kontrole kontrolované osobé.

Vefiejnospravni kontrolu vykonavéa kontrolni skupina, kterou tvoii alespoit dva pracovnici
povéteni k provedeni kontroly feditelem odboru evropskych fondil a investicniho rozvoje (dale
jen ,,EFI*) Ministerstva zdravotnictvi (ZP MGS). Ke kontrole mohou byt pfizvany dalsi fyzické
osoby (napf. expertni odbornici na danou oblast). VSichni ¢lenové kontroly musi spliovat
podminku nepodjatosti a nemit vii¢i kontrolovanému KP stfet zajmu. Za stfet zajmi se povazuje
situace, kdy osoba zapojena do kontrolni skupiny ma piimé nebo nepiimé zajmy, jez jsou nebo
se jevi jako neslucitelné¢ s nestrannym a/nebo objektivnim vykonem funkeci souvisejicich
s kontrolnim procesem.

Vetejnospravni kontrola je zahajena predloZzenim Povéteni k provedeni kontroly statutarnimu
organu KP nebo povétené osobé. Organizaci pritbéhu kontroly tidi vedouci kontrolni skupiny.
Vedouci kontrolni skupiny KP poudi o jeho pravech a povinnostech a pozada KP o podepsani
formulafe Pouceni. Kontrolni pracovnici jsou pfi provadéni kontroly opravnéni
v odivodnénych piipadech zajistovat originalni podklady.

KP muze byt kontrolni skupinou vyzvan k doplnéni informaci ¢i dokumentd, na které je mu
stanovena lhtita (zpravidla 10 pracovnich dni).
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Jsou-li zjistény nedostatky, které nelze v pribéhu kontroly odstranit, budou zapsany do
protokolu. Kontrolni skupina vystavi z provedené kontroly protokol do 30 dnti od posledniho
dne kontroly, ve zvlasté slozitych pifipadech do 60 dnid. Protokol je doru¢en KP do datové
schranky, ptipadné postou (v pfipadé, ze KP nedisponuje DS).

Na zaklad¢ kontroly miize ZP MGS ulozit KP opatieni k napravé zjisténych nedostatkli véetné
lhiity pro tuto napravu. KP je povinen piijmout opatfeni k odstranéni nedostatkt zjisténych pfi
verejnospravni kontrole bez zbyte¢ného odkladu nejpozd€ji ve stanovené lhaté. Napravna
opatfeni k odstranéni nedostatkli si také muze stanovit KP sdm, je vSak povinen o téchto
opattenich pisemné informovat kontrolni skupinu. Informace o uloZeni opatfeni k naprave jsou
soucasti protokolu z kontroly.

Proti kontrolnimu zji$t€ni uvedenému v protokolu o kontrole mize KP podat namitky ve lhité
15 dnti ode dne doruceni protokolu o kontrole, neni-li stanovena v protokolu o kontrole lhita
delsi. Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi
sméfuji, a musi obsahovat oditvodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zjiSténim.

Vedouci kontrolni skupiny namitky prosetii. Namitkam bud’ vyhovi vedouci kontrolni skupiny
ve 1htité 7 dnt ode dne jejich doruéeni, nebo je vytidi vedouci EF1/4 (ZP MGS) ve 1huté 30 dnt
ode dne jejich doruceni tak, Ze jim vyhovi, ¢aste¢né vyhovi, nebo je zamitne. Ve zvlast slozitém
ptipadu se lhilita pro vytizeni namitek vedoucim EFI/4 mlZe prodlouzit o 30 dnd. O diivodech
prodlouzeni lhiity na proSetfeni namitek bude KP vyrozumén dopisem vedouciho EFI/4
zaslanym do datové schranky ptipadné postou (v piipadé, Ze KP nedisponuje DS).

V ptipadég, Ze je ndmitkam vyhovéno, KP obdrzi opraveny/doplnény protokol, popt. dodatek
k protokolu.

Némitky, z nichZ neni zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi smétuji a namitky, u nichz
chybi odivodnéni, budou zamitnuty jako nedivodné.

Proti rozhodnuti o namitkach neni opravny prostiedek ptipustny. Nejsou-li ndmitky podany
véas, zasle vedouci kontrolni skupiny kontrolované osobé pisemné sdéleni o pozdnim podani
namitek.

Vefejnospravni kontrola na misté je ukoncena marnym uplynutim lhity pro podani namitek,
vzdanim se prava podat namitky nebo dnem doruceni rozhodnuti kontrolniho orgénu, proti
kterému se nelze odvolat.

Pokud je v pribéhu realizace vefejnospravni kontroly identifikovano podezieni na nesrovnalost, zahaji
ZP MGS pii potvrzeni jeho opodstatnénosti fizeni k prosetfeni podezieni na nesrovnalost. ReSeni
nesrovnalosti je popsano v podkapitole ¢. 9.2.

6.4 Evaluace programu

Narodni kontaktni misto pro Fondy EHP/Norska na Ministerstvu financi CR zajistuje
v prubéhu realizace programii jejich evaluaci. Evaluace programu se bude zaméfovat
piedevsim na zhodnoceni vysledki programu, procesni aspekty realizace, efektivnost a postup
programu (v¢. projektl) a udrzitelnost. Na evaluaci programu najme NKM externi experty,
s nimiz bude uzce spolupracovat.
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KP jsou tak povinni na vyzadani NKM nebo jim poveéfenych expertl poskytnout souc¢innost
nebo podklady o svém projektu.

7 Zmény projektu

KP je povinen projekt realizovat v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace a v souladu se
schvalenou zadosti 0 grant. KP je povinen dodrzet strukturu platné verze rozpoctu, tj. dodrzet
pomér rozdéleni vydaji do rozpoctovych kapitol. Typy zmén jsou uvedeny nize v
podkapitolach tohoto Manualu. Aktivity projektu a ¢erpani zptisobilych vydaji musi probihat
v souladu s casovym harmonogramem.

V pritbéhu realizace projektu mohou nastat situace, které si vyzadaji zménu projektu. Zménou
se rozumi jakékoli vécné i finan¢ni odchyleni od schvéalené zadosti. Pfipadné nedocerpani
polozek rozpoctu se za zménu nepovazuje.

V pripadech, kdy se skute¢na realizace projektu odchyli od zadosti o grant nebo od Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, je KP povinen o zméné informovat ZP MGS.

ZP MGS posuzuje relevanci zmény ve vztahu ke schvalenému projektu, jeji hospodarnost,
piinos k naplnéni vystupti, vysledku a ucelu projektu a jeji soulad s cili programu
a programovych oblasti.

7.1 Typy zmén

Zmény se rozlisuji jednak podle zavaznosti, tzn. zda je ¢i neni nutné pred jejim uskute¢nénim
schvéaleni ZP MGS, na:

1. podstatné (vyzaduji ptedchozi schvaleni ZP MGS);
2. nepodstatné (nevyzaduji piedchozi schvaleni ZP MGS).

Dale je nutné zmény rozlisit podle toho, zda zakladaji diivod na vydani zménového
Rozhodnuti o poskytnuti dotace, a to na:

e zmény S dopadem na Rozhodnuti o poskytnuti dotace;
e zm¢ény bez dopadu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
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Je nutné vydani zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace?

ANO NE
o~
5
= (A) (®
N ANO Podstatné¢ zmény Podstatné zmény bez
ks s dopadem na dopadu na Rozhodnuti
= Rozhodnuti
=
2
g
<
3
2 (B) (D)
3 NE Nepodstatné zmény Nepodstatné zmény
§ s dopadem na bez dopadu na
ﬁ Rozhodnuti Rozhodnuti
H

A. Podstatné zmény s dopadem na Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Podstatné zmény maji pfimy a zasadni dopad na plnéni projektu v souladu s Rozhodnutim
o poskytnuti dotace, vliv na terminy ukonceni projektu, zptsobilosti vydaji. KP nemuze
takovou zménu realizovat diive nez po jejim schvaleni ze strany ZP MGS®.

Podstatné zmény projektu je KP povinen ptedlozit ke schvéleni ZP MGS alespon 5 pracovnich
dni pted jejich planovanym uskute¢nénim prostiednictvim vyplnéni zménového formulaie v IS
CEDR bez zbytecného prodleni. KP je o schvéleni nebo neschvaleni zmény informovan
prostiednictvim nasténky v IS CEDR. Pracovnik ZP MGS, ktery zménu posuzoval, zanese
zménu do zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace, piipadné jeho ptiloh(y). Jedno paré
zmeénoveého Rozhodnuti o poskytnuti dotace podepsaného feditelem EFI obdrzi KP postou,
jedno paré si ponechava ZP MGS. Pracovnik ZP MGS soucasné nahraje kopii Rozhodnuti
o poskytnuti dotace do slozky projektu v IS CEDR.

V piipad¢, ze KP poda zadost o jiz provedenou podstatnou zménu, respektive zmeénu provede
pted jejim schvalenim ze strany ZP MGS, vystavuje se riziku, Zze budou v pfipad¢ neschvaleni
zmény ze strany ZP MGS veskeré vydaje se zme€nou spojené povazovany za nezpusobilé
a nebudou z prostfedkli alokovanych na projekt proplaceny.

Provedenim zmény se rozumi ucinéni zdvaznych krokt k realizaci zmén (napft. podpis smlouvy
nebo dodatku ke smlouvé, vystaveni objednavky), nebo uskute¢néni ptislusného vydaje nad
ramec stanovenych limita.

Mezi zmény typu A patii napftiklad:

5 Ve zcela vyjimeénych a odivodnénych piipadech je mozné ze strany EF1/4 schvalit jiz prob&hlou podstatnou
zménu.
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1. zména logického ramce (logicky rdmec se méni pouze v pripadé doplnéni nového vystupu
a/nebo indikatoru);

2. zmeéna stavajici aktivity s dopadem na kapitoly rozpoctu nebo logicky ramec, zafazeni nové
aktivity a/nebo zruseni aktivity;

3. prodlouzeni doby implementace projektu/zpisobilosti vydaji nad rédmec terminu
stanoveného vV Rozhodnuti o poskytnuti dotace (nejdéle vSak do 30. 4. 2024);

4. zména partnera projektu, tj. ukonCeni partnerstvi a/nebo nové partnerstvi.

B. Nepodstatné zmény s dopadem na Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Nepodstatné zmény jsou zmény administrativniho charakteru nebo dil¢i zmény projektu, které
nemaji vliv na plnéni projektu, vliv na kapitoly rozpoctu nebo terminy ukonceni projektu ¢i
zpusobilosti vydaju.

Jedna se o0 zmény, k jejichz provedeni neni nutné predchozi schvaleni ZP MGS, je vSak nutné
na jejich zakladé vydat zménové Rozhodnuti o poskytnuti dotace, proto je nutné tyto zmeény
vcas oznamit ZP MGS. Zménu KP oznami ZP MGS prostfednictvim zménového formuléte
v IS CEDR bez zbyte¢ného prodleni od doby, kdy mu je situace zakladajici zménu znama. Ve
zménovém formulaii KP pozada ZP MGS o vydani zménového Rozhodnuti o poskytnuti
dotace.

KP je o tom, ze ZP MGS vzal zménu na védomi, informovan prostfednictvim nasténky v IS
CEDR. Pracovnik ZP MGS pak zanese zménu do zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace,
ptipadné jeho ptiloh(y). Jedno paré zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace podepsaného
feditelem EFI obdrzi KP postou, jedno paré si ponechavda ZP MGS. Pracovnik ZP MGS
soucasné nahraje kopii Rozhodnuti 0 poskytnuti dotace do slozky projektu v IS CEDR.

Mezi zmény typu B patii napiiklad:

- zména sidla organizace.

C. Podstatné zmény bez dopadu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Charakter podstatnych zmén je z hlediska jejich zavaznosti obdobny jako u zmén typu A, jen
neni nutné na jejich zakladé vydavat zménové Rozhodnuti o poskytnuti dotace. KP nemize
takovou zménu realizovat diive nez po jejim schvaleni ze strany ZP MGSS.

Podstatné zmény projektu je KP povinen piedlozit ke schvaleni ZP MGS alespon 5 pracovnich
dni pred jejich planovanym uskute¢nénim prostfednictvim vyplnéni zménového formulate v IS
CEDR bez zbytecného prodleni. KP je o schvaleni nebo neschvaleni zmény informovan
prostiednictvim nasténky v IS CEDR.

V ptipadé, Ze KP poda Zadost o jiz provedenou podstatnou zménu, respektive zménu provede
pted jejim schvalenim ze strany ZP MGS, vystavuje se riziku, ze budou v pfipad¢ neschvaleni

6 Ve zcela vyjimeénych a oditvodnénych ptipadech je mozné ze strany EFI/4 schvalit jiz prob&hlou podstatnou
zménu.
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zmény ze strany ZP MGS veskeré vydaje se zménou spojené povazovany za nezpusobilé
a nebudou z prostiedkll alokovanych na projekt proplaceny.

Mezi zmény typu C patii napiiklad:

1. ptesuny prostiedkl mezi kapitolami rozpoctu;

2. presun finan¢nich prostfedki mezi polozkami v rameci jedné kapitoly rozpoctu ve vysi
10 000 K¢ a vice;

3. zafazeni nové polozky rozpoctu veetné realokace prostiedkil z jiné polozky stejné kapitoly
rozpocCtu;

4. zména vécného plnéni stavajici aktivity bez dopadu na kapitoly rozpoctu nebo logicky
ramec projektu.

D. Nepodstatné zmény bez dopadu na Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Nepodstatné zméeny projektu je z hlediska jejich zavaznosti podobného charakteru jako zmény
typu B, jen neni nutné na jejich zékladé vydavat zménové Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

Zménu KP oznami ZP MGS v ramci formulare PZ. Schvalenim PZ ZP MGS stvrzuje, ze vzal
zménu na védomi.

Mezi zmény typu D patii naptiklad:

e zmeéna adresy pro doruovani;

e zmeéna statutdrniho zastupce KP;

e zména kontaktnich osob (zejména projektového a finanéniho manazera projektu);

e zmeéna terminu ukonceni zaddvaciho fizeni (zdmér prodlouzit termin je nutné nahlasit
pted samotnym prodlouZenim terminu ptes IS CEDR);

e pfesun finan¢nich prostiedkit mezi polozkami v ramci jedné kapitoly rozpoctu ve vysi
do 10 000 K¢;

e dil¢i zmény v technickych specifikacich doddvaného zbozi;

e personalni zmény na pozicich ¢lent projektového tymu;

e zmény terminu zahajeni a ukonceni aktivity nemajici dopad na termin ukonceni projektu
(spInéni tcéelu dotace).

7.2 Administrace podstatnych zmén (typu A a C)

Postup administrace podstatnych zmén (zmén typu A a C) znazornuje struéné schéma:

KP zasle zadost o zménu projektu na ZP MGS pies modul zmén v IS CEDR. Zadost
musi obsahovat:

- podrobny popis zmény,

- fadné zdivodnéni navrhované zmény,

- popis finan¢niho dopadu,

- vliv na Rozhodnuti o poskytnuti dotace a/nebo jeho piilohy (logicky ramec) veetné
zadosti KP o zménu Rozhodnuti o poskytnuti dotace (je-li relevantni).

Zaroven v piipadé nepodstatnych finan¢nich zmén KP upravi Prehled ¢erpani rozpoctu
v IS CEDR.
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l I

ZP MGS muze zazadat KP o doplnéni zadosti o zménu ptes nasténku IS CEDR.

| T

KP piedlozi pies IS CEDR oficialni Zadost o zménu elektronicky podepsanou
kvalifikovanym certifikatem statutdrniho orgdnu nebo povefené osoby.

ZP MGS schvali zménu a ZP MGS neschvali zménu.

zanese zménu do IS CEDR. , . N
KP neni opravnén zménu

Vydaje spojené¢ se zménou se implementovat.
stavaji zplisobilymi k financovani
z grantu od data schvéleni zmény.
V pfipad€, ze schvalend zmeéna
ma vliv.  na  Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace a/nebo jeho
prilohy, ZP MGS vyda na zakladé
zédosti KP zménové Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace.

Vydaje spojené se zménou jsou
nezpusobilé k financovani
z dotace.
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8 Ukonceni projektu a udrzitelnost

8.1 Vyporadani dotace

KP, ktery obdrzel zalohovou platbu, je povinen dotaci finanéné vyporadat v souladu se
zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich
zékonil, ve znéni pozdéjSich predpisi a provadécimi piedpisy k tomuto zdkonu (vyhlaska

¢. 367/2015 Sb.).

Projekty spolufinancované z prostfedkt Fondi EHP se podle uvedené vyhlasky vypotadavaji
jednorazove, ve vyhlaskou stanovenych terminech a se stavem k 31. prosinci roku, v némz byl
projekt ukoncen v IS CEDR.

Projekty spolufinancované z prostiedkit Fondi EHP, kterym byly poskytnuty prostiedky ve

.....

8.2 Udrzitelnost projektu

Udrzitelnost je doba, po kterou musi KP zachovat vyuziti relevantnich vystupa projektu po
ukonceni realizace projektu (tj. po splnéni tc€elu dotace). KP je zavazan po ukonéeni projektu
postupovat dle zadosti o grant, kde uvedl, jak bude zajisténo vyuziti vystupt a vysledku
projektu po ukonceni realizace projektu. UdrZitelnost projektovych aktivit byla také jednim
z bodi hodnoceni projektovych zadosti. Vzhledem k charakteru projekt podpofenych v ramci
Malého grantového schématu zdravi ZP MGS nestanovil minimalni dobu udrzitelnosti
projektu, je vSak ptihodné, aby byly projektové aktivity co mozna nejvice udrzitelné i po
ukonceni realizace projektu.

KP je povinen poskytnout na vyzadani ZP a dalSich kontrolnich organii (tj. organy finan¢ni
spravy, Nejvyssi kontrolni ufad, zastupci NKM, CO, AO, KFM, VFM, Rady auditort, ESVO,
Utadu norského generalniho auditora a MZV Norska nebo jimi povéfené osoby) viechny
doklady ainformace k prokazani plnéni udrzitelnosti projektu po stanovenou dobu
udrzitelnosti.
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9 Neplnéni podminek projektu a nesrovnalosti v projektu

9.1 Realizace projektu v rozporu se schvalenymi dokumenty

Realizace projektu v rozporu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace mulze mit za nasledek
pozastaveni financovani projektu. Poruseni podminek stanovenych v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace je povazovano za poruseni rozpoCtové kazn¢ podle zakona ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakont, ve znéni pozdéjsich
predpisti.

Pokud ZP MGS zjisti, ze projekt neni realizovan v souladu s Rozhodnutim o poskytnuti dotace,
neschvali Zadost o platbu ani PZ/ZZ a o tomto svém rozhodnuti pisemné informuje KP.
Soucasné bude pozadovat népravu této situace ve stanovené lhite.

9.2 Nesrovnalosti v projektu

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv poruSeni pravnich ptedpisti upravujicich Fondy EHP, prava
Evropské unie nebo narodni legislativy (vcetné podminek stanovenych ptisluSnym
Rozhodnutim o poskytnuti dotace), pokud by toto poruseni mohlo ovlivnit ¢i ohrozit jakoukoli
etapu implementace, zejména realizaci a/nebo rozpocet projektu financovaného z Fonda EHP.

Nesrovnalosti se dale rozumi jakékoliv jednani nebo opomenuti sméfujici k neopravnénému
cerpani anebo uziti finanCnich prostfedki, ptidélenych piislusSnym Rozhodnutim o poskytnuti
dotace, zejména podvod, zpronevéra, uvedeni klamavych tdaju, poruseni fadného vyuziti
finan¢nich prostfedki, ptidélenych ptislusnym Rozhodnutim o poskytnuti dotace.

KP 1 jakékoli tfeti osoby jsou povinny kazdé podezieni na nesrovnalost neprodlené nahlésit ZP
MGS, ktery pro MGS programu Zdravi vede registr nesrovnalosti, jednotlivd podezieni na
nesrovnalost Setii a podava o nich hlaseni Zprostfedkovateli programu (Ministerstvu financi
CR).

Pii podezieni na zavaznou nesrovnalost mize ZP MGS na nezbytné nutnou dobu pozastavit
platby na dany projekt.

Poskytovatel dotace, resp. ZP MGS provétuje vSechna podezieni na nesrovnalost, ktera zjistil
na zakladé své Cinnosti, ¢i podnétu jinych subjektl, a to i v pfipadech, kdy se s podezienim
jiného subjektu neztotoznuje, vyjma piipadia, kdy tyto podnéty zamitne pro ziejmou
neopodstatnénost.

Pokud v jakékoliv fazi feSeni nesrovnalosti ZP MGS dospéje k podezieni, Ze doslo k poruSeni
rozpoCtové kazné podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné
n¢kterych souvisejicich zakontl, ve znéni pozdéjsich predpisi ¢i podle zékona ¢. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdg€jSich ptedpisii ¢i k trestnému
¢inu, ktery souvisi s operaci spolufinancovanou z prostfedkit Fondit EHP ¢i ke spravnimu
deliktu zadavatele ¢i dodavatele ve smyslu zékona o vetejnych zakazkach, mize predat danou

véc piislusnému organu statni spravy k Setieni.
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V ptipadée, kdy KP v piimé souvislosti s dotaci nebo jeji ¢asti porusil povinnosti stanovené
pravnim piedpisem, nedodrzel ucel dotace nebo podminky, za kterych byla dotace poskytnuta
a tato dotace nebo jeji Cast jesté nebyla vyplacena, je ZP MGS opravnén nevyplatit takovou
dotaci nebo jeji cast (§ 14e odst. 1 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
a 0 zmeén€ nékterych souvisejicich zakontl, ve znéni pozdéjsich predpisit). Vyse nevyplacené
casti dotace je urcena dle skuteCnych nezptisobilych vydaji, popi. bude stanovena procentnim
rozmezim v souladu s Tabulkou snizenych odvodl za poruseni podminek poskytnuti dotace
(tabulka je ptilohou Rozhodnuti o poskytnuti dotace).

V ramci procentnich rozmezi uvedenych v tabulce ZP MGS vzdy piihlédne k zavaznosti
poruseni a jeho vlivu na dodrzeni Gc¢elu dotace. O tomto opatieni ZP MGS informuje KP
a organ finan¢ni spravy. KP je opravnén podat proti tomuto opatfeni namitky. O pfipadném
rozhodnuti o namitkach informuje ZP MGS ptislusny organ finan¢ni spravy.

V piipadé, Zze se ZP MGS na zakladé kontrolniho zjisténi domniva, ze KP dotace porusil
podminku,

a) za které byla dotace poskytnuta,

b) u niz poskytovatel dotace stanovil, Ze jeji nesplnéni bude postizeno niz§im odvodem (tabulka
je prilohou Rozhodnuti o poskytnuti dotace), nez kolik ¢ini celkova ¢astka dotace,

c) a jejiz naprava je mozna v nahradni lhiité,

vyzve KP k provedeni opatteni k naprave a stanovi mu lhitu k jejimu provedeni (§ 14f odst. 1
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a 0 zméné nékterych souvisejicich zdkont,
ve znéni pozd&jsich ptedpist). ZP MGS bez zbytecného odkladu informuje organ finan¢ni
spravy o vydani vyzvy a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano. V rozsahu, v jakém KP proved|
opatfeni k naprave, plati, Ze nedoSlo k poruseni rozpoctové kazn¢.

Pokud se ZP MGS na zakladé kontrolniho zjisténi domniva, ze KP porusil povinnost
stanovenou pravnim piedpisem, nedodrzel u€el dotace nebo porusil jinou podminku, za které
byla dotace poskytnuta a u které¢ nelze vyzvat k provedeni opatfeni k napravé, vyzve KP
k vraceni dotace nebo jeji ¢asti v jim stanovené lhuté (§ 14f odst. 3 zakona ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoc¢tovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakontl, ve znéni pozdéjSich
predpisi). ZP MGS bez zbyte¢ného odkladu informuje organ finanéni spravy o vydani vyzvy
a o tom, jak bylo na vyzvu reagovano. VySe Castky navrzené ve vyzveé k vraceni dotace nebo
jeji casti odpovida vysi nezpisobilych vydaji, popi. je stanovena v souladu s Tabulkou
snizenych odvodu za poruSeni podminek poskytnuti dotace (tabulka je ptilohou Rozhodnuti
0 poskytnuti dotace). V ramci procentnich rozmezi uvedenych v tabulce poskytovatel dotace
vzdy ptihlédne k zavaznosti poruseni a jeho vlivu na dodrzeni ucelu dotace. Jestlize KP
nesouhlasi s postupem poskytovatele dotace, tzn., podal namitku proti nevyplaceni dotace nebo
jeji casti, resp. neprovedl opatfeni k napravé ¢i pozadovanou dotaci nebo jeji Cast nevratil,
rozhodne o véci ten, kdo stoji v cele ZP MGS, resp. ZP MGS véc bezodkladné pteda
prislusnému organu finan¢ni spravy k proseteni podezieni na poruSeni rozpoctové kazné.
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Piilohy

Ptiloha ¢. 1 — Vzor Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Ptiloha ¢. 2 — Tabulka sniZzenych odvoda

Ptiloha ¢. 3 — Vzor Zménového Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Ptiloha €. 4 — VVzor Rozhodnuti o zamitnuti

Piiloha ¢. 5 — Vzor Logického ramce projektu

Priloha ¢. 6 — Kalkulace piijmil/Cistych pfijmi v monitorovacim obdobi
Priloha ¢. 7a — Vzor partnerské smlouvy — zahrani¢ni partner

Piiloha &. 7b — Vzor partnerské smlouvy — partner CR

Ptiloha ¢. 8 — Vzor identifikace bankovniho uctu

Ptiloha ¢. 9 — Evidence prace

Ptiloha €. 10 — Informace o zpracovani osobnich udaji

Piiloha ¢&. 11 — Cestné prohlageni o vyuziti pijmd/Eistych piijmi po ukonéeni projektu
Piiloha ¢. 12 — Cestné prohlageni koneéného piijemce po ukonéeni projektu

Priloha ¢. 13 — Soupis osobnich vydaji
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