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1. Registrace a prihlaseni

Na webu Jednotny dotacni portil RISPF pod zdstitou Ministerstva  financi
(http://isprofin.mfcr.cz/rispf) vytvoite registraci kliknutim na tlac¢itko Registrace (viz obr. 1).
Pokud jste tak jiz ulinili, tento krok pieskoCte a piejdéte rovnou k ptihlaSeni na portal
(obr. 2).

DOPORUCENT:
Doporucujeme, aby registraci provedl pracovnik, ktery administruje rezidencni mista.

Jeantn,y_dOta_cm portal RlFPF Zakladnf informace ~ Registrace Prihlasit
pod zastitou Ministerstva financi -

Jednotny dotacni portal RISPF

pod zastitou Ministerstva financi

i

Z4dosti o dotace budou pfijimény na zakladé gasové omezenych vyzev.

Obr. 1 Tlagitko registrace

Jed nOtn'y _dOta_C_m portal R|§P F Zakladnf informace ~ Registrace Prihlasit
pod zastitou Ministerstva financi -

Jednotny dotacni portal RISPF

pod zastitou Ministerstva financi

L

Z4dosti o dotace budou pfijimény na zakladé asové omezenych vyzev.

Obr. 2 Tlagitko ptihlaseni na portal

Pro registraci je nutné vyplnit nasledujici polozky: e-mail, ovéreni e-mailu (zde napiste svou
e-mailovou adresu znovu), heslo (musi obsahovat min. 8 znakid a to pismena i {islice),
overeni hesla (slouzi pro ovéfeni spravnosti hesla), jméno a prijmeni. Polozky telefon
aorganizace jsou nepovinné. Po vyplnéni jednotlivych polozek kliknéte na mozZnost
Registrovat (obr. 3).

Dulezité: Abyste mohli podavat zadosti v ramci webového portalu, je
nutné se zaregistrovat.



http://isprofin.mfcr.cz/rispf

Registrace

E-mail

L]
Ovéfeni e-mailu

[:]
Heslo

L]
Ovéfeni hesla

o
Telefon
Jméne

L]
Pfijmeni

[:]
Organizace

Zpét Registrovat

Obr. 3 Okno pro registraci uzivatele

Po Usp&$ném dokonceni registrace Vam systém oznadmi, Ze Vam byl zaslan potvrzovaci
e-mail (obr. 4).

Registrace

Registrace byla odesldna.
Na zadanou emailovou adresu bude doruéen potvrzovaci
email.

Pokrafovat

Obr. 4 Oznameni o spravném prib&hu registrace



Na Vasi e-mailovou adresu obratem dorazi notifika¢ni e-mail s odkazem pro aktivaci Vaseho
uctu. Kliknéte na moznost Aktivovat ucet (obr. 5).

Jednotny dotaéni portal - registrace

Vazeny uzivateli,

Vas ucet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim ucet aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete ucet pro zadani
Zadosti.

Aktivovat et

V pfipadé problému zkopirujte, prosim, nasledujici adresu do Vaseho internetového prohlizege: https://isprofin.mfcr.cz/rispf_test/potvrzeni-
registrace/101cf8294fa60a664687 1fd79e7482c9f7 1b0beb67e268a4d 15f24cda9b852b8

Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 06.11.2020 v 10:55.

Obr. 5 Potvrzovaci e-mail

Po aktivaci tctu se prihlaste, viz Obr. 2 Tlacitko ptihlaSeni na portal na strané 3.

Dilezité: Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas
ucet automaticky zablokovan! Pro opétovné zaslani aktiva¢niho e-mailu
je nutné pozadat spravce.



2. Zadost

Po ptihlaseni do Vaseho uctu kliknéte na tlacitko Vytvofit novou zadost (obr. 6).

RISPF Nipovéda ~ Zadosti 2 -

Moje z4dost ]

Cislo zadosti Nazev Stav Datum zmény / odeslani
Rozpracovana 17.01.2017 13:32:00
- Nova Zadost Rozpracovana 17.01.2017 13:10:50
- MZ - obnova stavajicich kulturnich prvkd venkovskeé... Rozpracovana 17.01.2017 12:57:49
- Nova Zadost Rozpracovana 11.01.2017 13:45:55
- Nova Zadost Rozpracovana 11.01.2017 13:45:19
129662-17-00002 Nova Zadost Probiha formainf kontrola 05.01.2017 16:46:39
- MNova Zadost Rozpracovana 05.01.2017 16:35:54
- MNova Zadost Rozpracovana 05.01.2017 16:35:06
- Nova Fadost Rozpracovana 05.01.2017 15:40:43
- MZe 5.1.2017 test MK Rozpracovana 05.01.2017 15:07:54

Obr. 6 Vytvoteni nové zadosti

V sekci Poskytovatel nasledné vyberte moznost Ministerstvo zdravotnictvi (obr. 7).

Vytvofit novou Zadost

Poskytovatel

Ministerstvo primysiu a obchodu
Ministerstvo vnitra

Ministerstvo zemédélstvi
Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy
Ministerstvo obrarn

W T o e W

Ministerstvo zdravotnictvi

Ufad viady

el AT

Obr. 7 Vybér poskytovatele

V sekci Typ vyzvy vyberte moznost MZ CR — dotace na specializacni vzdélavani 1ékarii na
celou dobu SV (obr. 8).



Wytvofit novou Zadost

Poskytovatel

Ministerstvo zdravotnictyi o

MZ CR - dotace na specializaéni vzd&ldvani 1&kafl na celou dobu SV

Zrusit

Obr. 8 Typ vyzvy

2.1 Identifikace zadatele / akce
Do textového pole pro nazev projektu uved’te nazev zdravotnického zafizeni a oboru (napf.

FN v Motole, obor Pediatrie). Pole Typ vyzvy je pfedvyplnéné (obr. 9).
Zadost
Nazev projektu [:]

Typ vyzvy MZ - Dotace na specializatni vzdélavani v nelékafskych oborech RMN 2020

Obr. 9 Identifikace Zadatele

V sekci Typ zadatele vyberte z moznosti Fyzickd osoba - podnikajici/Pravnicka osoba
(obr. 10).

Typ Zadatele

Typ zadatele 1]
Fyzicka osoba - podnikajici
Pravnicka osoba

Obr. 10 Typ zadatele

V piipadé volby Fyzicka osoba vypliite v sekci Identifikace Zadatele 1CO viz Obr. 11
a pomoci zeleného tlacitka ,,Nacti z ARES* se doplni potiebné tdaje. Dalsi nevyplnéné udaje
(telefon, e-mail, ...) je nutné doplnit ru¢né.



Titul pied Titul za
Pfijmeni [ 1] Jméno [ 1)

[ cizi statni pFislugnik

ICo Natti z ARES Datum narozeni
Telefon +420 (] ID datové
schranky

Obr. 11 Identifikace zadatele — fyzicka osoba

V sekci Bankovni spojeni vypliite ¢islo svého Gctu, popt. piedéisli, a kod banky (obr. 12).

Bankovni spojeni

Predcisli Gétu Cislo uétu Koéd banky

Obr. 12 Bankovni spojeni



Poté je nutné vyplnit adresu trvalého bydlisté zadatele (obr.

Adresa trvalého bydlisté Zadatele

Ulice

Cislo (] Cislo (1]
popisné evidenéni

Obec (1] Cast obce
PsC (2] Zemé

Kraj v 9 Okres
Kéd RUIAN

13).

Cislo
orient.

Ceska republika

Obr. 13 Adresa trvalého bydlist¢ zadatele

Je-li Vase koresponden¢ni adresa odliSnd od adresy trvalého bydlist¢ Zadatele, zaSkrtnéte
ptislusnou kolonku (obr. 14). Nésledné muizete pfejit na dalsi stranu zadosti pomoci tlacitka

,,Dalsi strana“.

[1 Korespondenéni adresa Zadatele

je-li odliZna od adresy trvalého bydIisté / sidla

Obr. 14 Korespondencni adresa zadatele

V piipadé volby Pravnicka osoba vyplite v sekci Identifikace Zadatele ICO viz Obr. 15
a pomoci zeleného tlacitka ,,Nacti z ARES* se doplni potiebné idaje. Dalsi nevyplnéné udaje
je nutné doplnit ruéné — konkrétné se jedna o zastupce (resp. 0sobu opravnénou jednat

za pravnickou osobu) a kontaktni osobu.




Identifikace Zadatele

Pravni forma 2]

of] a Naiti z ARES ID datové

schranky
Nazev 2]
Registrace subjektu
Registrujici (] Spisova znacka (]
subjekt
Zastupce (osoba opravnéna)
Titul Pied Titul Za
Pfijmeni [ 1] Jméno [ 1]
Funkce Telefon +420 [-]
E-mail (]
Kontaktni osoba Kopirovat zastupce
Titul pied Titul za
PFijmeni [+ ] Jméno [+ ]
Funkce Telefon +420 L]
E-mail [-]

Obr. 15 Pravnicka osoba — Identifikace Zadatele

V sekci Bankovni spojeni vyplite ¢islo svého uctu, popt. pred¢isli, a kod banky (obr. 12).
Zadatelé, ktefi jsou zfizovani obci nebo krajem, vypliuji ¢islo Gctu zfizovatele (obce nebo
kraje).
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V sekci Adresa sidla Zadatele doplite Kraj a Okres (obr. 16).

Adresa sidla Zadatele

Ulice

Cislo
popisné

Obec

Psé
Kraj

Kéd RUIAN

Cislo (1] Cislo
evidenéni orient.
0 Gast obce
(] Zemé Ceska republika
“ O Okres

Je-1i Vase korespondenc¢ni adresa odli$né od adresy sidla firmy Zadatele, zaSkrtnéte ptisluSnou
kolonku (obr. 14). Nasledn¢ muzete piejit na dalsi stranu zadosti pomoci tlacitka ,,Dalsi

strana“.

2.2 Oblasti podpory

Zaskrtnutim moznosti Vypliite obor specializacniho vzdelavani! (obr. 17) se odkryje seznam
oborl specializacniho vzdélavani dle Ptilohy €. 1 zédkona €. 95/2004 Sb., které byly vypsany
pro rok 2021, jeden vyberte.

E Vypliite obor specializagniho vzdélavani!

® Obory specializaéniho vzdélavani podle Pfilohy &. 1 zakona &. 95/2004 Sb. Obory, které byly vypsany Metodikou pro Zadatele o

Obr.16 Adresa sidla zadatele

dotaci ze statniho rozpoé&tu na rezidenéni misto pro rok 2021

Obr. 17 Oblast podpory
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Do polozky Parametry a indikatory projektu uved’te pocet pozadovanych rezidencnich mist
(obr. 18).

Vétu ,,V piipad¢, Zze neni néktery parametr projektu pfedmétem podpory, nebo neni znam,
uved’te nulu.* prosim ignorujte.

Parametry a indikatory projektu
Hodnota

Pocet zadanych mist (minimalni hodnota 1, maximalni hodnota je dana volnou Skolici
kapacitou Zadatele, tj. rozdil poctu Skolicich mist uvedenych v akreditaci, poniZzeny o

aktualni pocet $kolencu)

* V pfipadé&, Ze neni néktery parametr projektu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Obr. 18 Parametry a indikatory projektu

Po vyplnéni pfejdéte na dalsi stranu Zadosti pomoci tlacitka ,,Dalsi strana‘ (Obr. 19).

& Piedchoz strana © Daldi strana

Obr. 19 Navigaéni prvky — Pfedchozi/Dalsi strana
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2.3 Prilohy

V sekci priloh zaskrtnéte postupné vSechny povinné polozky a nahrajte k nim pfislusné
dokumenty (obr. 20).

Formulaie Zivotopis kolitele (bod 4) a Informace o vlastnické a ovladaci struktuie pravnické
osoby (bod 5) jsou pfilohou ¢ 2 Metodiky RM 2021 Program ¢. 2 celé spec.
vzdélavani_Formulafe pro online Zadost 0 poskytnuti dotace.

Spolu s Zadosti pfikladam Velikost 0 z 10 MB

1 01 - Kopie rozhodnuti o udéleni akreditace k provadéni vzdélavani v zakladnim kmeni lékaie ©

[] 02 - Kopie rozhodnuti o udéleni akreditace k provadéni vzdélavani ve vlastnim specializovaném vycviku @

[] 03 - Kopie dokladu o registraci nebo opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb @

[1 04 - Zivotopis $kolitele @

[] 05 - Informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické osoby (pfiloha je povinna pro v&echny krom& OSVC)

[1 06 - Kopie smlouvy s akreditovanym zafizenim v pfipadé, Ze Zadatel nezajistuje specializaéni vzdélavani na vlastnich pracovistich
[1 07 - Vypis z obchodniho rejstiiku mladsi 3 mésicl je povinna doloZit pravnicka osoba (vyjma pFispévkova organizace viz. bod 08)
[[] 08 - Kopii zfizovaci listiny je povinna dolozit pfispévkova organizace ziizena krajem, obci & ministerstvem

[] 09 - Pravnické osoby dolozi jména a pfijmeni véech osob opravnénych jednat jménem prav.osoby s uvedenim, zda jednaiji jako
statutarni organ nebo na zakladé udélené piné moci nebo jinych povéfeni plynoucich z organizaénich diivodU a dalsich
inter pfedpist Zadatele

Obr. 20 Pilohy
Ptilohu nahrajte kliknutim na moznost Pridat, ktera se zobrazi po zaskrtnuti moznosti 01 - 09
(obr. 21). Formaty, které Ize nahrat, jsou nasledujici: pdf; jpg; jpeg; zip.

01 - Zivotopis &kolitele ©@

\ elektronické pFiloze jsou plipustné tyto formaty: pdf;jpg;jpeg;zip.

Obr. 21 Nahrani dokumentu — ptilohy
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V ptipad€ potieby lze k zddosti nahrat Ostatni prilohy, které se netadi do Zadné z vyse
nabizenych kategorii. Ostatni pfilohy nahrajete k zZadosti nejprve vyplnénim nazvu ptilohy
(obr. 22) a nasledn¢ kliknutim na moznost Pridat, ktera Vam umozni vybrat soubor z Vaseho
zatizeni.

Ostatni prilohy

Mejprve zadefte nazev pfilohy, pripustné jsou tyto formaty: pdfjpa.

Pro vloZeni vice pfiloh je nutné soubory zabalit do jednoho ZIP souboru,

Obr. 22 Ostatni piilohy

2.4 Hodnoceni

V sekci Prohldseni o beztrestnosti vyberte z moznosti Ano/Ne (obr. 23), v ptipadé volby
moznosti Ano uved’te diivod.

Je proti Zadateli vedeno trestni fizeni v souvislosti s trestnymi ¢iny proti majetku,
hospodarskymi trestnymi ¢iny nebo trestnymi ¢iny proti poradku ve vécech
vefejnych nebo ma zdkaz dinnosti? @

Ne
DAnu

Obr. 23 Prohlaseni o beztrestnosti

14



Zaskrtnéte polozku (umisténou vlevo vedle textu) ,, Vyplite udaje o skolicim misté* (obr. 24).
Pokud chcete uvést vétsi mnozstvi Skolicich mist, kliknéte na zelené tlacitko ,,PLUS
umisténé u této polozky vpravo (obr. 24).

] W}plite idaje o Ekolicim misté (v pfipadé nutnosti uvést vEt&i mnoZstvi Skolicich mist kiiknéte na tlaéitko plus umisténé vpravo).

Obr. 24 Udaje o $kolicim mist&

Pozadované udaje o Skolicim misté jsou nasledujici (obr. 25): Ndzev, Adresa (ve formatu
Ulice a ¢islo popisné nebo eviden¢ni, Mésto, PSC), Pocet pozadovanych rezidencnich mist
a Jméno Skolitele (ve formatu titul pfed jménem, jméno, piijmeni, titul za jménem).

Vyplfite (daje o Skolicim misté (v pfipadé nutnosti uvést vét&i mnoZstvi Skolicich mist kiiknéte na tlacitko plus umisténé vpravo).
[ Nazev
vypiste []
Adresa
vypite [ -]

Poet poZadovanych RM
vypiite [:]

Jméno Ekolitele

vypiste =]
|:| Vyplfite (daje o Skolicim misté (v pfipadé nutnosti uvést vét&i mnoZstvi Skolicich mist kiiknéte na tlacitko plus umisténé ﬂ
vpravo).

@ Pfedchozi strana @ Daldi strana

Obr. 25 Detailni informace o $kolicim misté

Pokracujte na dalsi stranu zadosti.
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2.5 Maximalni vySe dotace

V sekci Maximalni vysSe dotace se zobrazi Castka v K¢ odpovidajici vydajim do vyse
maximaln¢ mozné dotace (obr. 26). V této sekci nic nevypliujete.

Maximalni vySe dotace

Oblast podpory OSV

Zpusobilé vydaje do vyge Poiadovana vyse dotace [KE)
max. moiné dotace (KE) (% zplsobilych vydaji)

(max. dotace)

Celkova poZadovana vy3e dotace odpovidajici maximalng zpdsobitym vidajim

KC
@ Pfedchozi strana @ Dalii strana

Obr. 26 Maximalni vySe dotace

Pokracujte na dalsi stranu zadosti.
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2.6 Nahled zadosti
V sekci Nahled zadosti se zobrazi shrnuti Vami praveé vyplnéného formulate (obr. 27). Pecliveé
zkontrolujte uvedené informace a v ptipad€ potfeby se pomoci kolonek po pravé strané

(obr. 28) vrat'te do konkrétni sekce a udaje opravte.

Typ Zacateie
Pravaicka osoba

Identifikace Fadateie

Prévni forma: 112 -
€O 12345678
Nézev: IPVZ
Registrujici subjekt

Registruici subjekt: Neni

1D Datové schranky.

Trul Za:
Jméno: Gabriela

(1. osoba op:
Trut Pred:
Primeni Seifertova
Funkce
Kontaktni osoba
Tiul Pred.

PFgmeni. Seifertové

Funkce
Pidtcovstvi DPH

E-mail seifertova@ipvz.cz

Telefon: +420602503787
Tul Za

Jméno: Gabriela
E-mail seifertova@@ipvz.cz

Telefon: +420602503787

dané na

Bankowvni spojeni

Predcisti GStu

Cislo Gtu Kod banky: 2100 / Hypoteéni banka, a.s.

/ Adresa sidla Zadatele
Cislo orienta&ni

Adresa tr v
Ulice Cislo popisné: 85
Obec: Praha 10 Cast obce: Ruska
PSC: 10005 Zemé: Ceska republika
Kraj Hlavni Mésto Praha Okres: Hlavni mésto Praha
Kéd RUIAN
Stav r v opatifeni
Zadost pfed dok é realizace projektu

Obr. 27 Nahled zadosti

2 |dentifikace Zadatele / akce
@l Oblasti podpory
2 Prilohy
all Hodnoceni
$ Vy3e dotace

@ Nahled Zadosti

A Odeslani Zadosti

Obr. 28 Nabidka zalozek
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2.7 Odeslani zadosti

V posledni ¢asti zadosti naleznete Cestné prohldseni, Souhlas se zpracovanim osobnich tidajii
a Ostatni ujednani (obr. 29).

A. Cestné prohlaZeni

Cestné prohladuji, #e dle ustanoveni § 21d pism. a) zdkona & 95/2004 Sb. - v pfipadé programu & 2, zajistime rezidentovi Fadné absolvovani
vEech soudasti vzdélavaciho programu u akreditovanéhe poskytovatele zdravotnich sluZeb, které nemiZe zajistit pfimo poskytovatel Cestné
prohlaguji, Ze vise uvedena organizace nema ke dni podani #adosti 23dné finan&ni zavazky po Ihité splatnosti vidi organim statni spravy,
zdravotni pojigtovné, organim socidiniho zabezpeeni & rozpoftim Gzemnich samospravnych celkl.

B. Souhlas se zpracovanim osobnich Gdaji

Souhlasim s tim, aby Gdaje z této Zadosti byly vedeny Ministerstvem zdravotnictyi v listinné i elektronické formé pro potfeby zpracovani Zadostia
aby byly zpracovany pro GEely administrace, statistiky, evidence, Géetnictvi MZ.

C. Ostatni ujednani

ProhlaZuji, e (daje uvedené v tomto elektronickém formulafi j[sou pravdivé, Gping a nezkreslené. Jsem =i védomia), Ze po elektronickém odeslani
#adosti (po stisknuti tiaétka  Odeslat #3dost*) bude #adost odeslana na Ministerstvo zdravotnictvi CR bez moZnosti daldi u¥ivatelské Gpravy.

Prohlasuji, Ze piilohy odeslané v elektronické podobé spolu se fadosti o dotaci, jsou ty jediné spravné, na zakladé
kterych bude rozhodnuto o piidéleniinepiidéleni dotace. Vyjadiuji souhlas s jejich zpracovanim v ramci procesu
hodnoceni Zadosti o dotaci podle Metodiky pro Zadatele o dotaci ze statniho rozpoétu.

FA Prohladuji, fe jsem viastnikem, pfipadné pravnicka osoba uvedena jako fadatel v tomto formulafi je viastnikem
bankovniho actu &.: /2100, (v piipadé, Ze jsem p.o. ziizena obci nebo krajem — fadatel zvolil ¢islo bankovniho Gétu
zfizovatele), a fe uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a plné, tj. véetné predcisli a kodu banky.

Poiadované pracovisté Institut postgradudinine vzdéldvani ve zdravotnictvi W

@ Odeslat 7adost

N

Obr. 29 Cestné prohlaseni a odeslani zadosti

Piectéte si prohlaseni a potvrd’te souhlas ozna¢enim zaskrtavacich policek (obr. 29).

Poslednim krokem k vyplnéni a odeslani on-line formulafe kliknutim na tladitko Odeslat
Zadost.
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Po odeslani zadosti je zobrazena informace, jakym zplisobem zrealizovat podani
zadosti (obr. 30):

,P0 odeslani zadosti o dotaci v elektronické verzi je nutné tuto zadost vygenerovat,
vytisknout (bez piiloh) a podepsat statutarnim zastupcem. Takto piipravené materialy je
nutné nejpozdeji do 5 ti pracovnich dnl po odeslani zadosti na jednotném dotacnim portale
dorucit na adresu administratora. Doruceni je mozné provést prostfednictvim datové
schranky (ID datové schranky IPVZ: cf2uiwg), nebo osobné¢ v tufednich hodinach na
podatelné¢ IPVZ anebo zaslat licencovanym ptepravcem listovnich zésilek (plati razitko
pfepravce na obalce). V pripadé¢ jakychkoli dotazti kontaktujte referentku Lenku
Prokleskovou na tel. ¢isle 271 019 572 nebo e-mailu: prokleskova@ipvz.cz.

Vage Fadost byla 0spéiné zaevidovana.
Datum a as odeslani Zadosti 10.11.2020 07:59:46
Vasi Zadosti bylo pfidéleno identifikacni Eizlo: 2130019

Po odeslani 23dosti o dotaci v elektronické verzi je nutné tuto #adost vygenerovat, vytisknout (bez pfiloh) a podepsat statutarnim zastupcem. Takte pfipravené materidly je nutné nejpozdéjido 5 ti
pracovnich dni po odeslani Zadosti na jednotném dotaénim portale dorudit na adresu administrétora. Doruéeni je moZné provést prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky IPVZ: cfZuiwg),
nebo osobné v GFednich hodinach na podatené IPVZ anebo zaslat licencovanym prepravcem listovnich zasilek (plati razitko pfepravce na obalce). V pFipadé jakychkoli dotazl kontaktujte referentku
Lenku Proklezkovou na tel. éisle 271 019 572 nebo e-mailu: prokleskova@ipvz.cz.

I VWaenerovat PDF soubor zadosti ke stazeni
Obr. 30 Pokyny k odeslani zadosti

Diilezité: Je nutné nejen vyplnit on-line formular, ale také dodrzet
pokyny po odeslani tohoto formulare (obr. 30), jinak neni podani
Zadosti kompletni.
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