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POKYNY PRO VYPLNENI ZAVERECNE ZPRAVY (ZZ) ZA ROK 2020

Informace k pfedloZeni Zavéreéné zpravy o fesSeni programového projektu v roce 2020 (tyka se projekt(
podporenych z VES 2015, VES 2016 a VES 2017):

1. OBECNE INFORMACE:

Prijemce je povinen vypracovat zavérecnou zpravu o feSeni projektu. Formulare jsou dostupné vyhradné na
internetovych strankach poskytovatele v internetové on-line aplikaci vytvorené k tomuto Ucelu. Zavérecna
zprava projektu musi byt vyplnéna v aplikaci podle pokynl v ni uvedenych a z ni konvertovana do formatu
PDF podle ndvodu obsazeného v aplikaci. Za UplIné a fadné vyhotoveni zavérecné zprdvy se povazuje pouze
takové jeji vyhotoveni, které obsahuje viechny jeji ¢asti se vSemi rozhodnymi Udaji poZzadovanymi v aplikaci.

Zavérecna zprava se predklada za projekt jako celek a obsahuje i udaje tykajici se ¢asti projektu fesené
dalSim ucastnikem.

Soucasti obsahu zavérecné zpravy jsou Udaje o Cerpani uznanych nakladl projektu jak za posledni rok, tak
souhrn za celou dobu feSeni projektu, tj. poskytnuté Gcelové podpory i nakladl hrazenych z jinych zdroja.
Prijemce ptitom uvadi i udaje o hospodareni dalsSiho Gcastnika.

2. ZPUSOB DORUCENI ZAVERECNE ZPRAVY:

Formuldre zavérecné zpravy jsou dostupné vyhradné na internetovych strankach poskytovatele ve webové
aplikaci ISVP na adrese http://eregpublic.ksrzis.cz/. Zavéreéna zprava musi byt vytvoiena aplikaci ISVP
a zaslana prostiednictvim datové zpravy s nazvem (pfedmét/véc) ,,AZV — ZZ registraéni Cislo projektu”
do datové schranky Agentury pro zdravotnicky vyzkum Ceské republiky s identifikatorem ,f7eiked”.
Samotny dokument neni nutné prejmenovavat. V jedné datové zpravé zasilejte vidy jednu dil¢i zpravu.
Po finalizaci bude zavérecna zprava opatfena elektronickou peceti (podpisem), kterd tuto zpravu
identifikuje. Zavérecna zprava nesmi byt nijak upravovana, jinak bude tato jedinec¢na pecet (podpis)
porusena. Zavére€na zprava, u které bude elektronickd pecet porusena, nebude akceptovana. PDF neni
finalni a neposila se ISDS, pokud v zdhlavi naleznete text ,,--- ZKUSEBNI TISK ---,,. Pilohy k zdvéreéné zpravé
se vkladaji pfimo do aplikace v elektronické podobé (scan), datovou schrankou se pak neodesilaji.
Vyjimku tvofi pouze publikace, resp. vysledek B — odborna kniha, které se posilaji fyzicky postou na
adresu Agentury pro zdravotnicky vyzkum CR, Ruska 2412/85, 100 00 Praha 10, do ISVP se vloZi pouze
naskenovana stranka s identifikaénimi udaji dané knihy vé. jména autora/G a nazvem, dale bude vioZen
obsah dané knihy. Prip. pfilohy, u kterych je jiné odeslani vyzadovano (formular ZO, Implementacni plan
apod.). Velikost jedné vlozené ptilohy mize byt max. 10 MB.!

3. TERMIN DORUCENI: do pondéli 1. inora 2021 do 12 hodin

Zavére€na zprdva musi byt vypracovana za celou dobu feSeni projektu a prijemce je povinen ji dorucit
poskytovateli nejpozdéji ke dni uvedenému ve smlouveé resp. rozhodnuti o poskytnuti icelové podpory pfip.
v terminu, ktery poskytovatel urci.

Ptijemce je opravnén pozadat o odklad odevzddani zadvérecné zpravy formou vyplnéni Formulare ¢ast ZO (viz
pfiloha téchto pokyn(), ktery predlozi do fadného terminu odevzdani zavérecnych zprav spole¢né s témi
Castmi zavérecné zpravy, které Ize jiz v konecné podobé zpracovat a dorucit. Odklad odevzdani ZZ je mozny

1 pokud nebudou k datu odevzdani zavéreiné zpravy k dispozici vSechny povinné prilohy (napf. kopie vypisu ze samostatného analytického
uctu), lze priloZit aktudlné dostupné informace (napf. tzv. predbéZnou sjetinu z analytického Uctu apod.). Tento stav je vSak nutné v zavérecné
zpravé okomentovat, informovat o tom pracovniky kanceldfe AZV na emailu info@azvcr.cz a v co nejkratsi Ih(té nasledné dodat Uplné pfilohy
(napf. kopii vypisu ze samostatného analytického Uctu po uzavieni Uéetnictvi). Takové pfilohy se jiz po terminu odevzdani do ISVP dodatecné
nevklddaji, ale zaslou se do kancelafe AZV pfedem domluvenym zplsobem.
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0 max. 2 mésice (tj. do 31. 3. 2021). Formular ZO bude prilozen k danému projektu do aplikace ISVP (v ¢asti
,Ostatni piilohy”) a soucasné zaslan do datové schranky AZV CR (f7eiked), v ISVP se viak tato zavéreéna
zprdava nefinalizuje.

Dle zdkona ¢. 130/2002 Sb. je stanoveno obdobi potfebné pro doloZeni vysledk(l feSeni projektu, a to do 180
dni ode dne ukonceni reseni projektu (31. 12. 2020). V této dobé Ize napf. dodat vysledky k ukoncenému
projektu, které nebyly uplatnéné do radného ukonceni projektu (resp. odevzdani ZZ). Také pro projekty s
odkladem odevzdani ZZ (viz odstavec vyse), vsak plati termin odevzddani vsech vysledkl do 180 dni
od ukonceni feSeni projektu tj. od 31. 12. 2020. Vysledky dokladejte datovou zpravou ¢i na email
info@azvcr.cz (sken daného vysledku, potvrzeni o tisku véetné informaci o vysledku tj. nazev, autofi, IF, popis
atd.), pfip. fyzicky postou/osobné.

STRUKTURA A OBSAH ZAVERECNE ZPRAVY:

ZavérecCna zprava obsahuje informace o postupu pfti feseni projektu, o vysledcich projektu za celou dobu
feSeni a o vysledcich hospodareni s poskytnutou Ucelovou podporou za posledni rok reseni projektu.

s vz

Ve formulafich zavére¢nych zprav se vypliiuji celkové éastky (tj. iéelova podpora + kofinancovani). Cerpani
FUUP neni v jednotlivych polozkach naklada zahrnuto, toto je uvedeno pouze v pfislu$né tabulce , Tvorba
a cerpani fondu Gcelové uréenych prostiedkii (FUUP)“. Oproti tomu Cerpani NUUP je v jednotlivych
poloikach nakladi zahrnuto (tyto polozky jsou navy$ené o éerpani NUUP).

Formulare Zavérecné zpravy

Zavérectna zprava je po konverzi sloZena z téchto formulara (v zavorce je uvedeno zkracené pojmenovani,
které naleznete v ISVP pfi vypliovani jednotlivych Casti zavérecné zpravy, blizsi postup vyplihovani 2Z
v ISVP naleznete v manualu ,Vyplnéni_zavérecné_zpravy_ISVP.pdf“):
o (astzA:
» Zavérelna zprdva o reseni projektu za rok 2020 (Zakladni udaje)
o (CastzB-sumy
» Celkové Cerpané a plvodné planované naklady na feseni projektu na jednotlivé roky
feseni
» Celkové Cerpané naklady na reSeni projektu z jednotlivych zdrojli za celou dobu feseni
» Celkové hospodareni s prostredky za dany rok reseni (Celkové hospodareni)
o Cast ZB -rozpis:
» Vykaz hospodareni s prostiedky za dany rok feseni (Naklady — rozpis (v tis. K¢))
. Ptiloha k ZB - rozpis:
e ZdUvodnéni a rozpis financnich prostfedkd cerpanych v daném kalendarnim roce
(Naklady - ZdGvodnéni naklad()
e Priloha k ZB — Osobni naklady:
e  Osobni ndklady ¢erpané prijemcem za dany rok reseni (Naklady — rozpis (v tis. K¢))
e C(astzc:
e Rozbor feseni projektu za celou dobu feseni (Rozbor rfeSeni projektu za celou dobu
reSeni, Uplatnéné vysledky, Neuplatnéné vysledky).
e Zavérecna karta projektu (Zavérecna karta)

e Prilohy (Ostatni pfilohy)

Cast zA

Cast Zakladni Gdaje obsahuje zakladni udaje o pfijemci, fesiteli a projektu.

Cast ZB - sumy
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Cast Celkové Eerpané a plGvodné planované naklady na Feseni projektu na jednotlivé roky feseni je
vygenerovdna do PDF automaticky, stejné tak jako ¢ast Celkové cerpané ndklady na reSeni projektu
z jednotlivych zdroji za celou dobu Feseni. Cast Celkové hospodareni - obsahuje Gdaje o celkové piidélené
a skutecné vycCerpané castce v tis. K¢ a v KC s presnosti na dvé desetinna mista. Ve formulafi se uvadéji
celkové uznané naklady a poskytnuta ucelova podpora v daném roce, a to souhrnné pro projekt jako celek.

Cast ZB — rozpis a Pfiloha k ZB — Osobni naklady

Cast Naklady — rozpis (v tis. K&) se vypliiuje zvIa$t pro pfijemce a zvla$t pro kazdého daldiho Géastnika
(v dané zaloZce oznacené Navrhovatel — xxxxxx, pfip. Spolunavrhovatel - xxxxxx). V této ¢asti se uvadéji idaje
o hospodareni pfijemce resp. dalsiho Gcastnika s celkovymi ndklady (v¢. spolufinancovani) v daném roce.

Udaje se uvadéji vidy za ukon&eny rok jako ,Skuteénost” dle nasledujiciho ¢lenéni. Skuteénost se vypliiuje
s presnosti na dvé desetinnd mista (je navySena o planované kofinancovani a pfip. cerpané
nespotifebované uéelové uréené prostiedky tzv. NUUP):
a) Ostatni provozni naklady (v tis. K¢);
b) Osobni naklady (v tis. K¢) — nevyplnuje se, tabulka se automaticky vyscitava;
c) Finanédni zajisténi projektu (v tis. K&) - Cerpané naklady z ostatnich vefejnych a nevefejnych zdrojd
ve strukture podle nafizeni vlady ¢. 397/2009 Sb.;
d) Investi¢ni naklady (v tis. K¢);
e) Osobni naklady - mzdy (v tis. K¢);
- osobni naklady resitele, resp. spolufesitelld a jejich spolupracovnikd [pfipadné studentd;
studenti se uvadéji s oznacenim ,S“ (pfipadné S1....Sn)];
- osobni naklady technického a administrativniho personalu (souhrnné pracovni tvazky);
f)  Osobni naklady - dohody (v tis. K¢&);
- ostatni osobni naklady [na Uhradu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér; pozadavky
na uhradu dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér studenty se uvadéji s oznacenim
»S“ (pfipadné S1....Sn)];
g) Osobni naklady - ostatni (v tis. Kc);
h) Cerpani fondu tcelové uréenych prostiedki vytvoreného v minulych letech (FUUP);
i)  Cerpani nespotifebovanych ucelové uréenych prostfedkd z minulych let (NUUP).

Priloha k ZB - rozpis

Cast Néklady - ZdGvodnéni nakladil (v dané zaloZce oznagené Navrhovatel — xxxxxx, pFip. Spolunavrhovatel
- xxxxxx) obsahuje:

1) specifikaci a podrobné odlvodnéni jednotlivych poloZek ¢erpanych prostifedkd v daném roce rfeseni
ve strukture podle bodu 2), tj. Naklady - Zdlvodnéni ¢erpanych nakladd pro rok 202x, a to:

a) podrobny rozpis a zdGvodnéni materialnich nakladd;

b) podrobny rozpis a zdGvodnéni cestovnich nakladu;
Rozpis a zdGvodnéni cestovnich nakladu, které byly v uplynulém kalendarnim roce feseni projektu
vynalozZeny, s uvedenim konkrétniho data, osoby, cile a Gcelu cesty; u konferenci a podobnych akci
se uvadi konkrétni informace o aktivni Gcasti (jako pfilohu k dané ZZ Ize uvést danou prezentaci,
poster, abstrakt atd.).

c) podrobny rozpis a zdlGvodnéni nakladld na ostatni sluzby a nemateridlnich nakladd vcéetné

publikacnich a editac¢nich naklad(;

podrobny rozpis a zdGvodnéni osobnich naklad(;

Rozpis, specifikaci a zdlvodnéni vySe osobnich nakladi pro jednotlivé osoby, které byly

v uplynulém kalendafnim roce reSeni projektu vynaloZeny, s ohledem na rozsah pracovniho tUvazku

zaméstnancl na feSeni projektu a prislusny pocet zaméstnancd.

e) podrobny rozpis (véetné specifikace kazdé polozky) a zdGvodnéni nakladd na pofizeni dlouhodobého
hmotného a nehmotného majetku tzv. investi¢nich nakladd;
Rozpis (vCetné specifikace kazdé polozky) a podrobné zdlvodnéni ndkladd na pofizeni
dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku; pro kazdou polozku musi byt uvedena skute¢na
celkova pofizovaci cena (pokud jde o soubor z vice ¢asti, musi byt ziejmé, jak byla celkova cena
vypoctena), datum poftizeni tohoto majetku a datum jeho uvedeni do provozu, a dale urceni
odpisové skupiny, véetné skupiny SKP a z nich odvozend odpisovd doba podle zdkona o danich
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z pfijmQ; u zafizeni, jehoz skuteéna celkova potizovaci cena presahla 100 tis. K¢, je pFijemce/dalsi
Ucastnik povinen uvést rovnéz stru¢ny technicky popis tohoto zafizeni, pfehled o jeho ¢asovém
vyuzivani a podil vyuziti pro feSeni daného projektu.

f) podrobny rozpis a zdivodnéni vsech zmén a pfesunt v erpani prostredkd;

g) podrobny rozpis ¢erpani fondu ucelové uréenych prostredkd, vytvoreného v predchozich Ucetnich
obdobi;

h) podrobny rozpis ¢erpani nespotifebovanych prostfedk(l z predchozich ucetnich obdobi.

K formulafi Cast ZB-rozpis musi byt pfiloZzeny jako jeho nedilna souéast tyto prilohy (¢ast Detail €ast
Ostatni prilohy rozlisujte dle typu pfilohy):

a) kopie vypisu ze samostatného analytického UcCtu vedeného pfijemcem (resp. spolupfijemcem)
tj. oddélena ucetni evidence poskytnuté ucelové podpory pro dany projekt vedené prijemcem (nebo
dalsim ucastnikem); ve vypisu musi byt uvedeno:

1. oznaceni oddélené Ucetni evidence a registracni Cislo projektu;

2. vSechny vynosy a naklady uskutecnéné v daném roce v rdmci feSeni projektu;

3. ukaidé polozky datum, ¢astka v K¢, Ucel vydaje a zatfidéni této polozky podle Uc¢etniho rozvrhu
ptijemce (dalsiho ucastnika);

4. konecny stav (hospodarsky vysledek) vznikly hospodarenim s poskytnutou tcelovou podporou
a pripadnymi vynosy z feseni projektu k 31. prosinci daného kalendarniho roku reseni projektu;

b) tabulku, kterda bude obsahovat seznam faktur v¢. Cisla (oznaceni) faktury, predmétu (popisu),
dodavatele, odbératele, ceny, data Uhrady faktury pfip. nazev a oznaceni smlouvy, na zakladé které
jsou nakupy realizovdny nebo kopie vSsech smluv (faktur), na jejichz zakladé bylo v dosavadnim
pribéhu feseni (od pocatku feseni projektu vyplaceno tfetimu subjektu v souhrnu vice nez
100 tis. KE. Poskytovatel resp. AZV si mliZze dodatecné vyzadat kopie vSech smluv, a kopie Ucetnich
dokladl dokladajicich pInéni z téchto smluy;

c) kopie vsech ucetnich dokladt (faktur) nebo darniovych dokladi za pofizeni dlouhodobého hmotného
nebo nehmotného majetku.

Poskytovatel je opravnén kdykoliv si vyzadat kopie libovolnych dokladd vztahujicich se k predmétnému
projektu.

Cast 2€

Cast Rozbor feseni obsahuje rozbor fe$eni projektu za celou dobu feeni a celkové shrnuti dosazenych
vysledkl. V pfipadé, Ze se jedna o obsahly text ¢i obsahuje obrazky, grafy, tabulky apod., uvedte v tomto poli
nejdllezZitéjsi body a odkaz na pfilohu zpravy, kde bude uveden detailni rozbor reseni projektu tj. dokument
PDF, ktery vloZite do ¢asti ,Ostatni prilohy” jako typ prilohy ,,zavérecna zprava“. V zavérecné zpravé se vidy
uvede Uplny vycet vSech vysledkl feseni projektu. Vysledek reseni musi byt predloZzen v ¢lenéni podle druh(
definovanych v aktualné platné Metodice hodnoceni vysledkl. Publikaci Ize uznat jako vysledek feseni
projektu pouze tehdy, je-li v ni vyslovné uvedeno, Ze prace byla uskutecnéna za finan¢ni podpory
poskytovatele a soucasné je uvedeno registracni Cislo prislusSného projektu, pficemz v pripadé dedikaci jedné
publikace vice projektlim je tfeba zdlvodnéni v zavérecné zpraveé. Prijemce pfi dolozeni vysledk( projektu
postupuje v souladu s Udaji obsazenymi v navrhu projektu. Uvadéji se zejména tyto udaje:

a) Postup praci pti feSeni projektu/ rozbor feSeni projektu na pracovisti Fesitele a spolufesiteld véetné
zdGvodnéni pripadného odklonu feseni projektu proti schvdlenému ndvrhu projektu, dosazené
vysledky projektu;

b) VyuZiti technického a pfistrojového vybaveni pofizeného z prostredkl projektu;

c) Strucnd zprdva o pribéhu a vysledcich tuzemskych a zahranic¢nich pracovnich cest;

d) Celkové shrnuti feseni projektu.

Cést Detail obsahuje:
e) Prehled vysledkd feSeni projektu za celou dobu resSeni v clenéni podle druh( definovanych
v aktudlné platné Metodice hodnoceni vysledk:
1) celkové pocty vysledkd;
2) vysledky feSeni projektu za celou dobu rfeseni projektu v klasifikaci odpovidajici platné Metodice
hodnoceni vysledkd (uvedte vysledek, ktery byl publikovén, realizovan, patentovan, zpfistupnén
na Internetu apod. Tento vysledek byl ¢i bude v nejblizSim mozném terminu preddn do RIVu);
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3) dosud planované vysledky v klasifikaci odpovidajici platné Metodice hodnoceni vysledki (uvedte
vysledek, ktery planujete publikovat, realizovat, je ve stavu pfed schvélenim/patentovénim apod.);
4) Ostatni pfilohy.

Cast Zavéreéna karta projektu

Cast Zavéreéna karta projektu shrnuje zakladni Gidaje o projektu a vysledcich jeho fe$eni. Do pole Souhrn
vysledkl feSeni celého projektu a naplnéni cilG projektu (Cesky a anglicky) se uvadi zhodnoceni vysledk
feSeni celého projektu. Do pole ,V ¢em vidite hlavni pfinos vysledkd tohoto projektu” se uvadi pfinos
projektu. V poli UpIné bibliografické udaje o maximalné péti nejvyznamnéjiich vystupech projektu bude
uvedeno nejvyse pét vysledkl, po zaskrtnuti pole ,Vyznamny vysledek” u daného vysledku, které jsou
vysledkem feSeni projektu a které ptijemce a fesitel povaZuji za zasadni z hlediska shrnuti vysledk( projektu.

Cast Prilohy

Do PDF bude vygenerovan seznam pfiloh uloZzenych v ISVP (Ostatni pfilohy). Pfi vkladani ptilohy do ISVP (Cast
Detail ¢ast Ostatni prilohy) vyberte spravny typ prilohy.

Soucasné se zavérecnou zpravou musi byt doruceny vSechny publikace a jiné podobné vystupy, které jsou
vysledkem FeSeni projektu (€ast Detail ¢ast Ostatni prilohy).

Jako povinna pfiloha zavérecné zpravy bude téZz prostrednictvim ISVP odevzdan plan zavedeni dosazenych
vysledkll do praxe (tzv. implementacni plan), jehoZ vzor je pFilohou téchto pokynt. Pfijemce implementaéni
plan (pfip. vSechny implementaéni plany ukonéenych projektl) také zasle do datové schranky AzV CR
(f7eiked).

5.

UPOZORNENI

Poskytovatel upozorfiuje na povinnost fesitele pfi publikovani poznatkd vyplyvajicich z feSeni programového
projektu uvadét, Ze programovy projekt byl fesen s Géelovou podporou MZ (viz Smlouva/Rozhodnuti). Prace
bez Uplné dedikace poskytovateli nebudou zapocteny ve prospéch zavérecného hodnoceni predloZeného
feSeni programového projektu.

Doporuceny format textu dedikace projektd MZ:

v ¢j:
"PodpoFeno z programového projektu Ministerstva zdravotnictvi CR s reg. €. 15-.....A. Veskera prava podle
predpist na ochranu dusevniho vlastnictvi jsou vyhrazena."

V Aj:
"Supported by Ministry of Health of the Czech Republic, grant nr. 15-.....A. All rights reserved."

V pripadé, Ze resitel pred odevzdanim ZZ zaslal in extenso pfiloZzené ¢lanky k publikaci do odborného
Casopisu, doloZi nejpozdéji do 30. 6. 2021 potvrzeni prislusné redakce o pfijeti do tisku (nazev a cislo vydani
Casopisu); jinak nebude tato publikace hodnocena. Tyto vysledky pfip. akceptace tisku budou zaslany
datovou schrankou se vsemi potfebnymi informacemi o daném vysledku.

Déle upozorriujeme, Ze je v platnosti vydané Opatreni Ministerstva zdravotnictvi ve véci zpUsobilych naklad(
v béZicich projektech v roce 2020 z dlvodu epidemie COVID-19 zde http://azvcr.cz/aktuality/opatreni-
ministerstva-zdravotnictvi-ve-veci-zpusobilych-nakladu-v-bezicich-projektech-v.

Vysledek hodnoceni zavérecné zpravy bude vyvésen na webovych strankach MZ a AZV.
Nejlepsi zavérecné zpravy mohou byt nominovany na navrh AZV na Cenu ministra zdravotnictvi.
VazZeni fesitelé, vypracovani zavérecné zpravy vénujte prosim patficnou pozornost. Jeji negativni

hodnoceni poskytovatelem, resp. AZV miZe byt sankcionovano povinnosti pfijemce vratit poskytnutou
ucelovou podporu.


http://azvcr.cz/aktuality/opatreni-ministerstva-zdravotnictvi-ve-veci-zpusobilych-nakladu-v-bezicich-projektech-v
http://azvcr.cz/aktuality/opatreni-ministerstva-zdravotnictvi-ve-veci-zpusobilych-nakladu-v-bezicich-projektech-v

6. PRILOHY

1) Podrobny postup vypliovani zavérecné zpravy v ISVP naleznete v manualu
»VypInéni_zavérecné_zpravy_ISVP.pdf".

2) Implementacni plan (vzor)

3) Formular ¢ast ZO (vzor)



