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PřĉRUĻKA PRO ĠKOLENĉ EDS/SMVS 

1 Đvod do problematiky 

Tato dokumentace v prvn² ļ§sti vysvŊtluje z§kladn² pojmy souvisej²c² s programovĨm 
financov§n²m a d§le pojedn§v§ o standardn²ch postupech ovl§d§n² aplikace od pŚihl§ġen² 
k syst®mu, pŚes moģnosti nastaven² aplikace, vĨbŊry a filtrov§n² dat, aģ po ukonļen² 
aplikace. 

Veġker® popsan® funkce jsou standardn² a pouģ²vaj² se v cel®m syst®mu shodnŊ. 

 

Aplikace EDS/SMV S je rozdŊlena na dvŊ ļ§sti. 

¶ EDS ï Evidenļn² dotaļn² syst®m  

Evidenļn² Dotaļn² Syst®m eviduje a Ś²d² poskytov§n² n§vratnĨch finanļn²ch vĨpomoc² 
a dotac² ze st§tn²ho rozpoļtu na poŚ²zen² nebo technick® zhodnocen² dlouhodob®ho 
hmotn®ho a nehmotn®ho majetku. 

¶ SMVS ï Spr§va majetku ve vlastnictv² st§tu 

Spr§va Majetku ve Vlastnictv² St§tu Ś²d² poskytov§n² prostŚedkŢ ze st§tn²ho rozpoļtu 
na poŚ²zen² nebo technick® zhodnocen² hmotn®ho a nehmotn®ho dlouhodob®ho majetku 
st§tu. 

 
Obr§zek 1 ï EDS 
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Obr§zek 2 -  SMVS 

Tyto dvŊ ļ§sti jednoho informaļn²ho syst®mu pracuj² v souladu s Ä12 a Ä13, z§kona 
ļ. 218/2000 Sb. (tzv. rozpoļtov§ pravidla) a ostatn²mi relevantn²mi ustanoven²mi tohoto 
z§kona, zejm®na Ä18a (poskytov§n² a zveŚejŔov§n² informac² o dotac²ch a n§vratnĨch 
finanļn²ch vĨpomoc²ch, tj. DotInfo), d§le Ä9 (Rozpoļtov® provizorium), a tak® dle Ä3 vĨġe 
jmenovan®ho z§kona (rozpoļtovĨ syst®m spravovanĨ ministerstvem financ², tj. IISSP). 

Syst®m je realizov§n tak, aby pokrĨval potŚeby zadavatele na evidenci a zpracov§n² 
ģ§dosti, registrace, rozhodnut² a z§vŊreļn®ho vyhodnocen² finanļn²ho, ļasov®ho a 
vŊcn®ho naplnŊn² c²lŢ z prostŚedkŢ poskytnutĨch ze SR i dle z§kona ļ. 320/2001 Sb. (tj. 
z§kon o finanļn² kontrole) s ohledem na poģadavky MF respektuj²c² platn® vyhl§ġky: 

¶ ļ. 560/2006 Sb. (o ¼ļasti st§tn²ho rozpoļtu na financov§n² programŢ reprodukce 
majetku),  

¶ ļ. 5/2014 Sb. (o zpŢsobu, term²nech a rozsahu ¼dajŢ pŚedkl§danĨch pro hodnocen² 
plnŊn² st§tn²ho rozpoļtu, rozpoļtŢ st§tn²ch fondŢé), 

¶ ļ. 419/2001 Sb. (o rozsahu, struktuŚe a term²nech ¼dajŢ pŚedkl§danĨch pro 
vypracov§n² n§vrhu st§tn²ho z§vŊreļn®ho ¼ļtu a o rozsahu a term²nech sestaven² 
n§vrhŢ z§vŊreļnĨch ¼ļtŢ kapitol st§tn²ho rozpoļtu), 

¶ ļ. 416/2004 Sb. (kterou se prov§d² z§kon ļ. 320/2001 Sb., o finanļn² kontroleé), 

¶ ļ. 323/2002 Sb. (o rozpoļtov® skladbŊ). 

1.1 Hlavn² funkce EDS/SMVS 

PŚenosy dat  ï funkce zajiġŠuj² komunikaci se vġemi intern²mi i extern²mi 
syst®my MF:  

¶ S rozpoļtovĨm informaļn²m syst®mem MF ï ļ§stmi Realizace i PŚ²prava ï prob²h§ on-
line komunikace (implementac² webovĨch sluģeb, d§le jen WS), u n²ģ jsou jak pro 
dotazy, tak pro odpovŊdi implementov§ny tyto bezpeļnostn² funkce ï integrita 
pŚenosu dat, dŢvŊrnost pŚenosu dat a nepopiratelnost odes²latele. 

¶ S ekonomickĨm informaļn²m syst®mem AVISME Ministerstva financ² a jeho sloģek je 
komunikace realizov§na pomoc² webov® sluģby s maxim§ln²m dŢrazem na bezpeļnost 
a dŢvŊryhodnost dat a mŢģe prob²hat obousmŊrnŊ. 

¶ S extern²mi ekonomickĨmi informaļn²mi syst®my dalġ²ch ministerstev a sloģek prob²h§ 
komunikace formou pŚed§v§n² ġifrovanĨch d§vek dat. 
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Zpracov§n² dokumentac² akc²  
Jedn§ se o z§kladn² funkce IS EDS/SMVS. Data jsou zpracov§v§na rezorty v centr§ln² 
datab§zi MF a d§le se vyuģ²vaj² pro pŚ²pravu a realizaci st§tn²ho rozpoļtu. Pomoc² tŊchto 
¼dajŢ je Ś²zena n§rodn² dotaļn² politika a reprodukce majetku st§tu. V r§mci kontroln²ch 
funkc² je kladen dŢraz pŚedevġ²m na:  

¶ kontrolu form§ln² a logick® spr§vnosti dat,  

¶ kontrolu ¼ļasti st§tn²ho rozpoļtu vŢļi posledn²m platnĨm zmŊn§m v Rozpoļtov®m 
informaļn²m syst®mu ï ļ§sti Realizace,  

¶ kontrolu ļerp§n² prostŚedkŢ st§tn²ho rozpoļtu a vlastn²ch zdrojŢ pŚ²jemce oproti 
potŚeb§m akce,  

¶ kontrolu z§vŊreļn®ho vyhodnocen² akc². 
 

Zobrazen² ¼dajŢ o financov§n² akc² (akce )  

Tyto funkce slouģ² k informativn²mu zobrazen² detailn²ch ¼dajŢ z datab§ze a k tisku 
z§kladn²ch vĨstupn²ch sestav pro obsluģnĨ tĨm aplikace a k analytickĨm a statistickĨm 
¼ļelŢm. Aplikace obsahuje i nadstavbovĨ modul pro zobrazen² a tvorbu uģivatelsky 
definovanĨch vĨstupn²ch sestav. 

 

Spr§va ļ²seln²kŢ  

V aplikaci jsou zpracov§v§ny a evidov§ny ļ²seln²ky z rŢznĨch zdrojŢ. Funkce slouģ²c² k 
jejich administraci umoģŔuj² prostŚednictv²m webov® sluģby jejich zobrazen² a pŚ²jem z 
rozhran² z Rozpoļtov®ho informaļn²ho syst®mu ï ļ§st² Realizace i PŚ²pravy a manu§ln² 
vkl§d§n² obsluhou. Pouģ²van® ļ²seln²ky jsou d§le dle potŚeby pŚed§v§ny na pŚ²sluġn§ 
rozhran². 

 

Spr§va syst®mu 

Je realizov§na pomoc² modulu pro administraci syst®mu, spr§vu uģivatelŢ a jejich 
pŚ²stupovĨch pr§v, prov§dŊn² z§lohov§n², archivace a obnovy. Uģivatelem definovatelnĨ 
syst®m rol², pŚ²stupovĨch pr§v a viditelnost². 

Automatick® logov§n² vġech zmŊn v datech. 

1.2 Co syst®my sleduj² 

Syst®m EDS/SMVS je integrov§n do St§tn² pokladny (IISSP) a do Ekonomick®ho 
Informaļn²ho Syst®mu (d§le jen EKIS) rezortu MF a pŚ²padnŊ s EKISy ostatn²ch rezortŢ. 
Zat²mco v syst®mu St§tn² pokladny je sledov§na vĨhradnŊ finanļn² str§nka rozpoļtu (RIS 
PR/RE), v syst®mu EDS/SMVS se vyhodnocuje soubor mŊŚitelnĨch vŊcnĨch, ļasovĨch a 
finanļn²ch podm²nek konkr®tn²ch akc² z hlediska rozpoļtovĨch pravidel danĨch z§konem. 

Jsou to: 

¶ C²le/Indik§tory ï co m§ dan§ akce zajistit. 

¶ Parametry ï vŊcn® vyj§dŚen² investice.  

¶ Term²ny ï kdy bude investice zah§jena, hlavn² ļasov® miln²ky realizace a term²n 
dokonļen². 
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¶ Finanļn² bilance zdrojŢ (a to nejen st§tn²ho rozpoļtu, ale i zdrojŢ mimo st§tn² 
rozpoļet) a finanļn² bilanci potŚeb (tj. vyj§dŚen², n§kladŢ na jednotliv® potŚeby 
realizace akce).  

¶ PŚ²jemce (pŚ²jemce dotace a OSS) ï identifikace pŚ²jemce prostŚedkŢ st§tn²ho 
rozpoļtu. 

¶ Poskytovatel ï identifikace organizace a osoby rozhoduj²c² o poskytnut² finanļn²ch 
prostŚedkŢ st§tn²ho rozpoļtu. 

1.3 Co je akce 

Akce, (pojem akce  je pouģ²v§n ve smyslu Ä 3 p²sm. j) rozpoļtovĨch pravidel neboli 
akce je hlavn²m vĨstupem z obou syst®mŢ.  

 

ObecnŊ lze Ś²ci, ģe se jedn§ o realizace vŊc² na z§kladŊ souboru vŊcnĨch, ļasovĨch a 
finanļn²ch podm²nek a za ¼ļelem poŚ²zen² nebo technick®ho zhodnocen² dlouhodob®ho 
hmotn®ho/nehmotn®ho majetku vļ. souvisej²c²ch n§kladŢ. 

 

V EDS/SMVS - akce je vymezen§ ļ§st subtitulu (podprogramu) stanoven§ spr§vcem, 
kter§ vede k realizaci c²lŢ uvedenĨch ve schv§len® dokumentaci programu (titulu). Tyto 
akce spravuje danĨ rezort v pŚ²sluġn® DB (rezortn², pracovn²). U kaģd® akce je kladen 
dŢraz na form§ln² a logick® spr§vnosti dat (kontrola bilanc², kontrola adresé). D§le 
prob²h§ kontrola ļerp§n² prostŚedkŢ st§tn²ho rozpoļtu a vlastn²ch zdrojŢ pŚ²jemce oproti 
potŚeb§m akce. V neposledn² ŚadŊ prob²h§ v syst®mu z§vŊreļn® vyhodnocen² cel® 
ģivotnosti akce. 

1.3.1 Ģivotn² cyklus - stavy akce 

To, v jak® f§zi administrace je dan§ akce, lze jednoznaļnŊ urļit dle stavu akce, 
v jak®m se akce nach§z². 

 

Ģadatel vypln² ģ§dost o dotaci a zaġle ji do EDS/SMVS (ģ§dost uloģen§ v agendŊ Port§l 
EDS/SMVS je ve stavu evidovan§) ï E0 

Spr§vce dotaļn²ho titulu posuzuje ģ§dost (akci) v EDS (ģ§dost uloģen§ v agendŊ PŚehledy 
EDS je ve stavu posuzovan§) ï E1 

PovŊŚenĨ pracovn²k poŚ²d² novou akci v SMVS ï (ģ§dost uloģen§ v agendŊ PŚehledy SMVS 
je ve stavu posuzovan§) ï E1 

Spr§vce dotaļn²ho titulu akci zaŚadil do SR v EDS (ģ§dost vyhovuj²c² ï urļena k 
financov§n² ï zaŚazena do SR) ï E2  

Spr§vce vĨdajov®ho titulu zaŚadil novou akci do SR v SMVS (ģ§dost vyhovuj²c², urļen§ 
k financov§n² ï zaŚazena do SR) ï E2 

Spr§vce dotaļn²ho titulu posuzuje ģ§dost (akci) v EDS (ģ§dost je uloģen§ v agendŊ 
PŚehledy EDS ve stavu vyhovuj²c² pod ļarou) ï E3 

PovŊŚenĨ pracovn²k poŚ²d² novou akci v SMVS ï (ģ§dost je uloģen§ v agendŊ PŚehledy 
SMVS ve stavu vyhovuj²c² pod ļarou) ï E3 

Spr§vce vĨdajov®ho titulu zaregistroval akci v SMVS ï EA1 
Spr§vce dotaļn²ho titulu zaregistroval akci v EDS ï EP1, EA1  
Bylo vyd§no SV pro OSS, nebo RoD na akci v SMVS ï EA4b, EA4a  
Bylo vyd§no Rozhodnut² o poskytnut² dotace na akci v EDS ï EA4, EP4  
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Bylo zmŊnŊno SV, nebo RoD u akce v SMVS ï EA6b, EA6a  
Bylo zmŊnŊno RoD na akci v EDS ï EA5, EP6  
Bylo vyd§no z§vŊreļn® vyhodnocen² akce v SMVS ï EA8 
Bylo vyd§no z§vŊreļn® vyhodnocen² akce v EDS ï EA8, EP8 
Akce byla vyŚazena z programu EDS/SMVS ï N2  
Nefinancovan§ akce EDS/SMVS ï N1  
Rozhodnut² o neposkytnut² dotace ï E7 

 

Typy financov§n²: 

Ex ante  ï financov§n² pŚed zah§jen²m realizace akce 

Ex post  ï financov§n² po zah§jen² realizace akce 

DŢleģit®! Pro dotace NFV je stejnĨ princip ģivotnosti akce, s t²m rozd²lem, ģe stav 
akce obsahuje nav²c p²smeno F ï ļ²mģ je jednoznaļnŊ viditeln®, ģe se jedn§ o akci 
NFV. 

1.4 Dokumentace programu 

Dokumentace programu je pŚehledem vġech programŢ, realizovanĨch jednotlivĨmi 
kapitolami st§tn²ho rozpoļtu, vļetnŊ z§kladn²ch informac² o prŢbŊhu jejich pŚ²pravy a 
realizace. 
Dokumentaci pŚedkl§d§ spr§vce programu v listinn® a elektronick® podobŊ MF k 

posouzen² a schv§len². 
Aby mohla bĨt zaloģena Dokumentace programu, mus² bĨt v prvopoļ§tku zaloģeny 

z§znamy o programu v ļ²selku Typy vĨdajŢ (v kompetenci MF). Data do toho ļ²seln²ku 
jsou zad§v§na z§stupci MF. Pr§vŊ z ļ²seln²ku typy vĨdajŢ je tvoŚeno identifikaļn² ļ²slo ï 
kter® je unik§tn² identifik§tor kaģd® akce. 

 
Obr§zek 3 ï Ļ²seln²k Typy vĨdajŢ 
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1.4.1 Identifikaļn² ļ²slo 

Kaģd§ akce vych§z² z programov® dokumentace a vyznaļuje se unik§tn²m 
identifikaļn²m ļ²slem. Toto Identifikaļn² ļ²slo se skl§d§ z 13 znakŢ, z ļehoģ posledn² 4 
znaky vyplŔuje c²lovĨ uģivatel. Poļ§teļn² Śada 9 znakŢ je tvoŚena syst®mem na z§kladŊ 
toho, z jak®ho programu je ļ²slo tvoŚeno. 

 
Obr§zek 4 ï Vznik Identifikaļn²ho ļ²sla 

DŢleģit®! Pomoc² identifikaļn²ho ļ²sla lze jednoznaļnŊ urļit, zda se jedn§ o akci 
administrovanou v EDS nebo v SMVS. Pokud identifikaļn² ļ²slo obsahuje ve sv®m 
n§zvu D, jedn§ se o akci administrovanou v EDS, pokud obsahuje v n§zvu V, jedn§ 
se o akci administrovanou v SMVS. 

1.5 Problematika DB EDS/SMVS 

Aplikace EDS/SMVS se skl§d§ ze ļtyŚ datab§z², do kterĨch jsou ukl§d§na data. To, 
v jak® DB bude danĨ uģivatel pracovat, je ļistŊ na rozhodnut² dan®ho rezortu. 

¶ Rezortn² ï jedn§ se o nejniģġ² ¼roveŔ, kam se ukl§daj² poŚizovan§ data. Pokud uģivatel 
administruje data v  Rezortn² DB, je nutn® v pravidelnĨch intervalech data pŚev§dŊt do 
Pracovn² DB. PŚevod tŊchto dat m§ z pravidla na starosti povŊŚen§ osoba (nebo 
skupina osob) dan®ho rezortu. To, zda je danĨm osob§m pŚevod umoģnŊn, urļuj² 
nastaven§ pr§va uģivatele. Uģivatel®, kteŚ² spravuj² akce v Rezortn² DB, mus² db§t na 
spr§vnou posloupnost administrace (napŚ²klad editov§n² bilance pouze na Rezortn² 
¼rovni). V pŚ²padŊ duplicitn²ho editov§n² akc² v obou DB doch§z² potom k chyb§m pŚi 
n§sledn®m pŚevodu dat. Do Rezortn² DB jsou ve vŊtġinŊ pŚ²padŢ pŚekl§pŊna data i 
z tzv. Online formul§Śe. ObecnŊ Rezortn² DB nen² integrovan§ na ģ§dnĨ dalġ² syst®m. 
Veġker® pŚenosy dat do EKIS prob²haj² vĨhradnŊ z Pracovn² DB. 

¶ Pracovn² ï jedn§ se o tzv. ostrou ¼roveŔ zpracov§n² dat. Pracovn² DB je pŚipojena na 
jin® syst®my jako je IISSP, MS 2014+ atd. Pr§vŊ v Pracovn² DB uģivatel zpracov§v§ 
rozpoļtov§ opatŚen², generuj² se zde NNV, ukl§daj² skuteļnosti (ļerp§n² z IISSP) a 
nov§ akce je pr§vŊ z Pracovn² DB odes²l§na do IISSP. Z Pracovn² DB se pŚev§dŊj² 
v pravidelnĨch intervalech data do Schv§len® DB. Tento pŚevod m§ na starosti 
zpravidla odvŊtv§Ś dan® kapitoly. 

¶ Schv§len§ ï jedn§ se o kontroln² DB, v t®to DB nen² moģn® nijak editovat data. Z t®to 
DB se tisknou napŚ²klad vĨstupy pro Poslaneckou snŊmovnu.  
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¶ Zkuġebn² ï Do t®to DB maj² pŚ²stup vġichni uģivatel®, kde si mohou tzv. testovat 
funkcionalitu syst®mu. Tato DB vznik§ z kopie dat Pracovn² DB v pravidelnĨch 
intervalech. Pokud uģivatel nem§ do Zkuġebn² DB pŚ²stup, mus² kontaktovat MF zde: 
PROGFIN@MFCR.CZ. 

  

mailto:PROGFIN@MFCR.CZ
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2 Instalace klienta 

Pro oba syst®my EDS a SMVS je postup stejnĨ. Pro instalaci mus²te m²t na sv®m PC 
klienta, kter®ho st§hnete na www.edssmvs.cz. 

Po staģen² souboru je nutn® jej rozbalit. Po rozbalen² bude sloģka obsahovat 2 soubory 
(agentConfig.xml a XXXAgent.exe). Pro spuġtŊn² aplikace dvakr§t kliknete na 
XXXAgent.exe. (MŢģete si vytvoŚit z§stupce na plochu ï prav® tlaļ²tko myġ² na 
XXXAgent.exe). 

2.1 PŚihl§ġen² k aplikaci 

Poklepejte na ikonu aplikace EDS nebo SMVS. 

 
Obr§zek 5 ï ikona spuġtŊn² aplikace 

Vyļkejte pros²m, aģ syst®m naļte hlavn² okno aplikace. 

 

 
Obr§zek 6 ï ¼vodn² okna aplikace 

2.2 ZpŢsob pŚihl§ġen² k aplikaci 

Pro pŚihl§ġen² k aplikaci staļ² vyplnit 0ĠÉÈÌÁĤÏÖÁÃþ ÊÍïÎÏ uģivatele, heslo uģivatele, 

vybrat datab§zi a stisknout tlaļ²tko PŚihl§sit. Pro vŊtġ² komfort se nab²zej² dalġ² moģnosti 
pro pŚihl§ġen², kter® si mŢģete navolit v tomto PŚihlaġovac²m oknŊ. 
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Obr§zek 7 ï okno PŚihl§ġen² uģivatele 

 

2.2.1 VĨbŊr pracovn² ¼rovnŊ 

PŚed prvn²m pŚihl§ġen²m v pŚihlaġovac²m oknŊ aplikace m§te moģnost, po kliknut² na 
rozbalovac² nab²dku, vybrat si poģadovanĨ datovĨ prostor. 

 
Obr§zek 8 ï nab²dka datab§z² 

JednotlivĨm datovĨm prostorŢm jsou v t®to f§zi implementace pŚidŊleny jednoznaļn® 
¼rovnŊ, ve kterĨch je moģn® zpracov§vat data. Po pŚihl§ġen² do aplikace jsou jednotliv® 
¼rovnŊ odliġen® barevnĨm n§pisem pod z§hlav²m hlavn²ho okna aplikace.  

 
Obr§zek 9 ï barevn® rozliġen² pracovn²ch ¼rovn² 

2.2.2 Ukl§dat heslo 

Po zaġkrtnut² tohoto pol²ļka bude syst®m automaticky nab²zet jm®no a heslo 
naposledy pŚihl§ġen®ho uģivatele. Staļ² potvrdit stiskem OK.  

VĨbŊr t®to volby mŢģe znamenat riziko zneuģit² tŚet² osobou. 
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2.2.3 Uģivatel Windows 

Po zaġkrtnut² tohoto pol²ļka syst®m pŚihl§s² do aplikace uģivatele, kterĨ je pr§vŊ 
pŚihl§ġenĨ do syst®mu Windows na aktu§ln²m poļ²taļi. KvŢli metodick®mu nastaven² 
syst®m EDS/SMVS prozat²m nevyuģ²v§ loginu: "JmenoPrijmeniCislokapitoly". 

2.2.4 PŚihlaġovat automaticky 

Po zaġkrtnut² tohoto pol²ļka se uģivatel pŚi kaģd®m dalġ²m spuġtŊn² aplikace nebude 
muset pŚihlaġovat, resp. se nebude zobrazovat pŚihlaġovac² okno. 

VĨbŊr t®to volby mŢģe znamenat riziko zneuģit² tŚet² osobou. 

3 Z§hlav² aplikace 

PŚed spuġtŊn²m agend jsou v z§hlav² aplikace tyto nab²dky: Soubor, Vzhled agendy, 

Okno a .ÜÐÏÖñÄÁ. Po spuġtŊn² jak®koliv agendy se zobraz² i nab²dka s n§zvem aktu§ln² 

agendy. Kaģd§ nab²dka v sobŊ skrĨv§ Śadu funkc².  

 
Obr§zek 10  ï Z§hlav² aplikace Soubor  

V prav®m rohu Ś§dku se nach§z² funkļn² tlaļ²tko  pro skryt² cel®ho z§hlav².  

 

3.1 Nab²dka Soubor 

Po kliknut² myġ² na kartu Soubor se otevŚe n§sleduj²c² nab²dka funkc²:  

 
Obr§zek 11  ï nab²dka funkc² na kartŊ Soubor  

3.1.1 ZavŚ²t agendu 

Touto funkc² uzavŚete aktu§ln² otevŚenou agendu. 

3.1.2 Vzhled 

Pomoc² t®to funkce si mŢģete nastavit jinĨ vzhled aplikace. ImplicitnŊ je nastaven 
vzhled DeepBlue. 
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3.1.3 PŚihl§sit 

Tato funkce se zpŚ²stupn² pouze, pokud nejste do aplikace pŚihl§ġeni pod svĨm 
uģivatelskĨm ¼ļtem. Funkce otevŚe pŚihlaġovac² okno. 

3.1.4 Odhl§sit 

Tato funkce se zpŚ²stupn² jen tehdy, kdyģ jste do aplikace pŚihl§ġeni. Funkce v§s 
odhl§s², pokud m§te otevŚen® agendy, automaticky je zavŚe. 

3.1.5 ZmŊna hesla 

Heslo do syst®mu si mŢģete zmŊnit pomoc² funkce ZmŊnit heslo. Po zad§n² pŢvodn²ho 

hesla a nov®ho hesla mus² bĨt nov® heslo v Ś§dku Heslo znovu jeġtŊ potvrzeno. ZmŊnu 

hesla ukonļ²te tlaļ²tkem OK nebo kl§vesou<ENTER>.   

 
Obr§zek 12  ï okno pro zmŊnu hesla 

V pŚ²padŊ neshody hesel budete upozornŊni chybovĨm hl§ġen²m. Po potvrzen² 
chybov®ho hl§ġen² V§s syst®m vr§t² zpŊt do formul§Śe pro zad§n² zmŊny hesla. 

 
Obr§zek 13  ï av²zo chybnŊ zadan®ho  hesl a 

DŢleģit®! Dle platn®ho z§kona o Kybernetick® bezpeļnosti mus² heslo 
obsahovat minim§lnŊ 8 znakŢ v kombinaci alespoŔ jedno velk® p²smeno a jedna 
ļ²slice. Kaģd® heslo mus² bĨt unik§tn² a mus² bĨt kaģdĨch 100 dn² zmŊnŊno. KaģdĨ 
uģivatel bude upozornŊn, ģe platnost hesla vyprġ² 14 dn² pŚed touto skuteļnost². 
Pokud se uģivatel bŊhem tŊchto 14 dn² nepŚihl§s² do aplikace, pŚ²stup se zablokuje. 
Odblokov§n² pŚ²stupu zajiġŠuje MF (PROGFIN@MFCR.cz).  

3.1.6 Konec 

Po stisknut² funkce Konec se aplikace uzavŚe. 

3.2 Nab²dka Vzhled agendy 

Tato funkce se automaticky uvoln² aģ po otevŚen² jak®koliv agendy. Nastaven² vzhledu 
se vģdy ukl§d§ jen k aktu§ln² agendŊ. Pro kaģdou dalġ² agendu je potom tŚeba nastavit si 
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vzhled samostatnŊ. PŚesnĨ popis je pops§n v kapitole Nastaven² agend pomoc² prav®ho 
tlaļ²tka. 

3.3 Nab²dka Okno 

Pokud je otevŚeno v²ce vstupn²ch formul§ŚŢ, funkce umoģŔuje mezi nimi pŚep²nat. 

PŚ²klad: m§me otevŚenou opravu akce v agendŊ 0~%(,%$ AKĈ a z§roveŔ zad§n² 
nov®ho rozpoļtov®ho opatŚen² v agendŊ 2/:0)3 2/:0/I4/6O(/ /0!4~%.^. Kliknut²m myġ² 
na okno se automaticky pŚedvol² nab²dka otevŚenĨch formul§ŚŢ a mŢģete libovolnŊ 
pŚep²nat. Viz obr§zek n²ģe. 

 
Obr§zek 14  ï okno vĨbŊr formul§Śe 

3.4 Zobrazen²/skryt² otevŚenĨch agend 

Seznam otevŚenĨch agend mŢģete jednoduġe skrĨt pomoc² funkļn²ho tlaļ²tka 
v prav®m rohu aplikace nad barevnĨm n§pisem ¼rovnŊ datab§ze (rezortn², pracovn²é).  

 
Obr§zek 15  ï z§hlav² aplikace ï skryt² otevŚenĨch agend 

Dalġ² moģnost, jak skrĨt otevŚen® agendy, je pŚes stisknut² prav®ho tlaļ²tka myġi nad 
barevnĨm pruhem oznaļuj²c²m ¼roveŔ datab§ze (barevnĨ pruh ï pracovn², rezortn²é). 
Po stisknut² se zobraz² moģnosti: SkrĨt seznam spuġtŊnĨch agend a SkrĨvat seznam 

spuġtŊnĨch agend. 

 
Obr§zek 16  ï skrĨt/skrĨvat spuġtŊn® agendy 

SkrĨt seznam spuġtŊnĨch agend pracuje jako pŚep²naļ, pro obnoven² skrytĨch 
spuġtŊnĨch agend je nutn® zvolit stejnou funkci. PŚi zvolen² funkce SkrĨvat spuġtŊn® 
agendy staļ² myġ² najet pod z§hlav² aplikace na tlaļ²tko se ļtyŚmi ļtvereļky a otevŚen® 
agendy se vģdy zobraz², po opuġtŊn² z§hlav² se opŊt skryj². 

3.5 N§povŊda 

V prav®m rohu v z§hlav² aplikace se nach§z² pod tlaļ²tkem N§povŊda nab²dka Śady 
funkc². Pro uģivatele je nejuģiteļnŊjġ² pŚedevġ²m Uģivatelsk§ schr§nka a Seznam vide². 
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3.5.1 Uģivatelsk§ schr§nka 

V pŚ²padŊ, ģe pouģ²v§te pŚi vyplŔov§n² ļasto nŊjakou hodnotu napŚ. jm®no sv®ho 
vedouc²ho nebo jeho funkci, doporuļujeme si jej nadefinovat v uģivatelsk® schr§nce. 
K urļit® kl§vesov® zkratce napiġte hodnotu, kterou poģadujete, aby se vkl§dala do pole 
a po stisknut² kl§ves dojde ke vloģen². 

DŢleģit®! Kl§vesov§ zkratka se skl§d§ z CTRL +  ļ²slo. Zad§n² ļ²sla je funkļn² pouze 
na kl§vesnici pod tlaļ²tky s h§ļky a ļ§rky ï ne na numerick® kl§vesnici. 

 
Obr§zek 17  ï Uģivatelsk§ schr§nka 

4 Nastaven² agend 

4.1 SpuġtŊn² a nastaven² agend 

Po prvn²m pŚihl§ġen² je implicitnŊ nastavenĨ vzhled aplikace se seznamem modulŢ a 
jej ich pŚ²sluġnĨch agend, podle pr§v pŚihl§ġen®ho uģivatele. KaģdĨ modul obsahuje 
poloģkovou strukturu, ve kter® jsou zobrazeny ikony jednotlivĨch agend. Vybranou 
agendu uģivatel spust² poklep§n²m na pŚ²sluġnou ikonu. Vzhled aplikace je moģn® si 
zmŊnit, kaģd§ takov§ zmŊna se uģivateli uloģ² a po pŚ²ġt²m pŚihl§ġen² se aplikace chov§ 
podle nastavenĨch zmŊn. V pŚ²padŊ ¼pravy jak®koliv agendy je nutn® agendu ukonļit 
pomoc² kŚ²ģku, jinak se nastaven² v dan® agendŊ uģivateli neuloģ². 

 
Obr§zek 18  ï UzavŚen² agendy pomoc² kŚ²ģku  

4.2 Okno agendy ï seznam 

KaģdĨ modul obsahuje seznam agend. Vzhled tohoto zobrazen² lze libovolnŊ mŊnit. 
Jako vĨchoz² je nastaveno zobrazen² modulu Seznam a zobrazen² agend Ikony.  Dalġ² 
moģnost² nastaven² vzhledu agend a modulŢ jsou pops§ny v n§sleduj²c²ch kapitol§ch. 
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Obr§zek 19  ï seznam agend  

4.3 Z§loģka Po spuġtŊn² 

 
Obr§zek 20  ï ikona z§loģky 

Chcete-li, aby se v§m ihned po pŚihl§ġen² do syst®mu automaticky otevŚely nŊkter® 
agendy, vloģte tyto agendy do karty Po spuġtŊn². Pouģijte prav® tlaļ²tko na vybran® 
agendŊ, zobraz² se v§m m²stn² menu, kde vyberete funkci Zkop²rovat do z§loģky Po 

spuġtŊn². 

 
Obr§zek 21  ï funkce zkop²rovat do Uģivatelsk® z§loģky/Po spuġtŊn² 
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4.4 Uģivatelsk§ z§loģka 

 
Obr§zek 22  ï ikona z§loģky 

Pomoc² t®to karty m§te moģnost otv²rat agendy z rŢznĨch modulŢ, aniģ byste se 

museli pŚep²nat mezi jednotlivĨmi moduly. Agendy do 5ĿÉÖÁÔÅÌÓËï ÚÜÌÏĿËÙ vloģ²te pomoc² 

prav®ho tlaļ²tka. Z m²stn²ho menu vyberete funkci Zkop²rovat do Uģivatelsk® z§loģky. 

 
Obr§zek 23  ï funkce zkop²rovat do Uģivatelsk® z§loģky/Po spuġtŊn² 
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Obr§zek 24  ï karta Uģivatelsk§ z§loģka 

 

4.4.1 Odebr§n² z Uģivatelsk® z§loģky ļi ze z§loģky Po spuġtŊn² 

V pŚ²padŊ, ģe potŚebujete mŊnit sv® vybran® agendy v Uģivatelsk® z§loģce nebo 
v z§loģce Po spuġtŊn², stisknŊte prav® tlaļ²tko myġi nad agendou, kterou chcete odstranit. 

Zvol²te moģnost Odebrat . Pokud poģadujete vybranou agendu pŚesunout z 5ĿÉÖÁÔÅÌÓËï 
ÚÜÌÏĿËÙ do z§loģky 0Ï ÓÐÕĤÔñÎþ ļi naopak, zvol²te nab²zenou funkci Zkop²rovat.  

 
Obr§zek 25  ï odebr§n², kop²rov§n² do uģivatelsk® z§loģky Po spuġtŊn² 

4.5 Zobrazen² modulŢ 

Stisknut²m prav®ho tlaļ²tka myġi nad poģadovanou agendou mŢģete upravovat 
nastaven² seznamu modulŢ v aplikaci a to na: 

¶ Z§loģky 

¶ Seznam 
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¶ Strom 

Ke kaģd®mu zobrazen² modulŢ si mŢģete libovolnŊ navolit vzhled agend. Vizu§ln² popis 
typŢ zobrazen² modulŢ je vyobrazen n²ģe. 

 
Obr§zek 26  ï zobrazen² modulŢ 

 
Obr§zek 27  ï zobrazen² modulŢ ï z§loģky 
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Obr§zek 28  ï zobrazen² modulŢ ï seznam  

 
Obr§zek 29  ï zobrazen² modulŢ ï strom  
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4.6 Zobrazen² seznamu agend 

Tak® zpŢsob zobrazen² seznamu agend si mŢģete nastavit. M§te na vĨbŊr: 

¶ Ikony 

¶ Seznam 

¶ Podrobnosti 
 

Pokud si vyberete Ikony, lze si zvolit Mal® ikony nebo Velk® ikony. Zpravidla se 
pouģ²vaj² mal® ikony pŚi vŊtġ²m poļtu pŚ²stupnĨch agend. Velk® ikony jsou v aplikaci 
nastaveny jako implicitn². 

 
Obr§zek 30  ï Zobrazen² agendy 

 
Obr§zek 31  ï zobrazen² agend ikony 
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Obr§zek 32  ï zobrazen² agend seznam 

 
Obr§zek 33  ï zobrazen² agend podrobnosti  
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4.7 Nastaven² agend pomoc² prav®ho tlaļ²tka 

Upravovat vzhled agendy je tak® moģn® pŚes prav® tlaļ²tko myġi. Pokud v 
oknŊ aplikace stisknete prav® tlaļ²tko myġi, zobraz² se v§m okno s moģnostmi, kter® byly 
vĨġe objasnŊny.  

 
Obr§zek 34  ï nastaven² vzhledu pravĨm tlaļ²tkem myġi 

4.8 Vzhled agendy 

 
Obr§zek 35  ï z§hlav² aplikace ï Vzhled agendy  

Po otevŚen² jak®koli agendy se automaticky uvoln² n§sleduj²c² nab²dka funkc² v z§hlav² 

aplikace o kliknut² myġ² na Vzhled agendy. D²ky nim si mŢģete libovolnŊ upravovat vzhled 

jednotlivĨch agend. 

 
Obr§zek 36  ï z§hlav² aplikace ï Vzhled agendy  

4.8.1 SkrĨt detail, Zobrazit detail 

Kaģd® okno agendy se implicitnŊ zobrazuje jako seznam a detail aktu§ln²ho z§znamu. 
Pokud nechcete, aby se detail zobrazoval, zvolte funkci SkrĨt detail. Naopak, chcete-li 
obnovit zobrazen² detailu, zvolte nab²dku Zobrazit detail . Nab²dka funkc² se mŊn² podle 
zpŢsobu zobrazen². 

4.8.2 Maximalizovat detail 

Funkce maximalizuje spodn² ļ§st obrazovky ï Detail ï na nejvyġġ² moģnou hodnotu. 
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4.8.3 Detail nahoŚe, detail dole, detail vpravo, detail vlevo 

Um²stŊn² detailu okna je standardnŊ nastaveno do spodn² ļ§sti obrazovky. Detail 
mŢģete um²stit podle potŚeby na kteroukoli stranu aktivn²ho okna od seznamu zvolen²m 
funkce ze z§kladn² nab²dky. K navr§cen² do standardn²ho stavu volte nab²dku Detail dole . 
Funkce je pŚ²stupn§, pokud se detail zobrazuje. 

4.8.4 Rozm²stŊn² menu 

Z§kladn² nastaven²: ovl§d§n² aplikace je nyn² nastaveno tak, ģe funkce jsou 
automaticky pŚ²stupn® z hlavn²ho menu a tak® z m²stn² nab²dky. 

 
Obr§zek 37  ï nastaven² rozm²stŊn² menu 

4.8.4.1  M²stn² nab²dka (Popup menu) 

Pomoc² zaġkrtnut² pol²ļka (checkboxu) ve sloupci Popup menu m§te moģnost libovolnŊ 

si upravit nab²dku funkc², kter® se v§m budou zobrazovat po stisknut² prav®ho tlaļ²tka 
myġi v otevŚen® agendŊ.  

 
Obr§zek 38  ï M²stn² nab²dka (Popup menu) 
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4.8.4.2  N§strojov§ liġta (Toolbar menu)  

Pomoc² oznaļen² ve sloupci m§te moģnost nastavit si napŚ²klad ļasto pouģ²van® funkce 
pod z§hlav²m aplikace formou ikon, u kterĨch mŢģete ļ§steļnŊ upravovat jejich vzhled. 
Po stisknut² prav®ho tlaļ²tka myġi se v§m zobraz² m²stn² nab²dka, zda chcete zobrazit 
popis funkļn²ch tlaļ²tek dole, vpravo nebo ¼plnŊ bez popisu. 

 
Obr§zek 39  ï zobrazen² N§strojov§ liġta (Toolbar menu) 

4.8.4.3   Tlaļ²tka vedle seznamu 

Pokud vyuģijete tento zpŢsob nastaven² menu, vybran® funkce se zobraz² v prav®m 
rohu aplikace pod n§zvem datab§ze ï vedle seznamov® ļ§sti okna agendy. Tento zpŢsob 
zobrazen² pro agendy s v²ce sloupci nedoporuļujeme, jelikoģ ub²raj² m²sto na obrazovce, 
mŢģe bĨt vyuģitelnĨ napŚ²klad pŚi spr§vŊ m®nŊ rozs§hlĨch ļ²seln²kŢ. 

 
Obr§zek 40  ï zobrazen² tlaļ²tka vedle seznamu 
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Zobrazov§n² jednotlivĨch funkc² mŢģete i kombinovat. NapŚ²klad funkce PŚidat 
(zaġkrtnuto Popup menu) se bude nab²zet po stisknut² prav®ho tlaļ²tka myġi. Funkce 
Obnovit  bude zobrazena ikonou v n§strojov® liġtŊ (zaġkrtnuto Toolbar menu) a Tisk  se 
zobraz² v podobŊ tlaļ²tka vedle seznamu otevŚen® agendy (zaġkrtnuto  Tlaļ²tko vedle 
seznamu). Ostatn² funkce se nemus² vŢbec zobrazovat, pokud nejsou oznaļeny 
v nastaven² funkce Rozm²stŊn² menu. Jsou vġak st§le pŚ²stupn® v hlavn² nab²dce okna. 

4.8.5 ZmŊna velikosti tlaļ²tek 

V pŚ²padŊ, ģe se funkce v agendŊ zobrazuj² jako tlaļ²tka vedle seznamu, jejich velikost 
se automaticky nastavuje podle ġ²Śe textu, ale daj² se zvŊtġovat nebo zmenġovat 
roztahov§n²m nebo stahov§n²m seznamu. 

 
Obr§zek 41  ï ZmŊna velikosti tlaļ²tek vedle seznamu 

4.8.6 VĨchoz² nastaven² agendy 

Tato funkce vr§t² vzhled agendy do vĨchoz²ho nastaven².  

4.8.7 Uloģen² nastaven² agendy 

Tato funkce umoģŔuje uloģen² vlastn²ho nastaven² v agend§ch. Jinak dojde k uloģen² 
pŚi korektn²m uzavŚen² aplikace. 

4.9 Rychl® hled§n² agend 

Pod nadpisem dan® ¼rovnŊ zpracov§n² v prav®m rohu, se nach§z² okno pro rychl® 
hled§n² poģadovanĨch agend ï pokud je vyvolanĨ Seznam agend. Zaps§n²m hledan®ho 
ŚetŊzce se zobraz² pouze agendy (a moduly) obsahuj²c² zadanou hodnotu. Pokud zad§te 
napŚ. hodnotu ĂNovĨñ, zobraz² se pouze agendy obsahuj²c² tento ŚetŊzec znakŢ. Tato 
funkce zpŚ²jemn² a urychl² pr§ci pŚedevġ²m uģivatelŢm, kteŚ² maj² pŚ²stup k vŊtġ²mu poļtu 
agend. Kliknut²m na ikonku zaġkrt§v§tka (fajfka) ovlivŔujete, zda se m§ hledat jen 
v n§zvu agend nebo i v n§zvu modulŢ. KŚ²ģkem se zadan§ hodnota smaģe. 

 
Obr§zek 42  ï rychl® hled§n² agend 



NASTAVENĉ AGEND 

 

30  ARICOMA DIGITAL S.R.O.  

4.10 Okna agend 

Cel§ aplikace m§ spoleļnou ¼vodn² obrazovku, kter§ se otevŚe implicitnŊ. V tomto 
oknŊ m§te moģnost otv²rat jednotliv® moduly a jejich pŚ²sluġn® agendy. Pro pr§ci v kaģd® 
agendŊ se otev²r§ samostatn® okno poklep§n²m na jej² ikonu. Kaģd§ otevŚen§ agenda se 
automaticky prom²t§ do aplikaļn²ho panelu, kterĨ slouģ² k rychl®mu pŚep²n§n² mezi 
otevŚenĨmi (spuġtŊnĨmi) agendami. Urļitou konkr®tn² agendu nen² moģn® otevŚ²t v²ce 
neģ jednou (v kaģd®m okamģiku mŢģe existovat maxim§lnŊ jedna instance konkr®tn² 
agendy). 

Hlavn² nab²dka a liġta n§strojŢ hlavn²ho okna se dynamicky mŊn² podle toho, kter® 
pracovn² okno je aktivn². 

OtevŚen® agendy vid²te v horn² ļ§sti obrazovky (z§vis² na uģivatelsk®m nastaven², 
mŢģe bĨt v lev®, prav® i spodn² ļ§sti), kde se agendy Śad² ve stejn®m poŚad², jak je 
otev²r§te, to znamen§, ģe prvn² otevŚen§ agenda je nejv²ce nalevo. Toto okno mŢģete 
tak® upravit, a to kliknut²m na prav® tlaļ²tko myġi.  

4.10.1 OtevŚen² v²ce agend najednou 

Chcete-li otevŚ²t v²ce agend najednou, oznaļte v aplikaļn²m panelu pomoc² <Ctrl>  
pŚ²sluġn® karty ï v tomto pŚ²padŊ se z§kladn² okna agend zobraz² vedle sebe. 

 

 
Obr§zek 43  ï otevŚen² v²ce agend najednou 
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5 Okno agendy ï seznam 

Kaģd® okno agendy obsahuje z§sobn²k karet, jehoģ prvn² karta (s n§zvem Nefiltrovat) 
obsahuje z§kladn² seznam agendy, kterĨ m§ vlastnosti obecn®ho seznamu. Dalġ² karty 
v z§sobn²ku mohou bĨt rŢznĨmi variantami z§kladn²ho seznamu agendy definovan® 
uģivatelem (filtrovan® seznamy). 

5.1 Seznam ï naļten² dat, vĨbŊrov® podm²nky 

Po spuġtŊn² vybran® agendy se do seznamu automaticky naļtou data. V pŚ²padŊ, ģe 
by obsahoval v²ce neģ 1000 Ś§dkŢ (z§vis² na konkr®tn²m nastaven²), nab²dne syst®m okno 
pro zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek. Nezad§te-li je a zvol²te Spustit , syst®m znovu upozorn² 
na velk® mnoģstv² dat. Velk® mnoģstv² dat ale mŢģe pr§ci v agendŊ zpomalit. Samotn§ 
funkļnost vĨbŊrovĨch podm²nek bude podrobnŊ vysvŊtlena v dalġ²ch kapitol§ch. 

 
Obr§zek 44  ï VP s v²ce jak tis²cem z§znamŢ 

Pokud zvol²te moģnost NE, aplikace odk§ģe zpŊt na vĨbŊrov® podm²nky, kter® si 
mŢģete libovolnŊ vyplnit. ImplicitnŊ jsou nastaven® nejļastŊjġ² vĨbŊrov® podm²nky, 
ovġem uģivatel si mŢģe pŚidat vlastn² hodnotu. 

5.1.1 Zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek 

Okno pro zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek obsahuje n§sleduj²c² z§loģky: 

¶ Krit®ria 
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¶ Seznam krit®ri² 

Z§loģka +ÒÉÔïÒÉÁ zaļ²n§ rozbalovac²m ļ²seln²kem, kterĨ obsahuje vġechny ¼daje 

(sloupce z gridu), kter® zvolen§ agenda obsahuje. Rozbalovac² ļ²seln²k s ¼daji je seŚazen 
abecednŊ. Po vybr§n² poloģky se vedle rozbalovac²ho ļ²seln²ku zobraz² dalġ² rozbalovac² 
seznam, kterĨ obsahuje relaļn² oper§tory a d§le se zobraz² textov® pole nebo dalġ² 
rozbalovac² ļ²seln²k (dle typu oper§toru) pro doplnŊn² poģadovanĨch hodnot. Jednotliv® 
poloģky lze ve vĨbŊru opakovat. Na konci kaģd®ho Ś§dku vĨbŊru je tlaļ²tko ï (m²nus). 
Klepnut²m na uveden® tlaļ²tko smaģete poloģku. 

 
Obr§zek 45  ï relaļn² oper§tory pro tvorbu vĨbŊru 

Tlaļ²tky ve spodn² ļ§sti okna mŢģete vĨbŊr Uloģit, Uloģit a Spustit , Spustit  (bez 
uloģen²) nebo tvorbu vĨbŊru ukonļit tlaļ²tkem ZpŊt. Jestliģe vyberete volbu Uloģit nebo 
Uloģit a Spustit , bude vĨbŊr uloģen do z§loģky Seznam krit®ri², kde je moģn® jej pozdŊji 
dohledat, spustit, upravit, smazat, nastavit jako implicitn², nastavit jako pŚednostnŊ 
nab²zenĨ nebo lze pŚidat do agendy. 

 
Obr§zek 46  ï uloģenĨ vĨbŊr na z§loģce Seznam krit®ri² 
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5.1.1.1  Zaġkrt§vac² pol²ļka (checkboxy ) v  z§loģce Seznam krit®ri² 

¶ )ÍÐÌÉÃÉÔÎþ ï toto pol²ļko mŢģe bĨt zaġkrtnuto pouze u jedin®ho vĨbŊru, jelikoģ slouģ² 

jako automatickĨ vstupn² vĨbŊr dat pŚi spuġtŊn² agendy. Kdyģ se spust² vybran§ 
agenda, uģivatel nen² dot§z§n na vĨbŊrov® podm²nky a do z§kladn²ho seznamu se 
naļte definovanĨ vĨbŊr, kterĨ je oznaļen jako Implicitn². 

¶ 0ĠÅÄÎÁÂþÚÅÎĻ ï toto pol²ļko mŢģe bĨt zaġkrtnuto pouze u jedin®ho vĨbŊru, jelikoģ 

slouģ² jako definovanĨ soupis vybranĨch vstupn²ch ¼dajŢ (sloupcŢ z gridu) bez 

vyplnŊnĨch poloģek ï tzn., ģe pŚi spuġtŊn² agendy, pŚi pŚepnut² na z§loģku +ÒÉÔïÒÉÁ, 

se zobraz² podm²nky bez vyplnŊnĨch ¼dajŢ uloģen®ho vĨbŊru, kterĨ je zaġkrtnutĨ jako 
PŚednab²zenĨ. 

¶ :ÊÉĤĩÏÖÁÔ ÐÏéÅÔ ï pŚi zaġkrtnut² tohoto pol²ļka (checkboxu) bude uģivatel vģdy 

dot§z§n, zda chce zobrazit poļet z§znamŢ (Ś§dkŢ) ï pokud poļet z§znamŢ bude v²ce 
jak 1000, pŚ²padnŊ v z§vislosti na hodnotŊ v poloģce max. poļet.  

¶ -ÁØȢ ÐÏéÅÔ ɀ toto editovateln® pole slouģ² k ¼pravŊ poļtu z§znamŢ, u kterĨch se m§ 

aplikace dotazovat, zda maj² bĨt zobrazov§ny (defaultn² nastaven² je 1000 z§znamŢ ï 
v seznamu se zobrazuje jako 0)  

¶ 0ĠÉÄÁÔ ÄÏ ÁÇÅÎÄÙ ï pŚi zaġkrtnut² se danĨ vĨbŊr pŚenese k z§loģk§m filtrŢ k oknu 

agendy a uģivatel pŚi zmŊnŊ vstupn²ho vĨbŊru nemus² vyvol§vat funkci Vybrat  
a spouġtŊt novĨ vstupn² vĨbŊr, ale staļ² kliknout na pŚ²sluġn® ouġko. 

5.1.1.2  ZjednoduġenĨ filtr vĨbŊrovĨch podm²nek 

Ve vĨchoz²m nastaven² vĨbŊrovĨch podm²nek je pŚedvolen zjednoduġenĨ vĨraz, kterĨ 
vyhled§v§ pomoc² jednoduchĨch vĨbŊrovĨch podm²nek, kter® se daj² spojovat vģdy pouze 
s jedn²m z logickĨch oper§torŢ nebo , a z§roveŔ (uvedeno vĨġe).  

 
Obr§zek 47  ï zjednoduġen® vĨbŊrov® podm²nky 

5.1.1.3  PokroļilĨ filtr vĨbŊrovĨch podm²nek 

PŚi zad§v§n² sloģitŊjġ²ch vĨbŊrovĨch podm²nek, kdy potŚebujeme vyuģ²t sloģitŊjġ² 

kombinaci logickĨch oper§torŢ, lze zapnout funkci PokroļilĨ vĨbŊr v agendŊ 5ĿÉÖÁÔÅÌÓËï 

ÎÁÓÔÁÖÅÎþ (Uģivatelsk§ z§loģka), kde se zaġkrtne pol²ļko (checkbox) 0ÏËÒÏéÉÌĻ ÖĻÂñÒ ÖÅ 

filtrech. Pokroļil§ vĨbŊrov§ krit®ria se daj² vytvoŚit z§pisem logick®ho vĨrazu pomoc² 

n§zvŢ sloupcŢ v rozbalovac²m ļ²seln²ku, logickĨch a relaļn²ch oper§torŢ a z§vorek. 
Z§vorky jsou um²stŊn® v prav® ļ§sti okna vĨbŊrovĨch podm²nek, logick® a relaļn² 
oper§tory nalezneme mezi poloģkami. 
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Obr§zek 48  ï pokroļil® vĨbŊrov® podm²nky 

PŚi zad§v§n² vĨbŊrovĨch podm²nek, pokud nepotŚebujeme vyuģ²t moģnosti pokroļil®ho 

vĨbŊru, lze v oknŊ vĨbŊrovĨch podm²nek zaġkrtnout pol²ļko (checkbox) :ÊÅÄÎÏÄÕĤÅÎĻ 

filtr.  

DŢleģit®! Doporuļujeme zad§vat smyslupln® n§zvy filtrŢ tak, aby bylo moģn® 
z n§zvu filtru  rozpoznat, o jakĨ vĨbŊr dat se jedn§, napŚ. ĂKapitola 301ñ. 

5.1.2 Zad§n² filtru (filtr z vĨbŊru) 

Chcete-li vytvoŚit dalġ² detailnŊjġ² vlastn² krit®ria na z¼ģen² vybranĨch z§znamŢ (omezit 
data z pouģit®ho vstupn²ho vĨbŊru), kliknŊte na druhou z§loģku s ikonou trychtĨŚe 
se znam®nkem plus (vlevo nahoŚe), objev² se okno pro zad§n² krit®ri² filtru. Uģivatel zad§ 
podm²nky, zap²ġe n§zev filtru a klikne na tlaļ²tko Spustit . Filtr se automaticky ukl§d§. 
V pŚ²padŊ, ģe nen² zvolen n§zev filtru, bude automaticky zobrazen n§zev ĂFiltrñ, ĂFiltr (1)ñ, 
ĂFiltr (2)ñ atd. VytvoŚen® filtry jsou zobrazeny vlevo nahoŚe v podobŊ z§loģek vedle 

z§loģky Nefiltrovat. Vlastn² filtry mŢģete opravovat v nab²dce Oprava filtru  a ruġit 

v nab²dce Smazat filtr . Data vyhovuj²c² podm²nk§m filtru zobraz²te kliknut²m na 
pŚ²sluġnou z§loģku. 

Je dŢleģit® si uvŊdomit, ģe filtr zuģuje mnoģinu dat, kter§ byla naļtena na z§kladŊ 
vĨbŊru ze serveru (vstupn² vĨbŊrov® podm²nky). Pokud server zaġle na z§kladŊ pŚ²snĨch 
vĨbŊrovĨch krit®ri² malou nebo pr§zdnou mnoģinu dat, nelze filtrem tuto mnoģinu rozġ²Śit 
a je nutn® se vr§tit na zaļ§tek k pŢvodn²m vĨbŊrovĨm podm²nk§m. 

 
Obr§zek 49  ï PŚid§n² filtru z vĨbŊru 
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5.1.3 Zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek bez pouģit² uloģenĨch vĨbŊrovĨch 
krit®ri² a filtrŢ 

Pokud jiģ vytvoŚen§ vĨbŊrov§ krit®ria a filtry zcela nevyhovuj² souļasnĨm potŚeb§m 
a potŚebujete vybrat jinou mnoģinu dat a pŚitom nechcete zruġit uloģen§ vĨbŊrov§ krit®ria 
a filtry, postupujte n§sledovnŊ: 

Pomoc² prav®ho tlaļ²tka myġi v seznamu zobrazte m²stn² nab²dku a zvolte funkci 
Vybrat . Syst®m nab²dne okno pro zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek, kde zad§te poģadovan§ 
vĨbŊrov§ krit®ria. Na multifunkļn²m tlaļ²tku vyberete funkci Spustit . Server odeġle data 
odpov²daj²c² vĨbŊru, aniģ by si vĨbŊr uloģil pro pozdŊjġ² pouģit². 

 

 

DŢleģit®! Ve vĨbŊrovĨch krit®ri²ch jsou oper§tory a z§roveŔ (logickĨ souļin), 
a nebo (logickĨ souļet) pro spojen² podm²nek. PŚ²klad platnĨch vĨsledkŢ pro 
logickĨ souļet a souļin pro jm®no Jana a pŚ²jmen² Nov§kov§ je uveden 
v n§sleduj²c² tabulce. 

Tabulka 1 ï pŚ²klad logick®ho souļtu a souļinu 

5.2 Obecn® vlastnosti seznamu 

5.2.1 Zobrazen² seznamu 

Pro zobrazen² vġech seznamŢ v syst®mu EDS je pouģ²v§no okno se zobrazen²m typu 
mŚ²ģka (grid). Pro lepġ² orientaci v seznamu maj² dva sousedn² Ś§dky seznamu odliġnou 
barvu pozad². Tyto barvy jsou shodn® ve vġech seznamech v syst®mu EDS. Oznaļ²te-li 
jeden nebo v²ce Ś§dkŢ, m§ jejich pozad² barvu odliġnou od pozad² ostatn²ch Ś§dkŢ 
seznamu. 

VħSLEDEK VħBŉRU: LOGICKħ SOUĻET LOGICKħ SOUĻIN 

Jm®no PŚ²jmen² 
Podm²nka: Jm®no = Jana  

NEBO 
PŚ²jmen² = Nov§kov§ 

Podm²nka: Jm®no = Jana 
A ZĆROVEœ 

PŚ²jmen² = Nov§kov§ 

Jana Nov§kov§ Plat² Plat² 

Dana Nov§kov§ Plat² Neplat² 

Jana Hor§kov§ Plat² Neplat² 

Dana Hor§kov§ Neplat² Neplat² 
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Obr§zek 50  ï zobrazen² seznamu 

5.3 Dvojklik na z§znam v agendŊ 

Dvoj² poklep§n² myġi na Ś§dek v zobrazen®m seznamu zpravidla automaticky otevŚe 
nov® okno pro opravu z§znamu ï pokud m§ uģivatel na tuto funkci pr§vo, nebo pokud je 
z§znam ve stavu vhodn®m ke zpracov§n². 

5.3.1 Oprava a vkl§d§n² z§znamŢ 

Oprava nebo vkl§d§n² novĨch z§znamŢ z§kladn²ho seznamu se prov§d² pomoc² 
samostatnĨch formul§ŚovĨch oken. Tato okna otevŚete pomoc² pŚ²kazŢ v m²stn² nab²dce 
z§kladn²ho seznamu, pŚ²padnŊ stisknut²m pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka nebo ikony (dle nastaven² 

2ÏÚÍþÓÔñÎþ ÍÅÎÕ), nebo dvoj²m poklep§n²m na z§znam v z§kladn²m seznamu. 

 
Obr§zek 51  ï oprava a vkl§d§n² z§znamŢ 

Povinn® poloģky ve formul§Ś²ch jsou oznaļen® vykŚiļn²kem v ġed®m poli, pokud nejsou 
vyplnŊn®, pŚi uloģen² zļervenaj² a syst®m vyġle hl§ġku. 
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Obr§zek 52  ï varovn§ hl§ġka nevyplnŊn® poloģky 

5.4 Maximalizace/Minimalizace detailu 

V pŚ²padŊ potŚeby maximalizovat detail pro lepġ² ļten² v gridu, zvolte tlaļ²tko n²ģe. 
Pokud chcete vr§tit vzhled do pŢvodn²ho stavu, stisknŊte tlaļ²tko s ġipkou znovu. 

 
Obr§zek 53  ï Maximalizovat/Minimalizovat detail  

5.5 Rozbalovac² ļ²seln²ky 

Ve formul§Ś²ch u nŊkterĨch poloģek jsou rozbalovac² ļ²seln²ky ï jsou to poloģky, 
ve kterĨch se formul§Ś odkazuje na jinĨ ļ²seln²k nebo agendu, a po rozbalen² poloģky jsou 
data z tŊchto agend pŚ²stupn§ k vĨbŊru (v nŊkterĨch pŚ²padech tak® k editaci). 

Seznam poloģek se objev² aģ na vyģ§d§n² (klepnut²m myġ² na tlaļ²tko rozbalovac²ho 
ļ²seln²ku ï troj¼heln²kov§ ġipka, smŊŚuj²c² dolŢ zobrazen§ za poloģkou). Velikost seznamu 
je pŚizpŢsobena poļtu sloupcŢ, kter® v rozbalovac²m ļ²seln²ku figuruj². 
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Obr§zek 54  ï popis rozbalovac²ho seznamu 

5.5.1 Editace rozbalovac²ho ļ²seln²ku 

U nŊkterĨch rozbalovac²ch seznamŢ na konci vstupn²ch pol² najdete tlaļ²tko s tŚemi 
teļkami. Toto tlaļ²tko (browser) slouģ² pro naļten² (vloģen²) z§znamu do pole z jin®ho 
souboru. 

 
Obr§zek 55  ï rozbalovac² seznam 

5.5.2 Inteligentn² ļ²seln²ky 

Tyto rozbalovac² ļ²seln²ky slouģ² pro jednoduġġ² a pohodlnŊjġ² naļ²t§n² dat pro 
uģivatele. 

 
Obr§zek 56  ï inteligentn² ļ²seln²ky 

Do editovateln®ho pole napiġte poļ§teļn² ļ²selnou hodnotu (napŚ. 35), pot® kliknŊte 
na ġipky na konci okna a tento ļ²seln²k v§m vyhled§ vġechny poloģky zaļ²naj²c² zadanou 
hodnotou  

Editovatel
n® pole 
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Obr§zek 57  ï inteligentn² naļ²t§n² (na obr §zku je to ļ²slo 35 v horn²m Ś§dku).  

 

DŢleģit®! V pŚ²padŊ, ģe inteligentn² ļ²seln²k jednou naļtete, automaticky se pŚiŚad² 
vlastnosti klasick®ho ļ²seln²ku s funkc² naġept§v§n² (viz kapitola ï Klasick§ 
rozbalovac² nab²dka). 

5.5.2.1  Funkce u rozbalen®ho inteligentn²ho ļ²seln²ku 

Na t®to liġtŊ najdete funkce: 

¶ ZavŚ²t ï rozbalenĨ ļ²seln²k se uzavŚe 

¶ Obnovit ï rozbalenĨ ļ²seln²k se obnov² 

¶ VĨbŊrov® podm²nky ï moģnost jejich nastaven² v rozbalen®m ļ²seln²ku, tato 
funkce je podrobnŊ pops§na v n§sleduj²c² kapitole 

¶ Zruġit filtr ï vĨbŊrov® podm²nky se zruġ² a opŊt se naļtou vġechna data v ļ²seln²ku 

¶ Skryt® sloupce ï tato funkce slouģ² pro skrĨv§n² poģadovanĨch sloupeļkŢ 

 
Obr§zek 58  ï funkce rozbalen®ho ļ²seln²ku 

5.5.3 Klasick§ rozbalovac² nab²dka 

Tato nab²dka slouģ² k pohodln®mu vyhled§v§n² d²ky pomocn®mu naġept§v§n².  
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Obr§zek 59  ï klasickĨ rozbalovac² seznam 

Do okna zadejte napŚ. 3 ï v ten okamģik rozbalovac² nab²dka zaļne naļ²tat 
(naġept§vat) dalġ² moģn® volby. Nap²ġete opŊt 3 a v ten moment m§te moģnost volby i 
pro posledn² ļ²slici. Pro pŚ²klad jsme zvolili 6. Naġe zadan§ kapitola je tedy 336. 

 
Obr§zek 60  ï naġept§v§n² v klasick®m rozbalovac²m menu 

I v  t®to rozbalovac² nab²dce m§te moģnost otevŚen² ļ²seln²ku seznamu agend a to pŚes 
ġipku smŊŚuj²c² dolŢ, jak ukazuje obr§zek n²ģe. 

 
Obr§zek 61  ï rozbalen² ļ²seln²ku v klasick®m rozbalovac²m seznamu 

5.5.3.1  Funkce u rozbalen®ho klasick®ho ļ²seln²ku 

Na t®to liġtŊ najdete funkce: 

¶ ZavŚ²t ï rozbalenĨ ļ²seln²k se uzavŚe 

¶ Obnovit ï rozbalenĨ ļ²seln²k se obnov² 

¶ VĨbŊrov® podm²nky ï moģnost nastaven² VP v rozbalen®m ļ²seln²ku, tato funkce 
je podrobnŊ pops§na v n§sleduj²c² kapitole 

¶ Zruġit filtr ï vĨbŊrov® podm²nky se zruġ² a opŊt se naļtou vġechna data v ļ²seln²ku 

¶ Skryt® sloupce ï tato funkce slouģ² pro skrĨv§n² poģadovanĨch sloupeļkŢ 
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Obr§zek 62  ï funkce rozbalen®ho ļ²seln²ku 

5.5.4 Datumov§ poloģka 

Vkl§dat datum do pol² k tomu urļenĨch mŢģete pŚ²mĨm veps§n²m do poloģky nebo 

vĨbŊrem z rozbalovac²ho ļ²seln²ku. Rozbalovac² ļ²seln²k u pole typu Datum se naļte jako 

kalend§Ś s oznaļenĨm aktu§ln²m datem. VĨbŊr proveŅte kliknut²m na zvolenĨ den a mezi 
mŊs²ci se pohybujte pomoc² ġipkovĨch tlaļ²tek. D§le se mŢģete pohybovat ġipkami 
nahoru, dolŢ a do stran a t²m navolit poģadovan® datum ruļnŊ.  

 
Obr§zek 63  ï datumov§ poloģka 

5.5.4.1  Pr§ce s inteligentn²m kalend§Śem 

V pŚ²padŊ potŚeby vloģit datum obsahuj²c² napŚ. leden 2022, staļ² kliknout na rok (pro 
uk§zku na obr§zku vĨġe tedy na leden 2015) a zobraz² se v§m vĨbŊr seŚazenĨ dle mŊs²cŢ, 
kliknŊte na rok znovu a zobraz² se v§m vĨbŊr dle rokŢ a n§slednŊ dle desetilet². T²mto 
zpŢsobem mŢģete pracovat s kalend§Śem a zad§vat jednoduġe rŢzn§ data. Po nalezen² 
poģadovan®ho roku na nŊj poklikejte a kalend§Ś se zaļne znovu vracet ï tedy k roku, 
mŊs²ci, a nakonec ke konkr®tn²mu dni. 
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5.5.5 Editovateln® pole s definovanou maskou 

Pole editovateln® s definovanou maskou se vyznaļuje t²m, ģe je v poli pŚedem danĨ 
poļet znakŢ ļi form§t vyplnŊn² pole. Na obr§zku n²ģe je nadefinovan®, ģe je moģn® vyplnit 
pouze tŚi znaky.  

 
Obr§zek 67  ï editovateln® pole s maskou  

Na dalġ²m obr§zku je pŚ²mo nadefinovanĨ form§t vyplnŊn² emailov® adresy. 

 
Obr§zek 68  ï editovateln® pole email 

Pokud toto pole vypln²te chybnŊ ï upozorn² v§s varovn§ hl§ġka na opravu tohoto pole 
a chybnŊ vyplnŊn§ poloģka se oznaļ² ģlutĨm vykŚiļn²kem. ZadanĨ z§znam je moģn® uloģit 
aģ po opravŊ na spr§vnou hodnotu. 

 
Obr§zek 64  ï Prvn² kliknut² na rok ï zobrazen² dle mŊs²cŢ 

 

 
Obr§zek 65  ï Druh® kliknut² na rok ï zobrazen² dle 
let  

 

 
Obr§zek 66  ï TŚet² kliknut² na rok ï zobrazen² dle desetilet² 
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Obr§zek 69  ï varovn§ hl§ġka ï ġpatnŊ vyplnŊn® pole 

5.6 Pr§ce se seznamem 

Pokud kliknete myġ² na jakĨkoliv Ś§dek, oznaļ² se oranģovou barvou. Pokud chcete 
oznaļit v²ce Ś§dkŢ, stisknŊte Shift + ġipku (nahoru, dolŢ) v seznamu aģ k poģadovan®mu 
poļtu oznaļenĨch Ś§dkŢ. Dalġ² moģnost, jak oznaļit Ś§dky je ĂShift a klikñ myġ² do 
seznamu. V pŚ²padŊ, ģe potŚebujete oznaļit Ś§dky, kter® nejdou za sebou, pŚidrģte ĂCtrlñ 
a klikejte myġ² na potŚebn® Ś§dky.  

 
Obr§zek 70  ï oznaļen® Ś§dky v seznamu  

V pŚ²padŊ, ģe uģivatel nechtŊnŊ smaģe nŊjakou hodnotu, pomoc² kl§vesov® zkratky 
ĂCtrl+Zñ vr§t² celou akci zpŊt. 

 
Obr§zek 71  ï Funkce Ctrl+ Z 

5.6.1 Tisk vĨbŊru 

Poģadujete-li vytisknout jen oznaļen® Ś§dky, zvolte funkci Tisky  a vyberte Tisk vĨbŊr. 
VytvoŚ² se sestava, kter§ zobraz² jen oznaļen® z§znamy. 
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Obr§zek 72  ï Tisk vĨbŊru 

5.7 Kop²rov§n² z detailu/gridu 

V cel® aplikaci EDS/SMVS je zapracov§na nov§ funkce Kop²rov§n². Staļ² oznaļit 
vybranĨ z§znam a pomoc² kl§vesov® zkratky CTRL+C  toto ļ²slo vykop²rovat. Nebo pomoc² 
prav®ho tlaļ²tka na myġi a funkc² Kop²rovat.  

 
Obr§zek 73  ï Kop²rov§n² z detailu  

Kop²rovat je moģn® tak® z gridu, ale pouze pomoc² kl§vesov® zkratky CTRL+ C 
a CTRL+ V. V pŚ²padŊ, ģe budete kop²rovat napŚ. z agendy 0~%(,%$ AKĈ, doporuļujeme 
tuto kopii vloģit sp²ġe do MS Excel ï data budou l®pe ļiteln§ neģ v MS Word. V aplikaci je 
moģn® vybrat celĨ obsah pomoc² tlaļ²tka ĂCtrl+Añ.  
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5.8 Zobrazit vĨbŊr sloupcŢ 

Tato funkce slouģ² pro zobrazen² tzv. skrytĨch sloupcŢ. Poļet sloupcŢ v seznamu 
mŢģete libovolnŊ omezovat, a to pomoc² funkce Zobrazit vĨbŊr sloupcŢ. Ukaģte myġ² na 
sloupec, kterĨ chcete skrĨt. StisknŊte prav® tlaļ²tko myġi a z m²stn² nab²dky aktivujte 
funkci Zobrazit vĨbŊr sloupcŢ. Zobraz² se v§m tzv. kontejner, kde jsou um²stŊny vġechny 
sloupce v dan® agendŊ. U kaģd®ho n§zvu sloupce je checkbox. Pokud je tento checkbox 
vyplnŊnĨ, sloupec je v agendŊ viditelnĨ, pokud checkbox odkliknete, danĨ sloupec 
nebude v agendŊ viditelnĨ.  

 
Obr§zek 74  ï skryt® sloupce 

5.9 Đprava ġ²Śky sloupcŢ 

Tato funkce umoģŔuje upravit ġ²Śky sloupce na optim§ln² ġ²Śku ï tedy dle velikosti textu 
ve sloupci. 

5.10 Ukotven² sloupcŢ 

Tato funkce umoģŔuje ukotvit poģadovanĨ poļet sloupcŢ pro lepġ² orientaci 
v agend§ch. 

Nad poģadovanĨm sloupcem stisknete prav® tlaļ²tko a zvol²te funkci Ukotvit sloupec . 

V nab²dce se v§m zobraz² volby, zda chcete ukotvit vpravo, vlevo nebo moģnost 
neukotvovat. 

Odstranit sloupce z ukotven² je moģn® prov®st pr§vŊ pŚes funkci Neukotvovat . 
ObecnŊ doporuļujeme pro lepġ² pr§ci se syst®mem ukotvit sloupce v bilanci akce a 
sloupec v bilanci v detailu agendy. 
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Obr§zek 75  ï ukotven² sloupcŢ 

 
Obr§zek 76  ï Uk§zka ukotvenĨch sloupcŢ 

5.11 Hled§n² v seznamu 

Tuto funkci vyvol§te pŚes prav® tlaļ²tko myġi v nadpisu sloupce a volbou Zobrazit 

hled§n². Jednoduġġ² zpŢsob je kliknout do Ś§dku ve sloupci (kde poģadujeme hled§n²) 
a zaļ²t ps§t hledanĨ vĨraz. Automaticky se otevŚe okno pro hled§n², vļetnŊ jiģ napsan®ho 
vĨrazu. 

 PŚ²klad: kliknŊte do n§zvu sloupce (v naġem pŚ²padŊ N§zev akce), ve kter®m chcete 
vyhledat poģadovanĨ vĨraz a pŚes prav® tlaļ²tko myġi zvolte funkci Zobrazit hled§n². Nad 
sloupci v seznamu se n§slednŊ zobraz² okno pro hled§n². 
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Obr§zek 77  ï okno pro hled§n² 

Do pol²ļka s textem hledat napiġte poģadovanĨ vĨraz. Pro lepġ² a rychlejġ² hled§n² 

m§te moģnost zvolit zpŢsob vyhled§n² vĨrazu, a to pomoc² oper§torŢ Obsahuje nebo 

:ÁéþÎÜ Ó. 

 
Obr§zek 78  ï okno pro rychl® hled§n² ï moģnosti vyhled§v§n² 

V pŚ²padŊ, ģe zvol²te moģnost: :ÁéþÎÜ Ó, vyhledaj² se vġechny Ś§dky v seznamu, kter® 

zaļ²naj² t²mto vĨrazem. PŚ²klad je uveden na obr§zku n²ģe. Vyhledan® vĨrazy se oznaļ² 
ģlutou barvou. 

 
Obr§zek 79  ï zobrazit hled§n² Zaļ²n§ s 



OKNO AGENDY ï SEZNAM  

 

48  ARICOMA DIGITAL S.R.O.  

Pokud zvol²te moģnost: Obsahuje, vyhledaj² se vġechny Ś§dky v seznamu, kter® 

obsahuj² tento vĨraz. Pro lepġ² viditelnost je oznaļ² ģlutou barvou. 

 
Obr§zek 80  ï zobrazit hled§n² ï Obsahuje  

Dalġ² moģnost je zvolit, zda chcete zobrazovat pouze Ś§dky s vyhledanĨmi vĨrazy. 

V tom pŚ²padŊ zaġkrtnŊte moģnost :ÏÂÒÁÚÉÔ ÐÏÕÚÅ ÖÙÈÏÖÕÊþÃþ, nebo vġechny z§znamy ve 

sloupci vļetnŊ tŊch hledanĨch ï v tomto pŚ²padŊ nechte toto pol²ļko neoznaļen®.  

5.11.1 TŚ²dŊn² seznamu 

Pro prvotn² tŚ²dŊn² v seznamu slouģ² hlaviļky jednotlivĨch sloupcŢ. KlepnŊte myġ² na 
hlaviļku konkr®tn²ho sloupce a ten se setŚ²d² vzestupnŊ. Kaģd® dalġ² klepnut² na hlaviļku 
sloupce znamen§ setŚ²dŊn² opaļnĨm zpŢsobem. T²mto zpŢsobem je seznam setŚ²dŊn vģdy 
jen podle jednoho sloupce. V r§mci jednoho setŚ²dŊn®ho sloupce lze tŚ²dit i podle dalġ²ch 
sloupcŢ pomoc² kl§vesy Shift. K tŚ²dŊn² slouģ² i funkce v m²stn² nab²dce, kterou lze vyvolat 
pŚes prav® tlaļ²tko myġi v n§zvu sloupce ï viz obr§zek řadit vzestupnŊ a řadit sestupnŊ. 

 
Obr§zek 81  ï Hlaviļka sloupce seznamu 

 
Obr§zek 82  ï Śazen² vzestupnŊ/sestupnŊ 
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5.12 Filtrov§n² seznamu 

V hlaviļk§ch vybranĨch sloupcŢ lze filtrovat data. Ukaģte myġ² na poģadovanou 
hlaviļku s ikonou filtru (trychtĨŚ) a zobraz² se v§m vġechny poļ§teļn² hodnoty ve sloupci. 

  
Obr§zek 85  ï filtr  

Z rozbalovac²ho seznamu vyberte poģadovanĨ z§znam. VĨbŊrem konkr®tn² hodnoty 
z rozbalovac²ho seznamu dojde automaticky k filtrov§n² seznamu, kterĨ pak bude 
zobrazovat pouze Ś§dky, jejichģ hodnota v dan®m sloupci odpov²d§ vybran® hodnotŊ. 
Obr§zek n²ģe. 

 
Obr§zek 83  ï tŚ²dŊn² vzestupnŊ 

 

 
Obr§zek 84  ï tŚ²dŊn² sestupnŊ 
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Obr§zek 86  ï filtr zad§n² jedn® hodnoty 

5.13 Filtr editor 

V hlaviļk§ch sloupcŢ m§te moģnost filtrovat data. KlepnŊte myġ² na hlaviļku 
konkr®tn²ho sloupce, podle kter®ho budete cht²t filtrovat  a zvolte funkci Filtr editor . 
Funkce v§m umoģn² nad poģadovanĨm sloupcem zadat podm²nky, kter® z§znamy se 
budou v seznamu zobrazovat. Seznam moģnĨch filtrovac²ch podm²nek je na obr§zku. 

 
Obr§zek 87  ï filtr editor  
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Filtr editor umoģŔuje filtrovat vġechny ļi jen vybran® seskupen® sloupce. Stisknut²m 
ĂAnd +ñ pŚid§te dalġ² Ś§dek, ve kter®m si mŢģete definovat podm²nky zobrazen².  

 
Obr§zek 88  ï filtr editor pŚid§n² podm²nky 

Pokud ale chcete filtr zcela vypnout, stisknete prav® tlaļ²tko myġi v nadpisu sloupce 
a zvol²te funkci Clear filter . 

 
Obr§zek 89  ï odstranŊn² filtr editoru 

5.13.1 PoŚad² sloupcŢ v seznamu 

PoŚad² sloupcŢ v seznamu mŢģete libovolnŊ mŊnit. PŚet§hnŊte myġ² hlaviļku sloupce, 
kterĨ chcete pŚem²stit na poģadovan® m²sto. 

5.14 Seskupov§n² 

V seznamech je moģn® seskupovat dle jednoho nebo v²ce sloupcŢ. Seskupen² 
proveŅte pŚetaģen²m hlaviļky sloupce do oblasti okna nad mŚ²ģkou. Po pŚetaģen² hlaviļky 
do oblasti nad mŚ²ģkou sloupeļek ze seznamu zmiz², jeho hlaviļka se objev² v oblasti 
nad mŚ²ģkou a v seznamu se objev² hlaviļky skupin, kter® jsou vytvoŚeny z unik§tn²ch 
hodnot seskupuj²c²ho sloupce. Hlaviļka skupiny umoģŔuje (pomoc² znakŢ + a -) sbalov§n² 
a rozbalov§n² Ś§dkŢ, kter® do skupiny patŚ². 
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Obr§zek 90  ï seskupen® sloupce 

Seskupovat mŢģete t®ģ pomoc² pŚ²kazu v m²stn² nab²dce. Ukaģte myġ² na sloupec, dle 
kter®ho potŚebujete seskupit data, kliknŊte pravĨm tlaļ²tkem myġi a z m²stn² nab²dky 
aktivujte funkci Seskupit dle oznaļen®ho sloupce. PŚes prav® tlaļ²tko myġi mŢģete 
rozbalit/sbalit  vġechny seskupen® poloģky. Zruġit seskupen² proveŅte obdobnŊ. Ukaģte 
myġ² na hlaviļku sloupce a z m²stn² nab²dky pouģijte pŚ²kaz Zruġit seskupen². Seskupen² 
jednotlivĨch sloupcŢ odstran²te tak® pouhĨm pŚetaģen²m n§zvu sloupce do okna aplikace.  

 
Obr§zek 91  ï nab²dka funkc² k seskupen² 

5.14.1 Nab²dka funkc² na seskupen® poloģce 

Po stisknut² prav®ho tlaļ²tka myġi nad n§zvem sloupce v seznamu, se nab²zej² 
n§sleduj²c² funkce. 

 
Obr§zek 92  ï m²stn² funkce prav® tlaļ²tko myġi 
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5.14.1.1  Rozbalit seskupen® poloģky  

Vġechny seskupen® poloģky ve sloupci se rozbal². 

5.14.1.2  Sbalit seskupen® poloģky  

Vġechny seskupen® poloģky ve sloupci se sbal². 

5.14.1.3  řadit vzestupnŊ  

Hodnoty v poģadovan®m sloupci se po vyvol§n² t®to funkce vzestupnŊ seŚad². 

5.14.1.4  řadit sestupnŊ  

Hodnoty v poģadovan®m sloupci se po vyvol§n² t®to funkce sestupnŊ seŚad². 

5.14.1.5  Zruġit Śazen² 

Pokud m§te hodnoty ve sloupci seŚazen® vzestupnŊ ļi sestupnŊ a je moģn® seŚazen² 
zruġit.  

5.14.1.6  Zruġit seskupen² 

Poloģka, nad kterou vyvol§te tuto funkci, se ze seskupenĨch poloģek odstran².  

5.14.1.7  SkrĨt panel seskupen²  

CelĨ panel seskupenĨch poloģek se skryje. Jeho obnoven² vyvol§te funkc² Zobrazit 

ÐÁÎÅÌ ÓÅÓËÕÐÅÎþ. 

 
Obr§zek 93  ï obnoven² skryt®ho panelu seskupen² 

5.14.1.8  Zobrazit vĨbŊr sloupcŢ 

Tato funkce slouģ² pro zobrazen² tzv. skrytĨch sloupcŢ.  

5.14.1.9  Đprava ġ²Śky sloupcŢ 

Tato funkce umoģŔuje upravit ġ²Śky sloupce na optim§ln² ġ²Śku ï tedy ġ²Śka se uprav² 
dle velikosti textu ve sloupci. 
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5.14.1.10  Filtr editor  

Tato funkce v§m umoģn² nad poģadovanĨm sloupcem zadat podm²nky, kter® z§znamy 
se budou v seznamu zobrazovat. Seznam moģnĨch filtrovac²ch podm²nek je zobrazen 
n²ģe. PŚesnĨ popis funkļnosti Filtr editoru byl pops§n v kapitole 5.13. 

5.14.1.11  Zobrazit hled§n²  

Pomoc² t®to funkce zavol§te nad panelem seskupen² okno pro rychl® hled§n². Tuto 
funkci vyvol§te pŚes prav® tlaļ²tko myġi a volbou Zobrazit hled§n². Jednoduġġ²m 
zpŢsobem je kliknout do sloupce a zaļ²t ps§t poģadovanĨ vĨraz. Automaticky se v§m 
otevŚe okno pro hled§n², vļetnŊ jiģ napsan®ho vĨrazu. Tato funkce byla podrobnŊ 
pops§na v pŚedchoz² kapitole. 

 
Obr§zek 94  ï okno pro rychl® hled§n² 

5.14.2 Interval seskupen² 

Tato funkce se objev² v nab²dce v pŚ²padŊ, pokud se jedn§ o sloupec, kterĨ obsahuje 
datum. Je zde moģn® Śadit poloģky ve sloupci. 

 
Obr§zek 95  ï funkce Interval seskupen² 
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PŚ²klad: seskupen² sloupce Datum z§pisu 

¶ Funkce ĢĆDNħ ï hodnoty ve sloupci se tŚ²d² dle data, roku a ļasu 

 
Obr§zek 96  ï funkce ĢĆDNħ 

¶ Funkce DEN ï hodnoty ve sloupci se tŚ²d² dle data a roku  

 
Obr§zek 97  ï funkce DEN  

¶ Funkce MŉSĉC ï hodnoty ve sloupci se tŚ²d² dle mŊs²cŢ a roku 

 
Obr§zek 98  ï funkce MŉSĉC 

¶ Funkce ROK ï hodnoty ve sloupci se tŚ²d² dle roku 
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Obr§zek 99  ï funkce ROK  

¶ Funkce CHYTRħ ï hodnoty ve sloupci se tŚ²d² dle nejstarġ²ho po nejnovŊjġ² 

 
Obr§zek 100  ï funkce CHYTRħ 

Vġechny hodnoty, kter® setŚ²d²te v seskupen®m sloupci d²ky tŊmto funkc²m, mŢģete 
tak® Śadit vzestupnŊ, ļi sestupnŊ d²ky stisknut² ġipky nad n§zvem seskupen®ho sloupce. 

 
Obr§zek 101  ï ġipka pro Śazen² 

5.14.3 Ukotven² sloupcŢ 

Tato funkce umoģŔuje ukotvit poģadovanĨ poļet sloupcŢ pro lepġ² orientaci 
v agend§ch. Podrobn® vysvŊtlen² t®to funkce bylo vysvŊtleno v bodŊ 5.10. 

6 VĨbŊrov® podm²nky 

Kaģd® okno agendy obsahuje v horn² ļ§sti seznamu jednu nebo v²ce z§loģek. Prvn² 

z§loģka m§ n§zev Nefiltrovat a obsahuje z§kladn² seznam agendy, kterĨ m§ vlastnosti 
obecn®ho seznamu. Dalġ² z§loģky mohou bĨt rŢznĨmi variantami z§kladn²ho seznamu 
agendy definovan® uģivatelem (filtry). 

6.1 Seznam ï naļten² dat 

Po spuġtŊn² vybran® agendy se ze serveru automaticky naļ²taj² data do seznamu. 

V pŚ²padŊ, ģe seznam obsahuje v²ce neģ 1000 Ś§dkŢ, zobraz² syst®m okno 6ĻÂñÒÏÖï 
ÐÏÄÍþÎËÙ ï 6ĻÂñÒ ÚÅ ÓÅÒÖÅÒÕȟ pomoc² kter®ho mŢģete nastavit vĨbŊrov® podm²nky. Kdyģ 

nastav²te vhodn® vĨbŊrov® podm²nky, zrychl²te bŊh aplikace. NevhodnŊ zvolen® vĨchoz² 
vĨbŊrov® podm²nky mohou naopak zpŢsobit, ģe nebudete m²t ģ§dn® ¼daje (data), pŚ²liġ 
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m§lo ¼dajŢ nebo mnoģinu ¼dajŢ, kter® nepotŚebujete nebo budete m²t ¼dajŢ st§le pŚ²liġ 
mnoho. 

6.1.1 Zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek 

Okno pro zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek obsahuje n§sleduj²c² z§loģky: 

¶ +ÒÉÔïÒÉÁ 
¶ 3ÅÚÎÁÍ ËÒÉÔïÒÉþ 

Z§loģka +ÒÉÔïÒÉÁ zaļ²n§ rozbalovac²m ļ²seln²kem, kterĨ obsahuje vġechny ¼daje 

(sloupce z gridu), kter® zvolen§ agenda obsahuje. Rozbalovac² ļ²seln²k s ¼daji je seŚazen 
abecednŊ. Po vybr§n² poloģky se vedle rozbalovac²ho ļ²seln²ku zobraz² dalġ² rozbalovac² 
seznam, kterĨ obsahuje relaļn² oper§tory a d§le se zobraz² textov® pole nebo dalġ² 
rozbalovac² ļ²seln²k (dle typu oper§toru) pro doplnŊn² poģadovanĨch hodnot. Jednotliv® 
poloģky lze ve vĨbŊru opakovat. Na konci kaģd®ho Ś§dku vĨbŊru je tlaļ²tko ï (m²nus). 
Klepnut²m na uveden® tlaļ²tko smaģete poloģku. 

 
Obr§zek 102  ï vĨbŊrov® podm²nky, z§loģka Krit®ria 
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Obr§zek 103  ï relaļn² oper§tory pro tvorbu vĨbŊru 

VĨbŊru vhodnĨch relac² doporuļujeme vŊnovat velkou pozornost, vyvarujete se t²m 
vytvoŚen² objemnĨch nebo naopak nedostateļnĨch vĨbŊrŢ dat. Podm²nky je moģn® spojit 
logickĨmi oper§tory Nebo , A, z§roveŔ tak® pomoc² pŚep²nac²ch tlaļ²tek ve spodn² ļ§sti 

okna vĨbŊrovĨch krit®ri². Vytv§Śen§ podm²nka se zobrazuje v poli 6ĻÒÁÚ, ve spodn² ļ§sti 

okna.  

DŢleģit®: VĨchoz² vĨbŊr vytv§Śejte co nejjednoduġġ². MŊjte na pamŊti, ģe jej mŢģete d§le 
z¼ģit jiģ zm²nŊnĨmi filtry ze seznamu a zrychl²te si t²m pr§ci. VĨbŊr pojmenujte 
v poli N§zev. 

6.1.1.1  Popis relaļn²ch a logickĨch oper§torŢ 

Relaļn²mi oper§tory urļujeme vĨbŊr pro jednotliv® poloģky vĨbŊrovĨch podm²nek a 
logickĨmi oper§tory urļujeme vztah mezi poloģkami vĨbŊrovĨch podm²nek. 

MšĢEME POUĢĉT TYTO RELAĻNĉ OPERĆTORY:   

(viz obr§zky vģdy pod n§zvem oper§toru):  

¶ Je rovno (=) : tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kam vep²ġeme hledanĨ vĨraz. 
Takto napsan§ podm²nka vyhled§ pŚesnŊ jen ta data, kter§ odpov²daj² zadan®mu 
textu.  

PŚ²klad: Jm®no je rovno Jana ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, kde je ve 
sloupci Jm®no obsaģena Jana. 

 
Obr§zek 104  ï relaļn² oper§tor Je rovno 

¶ RŢzn® (<>): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kam vep²ġeme hledanĨ vĨraz. Takto 
napsan§ podm²nka vyhled§ vġechna ostatn² data kromŊ napsan®ho vĨrazu.  
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PŚ²klad: Jm®no rŢzn® Jana ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, 
kde ve sloupci Jm®no nebude obsaģena Jana, tzn., ģe uvid²me Hana, Dana, Ivana, 
Pavel, Tom§ġ atd. 

 
Obr§zek 105  ï relaļn² oper§tor RŢzn® 

¶ Je vŊtġ² (>): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kam vep²ġeme hledanĨ vĨraz. Takto 
napsan§ podm²nka vyhled§ data, kter§ jsou vŊtġ² neģ zadanĨ vĨraz. 

PŚ²klad: Jm®no vŊtġ² Jana ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, kde 
ve sloupci Jm®no budou jm®na, kter§ jsou dle abecedy za jm®nem Jana (Jarom²r, 
Pavel, Zuzana, é), z§znam se jm®nem Jana, ale nebude zobrazen. 

 
Obr§zek 106  ï relaļn² oper§tor Je vŊtġ² 

¶ Je menġ² (<): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kam vep²ġeme hledanĨ vĨraz. 
Takto napsan§ podm²nka vyhled§ data, kter§ jsou menġ² neģ zadanĨ vĨraz. 

PŚ²klad: Jm®no menġ² Jana ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, 
kde ve sloupci Jm®no budou jm®na, kter§ jsou dle abecedy pŚed jm®nem Jana 
(Ad®la, Cyril, Hynek, é), z§znam se jm®nem Jana, ale nebude zobrazen. 

 
Obr§zek 107  ï relaļn² oper§tor Je menġ² 

¶ Zaļ²n§ (like%): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kam vep²ġeme hledanĨ vĨraz. 
Takto napsan§ podm²nka vyhled§ data, kter§ zaļ²naj² zadanĨm vĨrazem. 

PŚ²klad: Jm®no zaļ²n§ Jan ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, kde 
ve sloupci Jm®no budou jm®na, kter§ zaļ²naj² na Jan, tzn. Jan, Jana, é  

 
Obr§zek 108  ï relaļn² oper§tor Zaļ²n§ 

¶ Obsahuje (like) : tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kam vep²ġeme hledanĨ vĨraz. 
Takto napsan§ podm²nka vyhled§ data, kter§ obsahuj² zadanĨ vĨraz, kdekoliv ve 
vĨrazu. 

PŚ²klad: Jm®no obsahuje Jan ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, 
kde ve sloupci Jm®no budou jm®na, kter§ obsahuj² jan, tzn. Jan, Jana, é  

 
Obr§zek 109  ï relaļn² oper§tor Obsahuje 

¶ Konļ² (%like): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kam vep²ġeme hledanĨ vĨraz. 
Takto napsan§ podm²nka vyhled§ data, kter§ konļ² zadanĨm vĨrazem. 
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PŚ²klad: Jm®no konļ² ana ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, kde 
ve sloupci Jm®no budou jm®na, kter§ konļ² na ana, tzn. Dana, Jana, Hana, Ivana 
é  

 
Obr§zek 110  ï relaļn² oper§tor Konļ² 

¶ Od ï do (between) : tento oper§tor vyvol§ dvŊ textov§ pole, kter§ jsou oddŊlena 
pomlļkou. Do pol² zad§me hraniļn² ¼daje a takto napsan§ podm²nka zobraz² data od 
prvn²ho zadan®ho vĨrazu aģ po druhĨ zadanĨ vĨraz vļetnŊ. 

PŚ²klad: Jm®no od ï do Jana ï Lenka ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty 
z§znamy, kde ve sloupci Jm®no budou jm®na, kter§ se abecednŊ nach§zej² mezi 
Janou a Lenkou vļetnŊ zadanĨch jmen, tzn. Jana, Ivana, Hana, é, Lenka. 

 
Obr§zek 111  ï relaļn² oper§tor Od ï do 

¶ VĨļet (in): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, do kter®ho mŢģeme zadat ruļnŊ 
hodnoty pro vĨbŊr. Hodnoty mus² bĨt oddŊleny stŚedn²kem (;). Tak® je moģn® pouģ²t 
tlaļ²tka seznamu (é). T²m se rozvine seznam vġech hodnot obsaģenĨch v datech 
agendy. Zde mŢģeme zvolit jeden z§znam anebo v²ce z§znamŢ pomoc² drģen² 
kl§vesov®ho tlaļ²tka CTRL a oznaļov§n² myġ². 

PŚ²klad: Jm®no vĨļet x hodnot ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, 
kde ve sloupci Jm®no budou jm®na, kter§ byla oznaļena v seznamu vĨļtu. 

 
Obr§zek 112  ï relaļn² oper§tor VĨļet 

¶ Je pr§zdnĨ (is null): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kter® je nepŚ²stupn®. Takto 
napsan§ podm²nka vyhled§ data, kter§ pro vybranĨ sloupec neobsahuj² data. 

PŚ²klad: Jm®no je pr§zdnĨ ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, 
kter® ve sloupci Jm®no nemaj² ģ§dn® jm®no vyplnŊno. 
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Obr§zek 113  relaļn² oper§tor Je pr§zdnĨ 

¶ Nen² pr§zdnĨ (is not null): tento oper§tor vyvol§ textov® pole, kter® je 
nepŚ²stupn®. Takto napsan§ podm²nka vyhled§ data, kter§ pro vybranĨ sloupec 
obsahuj² jak§koliv data. 

PŚ²klad: Jm®no nen² pr§zdnĨ ï po vyhled§n² budou zobrazeny jen ty z§znamy, 
kter® ve sloupci Jm®no maj² jm®no vyplnŊno. 

 
Obr§zek 114  ï relaļn² oper§tor Nen² pr§zdnĨ 

 

LOGICK£ OPERĆTORY, KTER£ LZE POUĢĉT:  

¶ A: tento oper§tor sluļuje podm²nky: tzn., kdyģ plat² jedna podm²nka, mus² platit i 
druh§ podm²nka 

PŚ²klad: Jm®no = Jana a PŚ²jmen² = Nov§kov§ ï po vyhled§n² budou zobrazeny 
jen ty z§znamy, kter® ve sloupci Jm®no maj² Jana a ve sloupci PŚ²jmen² je 
Nov§kov§, tzn., ģe budou zobrazeny z§znamy Jana Nov§kov§ 

 
Obr§zek 115  ï logickĨ oper§tor A  

¶ Nebo: tento oper§tor sļ²t§ podm²nky, tzn., vyhledan® z§znamy mus² obsahovat 
alespoŔ jednu ze zadanĨch podm²nek 

PŚ²klad: Jm®no = Jana nebo PŚ²jmen² = Nov§kov§ ï po vyhled§n² budou 
zobrazeny jen ty z§znamy, kter® ve sloupci Jm®no maj² Jana nebo  ve sloupci 
PŚ²jmen² bude Nov§kov§, tzn., ģe mohou bĨt zobrazeny z§znamy ï Jana Hor§kov§, 
Jana Nov§kov§, Ivana Nov§kov§  

 
Obr§zek 116  ï logickĨ oper§tor Nebo 

¶ A ne: tento oper§tor vyluļuje druhou zadanou podm²nku od prvn², tzn., ģe vyhledan® 
z§znamy mus² obsahovat prvn² podm²nku a z§roveŔ nesm² obsahovat druhou 
podm²nku 

PŚ²klad: Jm®no = Jana a ne PŚ²jmen² = Nov§kov§ ï po vyhled§n² budou 
zobrazeny jen ty z§znamy, kter® ve sloupci Jm®no maj² Jana a z§roveŔ nemaj² ve 
sloupci PŚ²jmen² Nov§kov§, tzn., ģe mohou bĨt zobrazeny z§znamy ï Jana 
Hor§kov§, Jana Vesel§, é 
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Obr§zek 117  ï logickĨ oper§tor A ne  

¶ Nebo ne : tento oper§tor vyb²r§ data dle prvn² podm²nky nebo vġechna ostatn² data, 
kter§ se nerovnaj² druh® podm²nce. 

PŚ²klad: Jm®no = Jana nebo ne PŚ²jmen² Nov§kov§ ï po vyhled§n² budou 
zobrazeny jen ty z§znamy, kter® ve sloupci Jm®no maj² Jana anebo nemaj² ve 
sloupci PŚ²jmen² Nov§kov§.  

 
Obr§zek 118  ï logickĨ oper§tor Nebo ne 

 

DŢleģit®: VĨchoz² vĨbŊr vytv§Śejte co nejjednoduġġ². MŊjte na pamŊti, ģe jej mŢģete d§le 
z¼ģit jiģ zm²nŊnĨmi filtry ze seznamu a zrychl²te si t²m pr§ci. VĨbŊr pojmenujte 
v poli N§zev. 

Tlaļ²tky ve spodn² ļ§sti okna mŢģete vĨbŊr Uloģit, Uloģit jako kopii, Uloģit a 
Spustit , Spustit  (bez uloģen²) nebo tvorbu vĨbŊru ukonļit tlaļ²tkem ZpŊt. Jestliģe 
vyberete volbu Uloģit nebo Uloģit a Spustit, bude V§ġ vĨbŊr uloģen do z§loģky Seznam 
krit®ri², kde je moģn® jej pozdŊji dohledat, spustit, upravit, smazat, nastavit jako 
implicitn², nastavit jako pŚednostnŊ nab²zenĨ nebo lze pŚidat do agendy. 

 
Obr§zek 119  ï uloģenĨ vĨbŊr na z§loģce Seznam krit®ri² 

6.1.1.2  Zaġkrt§vac² pol²ļka (checkboxy )  v z§loģce Seznam krit®ri²:  

¶ )ÍÐÌÉÃÉÔÎþ: toto pol²ļko mŢģe bĨt zaġkrtnuto pouze u jedin®ho vĨbŊru, jelikoģ slouģ² 

jako automatickĨ vstupn² vĨbŊr dat pŚi spuġtŊn² agendy. Kdyģ se spust² vybran§ 
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agenda, uģivatel nen² dot§z§n na vĨbŊrov® podm²nky a do z§kladn²ho seznamu se 
naļte definovanĨ vĨbŊr, kterĨ je oznaļen jako Implicitn². 

¶ 0ĠÅÄÎÁÂþÚÅÎĻ: toto pol²ļko mŢģe bĨt zaġkrtnuto pouze u jedin®ho vĨbŊru, jelikoģ 

slouģ² jako definovanĨ soupis vybranĨch vstupn²ch ¼dajŢ (sloupcŢ z gridu) bez 

vyplnŊnĨch poloģek ï tzn., ģe pŚi spuġtŊn² agendy, pŚi pŚepnut² na z§loģku +ÒÉÔïÒÉÁ, 

se zobraz² podm²nky bez vyplnŊnĨch ¼dajŢ uloģen®ho vĨbŊru, kterĨ je zaġkrtnutĨ 
jako PŚednab²zenĨ. 

¶ :ÊÉĤĩÏÖÁÔ ÐÏéÅÔ: pŚi zaġkrtnut² tohoto pol²ļka (checkboxu) bude uģivatel vģdy 

dot§z§n, zda chce zobrazit poļet z§znamŢ (Ś§dkŢ) ï pokud poļet z§znamŢ bude 
v²ce jak 1000, pŚ²padnŊ v z§vislosti na hodnotŊ v poloģce max. poļet.  

¶ -ÁØȢ ÐÏéÅÔȡ toto editovateln® pole slouģ² k ¼pravŊ poļtu z§znamŢ, u kterĨch se 

m§ aplikace dotazovat, zda maj² bĨt zobrazov§ny (defaultn² nastaven² je 1000 
z§znamŢ ï v seznamu se zobrazuje jako 0)  

¶ 0ĠÉÄÁÔ ÄÏ ÁÇÅÎÄÙ: pŚi zaġkrtnut² se danĨ vĨbŊr pŚenese k z§loģk§m filtrŢ k oknu 

agendy a uģivatel pŚi zmŊnŊ vstupn²ho vĨbŊru nemus² vyvol§vat funkci Vybrat  
a spouġtŊt novĨ vstupn² vĨbŊr, ale staļ² kliknout na pŚ²sluġn® ouġko. 

6.1.1.3  ZjednoduġenĨ filtr vĨbŊrovĨch podm²nek 

Ve vĨchoz²m nastaven² vĨbŊrovĨch podm²nek je pŚedvolen zjednoduġenĨ vĨraz, kterĨ 
vyhled§v§ pomoc² jednoduchĨch vĨbŊrovĨch podm²nek, kter® se daj² spojovat vģdy pouze 
s jedn²m z logickĨch oper§torŢ Nebo  nebo A z§roveŔ (uvedeno vĨġe).  

6.1.1.4  PokroļilĨ filtr vĨbŊrovĨch podm²nek 

PŚi zad§v§n² sloģitŊjġ²ch vĨbŊrovĨch podm²nek, kdy potŚebujeme vyuģ²t sloģitŊjġ² 
kombinaci logickĨch oper§torŢ, lze zapnout funkci PokroļilĨ vĨbŊr v agendŊ 5¼)6!4%,3+O 

.!34!6%.^ (Uģivatelsk§ z§loģka), kde se zaġkrtne pol²ļko (checkbox) 0ÏËÒÏéÉÌĻ ÖĻÂñÒ ÖÅ 

filtrech. Pokroļil§ vĨbŊrov§ krit®ria se daj² vytvoŚit z§pisem logick®ho vĨrazu pomoc² 

n§zvŢ sloupcŢ v rozbalovac²m ļ²seln²ku, logickĨch a relaļn²ch oper§torŢ a z§vorek. 
Z§vorky jsou um²stŊn® v prav® ļ§sti okna vĨbŊrovĨch podm²nek, logick® a relaļn² 
oper§tory nalezneme mezi poloģkami. 
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Obr§zek 120  ï pokroļil® vĨbŊrov® podm²nky 

PŚi zad§v§n² vĨbŊrovĨch podm²nek, pokud nepotŚebujeme vyuģ²t moģnosti pokroļil®ho 

vĨbŊru, lze v oknŊ vĨbŊrovĨch podm²nek zaġkrtnout pol²ļko (checkbox) :ÊÅÄÎÏÄÕĤÅÎĻ 

filtr.  

6.1.1.5  VĨbŊr dle historie 

V Uģivatelsk®m nastaven² lze zapnout dalġ² funkci, a to je VĨbŊr dle historie, tato 

funkce dopln² poloģku Historie do vĨbŊrovĨch podm²nek, podle kter® lze vyhled§vat 

(poloģka se objev² v prvn²m rozbalovac²m ļ²seln²ku ve vĨbŊrovĨch podm²nk§ch). PŚi 

vĨbŊru poloģky Historie se zobraz² nov® okno pro vĨbŊrov® podm²nky, kde uģivatel vybere 

¼daje, kter® z historie potŚebuje dohledat. 

Okno pro zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek aktivujete pomoc² pŚ²kazu Vybrat v m²stn² 
nab²dce (pŚes prav® tlaļ²tko). 

VĨraz pouģit®ho vstupn²ho vĨbŊru se zobrazuje na liġtŊ pod seznamem agendy 
(gridem).  

6.1.2 Zad§n² filtru (filtr z vĨbŊru) 

Chcete-li vytvoŚit dalġ² detailnŊjġ² vlastn² krit®ria na z¼ģen² vybranĨch z§znamŢ (omezit 
data z pouģit®ho vstupn²ho vĨbŊru), kliknŊte na druhou z§loģku s ikonou trychtĨŚe 
se znam®nkem plus (vlevo nahoŚe), objev² se okno pro zad§n² krit®ri² filtru. Uģivatel zad§ 
podm²nky, zap²ġe n§zev filtru a klikne na tlaļ²tko Spustit . Filtr se automaticky ukl§d§. 
V pŚ²padŊ, ģe nen² zvolen n§zev filtru, bude automaticky zobrazen n§zev ĂFiltrñ, ĂFiltr (1)ñ, 
ĂFiltr (2)ñ atd. VytvoŚen® filtry jsou zobrazeny vlevo nahoŚe v podobŊ z§loģek vedle 

z§loģky Nefiltrovat. Vlastn² filtry mŢģete opravovat v nab²dce Oprava filtru  a ruġit 

v nab²dce Smazat filtr , pokud najedete kurzorem na ouġko vybran®ho filtru. Data 
vyhovuj²c² podm²nk§m filtru zobraz²te kliknut²m na pŚ²sluġnou z§loģku. 

Je dŢleģit® si uvŊdomit, ģe filtr zuģuje mnoģinu dat, kter§ byla naļtena na z§kladŊ 
vĨbŊru ze serveru (vstupn² vĨbŊrov® podm²nky). Pokud server zaġle na z§kladŊ pŚ²snĨch 
vĨbŊrovĨch krit®ri² malou nebo pr§zdnou mnoģinu dat, nelze filtrem tuto mnoģinu rozġ²Śit 
a je nutn® se vr§tit na zaļ§tek k pŢvodn²m vĨbŊrovĨm podm²nk§m. 
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6.1.3 Zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek bez pouģit² uloģenĨch vĨbŊrovĨch 
krit®ri² a filtrŢ 

Pokud jiģ vytvoŚen§ vĨbŊrov§ krit®ria a filtry zcela nevyhovuj² souļasnĨm potŚeb§m 
a potŚebujete vybrat jinou mnoģinu dat a nechcete zruġit uloģen§ vĨbŊrov§ krit®ria a filtry, 
postupujte n§sledovnŊ: 

Pomoc² prav®ho tlaļ²tka myġi v seznamu zobrazte m²stn² nab²dku a zvolte funkci 
Vybrat . Syst®m v§m nab²dne okno pro zad§n² vĨbŊrovĨch podm²nek, kde zad§te 
poģadovan§ vĨbŊrov§ krit®ria. Na multifunkļn²m tlaļ²tku vyberete funkci Spustit . Server 
odeġle data odpov²daj²c² vĨbŊru, aniģ by si vĨbŊr uloģil pro pozdŊjġ² pouģit². 

DŢleģit®! Ve vĨbŊrovĨch krit®ri²ch jsou oper§tory A z§roveŔ (logickĨ souļin) a Nebo 
(logickĨ souļet) pro spojen² podm²nek. PŚ²klad platnĨch vĨsledkŢ pro logickĨ souļet 
a souļin pro jm®no Jana a pŚ²jmen² Nov§kov§ je uveden v n§sleduj²c² tabulce. 

Tabulka 2 ï pŚ²klad logick®ho souļtu a souļinu 

VħSLEDEK VħBŉRU: LOGICKħ SOUĻET LOGICKħ SOUĻIN 

Jm®no PŚ²jmen² 

Podm²nka: Jm®no = 
Jana  

NEBO 

PŚ²jmen² = Nov§kov§ 

Podm²nka: Jm®no = 
Jana 

A ZĆROVEœ 

PŚ²jmen² = Nov§kov§ 

Jana Nov§kov§ Plat² Plat² 

Dana Nov§kov§ Plat² Neplat² 

Jana Hor§kov§ Plat² Neplat² 

Dana Hor§kov§ Neplat² Neplat² 
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7 PŚehledy EDS/SMVS 

 
Obr§zek 121  ï agendy modulu PŚehledy EDS 

7.1 PŚehled akce EDS/SMVS 

 
Obr§zek 122  ï ikona agendy PŚehled akce  

Do agendy 0~%(,%$ AKĈ EDS/SMVS jsou naļteny akce dle zadanĨch vĨbŊrovĨch 
krit®ri². 

Podm²nky lze vz§jemnŊ kombinovat. V agendŊ se zobraz² akce, kter® splŔuj² podm²nky 
vĨbŊru. VĨbŊrov® podm²nky se nab²zej² od 1000 z§znamŢ. Funkci pro vĨbŊr z§znamŢ lze 
vyvolat pravĨm tlaļ²tkem myġi. Podrobn® ¼daje o akci z²sk§te poklep§n²m na Ś§dek nebo 

pŚ²kazem na z§loģce Detail.  

V t®to agendŊ jsou z§loģky, kter® umoģŔuj² kompletn² zpracov§n² akce. Mezi nŊ patŚ² 

)ÄÅÎÔÉÆÉËÁéÎþ ĭÄÁÊÅȟ 0ĠþÊÅÍÃÅȟ )ÎÄÉËÜÔÏÒÙȟ 4ÅÒÍþÎÙȟ 0ÁÒÁÍÅÔÒÙȟ ªéÅÌȟ &ÉÎÁÎéÎþ ÂÉÌÁÎÃÅ 
ɉ)ÎÖÅÓÔÉéÎþ a .ÅÉÎÖÅÓÔÉéÎþɊȟ 3ÏÕéÔÏÖÜ ÂÉÌÁÎÃÅȟ 0ÏÚÎÜÍËÙ a ËÏÍÅÎÔÜĠÅ. 
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Vġechny poloģky, kter® jsou povinn®, jsou oznaļeny vykŚiļn²ky. V pŚ²padŊ, ģe tyto 
poloģky nevypln²te, nebude moģn® akci uloģit. V agendŊ PŚehled akc² EDS/SMVS jsou 
zobrazeny pouze ty akce, kter® maj² typ akce E1 a vyġġ².  

 

Cel§ agenda se skl§d§ ze dvou ļ§st². Grid (horn² ļ§st obrazovky) a z§loģek v detailu 
(spodn² ļ§st obrazovky). 

V gridu se nach§z² Śada sloupcŢ, za vġechny tyto sloupce je moģn® vytv§Śet vstupn² 
vĨbŊrov® podm²nky nebo dalġ² filtry. V Detailu agendy se nach§z² nŊkolik sloupcŢ, tyto 
sloupce maj² informativn² r§mec ohlednŊ akce. 

 

Z§kladn² tiskovĨ vĨstup je Dokumentace projektu  (Formul§Ś S09). Tato sestava je 
tzv. Opis cel® akce.  

¶ S 09 110 Identifikaļn² ¼daje a syst®m Ś²zen² akce  

¶ S 09 120 Harmonogram pŚ²pravy a realizace akce  

¶ S 09 140 Parametry, Indik§tory a Đļel akce  

¶ S 09 150 Neinvestiļn² bilance potŚeb a zdrojŢ financov§n² akce)  

¶ S 09 160 Investiļn² bilance potŚeb a zdrojŢ financov§n² akce  
 
Tento formul§Ś uģivatel najde pod pravĨm tlaļ²tkem myġi funkce Tisk  sestav  ï Tisk 
dokumentace projektu .
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Obr§zek 123  ï Grid a detail agendy
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V t®to agendŊ se nad kaģdou uloģenou akc² zobrazuje pod pravĨm tlaļ²tkem myġi 
vĨļet funkc², kter® mŢģe uģivatel zvolit. 

 
Obr§zek 124  ï PŚehledy akc² ï funkce pod pravĨm tlaļ²tkem myġi 

7.2 PŚid§n² a oprava Akce veden® v Kļ 

Novou akci zaloģ²te funkc² PŚidat akci vedenou v Kļ. Po vybr§n² funkce se otevŚe 
formul§Ś na vyplnŊn² akce EDS/SMVS. DefaultnŊ se otevŚe prvn² z§loģka Identifikaļn² 
¼daje akce. 

Pro uloģen² akce je nutn® m²t vyplnŊn® povinn® poloģky na z§loģce Identifikaļn² ¼daje 
a na z§loģce PŚ²jemce. 

St§vaj²c² akci oprav²te funkc² Opravit . MŢģete jej tak® opravit poklep§n²m na pŚ²sluġnĨ 
z§znam v seznamu. Po spuġtŊn² funkce se zobraz² okno pro zaloģen² nebo editaci 
z§znamu. Formul§Śe pro opravu a zad§v§n² nov® akce jsou totoģn®, povinn® poloģky jsou 
oznaļeny vykŚiļn²ky. Nepovinn® poloģky mohou bĨt pr§zdn®. 

V oknŊ pro zad§n² nebo opravu akce vyplŔte nebo opravte n§sleduj²c² poloģky a uloģte 
tlaļ²tkem Uloģit, Uloģit a pŚidat kop²rov§n²m nebo Uloģit bez uzavŚen². 
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DŢleģit®! Aby byla akce odesl§na do IISSP, je nutn®, aby mŊl v bilanci uloģen® 
finanļn² prostŚedky na aktu§ln² rok nebo rok budouc² na Ś§dc²ch St§tn²ho rozpoļtu. 
Dalġ² nezbytnou n§leģitost² je, ģe akce mus² bĨt evidov§n ve stavu akce E2 nebo 
vyġġ², jinak nebude do IISSP odesl§n. Pokud evidujete akci v rezortn² DB, akce nen² 
moģn® odeslat do IISSP, v tomto pŚ²padŊ je nutn® akce pŚev®st do pracovn² DB a 
z t® n§slednŊ probŊhne pŚenos do IISSP. 

 
Obr§zek 125  ï Karty akce  

7.3 Popis poloģek z§loģky ï Identifikaļn² ¼daje 

Karta Identifikaļn² ¼daje se dŊl² na 3 ļ§sti ï povinn® poloģky jsou oznaļen® vykŚiļn²ky. 
Pokud tyto poloģky uģivatel nevypln², nepŢjde akce uloģit. 

1. Z§kladn² identifikaļn² ¼daje pro katalogizaci programu 
2. M²sto realizace akce 
3. DoplŔuj²c² informace 

7.3.1 Z§kladn² identifikaļn² ¼daje pro katalogizaci dotace 

 
Obr§zek 126  ï Z§kladn² identifikaļn² ¼daje pro katalogizaci dotace 

Poloģky formul§Śe Identifikaļn² ¼daje 

¶ Kapitola ï tato poloģka je povinn§. Kaģd®mu bŊģn®mu uģivateli se automaticky 

pŚiŚad² jeho k·d kapitoly, obecnŊ rŢzn® kapitoly rezortŢ jsou pŚiŚazeny pro EDS a 
rŢzn® kapitoly jsou pŚiŚazeny pro SMVS. 
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¶ 3ÔĠÅÄÉÓËÏ ï tato poloģka je povinn§. Z rozbalovac²ho seznamu vyberte 

poģadovanou hodnotu. StŚediska jsou v§zan§ na kapitolu. Uģivateli se nab²z² jen 
ta stŚediska, na kter§ m§ viditelnost. Poloģku stŚedisko lze tak® vybrat pomoc² tŚ² 
teļek, po pouģit² tohoto tlaļ²tka se zobraz² stromov§ struktura. 

¶ ªÒÏÖÅĐ ÖĻÄÁÊÅ ï tato poloģka je povinn§. Z rozbalovac²ho seznamu vyberte ¼roveŔ 

vĨdaje, kterĨ se naļ²t§ z ļ²seln²ku VĨkonovŊ orientovan§ struktura. Poloģku ¼roveŔ 
vĨdaje lze tak® vybrat pomoc² tŚ² teļek, po pouģit² tohoto tlaļ²tka se zobraz² 
stromov§ struktura. 

¶ PVS (IISSP) ï tato poloģka je povinn§. Poloģka se vypln² automaticky podle vĨbŊru 

¼rovnŊ vĨdaje (viz vĨġe). Lze ji editovat vĨbŊrem z rozbalovac²ho seznamu nebo 
pomoc² tŚ² teļek pro vĨbŊr ze stromov® struktury. Ale pozor ï mus²te pŚiŚazovat 
vĨkonovou strukturu k patŚiļn®mu typu vĨdaje!!!  

¶ $ÏÔÁéÎþ ÔÉÔÕÌȾ6ĻÄÁÊÏÖĻ ÔÉÔÕÌ ï needitovateln§ poloģka. Dotaļn² titul se vypln² 

automaticky dle vybran® vĨkonov® struktury. 

¶ IþÓÌÏ ĿÜÄÏÓÔÉ ï povinn§ needitovateln§ poloģka, pŚidŊlen§ aplikac² pŚi uloģen² akce 

nebo importu do syst®mu. Poloģka je v r§mci agendy PŚehled Akc² EDS/SMVS 
unik§tn². 

¶ )ÄÅÎÔȢ éþÓÌÏ %$3 ï tato poloģka je povinn§. Identifikaļn² ļ²slo EDS se skl§d§ z 9 

m²st 3+6 (kapitola + ¼roveŔ vĨdaje) a 4 m²st, kde mus²te vyplnit ļ²slo, kter® bude 
v DB unik§tn². KaģdĨ rezort m§ vŊtġinou sv® ļ²slov§n² akce. 

¶ )ÄÅÎÔÉÆÉËÁéÎþ éþÓÌÏ %)3 ï nepovinn§ poloģka. Tato poloģka se naļte automaticky pŚi 

extern²m importu.  

¶ .ÜÚÅÖ ï tato poloģka je povinn§. Mus²te vyplnit n§zev akce, kterou zakl§d§te. 

Nejl®pe vyplnit n§zev, tak aby vystihoval z§mŊr zaloģen² akce. N§zev akce se 
propisuje do hlaviļky formul§Śe. 

¶ Stav akce ï tato poloģka je povinn§. Naļ²t§ se automaticky z ļ²seln²ku Stavy akc², 

podle toho, v jak®m st§diu je akce. PŚi zakl§d§n² akce (E1 ï Akce se posuzuje). 

DŢleģit®! PŚi tvorbŊ akce v agendŊ Port§l se automaticky pŚednastav² stav akce E0. 
PŚi tvorbŊ akce v agendŊ PŚehledy EDS/SMVS se automaticky pŚednastav² stav akce 
E2, ale pokud akci vytv§Ś²te pomoc² kop²rov§n² st§vaj²c² akce, bude typ akce 
pŚednastaven na E1. 

¶ +ĕÄ ÐÒÉÏÒÉÔÙ ï tato poloģka je povinn§. Vyberte z rozbalovac²ho seznamu K·d 

priority akce, kter§ se naļ²t§ z ļ²seln²ku K·dy priority akce. 

¶ 0ÒÉÏÒÉÔÁ ÓÐÒÜÖÃÅ titulu  ï nepovinn§ editovateln§ poloģka. 

¶ 0ÒÉÏÒÉÔÁ ÓÐÒÜÖÃÅ ÔÉÔÕÌÕ )) ï nepovinn§ editovateln§ poloģka. 

7.3.2 M²sto realizace akce 

 
Obr§zek 127  ï M²sto realizace akce  
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Poloģky formul§Śe: M²sto realizace akce : 

¶ 3ÔÜÔ ï tato poloģka je povinn§ a automaticky se pŚedvypln² st§t s k·dem CZE z 

ļ²seln²ku St§tŢ. Pokud m²sto realizace akce nen² v ĻR, vyberte z rozbalovac²ho 
seznamu jinĨ st§t podle toho, kde je akce realizov§na.  

¶ Okres LAU ï tato poloģka je povinn§. Vyberte z rozbalovac²ho seznamu Okres 

z ļ²seln²ku ¼zem². Poloģku Okres LAU lze tak® vybrat pomoc² tŚ² teļek, kde se po 
vyvol§n² t®to funkce zobraz² stromov§ struktura. Pokud je vybr§n v poloģce St§t 
jinĨ st§t neģ CZE, tuto poloģku nelze vyplnit. 

¶ 03IȾ0ÏÓÔÃÏÄÅ ï tato poloģka je povinn§. Vyberte PSĻ z rozbalovac²ho seznamu 

nebo jej vyplŔte. Pokud vyberete z rozbalovac²ho seznamu nŊjakou poloģku, 
pŚedvypln² se automaticky poloģka Doruļovac² poġta. 

¶ $ÏÒÕéÏÖÁÃþ ÐÏĤÔÁ ɀ tato poloģka je povinn§. VyplŔte patŚiļnou doruļovac² poġtu. 

Pokud vyberete v poloģce PSĻ z rozbalovac²ho seznamu, doruļovac² poġta se 
vypln² automaticky podle ļ²seln²ku PSĻ. 

¶ 2ªIAN ɀ ļ²selnĨ k·d RĐIAN se pŚiŚad² automaticky s§m, ale pouze v tom pŚ²padŊ, 

pokud m§te spr§vnŊ zadanou adresu. 

¶ Obec ï tato poloģka je povinn§. VyplŔte patŚiļnou obec, kde je realizov§na akce. 

¶ Okres ï vyberte z rozbalovac²ho seznamu. 

¶ IÜÓÔ ÏÂÃÅ ï nepovinn§ poloģka, v pŚ²padŊ potŚeby vyplŔte ļ§st obce 

¶ Ulice ï tato poloģka je nepovinn§. VyplŔte patŚiļnou ulici podle toho, kde je akce 

realizov§na. Ulice mus² obsahovat minim§lnŊ 2 znaky. 

¶ IȢÅȢȟ éȢÐȢ ï jedna z tŊchto poloģek je povinn§. VyplŔte patŚiļn® ļ²slo evidenļn² nebo 

ļ²slo popisn®. 

¶ IȢÏ ɀ tato poloģka je nepovinn§. VyplŔte patŚiļn® ļ²slo orientaļn². 

¶ ,ÉÎÉÏÖÜ ÓÔÁÖÂÁ ï Zvolte tuto moģnost v pŚ²padŊ, pokud nen² moģn® stavbu 

specifikovat jednoznaļnĨm ļ.p., ļ.o., nebo ļ.e. 

 

7.3.3 DoplŔuj²c² ¼daje 

 
Obr§zek 128  ï DoplŔuj²c² ¼daje 

Poloģky formul§Śe: DoplŔuj²c² informace:  

¶ &ÏÒÍÁ ÐÏÓËÙÔÎÕÔþ ÄÏÔÁÃÅ ï tuto poloģku automaticky vypln² syst®m. 

¶ :ÜÚÎÁÍÏÖÜ ÊÅÄÎÏÔËÁ ï tato poloģka je nepovinn§. Lze ji vybrat z rozbalovac²ho 

seznamu.  

¶ KSD ï tato poloģka je nepovinn§. Poloģku lze vybrat z rozbalovac²ho seznamu 
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¶ .Á ÚÜËÌÁÄñ ï tato poloģka nen² povinn§. VyplŔte dŢvod, proļ vznikla akce ï ĂNa 

z§kladŊéñ 

¶ Do aplikace ÚÁÌÏĿÉÌ ï poloģka nen² editovateln§. Vypln² se t²m, kdo akci zaloģil 

v DB. 

¶ -ñÎÁ ï tato poloģka je povinn§. Vyberte mŊnu, ve kter® bude akce financov§na. 

Hodnota je defaultnŊ nastavena na CZK. Pro akce veden® v EUR bude defaultnŊ 
nastavena mŊna EURA. 

¶ 0ÒÖÎþ ÒÏË ÆÉÎÁÎÃÏÖÜÎþ ï needitovateln§ poloģka, poloģka se zaktualizuje na z§kladŊ 

zadanĨch finanļn²ch prostŚedkŢ do bilance v Ś§dc²ch St§tn²ho rozpoļtu. 

¶ 0ÏÓÌÅÄÎþ ÒÏË ÆÉÎÁÎÃÏÖÜÎþ 32 ï needitovateln§ poloģka, poloģka se zaktualizuje na 

z§kladŊ zadanĨch finanļn²ch prostŚedkŢ do bilance v Ś§dc²ch St§tn²ho rozpoļtu. 

¶ 6ÙÐÒÁÃÏÖÜÎÏ ï poloģka se automaticky vypln² podle toho, kdy je akce 

vypracov§v§na. Tato poloģka je editovateln§. 

¶ Rok ï needitovateln§ poloģka. 

¶ 0ÏÓÌÅÄÎþ ÚÍñÎÁ ï tato poloģka je needitovateln§ a automaticky se vypln² podle 

toho, kdy byla udŊl§na posledn² zmŊna v akci. 

¶ )ÎÄÉÖÉÄÕÜÌÎþ ÄÏÔÁÃÅ ï tuto poloģku zvolte, pokud jde o individu§ln² akci. 

 

DŢleģit®! Individu§lnŊ posuzovan§ akce ï Jedn§ se o takovou akci, kde vĨġe 
dotace (EDS) nebo vĨdaje (SMVS) pŚekroļ² ļ§stku 200 mil. Takov® akci podl®h§ 
zvl§ġtn² postup pŚi vyd§v§n² ř²dic²ho dokumentu viz kapitolu ř²dic² dokumenty. 

7.4 Popis poloģek z§loģky ï PŚ²jemce 

Karta PŚ²jemce se dŊl² na 5 ļ§sti ï povinn® poloģky jsou oznaļen® vykŚiļn²ky. Dokud 
uģivatel tyto poloģky nevypln², nepŢjde formul§Ś uloģit. 

1. PŚ²jemce ģadatel dotace 
2. Adresa 
3. Bankovn² spojen² 
4. Kontaktn² osoba 
5. Osoba opr§vnŊn§ 

 
Obr§zek 129  ï PŚ²jemce ï ģadatel dotace 

7.4.1 PŚ²jemce ï ģadatel dotace 

Poloģky formul§Śe: PŚ²jemce ï ģadatel dotace: 

¶ /ÂÃÈÏÄÎþ ÊÍïÎÏ ï tato poloģka je nepovinn§. VyplŔte pŚ²sluġn® obchodn² jm®no 

pŚ²jemce. 
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¶ 0ÒÜÖÎþ ÆÏÒÍÁ ï tato poloģka je povinn§. Vyberte z rozbalovac²ho seznamu Pr§vn² 

formu z ļ²seln²ku Pr§vn² formy. Pokud mŊn²te pr§vn² formu u jiģ existuj²c² akce a 
m§te vyplnŊnou bilanci, mus²te zkontrolovat ¼ļelovĨ znak na z§loģce Finanļn² 
bilance. 

DŢleģit®! U pŚ²jemce s pr§vn² formou 100 ï FOP je moģn® vyplnit odliġnou adresu s²dla 
podnikaj²c² fyzick® osoby od adresy pŚ²jemce. 

¶ )I ï IĻ je povinn§ poloģka, pokud nevypln²te rodn® ļ²slo a do poloģky St§t nezad§te 

jinĨ st§t neģ CZ. Pokud vypln²te IĻ, je nutn® vyplnit i obchodn² jm®no. Poloģka je 
kontrolov§na na spr§vnost vyplnŊn² tvaru IĻ. 

¶ $)I ï tato poloģka je nepovinn§, v pŚ²padŊ potŚeby vyplŔte ļ²slo DIĻ. 

¶ 2ÏÄÎï éþÓÌÏ ï rodn® ļ²slo je povinn®, pokud nevypln²te IĻ nebo do st§tu nezad§te 

jinĨ st§t neģ CZ. Pokud vypln²te rodn® ļ²slo, mus²te vyplnit i poloģky: Jm®no a 
PŚ²jmen². Poloģka je kontrolov§na na spr§vnost vyplnŊn² tvaru rodn®ho ļ²sla. 

¶ 0ĠþÊÍÅÎþ ɀ poloģka je nepovinn§, pokud nevypln²te rodn® ļ²slo. DoplŔte pŚ²jmen² 

pŚ²jemce. 

¶ *ÍïÎÏ ï poloģka je nepovinn§, pokud nevypln²te rodn® ļ²slo. DoplŔte jm®no 

pŚ²jemce. 

¶ 4ÉÔÕÌ ÐĠÅÄ ï poloģka je nepovinn§. VyplŔte titul pŚed jm®nem. 

¶ Titul za ï poloģka je nepovinn§. VyplŔte titul za jm®nem. 

¶ :ÁÈÒÁÎÉéÎþ ÐĠþÊÅÍÃÅ ï poloģka je povinn§, pokud do poloģky st§t zad§te jinou 

hodnotu neģ CZ, pot® se znepŚ²stupn² IĻ, DIĻ a rodn® ļ²slo.  

¶ 0ĠÅÄÖÏÌÂÁ ï t²mto tlaļ²tkem mŢģete vybrat intern²ho pŚ²jemce, kterĨ je zad§n 

v ļ²seln²ku PŚ²jemcŢ. Z§loģka PŚ²jemce se vypln² podle tohoto z§znamu. Pomoc² 
tlaļ²tka s teļkou je moģn® pŚid§vat a vkl§dat do formul§Śe pŚ²jemce. Po stisknut² 

se zobraz² okno PŚ²jemci a v horn² ļ§sti naleznete z§loģky Soubor a 0ĠþÊÅÍÃÅ. Po 

zvolen² z§loģky Soubor se zobraz² funkce Vloģit do formul§Śe, pomoc² t®to funkce 

je moģn® do formul§Śe doplnit pŚ²jemce, kterĨ byl jiģ dŚ²ve vytvoŚen. Na z§loģce 

0ĠþÊÅÍÃÅ je moģn®, pomoc² funkce PŚidat, vytvoŚit nov® pŚ²jemce, kter® je moģn® 

uloģit a d§le pouģ²vat pŚi vyplŔov§n² dalġ² akce. 

7.4.1.1  Funkce Kontrola ARES  

Po zad§n² adresy m§ uģivatel moģnost spr§vnost dat porovnat a zkontrolovat vŢļi DB 
ARES ï napŚ²klad nen²-li pŚ²jemce v insolvenci. Po zad§n² adresy uģivatel stiskne tlaļ²tko 
Kontrola ARES a zobraz² se tabulka se zadanĨmi ¼daji na formul§Śi vŢļi datŢm zadanĨm 
v DB ARES. 
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Obr§zek 130  ï Funkce Kontrola ARES  

7.4.1.2  Funkce Naļten² ARES 

Pokud zn§ uģivatel IĻO pŚ²jemce mŢģe po zad§n² IĻO pouģ²t funkce Naļten² z ARES a 
zbytek ¼dajŢ o pŚ²jemci se do formul§Śe naļtou sami. 

 
Obr§zek 131  ï Funkce naļten² ARES 

7.4.2 Adresa 

Uģivatel vypln² adresu pŚ²jemce ï Okres LAU, PSĻ, Doruļovac² poġtu, Ulici, ļ.p., ļ.e., 
Okres, Obec a ļ§st obce.  
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Pro vyplnŊn² mŢģe pouģ²t funkci Naġeptat adresu RUĉAN. Povinn® poloģky jsou 
vyznaļen® vykŚiļn²kem ï dokud uģivatel tyto poloģky nevypln², nebude moģn® formul§Ś 
uloģit. 

 
Obr§zek 132  ï Adresa  

Poloģky formul§Śe: Adresa : 

¶ 3ÔÜÔ ɀ tato poloģka je povinn§ a automaticky se pŚedvypln² st§t s k·dem CZE z 

ļ²seln²ku St§tŢ. Pokud m²sto realizace akce nen² v ĻR, vyberte z rozbalovac²ho 
seznamu jinĨ st§t podle toho, kde je akce realizov§na.  

¶ Okres LAU ɀ poloģka je povinn§. Vyberte patŚiļnĨ okres z rozbalovac²ho seznamu. 

Tuto poloģku lze tak® vybrat pomoc² teļky. Po zvolen² t®to funkce se zobraz² 
stromov§ struktura, ze kter® je moģno vybrat patŚiļnĨ okres LAU. 

¶ 03IȾ0ÏÓÔÃÏÄÅ ï poloģka je povinn§. Vyberte PSĻ z rozbalovac²ho seznamu nebo 

jej vyplŔte. Pokud vyberete z rozbalovac²ho seznamu nŊjakou poloģku, pŚedvypln² 
se automaticky poloģka Doruļovac² poġta. 

¶ $ÏÒÕéÏÖÁÃþ ÐÏĤÔÁ ï tato poloģka je nepovinn§. VyplŔte patŚiļnou doruļovac² 

poġtu.  

¶ Ulice ï poloģka je nepovinn§. VyplŔte patŚiļnou ulici pŚ²jemce.  

¶ IȢÅȢȟ éȢÐȢ ï jedna z tŊchto poloģek je povinn§. VyplŔte patŚiļn® ļ²slo evidenļn², ļ²slo 

popisn® nebo ļ²slo orientaļn². 

¶ IȢÏȢ ï poloģka je nepovinn§. VyplŔte patŚiļn® ļ²slo orientaļn². 

¶ 2ªIAN ï ļ²selnĨ k·d RĐIAN se pŚiŚad² automaticky s§m, ale pouze v tom pŚ²padŊ, 

pokud m§te spr§vnŊ zadanou adresu. 

DŢleģit®! Po vyplnŊn² adresy je nutn® stisknout tlaļ²tko Naġeptat adresu RĐIAN a 
adresu pŚenaļ²st a uloģit. D²ky tomu se uģivatelem zadan§ adresa zkontroluje a 
porovn§ s daty DB RĐIAN. Pokud adresa odpov²d§ z§znamŢm z DB RĐIAN pŚiŚad² 
se k·d RĐIAN. 

¶ Okres ï nepovinn§ poloģka, v pŚ²padŊ potŚeby vyberte z rozbalovac²ho seznamu. 

¶ Obec ɀ poloģka je povinn§. VyplŔte patŚiļnou obec pŚ²jemce. 

¶ IÜÓÔ ÏÂÃÅ ï nepovinn§ poloģka, v pŚ²padŊ potŚeby vyplŔte 

 
 
Adresa podnikaj²c² fyzick® osoby 

V pŚ²padŊ, pokud je pr§vn² forma pŚ²jemce 100 FOP, je moģn® vyplnit odliġnou adresu 
ģadatele a s²dla FOP. Pro vyplnŊn² t®to adresy uģivatel stiskne checkbox ĂAdresa s²dla a 
adresa trval®ho bydliġtŊ je totoģn§ñ a formul§Ś se uvoln² k editaci. 
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Obr§zek 133  -  VyplnŊn² adresy s²dla FOP 

7.4.2.1  Funkce naġeptat adresu RĐIAN 

V pŚ²padŊ, ģe budete vyplŔovat poloģky obsahuj²c² adresu, je moģn® vyuģ²t funkci 
naļten² adresy z Registru ¼zemn² identifikace, adres a nemovitost². 
Adresa se filtruje dle prvotn² vyplnŊn® poloģky (Ulice, Ļ§st obce, PSĻ/Obec). Syst®m 

automaticky vygeneruje ļ²seln²ky zbĨvaj²c²ch ļ§st² adresy. ImplicitnŊ je nastaveno 
filtrov§n² dle zad§n² PSĻ. Dle PSĻ se vyfiltruj² d§le ļ§sti obce, pak jejich ulice a n§slednŊ 
ļ²sla popisn®. 

 
Jako pŚ²klad jsme zadali PSĻ 10300. Na obr§zku mŢģeme vidŊt, ģe se vyfiltrovaly 

odpov²daj²c² ļ§sti obce. 

 
Obr§zek 134  ï Funkce naġeptat RUIAN ï ļ§st obce 

D§le si vybereme ļ§st obce Benice a vyfiltruj² se n§m pouze odpov²daj²c² ulice. 



PřEHLEDY EDS/SMVS 

 

78  ARICOMA DIGITAL S.R.O.  

 
Obr§zek 135  ï Funkce naġeptat RUIAN ï ulice  

Vybereme ulici s n§zvem K LipanŢm a v ļ²seln²ku se zobraz² odpov²daj²c² ļ²sla popisn§. 

 
Obr§zek 136  ï naġeptat RUIAN ï ļ.p. 

 

7.4.3 Kontaktn² osoba 

Povinn® poloģky jsou vyznaļen® vykŚiļn²kem, dokud uģivatel tyto poloģky nevypln², 
nebude moģn® formul§Ś uloģit. 

 
Obr§zek 137  ï Kontaktn² osoba 
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¶ +ÏÎÔÁËÔÎþ ÏÓÏÂÁ ï tato poloģka je povinn§. VyplŔte jm®no a pŚ²jmen² kontaktn² 

osoby.  

¶ Telefon ï poloģka je povinn§. VyplŔte telefonn² ļ²slo kontaktn² osoby, pokud ho 

m§. Pokud ne, vyplŔte napŚ²klad: nem§, nebo 0. 

¶ E-mail ɀ poloģka je povinn§. VyplŔte e-mail kontaktn² osoby, pokud ho m§. Pokud 

kontaktn² osoba nem§ e-mailovou adresu, vyplŔte napŚ.: nem§ nebo @. 

7.4.4 Osoba opr§vnŊn§ 

Uģivatel vypln² ¼daje o osobŊ opr§vnŊn® ï Jm®no a pŚ²jmen², Funkci, telefon a e-mail. 
Povinn® poloģky jsou vyznaļen® vykŚiļn²kem, dokud uģivatel tyto poloģky nevypln², 
nebude moģn® formul§Ś uloģit. 

 
Obr§zek 138  ï Osoba opr§vnŊn§ 

¶ /ÓÏÂÁ ÏÐÒÜÖÎñÎÜ ï tato poloģka je povinn§. VyplŔte jm®no a pŚ²jmen² statut§rn²ho 

z§stupce. 

¶ Funkce ï poloģka je nepovinn§. VyplŔte funkci statut§rn²ho z§stupce.  

¶ Telefon ï poloģka je povinn§. VyplŔte telefonn² ļ²slo statut§rn²ho z§stupce. Pokud 

statut§rn² z§stupce nem§ telefon, vyplŔte napŚ.: nem§ nebo 0. 

¶ E-mail ɀ poloģka je povinn§. VyplŔte e-mail statut§rn²ho z§stupce, pokud ho m§. 

Pokud ne, vyplŔte jen @. 

7.4.5 Bankovn² spojen² 

Uģivatel vypln² bankovn² ¼ļet ve form§tu pŚedļ²sl² bankovn²ho ¼ļtu, ļ²slo ¼ļtu a k·d 
banky. 

 
Obr§zek 139  ï Bankovn² spojen² 

Poloģky formul§Śe Bankovn² spojen²:  

¶ "ÁÎËÏÖÎþ ĭéÅÔ ï poloģka je nepovinn§. Pokud vypln²te ļ²slo ¼ļtu, mus²te vyplnit i 

k·d banky a naopak. Kdyģ vypln²te ļ²slo ¼ļtu a k·d banky, znepŚ²stupn² se poloģky 
IBAN ï pro dotace EU a SWIFT k·d ï pro dotace EU. 

¶ IBAN ɀ pro dotace EU ï Poloģka je nepovinn§. Pokud vypln²te tuto poloģku, mus²te 

vyplnit i poloģku SWIFT k·d ï pro dotace EU a znepŚ²stupn² se poloģka Bankovn² 
¼ļet.  
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¶ 37)&4 ËĕÄ ɀ pro dotace EU ï Poloģka je nepovinn§. Pokud vypln²te tuto poloģku, 

mus²te vyplnit i poloģku IBAN ï pro dotace EU a znepŚ²stupn² se poloģka Bankovn² 
¼ļet.  

7.4.6 Popis poloģek z§loģky ï Term²ny 

Do t®to z§loģky se vkl§daj² z§znamy o ļasov®m plnŊn² c²le, na kterĨ je poģadov§na 
dotace ze st§tn²ho rozpoļtu. Ģadatel dopln² jednotliv® ļasov® etapy realizace c²le 
z ļ²seln²ku a k nim datum zah§jen² a ukonļen². 

Povinn® term²ny pro n§sledn® vyd§n² řD jsou 2018 a 2042 u akce NFV je povinnĨ 
term²n 3500. 

 
Obr§zek 140  ï okno EDS z§loģka term²ny 

¶ +ĕÄ ï povinn§ poloģka. VyplŔte patŚiļn® k·dy Ś§dku z ļ²seln²ku k·dy 

harmonogramu. K·d Ś§dku 2018 a 2042 (u akce NFV term²n 3500) jsou povinn® 
pŚi vyplnŊn² akce a n§sledn® vyd§n² ř²dic²ho dokumentu.  

¶ .ÜÚÅÖ ÔÅÒÍþÎÕ ï n§zev term²nu se propisuje automaticky dle toho, jakĨ k·d je 

vybr§n. 

¶ 4ÅÒÍþÎ ÚÁÈÜÊÅÎþ ï povinn§ poloģka. VyplŔte term²n, kdy byla urļit§ hodnota 

harmonogramu zah§jen§. 

¶ :ÜÖÁÚÎÏÓÔ ÚÁÈÜÊÅÎþ ï automaticky vyplnŊna na hodnotu orientaļn². VyplŔte 

hodnotu podle toho, o jakou z§vaznost term²nu zah§jen² se jedn§.  

¶ 4ÅÒÍþÎ ÕËÏÎéÅÎþ ï povinn§ poloģka. VyplŔte term²n, kdy byla urļit§ hodnota 

harmonogramu ukonļena. 

¶ :ÜÖÁÚÎÏÓÔ ÕËÏÎéÅÎþ ï automaticky vyplnŊna na hodnotu MAX. VyplŔte hodnotu 

podle toho, o jakou z§vaznost term²nu ukonļen² se jedn§.  

DŢleģit®! PŚi tisku dokumentace akce typu E2 ï Registrace akce jsou defaultnŊ 
nastaveny pro tisk Ś§dky term²nŢ 2018, 2042 a 2041, 2024 a 2043 pokud 
jsou zad§ny. PŚi tisku dokumentace akce typu EA4 Rozhodnut² o 
poskytnut² dotace jsou defaultnŊ nastaveny pro tisk Ś§dky term²nŢ 2018, 
2042 a 2041, 2022 a 2043 pokud jsou zad§ny (3500 u akce NFV).  
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7.4.7 Popis z§loģky ï Đļel dle Ä14(3)c 

Do t®to z§loģky se p²ġ² z§mŊry o realizaci akce, na kterou je poģadov§na dotace ze 
SR. Tato z§loģka mus² bĨt vyplnŊna, pokud nen² vyplnŊn parametr nebo indik§tor. 

 
Obr§zek 141  ï Okno z§loģky ¼ļel 

7.4.8 Popis poloģek z§loģky ï Indik§tory 

Do t®to z§loģky se vkl§daj² z§znamy popisuj²c², jak® indik§tory budou zmŊnŊny 
z pl§novanĨch finanļn²ch prostŚedkŢ. Ģadatel dopln² n§zev realizovan®ho indik§toru (tzv. 
mŊŚiteln®ho c²le), mŊrnou jednotku, vĨchoz² hodnotu a c²lovou hodnotu. Podle tŊchto 
hodnot bude provedena n§sledn§ kontrola realizace schv§lenĨch indik§torŢ akce, kter§ 
je zakl§d§n.  

MŊŚitelnĨm c²lem akce je napŚ. zvĨġen² prŢjezdnosti d§lnice, sn²ģen² emis² z lok§ln²ch 
topeniġŠ, udrģen² dostupnosti vodn²ch zdrojŢ v dan® oblasti atd. 

vyj§dŚ² hodnoty. 

 
Obr§zek 142  ï Popis z§loģky Indik§tory 

¶ +ĕÄ ĠÜÄËÕ ï hodnota poloģky se automaticky generuje postupnŊ od hodnoty 1 aģ 

po poļet zaloģenĨch indik§torŢ. 

¶ +ĕÄ ÔÉÔÕÌÕ ï k·d vyberte z rozbalovac²ho seznamu, tento k·d je prov§z§n 

s dokumentac² programu, kde byl tento k·d nadefinov§n. 

¶ -ñÒÎÜ ÊÅÄÎÏÔËÁ ɀ povinn§ jednotka, vyplŔte mŊrnou jednotku. 

¶ .ÜÚÅÖ ÉÎÄÉËÜÔÏÒĳ ï povinn§ poloģka. VyplŔte n§zev realizovan®ho indik§toru (tzv. 

mŊŚiteln®ho c²le). 
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¶ 6ĻÃÈÏÚþ ÈÏÄÎÏÔÁ ï povinn§ poloģka. Automaticky vyplnŊna na 0,00. VyplŔte 

vĨchoz² hodnotu indik§toru.  

¶ #þÌÏÖÜ ÈÏÄÎÏÔÁ ï povinn§ poloģka. Automaticky vyplnŊna na 0,00. VyplŔte c²lovou 

hodnotu indik§toru.  

¶ $ÁÔÕÍ ÃþÌÏÖï ÈÏÄÎÏÔÙ ï povinn§ poloģka. VyplŔte datum, do kdy m§ bĨt c²lov§ 

hodnota indik§toru splnŊna 

DŢleģit®! Indik§tory jsou tak® pŚeddefinovan® v Dokumentaci programu. V 
pŚ²padŊ, ģe v Dokumentaci programu zad§te urļitĨ k·d Ś§dku indik§toru jako 
povinnĨ, automaticky se pŚedvypln² na akci (na dan®m programu ļi podmnoģinŊ 
subtitulu). Jestliģe tento k·d Ś§dku (povinnĨ) do akce vyplŔovat nechcete, do 
hodnoty zadejte nulu. K·d Ś§dku Indik§toru mŢģe bĨt nadefinov§n i jako 
nepovinnĨ. 

 

7.4.9 Popis poloģek z§loģky ï Parametry 

Do t®to z§loģky se vkl§daj² z§znamy popisuj²c², jak® parametry budou zmŊnŊny 
z pl§novanĨch finanļn²ch prostŚedkŢ pro dosaģen² mŊŚiteln®ho c²le (tzv. Parametru). 
Ģadatel dopln² n§zev realizovan®ho parametru, mŊrnou jednotku a hodnotu. Podle tŊchto 
hodnot bude provedena n§sledn§ kontrola realizace schv§lenĨch parametrŢ akce.  

NapŚ²klad:  

¶ k indik§toru zvĨġen² prŢjezdnosti bude vybudov§no x m2 silnice, osazeno x ks 
dopravn²ho znaļen², 

¶ k indik§toru sn²ģen² emis² bude pŚestavŊno x typŢ kotelen, 

¶ k indik§toru udrģen² dostupnosti vodn²ch zdrojŢ bude opraveno a znovu vystrojeno x 
vodn²ch zdrojŢ.  
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Obr§zek 143  ï Okno z§loģky Parametry 

¶ +ĕÄ ĠÜÄËÕ ï hodnota poloģky se automaticky generuje postupnŊ od hodnoty 1 aģ 

po poļet zaloģenĨch parametrŢ. 

¶ +ĕÄ ÔÉÔÕÌÕ ï k·d vyberte z rozbalovac²ho seznamu, tento k·d je prov§z§n 

s dokumentac² programu, kde byl tento k·d nadefinov§n. 

¶ .ÜÚÅÖ ÐÁÒÁÍÅÔÒÕ ï povinn§ poloģka. VyplŔte n§zev realizovan®ho indik§toru 

(tzv. mŊŚiteln®ho c²le). 

¶ -ñÒÎÜ ÊÅÄÎÏÔËÁ ï povinn§ poloģka. VyplŔte, v jakĨch jednotk§ch bude Parametr 

realizov§n. 

¶ Hodnota ï povinn§ hodnota. VyplŔte hodnotu parametru.  

¶ *ÅÄÎÏÔËÏÖÜ ÃÅÎÁ ï vyplŔte hodnotu, v jakĨch jednotk§ch bude Parametr 

realizov§n. 

¶ :ÜÖÁÚÎÏÓÔ ï vyberte z rozbalovac²ho seznamu hodnotu z§vaznosti. Z§vaznost se 

vyplŔuje vzhledem k poloģce Hodnota. Podle hodnoty z§vaznosti se daj² vyplnit 
poloģky MIN. a MAX. Hodnoty MIN. a MAX lze vyplnit pouze, pokud je zvolena 
z§vaznost interval. 

DŢleģit®! Parametry jsou tak® pŚeddefinovan® v Dokumentaci programu. V 
pŚ²padŊ, ģe v Dokumentaci programu zad§te urļitĨ k·d Ś§dku Parametru jako 
povinnĨ, automaticky se pŚedvypln² na akci (na dan®m programu ļi podmnoģinŊ 
subtitulu). Jestliģe tento k·d Ś§dku do akce vyplŔovat nechcete, do hodnoty 
zadejte nulu. K·d Ś§dku Parametru mŢģe bĨt nadefinov§n i jako nepovinnĨ. 

TypickĨm pŚ²kladem rozd²lu Indik§toru a Parametru je ĂZ²sk§n² energetick®ho ġt²tku 
dan® budovy z hodnoty C na hodnotu B. Indik§torem toho c²le bude z²sk§n² energetick®ho 
ġt²tku a parametrem tohoto c²le mŢģe bĨt napŚ. vĨmŊna oken (jejich poļet), plocha 
zateplen². 
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7.4.10 Popis poloģek z§loģek ï Investiļn² a Neinvestiļn² bilance 

Do tŊchto z§loģek se vkl§daj² z§znamy popisuj²c², jak® finanļn² potŚeby a zdroje 
pl§nuje ģadatel pro realizaci c²le. Ģadatel dopln² jednotliv® k·dy Ś§dkŢ z ļ²seln²ku a k nim 
pl§novan® ļ§stky v korun§ch na dvŊ desetinn§ m²sta s rozpisem na jednotliv® roky 
realizace. Pl§n tohoto financov§n² je moģn® zadat na nŊkolik let dopŚedu. 

Bilanci akce dŊl²me na: 

1. Investiļn² bilance ï jej² k·dy Ś§dku zaļ²naj² k·dem 6xxx. 
2. Neinvestiļn² bilance ï jej² k·dy Ś§dku zaļ²naj² k·dem 5xxx. 

 
Obr§zek 144  ï Investiļn² bilance 

 

Prvotn² specifikace dan®ho Ś§dku v bilanci zajiġtuje sloupec K·d Ś§dku. V ļ²seln²ku se 
nach§zej² vġechny pŚ²stupn® k·dy Ś§dku, kter® mŢģe uģivatel zadat do bilance. K·dy Ś§dku 
se charakterizuj² dle sloupce Charakter Z (Zdroj) ļi P (PotŚeba) a pomoc² sloupce 
SVSR A (souļ§st St§tn²ho rozpoļtu) a SVSR N (nen² souļ§st² st§tn²ho rozpoļtu). 
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Obr§zek 145  ï Ļ²seln²k k·du Ś§dkŢ 

Pokud uģivatel vybere k·d Ś§dku, kterĨ je SVSR A, mus² vyplnit povinnou identifikaci 
koruny. Bez tohoto vyplnŊn² nepŢjde zadan§ bilance uloģit. Hodnoty k n²ģe zm²nŊnĨm 
ļ§st²m bilance mŢģe uģivatel vyplnit pomoc² rozbalovac²ho ļ²seln²ku, kde se nach§z² jen 
z§znamy moģn® do tohoto pole uloģit. 

Povinn§ identifikace koruny: 

1. Druhov® tŚ²dŊn² 
2. OdvŊtvov® tŚ²dŊn² 
3. IISSP Zdroj 
4. Typ financov§n² 

 
Obr§zek 146  ï Identifikace koruny  

Nepovinn§ Identifikace koruny: 

1. Đļel IISSP 
2. ĐļelovĨ znak ï poloģka je povinn§ v pŚ²padŊ, ģe je pr§vn² forma pŚ²jemce 
(seskupen² 1) 

 
Obr§zek 147  ï Pr§vn² formy seskupen² 1 
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7.4.11 Z§kladn² principy bilance 

¶ Uģivatel mus² vyplnit VĢDY alespoŔ jednu potŚebu/n§klad a jeden zdroj. 

¶ Uģivatel mŢģe editovat sloupec Skuteļnost jen u Ś§dkŢ, kter® nejsou SVSR A. 

¶ Hodnoty do Skuteļnosti u Ś§dkŢ SVSR A se propisuj² automaticky na z§kladŊ pŚijat®ho 
z§znamu ze St§tn² pokladny. 

¶ V bilanci je zaveden§ kontrola na vybilancov§n² z§znamŢ ï v pŚ²padŊ chybn®ho zad§n² 
syst®m zobraz² hl§ġen² o rozd²lu v hodnot§ch a bilance nemŢģe bĨt uloģena. 

¶ V bilanci je zaveden§ kontrola na zad§n² vġech povinnĨch z§znamŢ Identifikace koruny 
ï v pŚ²padŊ chybn®ho zad§n² syst®m zobraz² hl§ġen² o chybŊj²c² hodnotŊ a bilance 
nemŢģe bĨt uloģena. 

 
Obr§zek 148  ï Z§kladn² principy bilance 

7.4.11.1  Popis poloģek okna 

 
Obr§zek 149  ï Bilance  

Poloģky formul§Śe Jak vyplnit bilance : 

¶ 0ÏĠÁÄþ ï znaļ² ļ²seln® poŚad² Ś§dku. 

¶ +ĕÄ ĠÜÄËÕ ï povinn§ poloģka. Vyberte hodnotu z rozbalovac²ho seznamu, 

z ļ²seln²ku K·dy Ś§dkŢ. Pokud pŚid§te v bilanci (Investiļn², Neinvestiļn²) potŚebovĨ 
Ś§dek, mus²te z§roveŔ vybrat i Ś§dek zdrojovĨ. Pl§novan® ļ§stky mus² bĨt 
vz§jemnŊ vybilancov§ny. 

¶ $ÒÕÈÏÖï ÔĠþÄñÎþ ï pokud je v poloģce K·d Ś§dku zad§na hodnota, kter§ m§ v 

Ļ²seln²ku k·dŢ bilance u poloģky Charakter Ś§dku hodnotu Zdroj a tak® u poloģky 
Stanoven² vĨdajŢ st§tn²ho rozpoļtu hodnotu Ano, tak syst®m ve formul§Śi zobraz² 
u poloģky Druhov®ho tŚ²dŊn² seznam platnĨch z§znamŢ (ve struktuŚe K·d, N§zev) 
z ļ²seln²ku Druhov®ho tŚ²dŊn² setŚ²dŊnĨch sestupnŊ podle K·du druhov®ho tŚ²dŊn². 
Jinak syst®m znemoģn² poloģku editovat. 

¶ /ÄÖñÔÖÏÖï éÌÅÎñÎþ ï pokud je v poloģce K·d Ś§dku zad§na hodnota, kter§ m§ v 

Ļ²seln²ku k·dŢ bilance u poloģky Charakter Ś§dku hodnotu Zdroj a tak® u poloģky 
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Stanoven² vĨdajŢ st§tn²ho rozpoļtu hodnotu Ano, tak syst®m ve formul§Śi zobraz² 
u poloģky OdvŊtvov® ļlenŊn² seznam platnĨch z§znamŢ (ve struktuŚe K·d, N§zev) 
z ļ²seln²ku OdvŊtvov® tŚ²dŊn² sestupnŊ podle K·du odvŊtvov®ho ļlenŊn². Jinak 
syst®m znemoģn² poloģku editovat. 

¶ IISSP Zdroj ï pokud je v poloģce K·d Ś§dku zad§na hodnota, kter§ m§ v Ļ²seln²ku 

k·dŢ bilance u poloģky Charakter Ś§dku hodnotu Zdroj a tak® u poloģky Stanoven² 
vĨdajŢ st§tn²ho rozpoļtu hodnotu Ano, tak syst®m ve formul§Śi zobraz² u poloģky 
IISSP Zdroj seznam platnĨch z§znamŢ (ve struktuŚe K·d, N§zev) z ļ²seln²ku IISSP 
Zdroj setŚ²dŊnĨch sestupnŊ podle K·du. Jinak syst®m znemoģn² poloģku editovat. 

¶ ))330 ªéÅÌ ï pokud je v poloģce K·d Ś§dku zad§na hodnota, kter§ m§ v Ļ²seln²ku 

k·dŢ bilance u poloģky Charakter Ś§dku hodnotu Zdroj a tak® u poloģky Stanoven² 
vĨdajŢ st§tn²ho rozpoļtu hodnotu Ano, tak syst®m ve formul§Śi zobraz² u poloģky 
IISSP Đļel seznam platnĨch z§znamŢ (ve struktuŚe K·d, N§zev) z ļ²seln²ku IISSP 
Đļel setŚ²dŊnĨch sestupnŊ podle. Jinak syst®m znemoģn² poloģku editovat.  

¶ ªéÅÌÏÖĻ ÚÎÁË ï pokud je v poloģce K·d Ś§dku zad§na hodnota, kter§ m§ v Ļ²seln²ku 

k·dŢ bilance u poloģky Charakter Ś§dku hodnotu Zdroj a tak® u poloģky Stanoven² 
vĨdajŢ st§tn²ho rozpoļtu hodnotu Ano a z§roveŔ je na z§loģce Identifikaļn² ¼daje 
zad§na Pr§vn² forma pŚ²jemce, kter§ m§ seskupen², tak syst®m ve formul§Śi zobraz² 
u poloģky ĐļelovĨ znak seznam platnĨch z§znamŢ (ve struktuŚe K·d, N§zev) z 
Ļ²seln²ku ¼ļelovĨch znakŢ, setŚ²dŊnĨch sestupnŊ podle K·du. Jinak syst®m 
znemoģn² editovat poloģku. 

¶ 3ÃÈÖÜÌÅÎĻ ï hodnoty tŊchto poloģek se naļ²taj² z Etalonu z§vazn®ho ukazatele 

patŚiļn®ho roku. 

¶ 5ÐÒÁÖÅÎĻ ï needitovateln§ poloģka, automaticky naļ²t§na z upraven®ho etalonu 

z§vazn®ho ukazatele, pouze u Ś§dkŢ, kter® maj² v Ļ²seln²ku k·dŢ bilance 
oznaļenou poloģku SVSR. 

¶ R-n ï editovateln§ poloģka pouze u Ś§dkŢ, kter® v Ļ²seln²ku k·dŢ bilance nemaj² 
oznaļenou poloģku SVSR.  

¶ R-2 ï editovateln§ poloģka pouze u Ś§dkŢ, kter® v Ļ²seln²ku k·dŢ bilance nemaj² 

oznaļenou poloģku SVSR. 

¶ R-1 ï editovateln§ poloģka pouze u Ś§dkŢ, kter® v Ļ²seln²ku k·dŢ bilance nemaj² 

oznaļenou poloģku SVSR. 

¶ 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ ï poloģku vyplŔte na konci roku podle skuteļnosti. 

¶ .ÜÖÒÈ 201X ɀ vyplŔte sloupec n§vrhu patŚiļn®ho roku. 

¶ Sloupce 201X ï tyto sloupce jsou pl§ny na dalġ² roky.  

¶ Celkem ɀ needitovateln§ poloģka, souļet poloģek R-n, R-2, R-1, ř²dic² 

dokumentace R,  

¶ R+1, R+2, R+3, R+n.  

¶ :ÜÖÁÚÎÏÓÔ ï vyberte z rozbalovac²ho seznamu hodnotu z§vaznosti. Podle hodnoty 

z§vaznosti se pak daj² vyplnit poloģky MIN. a MAX. Hodnoty MIN. a MAX. lze vyplnit 
pouze, pokud je zvolena z§vaznost Interval. 
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¶ SVSR ɀ do tohoto sloupce se vypln² automaticky hodnota A, pokud je v poloģce 

K·d Ś§dku zad§na hodnota, kter§ m§ v Ļ²seln²ku k·dŢ bilance u poloģky Charakter 
Ś§dku hodnotu Zdroj a tak® u poloģky Stanoven² vĨdajŢ st§tn²ho rozpoļtu hodnotu 
Ano. 

7.4.11.2  VysvŊtlen² n§zvŢ sloupcŢ v bilanci  

V bilanci akce je nŊkolik sloupcŢ, kter® jasnŊ ud§vaj² finanļn² stav na dan® akci. 

 
Obr§zek 150  ï sloupce v  bilanci  

¶ 0ÏéÜÔÅéÎþ ÓÔÁÖ 201X ï do tohoto sloupce se propisuje z IISSP tzv. schv§lenĨ rozpoļet, 

tento sloupec nen² uģivatelsky editovatelnĨ. 

¶ 3ÔÁÖ ÐÏ ÚÍñÎÜÃÈ ))330 ï do tohoto sloupce se propisuje ļ§stka ze schv§len®ho 

rozpoļtov®ho opatŚen², tento sloupec nen² uģivatelsky editovatelnĨ. 

¶ ~þÄÉÃþ ÄÏËÕÍÅÎÔÁÃÅ ï do tohoto sloupce se propisuje ļ§stka z posledn² platn® Ś²dic² 

dokumentace, tento sloupec nen² uģivatelsky editovatelnĨ. 

¶ .ÜÖÒÈ 201X ï uģivatelsky plnŊ editovatelnĨ sloupec, ļ§stka v tomto sloupci vyjadŚuje 

pl§novan® finanļn² prostŚedky na aktu§ln² rok. 

¶ 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ 201X ï tento sloupec je uģivatelsky editovatelnĨ pouze na Ś§dc²ch SRN (ne 

St§tn² rozpoļet) a na potŚebovĨch Ś§dc²ch. Skuteļnost aktu§ln²ho roku tĨkaj²c² se 
Ś§dku SRA (St§tn² rozpoļet) se propisuj² sami na z§kladŊ pŚijatĨch z§znamŢ z IISSP. 

¶ 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ ÃÅÌËÅÍ ï tento sloupec nen² editovatelnĨ, jedn§ se o vĨpoļtovĨ sloupec. 

¶ 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ akce ï tento sloupec je plnŊ editovatelnĨ ve vġech svĨch Ś§dc²ch (vļ. SRA), 

uģivatel m§ povinnost tento sloupec vyplnit pŚedt²m, neģ pŢjde vyd§vat ZVA.  

7.4.12 Nab²dka funkc² v Investiļn²/Neinvestiļn² bilanci 

 
Obr§zek 151  ï Nab²dka funkc² v bilanci  

¶ PŚidat ï Po stisknut² tohoto tlaļ²tka pŚid§te Ś§dek do bilance 

¶ PŚidat roky ï Po stisknut² tohoto tlaļ²tka pŚid§te roky buŅ do let budouc²ch, nebo 
minulĨch 

¶ Smazat  ï Po stisknut² se oznaļenĨ Ś§dek v bilanci smaģe (pokud jste jiģ zadanou 
bilanci uloģili, tato funkce nen² aktivn² pro smaz§n², u vybran®ho Ś§dku se pouze 
smaģou vyplnŊn® ļ§stky) 

¶ RozdŊlit EU ï Funkce slouģ² pro vyplnŊn² Ś§dkŢ SR v bilanci s typem vĨdaje VZNU 
ï VĨdaj zpŊtnŊ neuznanĨ EU. Funkci RozdŊlit EU lze pouģ²t pouze na Ś§dc²ch SR 
s typem vĨdaje UZ ï VĨdaj uznatelnĨ EU, na kter®m je ļ§stka v minul®m roce. 
Oznaļ²te Ś§dek a pouģijete funkci RozdŊlit EU, pot® se zobraz² okno pro pŚeveden² 
cel® nebo ļ§sti ļ§stky z oznaļen®ho Ś§dku. 
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Obr§zek 152  ï rozdŊl² vĨdajŢ EU 

7.4.13 Hromadn® vyplŔov§n² skuteļnosti 

PŚed vyd§n²m ZVA je moģnost hromadn®ho vyplnŊn² skuteļnosti v bilanci akce. Pro 
vyvol§n² t®to funkce stisknŊte prav® tlaļ²tko myġi nad vybranĨmi akcemi v agendŊ 
0~%(,%$ AKĈ. 

 
Obr§zek 153  ï Hromadn® vyplnŊn² skuteļnosti 

Po zavol§n² t®to funkce vybŊhne okno s moģnostmi. Vģdy je tŚeba vybrat alespoŔ 
jednu z nadŚazenĨch moģnost² (mŢģou bĨt ale tak® obŊ z§roveŔ). 

Prvn² moģnost² je vyplnŊn² potŚeb a vlastn²ch zdrojŢ ve sloupci 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ. Pouģ²v§ se 

pouze v pŚ²padŊ, kdy v²te, ģe se n§vrh dan®ho roku rovn§ skuteļnosti. V ostatn²ch 
pŚ²padech se skuteļnost vyplŔuje ruļnŊ. 

Druhou moģnost² je vyplnŊn² (nastaven²) sloupce 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ akce. Oznaļen²m obou 

moģnost² dohromady doc²l²te toho, ģe se spust² postupnŊ, ale v jednom kroku.  
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Obr§zek 154  ï Moģnosti hromadn®ho vyplnŊn² skuteļnosti 

VyplnŊn² potŚeb a vlastn²ch zdrojŢ ve sloupci 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ se vol² tehdy, pokud jsou jiģ 

nŊjak® Ś§dky vyplnŊny ruļnŊ a poģadujete, aby se pŚepoļ²taly (pŚepsaly). V tom pŚ²padŊ 
zaġkrtnŊte tak® checkbox PŚepsat zadan§ data. 

 
Obr§zek 155  ï VyplnŊn² potŚeb a vlastn²ch zdrojŢ 

Nastaven² sloupce 3ËÕÔÅéÎÏÓÔ akce funguje dvoj²m zpŢsobem. Prvn²m zpŢsobem je 

pŚiļten² skuteļnosti aktu§ln²ho roku do skuteļnosti akce. Tento zpŢsob se vol² tehdy, 
pokud je jiģ skuteļnost akce vyplnŊna z minulĨch let a poģadujete pouze pŚiļten² 
skuteļnosti aktu§ln²ho roku. 

DruhĨm zpŢsobem je pŚepoļ²t§n² skuteļnosti akce ze skuteļnost² aktu§ln²ho roku a 
minulĨch let. Tento zpŢsob se vol² tehdy, pokud jeġtŊ skuteļnost akce vyplnŊna nen² a 
jsou v n² nulov® hodnoty, anebo v pŚ²padŊ, ģe je skuteļnost akce vyplnŊna jiģ z minulĨch 
let (viz zpŢsob 1). 

 
Obr§zek 156  ï Nastaven² skuteļnosti akce  
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DŢleģit®! V EDS i v SMVS je zapracov§na nov§ funkcionalita, a to vazba na k·d 
Ś§dku pŚi vyplŔov§n² v bilanci. V pŚ²padŊ, ģe vyberete napŚ. n§rokovĨ Ś§dek tedy 
6550a v ļ²seln²ku Zdroj IISSP, se zobraz² pro vĨbŊr pouze zdroje zaļ²naj²c² 
41XXXXXX a v ļ²seln²ku Typu vĨdaje SR pŚ²sluġn® typy ï VSR, UZ, VZNU.  
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7.4.14 Popis z§loģky ï Souhrnn§ bilance 

Na t®to z§loģce jsou zobrazeny n§hledy investiļn², neinvestiļn² a souļtov® bilance za investiļn² a neinvestiļn² Ś§dky. 
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Obr§zek 157  ï z§loģka Souļtov§ bilance 

7.4.15 Z§loģka ï Pozn§mky a koment§Śe 

V t®to z§loģce akce jsou pozn§mky, kter® mŢģe vyplnit v oddŊlen® sekci spr§vce kapitoly, spr§vce titulu a jsou tu pozn§mky pro osobn² 
koment§Śe. 
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Obr§zek 158  ï z§loģka Pozn§mky a koment§Śe
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7.4.16 PŚid§n² nov®, oprava akce veden® v EUR 

Nov® akce zaloģ²te funkc² PŚidat akci vedenou v EUR . Po vybr§n² funkce PŚidat akci 

vedenou v EUR  se otevŚe formul§Ś na vyplnŊn² akce EDS/SMVS. DefaultnŊ se otevŚe prvn² 
z§loģka Identifikaļn² ¼daje akce. 

Pro uloģen² akce je nutn® m²t vyplnŊn® povinn® poloģky na z§loģce Identifikaļn² ¼daje 
a na z§loģce PŚ²jemce. 

St§vaj²c² akce oprav²te funkc² Opravit . MŢģete je tak® opravit poklep§n²m na pŚ²sluġnĨ 
z§znam v seznamu. Po spuġtŊn² funkce se zobraz² okno pro zaloģen² nebo editaci 
z§znamu. Formul§Śe pro opravu a zad§v§n² nov® akce jsou totoģn®, povinn® poloģky jsou 
oznaļeny vykŚiļn²ky. Nepovinn® poloģky mohou bĨt pr§zdn®. 

ObecnŊ funkcionalita pŚid§n² nov®/oprava st§vaj²c² akce veden® v EUR je stejn§ jako 
poŚizov§n² klasick® akce v korun§ch, s t²m rozd²lem, ģe uģivatel pracuje s dvŊma 
bilancemi. S bilanci v EURECH a bilanc² v korun§ch. 

7.4.16.1  Identifikaļn² ¼daje 

CelĨ formul§Ś je pro uģivatele totoģnĨ jako je akce v Kļ., s jedno zmŊnou, ģe se zobrazuje 
nov§ informace Kurz ï MŊna. 

 

Obr§zek 160  -  Identifikaļn² ¼daje - Kurz, MŊna 

¶ MŊna ï implicitnŊ se naļ²t§ EUR ï uģivatelsky nen² editovateln®. 

¶ Kurz posledn²ho pŚepoļtu ï do tohoto pole se naļ²t§ kurz, kterĨm byla Bilance akce 
naposledy pŚepoļ²t§na. Uģivatelsky nen² editovateln®. 

7.4.16.2  PŚ²jemce 

V t®to z§loģce zŢstala stejn§ funkcionalita, jako u akc² vedenĨch v Kļ. 

7.4.16.3  Term²ny 

V t®to z§loģce zŢstala stejn§ funkcionalita, jako u akc² vedenĨch v Kļ. 

7.4.16.4  Đļel 

V t®to z§loģce zŢstala stejn§ funkcionalita, jako u akc² vedenĨch v Kļ. 

7.4.16.5  Indik§tory/Parametry 

V t®to z§loģce zŢstala stejn§ funkcionalita, jako u akc² vedenĨch v Kļ. 

7.4.16.6  Bilance v EUR  

Tato bilance je odliġn§ t²m, ģe uģivatel zad§v§ do jedn® bilance jak Investiļn² Ś§dky 
(Zdroje i PotŚeby), tak Neinvestiļn² Ś§dky (Zdroje i PotŚeby). 

Obr§zek 159  -  Identifikaļn² ¼daje, Kurz -  MŊna 
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Obr§zek 161  -  Bilance EUR  

7.4.16.6.1  PŚid§n² novĨch Ś§dkŢ do bilance EUR 

Uģivatel stiskne funkci PŚidat a do bilance se mu vloģ² novĨ pr§zdnĨ Ś§dek pro vyplnŊn² 
z§znamu. Pokud se bude jednat o Ś§dek Z (s IK), uģivatel vypln² celou povinnou 
identifikaci koruny. N§slednŊ zvol² znovu tlaļ²tko pŚidat a mus² k pŚ²sluġn®mu zdrojov®mu 
Ś§dku vyplnit i Ś§dek potŚebovĨ.  

 
Obr§zek 162  -  Bilance v EUR - PŚidat 

 
Obr§zek 163  -  Bilance v EUR, pŚid§n² novĨch Ś§dkŢ v bilanc²ch 

Objem finanļn²ch prostŚedkŢ uģivatel vypln² pro aktu§ln² rok ve sloupci N§vrh R ï aktu§ln² 
rok. Pokud uģivatel tzv. nevybilancuje vġechny finanļn² prostŚedky syst®m jej upozorn², 
ģe Zdroje a PotŚeby nejsou v souladu. 
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Obr§zek 164  -  Bilance EUR - nevybilancovan® PotŚeby a Zdroje 

7.4.16.6.2  PŚepoļ²tat korunov® bilance z EUR 

Takto funkce slouģ² pro puġtŊn² pŚepoļtu kurzem a n§slednŊ syst®m vloģ² tyto Ś§dky 
do pŚ²sluġnĨch bilanc² (Investiļn² nebo Neinvestiļn², podle k·du Ś§dku). 

 

Po zavol§n² funkce PŚepoļtu se nejprve uģivateli zobraz² hl§ġen² o tom, ģe aby mohl danĨ 
pŚepoļet pokraļovat, je nutn® data nejprve uloģit. Uģivatel jen toto uloģen² potvrd² a 
n§slednŊ mŢģe pokraļovat v pr§ci. 

 
Obr§zek 165  -  Uloģen² zadanĨch bilanc² v EUR 

Po potvrzen² syst®mov®ho hl§ġen², se uģivateli zobraz² Okno pro vyplnŊn² kurzu pro 
pŚepoļet bilanc². 

 
Obr§zek 166  -  PŚepoļet kurzem 

Popis poloģek formul§Śe 

¶ Rok technick®ho kurzu ï toto pole nen² editovateln®, naļ²t§ se aktu§ln² kalend§Śn² rok. 
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¶ TechnickĨ kurz ï toto pole je editovateln®, nicm®nŊ, je zde uģivateli pŚednab²zen kurz, 
kterĨ je stanoven pro kaģdĨ rozpoļtovĨ rok sekc² 21 pro pŚ²pravu rozpoļtu. Nicm®nŊ 
pro pouģit² libovoln®ho kurzu, jde tato hodnota uģivatelsky pŚepsat.  

¶ Naposledy pouģitĨ kurz ï toto pole nen² editovateln®, syst®m naļ²t§ posledn² pouģitĨ 
kurz, kterĨ byl pouģit pro pŚepoļet. 

¶ PŚepoļ²tat i roky n§sleduj²c² ï editovatelnĨ checkbox, defaultnŊ je tato hodnota 
zaġkrtnuta, pokud v bilanci existuj² finanļn² prostŚedky i do let budouc²ch, tyto hodnoty 
se automaticky tak® pŚepoļ²taj². Pokud nen² uģivatelem poģadovan®, uģivatel tuto 
hodnotu odġkrtne. 

 
Po spuġtŊn² pŚepoļtu se finanļn² prostŚedky pŚepoļ²taj² a zaloģ² do Investiļn²/Neinvestiļn² 
bilance dle pouģitĨch Ś§dkŢ v Bilanci EUR. 
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Obr§zek 167  -  Funkcionalita pŚepoļtu 

Po dokonļen² editace uģivatel stiskne Uloģit a formul§Ś se uzavŚe. 

7.4.16.7  Editace ļerp§n² na akc²ch vedenĨch v EUR 

Ļerp§n² ï (skuteļnosti) bude do EDS/SMVS pŚijato z IISSP v Kļ a pŚips§no na Ś§dky 
SRA automaticky do Investiļn²/Neinvestiļn² bilance. ř§dky SRN uģivatel mŢģe vyplnit 
ruļnŊ do pŚ²sluġnĨch Ś§dkŢ v bilanci ï Skuteļnost R (mimo SR) + potŚebov® Ś§dky. 
PŚ²sluġn® skuteļnosti mus² uģivatel pŚepoļ²tat poģadovanĨm kurzem a ruļnŊ vyplnit 
v agendŊ, t²m vypln² sloupec Skuteļnost v bilanci EUR. 

 










































































































































































































































